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3

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
ПМ.04ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТПО ОДНОЙ ИЛИ НЕСКОЛЬКИМ ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ, ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ

1.1 Область применения программы

Программа профессионального модуля - является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности  23.02.01 «Организация перевозок и  управление на транспорте  (по видам)» в части освоения вида профессиональной деятельности: 
Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих и соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 
ПК.4.1. Выполнять операции по оформлению диспетчерской документации по организации перевозочного процесса с использованием средств оргтехники. ПК.4.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.


1.2  Цели и задачи профессионального модуля - требования к результатам
освоения профессионального модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
- организации диспетчерского управления движением транспортных средств;
- составления оперативных сводок о работе и происшествиях за смену;
- оформления и обработки путевых листов;
- составления расписания движения автотранспорта;
-осуществления контроля выполнения графиков движения грузовых автомобилей, автобусов, автомобилей такси  на линии и принимает меры к соблюдению расписания и интервалов движения автобусов;
- осуществления контроля за безопасностью перевозок.
уметь:
- организовать работу водителей автомобилей на линии;
- заполнять, выдавать и принимать путевые листы и другие документы, отражающие выполненную работу, проверять правильность их оформления;
-оформлять диспетчерскую документацию;
-использовать технические средства связи;
-применять компьютерные средства;
- принимать меры по ликвидации сверхнормативных простоев автомобилей;
-перераспределять автобусы между маршрутами при изменении
пассажиропотоков;
-определять количество автомобилей по маркам и типам для перевозки разных грузов и заданного объема;
-принимать меры по загрузке порожних автомобилей в попутном направлении;
- обеспечивать контроль и учет выполненных перевозок;
- контролировать состояние подъездных путей, а также соблюдение водителями автомобилей транспортной дисциплины;
-организовывать в необходимых случаях оказание своевременной технической помощи подвижному составу на линии;
- оформлять учетную документацию;
-использовать нормативные документы в сфере автомобильных перевозок пассажиров, багажа, грузов по своевременным и грамотным действиям в нестандартных ситуациях.
знать:
- нормативные правовые акты, другие руководящие, методические и нормативные материалы вышестоящих органов, определяющие организацию оперативного управления движения автотранспорта;
- правила автомобильных перевозок грузов (пассажиров);
- порядок оформления и обработки путевого листа;
- схему дорог и их состояние;
- правила эксплуатации автомобилей;
- тарифы и правила их применения;
- расписание движения и остановочные пункты;
- маршрутную сеть и условия движения, обеспечивающие безопасность перевозки пассажиров;
- инструкции водителя автомобиля, кондуктора;
- средства вычислительной техники и правила ее эксплуатации;
- экономику, организацию производства, труда и управления;
- основы трудового законодательства;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда и пожарной безопасности.

1.3.Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:


максимальной учебной нагрузки обучающегося – 486 часов, в т.ч.:
· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося –180 часов;
· самостоятельной работы обучающегося –90 часов;
· учебной практики  –   72 часов;
· производственной  практики  –  144   час.
2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение студентами видом профессиональной деятельности Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:


	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 4.1
	Выполнять операции по оформлению диспетчерской документации по организации перевозочного процесса с использованием средств оргтехники.

	ПК 4.2
	Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды(подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.




3. СТРУКТУРА И  СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ



3.1 Тематический план профессионального модуля
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля[footnoteRef:2]* [2: *Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или его части и соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отглагольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний.] 

	Всего часов
(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Учебная,
часов
	Производственная (по профилю специальности),
часов
(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,
часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	Всего,
часов
	в т.ч., курсовая работа (проект),
часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	ПК 4.1-4.3
	Раздел 1. МДК 04.01Оформление и ведение диспетчерской документации
	270
	180
	80
	

	90
	
	
	

	
	Учебная практика
	
72
	
	
	
	
	
	
72
	

	
	Производственная практика (по профилю специальности), часов 
	
144
	
	
144


	
	ВСЕГО:
	486
	180
	
	
	90
	
	72
	144



3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа студентов
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	МДК 04.01. Оформление и ведение диспетчерской документации
	
	180/90
	

	Раздел 1. Организация работы диспетчера автомобильного транспорта
	
	135
	

	
Тема 1.1. 
Помещение
для диспетчерских
служб и его оснащение


	Содержание 
	4
	

	
	1.
	Особенности работы диспетчера. Требования к специалисту.
	2
	
1,2

	
	2.
	Оснащение рабочего места диспетчера на автотранспортном предприятии. 
	2
	

	
	Содержание
	14
	

	
Тема 1.2.
Организация труда диспетчера 
автопредприятия
	1.
	Правила внутреннего трудового распорядка на автотранспортном предприятии.
	2
	




1,2

	
	2.
	Нормирование и нормы труда. Особенности работы диспетчера.

	2
	

	
	3.
	Требования охраны труда к рабочему месту диспетчера.  Требования охраны труда в аварийных ситуациях.
	2
	

	
	4.
	Правила и нормы охраны труда и пожарной безопасности при организации перевозочного процесса
	2
	

	
	5.
	Диспетчеризация автотранспортного предприятия.  Обязанности диспетчера по транспорту. 
	2
	

	
	6. 
	Должностная инструкция диспетчера автотранспортного предприятия.  Должностная инструкция старшего диспетчера транспортного отдела.
	2
	

	
	7.
	Организация работы диспетчерской службы автопредприятия. Основные задачи и функциональные обязанности диспетчера.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	8
	

	
	Подготовка докладов, презентаций на темы:
1.Диспетчер -очень важная профессия; 
2.Работники невидимого фронта;
3.Рабочее место диспетчера современной транспортной компании.
4.Диспетчерская группа в службе эксплуатации автотранспортной организации, выполняемые функции.
	
8
	
3

	Тема 1.3. 
Организация работы с документами







	Содержание
	4
	

	
	1.
	Документ. Документоведение. Информация.
	2
	
1,2

	
	2.
	Унификация. Стандартизация. Унифицированная система документации. Межотраслевые унифицированные системы документов.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	8
	

	
	Составление плана-конспекта по вопросам:
1. Способы создания документа. 
2.Требования к составлению и оформлению перевозочных документов.
3.Этапы обработки и движения документов.
4.Оформление документации в соответствии с нормативной базой,  в том числе с использованием информационных технологий.
	
8
	
3

	Тема 1.4. 
Оформление документов



	Содержание
	4
	

	
	1.
	Виды бланков. Реквизиты. Формуляры. Отметки на документах.
	2
	
1,2


	
	2.
	Единые требования и правила оформления документов, установленные государственными нормативными актами. Стандарты.
	2
	

	Тема 1.5. 
Составление и оформление организационных, распорядительных и информационно-справочных документов






	Содержание

	14
	

	
	1.
	Организационные и распорядительные документы. Информационно-справочные документы
	2
	



1,2


	
	2.
	Унифицированные формы технической документации.
	2
	

	
	3.
	Средства оргтехники. Определение. Назначение. Классификация. Требования безопасности труда.
	2
	

	
	4.
	Виды диспетчерской документации (правовой, плановой, нормативной, технической).
	2
	

	
	5.
	Изучение правил заполнения, оформления журнала вводного инструктажа. Виды инструктажей.
	2
	

	
	6.
	Диспетчерский журнал, оперативные рапорты.
	2
	

	
	7.
	Контрольная работа
	2
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	8
	

	
	Составление плана-конспекта по вопросам:
1. Классификация документов. 
2. Разделение документов по юридической силе, происхождению, назначению, месту составления, наименованию, сложности содержания, форме, срокам хранения, гласности (секретности), срочности, стадиям создания.
	
8
	
3

	
	Содержание
	68
	

	Тема 1.6. 
Порядок заполнения и оформления путевого листа.
Заполнение транспортной документации. 













	1.
	Изучение правил заполнения, оформления журнала учета выхода автомобилей на линию и возвращения с линии.
	2
	







1,2














	
	2.
	Документация при перевозках грузов. Определение показателей работы автомобилей за смену. 
	2
	

	
	3.
	Документация при перевозках пассажиров. Заполнение путевой документации при перевозках пассажиров. 
	2
	

	
	4.
	Разновидности путевого листа. Типы форм, виды бланков путевого листа.
	2
	

	
	5.
	Правила заполнения путевого листа при выезде на линию,  при работе на линии, после возвращения в гараж.
	2
	

	
	6.
	Порядок заполнения и оформления путевого листа, обязательные реквизиты  оформления путевого листа. 
	2
	

	
	7.
	Изучение правил и последовательности  заполнения и оформления путевых листов автобусов 
(форма №6, №6 -спец).
	2
	

	
	8.
	Изучение правил и последовательности  заполнения и оформления путевых листов  грузового  автомобиля  (формы №4-п,  формы №4-с,  формы№3-спец).
	2
	

	
	9.
	Изучение правил и последовательности  заполнения и оформления путевых листов  грузового  автомобиля  (формы №4-м).
	2
	

	
	10
	Изучение правил и последовательности  заполнения и оформления путевых листов  легкового автомобиля  и такси (формы №3, №4).
	2
	

	
	11
	Товарно-транспортная накладная и требования к ее заполнению. 
	2
	

	
	Практические занятия
	46
	

	
	1.
	Изучение назначения различных форм путевых листов.  Работа с бланками, изучение бланков  путевых листов.
	2
	







2,3







	
	2.
	Заполнение журнала учета выхода автомобилей на линию и возвращения с линии.  Заполнение журнала учета  движения путевых листов.
	2
	

	
	3.
	Заполнение путевого листа легкового автомобиля (форма № ПЛ-1).
	2
	

	
	4.
	З Заполнение путевого листа автобуса (форма № ПА-1).
	2
	

	
	5.
	Заполнение путевого листа грузового  автомобиля  (форма № ПГ-1).
	2
	

	
	6.
	Заполнение путевого листа автобуса (форма №6).
	4
	

	
	7.
	Заполнение путевого листа автобуса (форма №6-спец).
	2
	

	
	8.
	Заполнение путевого листа грузового  автомобиля  (форма №4-П).
	6
	

	
	9.
	Заполнение путевого листа грузового  автомобиля  (форма №4-С).
	6
	

	
	10.
	Заполнение путевого листа грузового  автомобиля  (форма №4-М).
	6
	

	
	11.
	Заполнение путевого листа  легкового автомобиля  (форма №3).
	4
	

	
	12.
	Заполнение (оформление) заявки на перевозку пассажиров.
	2
	

	
	13.
	Заполнение (оформление) заявки на перевозку груза автомобильным транспортом.
	2
	

	
	14.
	Составление  диспетчерского доклада о выполнении суточного оперативного плана перевозок грузов.
	2
	

	
	15.
	Обработка, оформление товарно-транспортной  накладной.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	12
	

	
	Подготовка рефератов по темам: 
1. Первичная транспортная документация,  правила заполнения.
2. Требования к организации деятельности по обеспечению безопасности перевозок пассажиров и грузов.
3. Обеспечение безопасных условий перевозок грузов, документы на перевозку груза. 
4. Обеспечение безопасных условий организации регулярных перевозок пассажиров,  документы на перевозку пассажиров. 
5. Обеспечение безопасных условий организации и осуществления перевозок пассажиров по заказам. 
6. Обеспечение безопасных условий организации и осуществления перевозок пассажиров легковым такси,  перевозочные документы.
	


8
	




3

	
	Составление плана-конспекта  (ответы на вопросы составленные преподавателем)
Последовательность, порядок заполнения и оформления различных форм путевых листов.
	
4

	

	Тема 1.7.
Организационно-
технические средства
при работе с бумажной
информацией
	Содержание
	4
	

	
	1.
	Технические средства обработки документов. Копировально-множительная техника.
	2
	
1,2

	
	2.
	Хранение бумажных документов. Сроки хранения транспортной документации.
	2
	

	
Тема 1.8. 
ПК – основноеорганизационно-
техническое средствопри работе с
электроннойинформацией
	
Содержание
	
10
	

	
	1.
	Информационные технологии, их эффективность. Требования, правила к оформлению служебной документации,  таблиц и математических формул в документах.
	2
	

1,2

	
	2.
	Компьютерная организации труда диспетчера. Автоматизированное рабочее место (АРМ) диспетчера.  
	2
	

	
	3.
	Программное обеспечение ПК: Приложение Word, Exel, PowerPoint.  Порядок обработки входящих, исходящих и внутренних документов.
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1.
	Оформление текстовых перевозочных документов с использование программы Word.
	2
	
3

	
	2.
	Оформление текстовых документов с использование программы Exel.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	
	Подготовка рефератов по темам: 
1. Современные  технические средства и средства вычислительной техники, правила их эксплуатации при перевозке грузов (пассажиров и багажа).
2. Внедрение, применение  АСУ в транспортных компаниях и на транспорте  в городах России.
	
6
	
3

	Тема 1.9.
Современные технические средства,
Средствателекоммуникации и
связи, применяемые при организации перевозочного процесса


	Содержание
	8
	

	
	1.
	Автоматизированная передача информации. Средства связи: телефонные аппараты, факсимильная связь.  Информационная сеть интернет. Электронная почта.
	2
	
1

	
	2.
	Применение оперативной информации для контроля  работы  ПС на линии: датчиков, тахографов и других  систем.  Диспетчерская связь с водителями на линии, и клиентурой.
	2
	

	
	Практическое занятие
	4
	

	
	 1.
	Работа с электронной почтой (отправление, получение информации).
	4
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	8
	

	
	Подготовка докладов, презентаций на темы:
1. Использование транспортными предприятиями спутниковых технологий,  системы профессиональной мобильной радиосвязи,   системы сотовой связи для контроля за перемещением грузов и ТС.
2. Порядок и способы взаимодействия с диспетчерской службой автотранспортной организации, в том числе посредством спутниковых систем мониторинга транспортных средств, включая систему  систем  ГЛОНАСС / GPS навигации. 
	

8
	

3

	Тема 1.10
Нормативные правовые акты, определяющие организацию оперативного управления
	Содержание
	5
	

	
	1.
	Профессиональные и квалификационные требования, предъявляемые к диспетчеру автомобильного и
городского наземного электрического транспорта.
	2
	
1

	
	2.
	Федеральный закон «О безопасности дорожного движения». Нормативные правовые акты Министерства транспорта РФ. ГОСТы. 
	1
	

	
	Практическое занятие
	2
	

	
	1.
	Решение ситуационных транспортных задач и заданий.
	2
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	8
	

	
	Изучение ФЗ «О безопасности дорожного движения».
Составление плана-конспекта ( по вопросам, составленным преподавателем).
	8
	3

	Раздел 2.  Диспетчеризация перевозочного процесса
	
	
45
	

	
Тема 2.1. 
Диспетчерское руководство
грузовыми и пассажирскими перевозками




	Содержание
	40
	

	
	1.
	Диспетчерское руководство, контроль за работой грузового ПС на линии. Формы и технические средства контроля. Перевозочные документы. 
	2
	







1,2




	
	2.
	 Учет, анализ результатов выполнения перевозок. Оформление и сдача путевых листов и товарно-транспортных документов при возвращении с линии.
	2
	

	
	3.
	Порядок оформления документов при несвоевременном возвращении с линии. Нормы расхода топлива и смазочных материалов.
	2
	

	
	4.
	Организация перевозок пассажиров и багажа, правила перевозок. Виды автобусных пассажирских перевозок. Таксомоторные перевозки.
	2
	

	
	5.
	Оперативный контроль за работой автобусов на линии и  диспетчерское управление их движением. Регулярность движения, пути её повышения, методы.
	2
	

	
	6.
	Внутрипарковая диспетчеризация. Линейная диспетчеризация. Диспетчерское управление междугородными и международными перевозками.
	2
	

	
	7.
	Эксплуатационные показатели работы автобусов: характеризующие степень использования и  результаты работы автобусов.
	2
	

	
	8.
	Разработка расписания движения и остановочные пункты. Значения и специфика маршрутного пассажирского транспорта. Размещение остановочных пунктов. 
	2
	

	
	9.
	Диспетчерское руководство работой  автомобилей- такси  на линии:  средства диспетчерской связи с водителями, работающими на линии. Централизованная и децентрализованная системы диспетчерского руководства. 
	2
	

	
	Практические занятия
	22
	

	
	1.
	Решение транспортных задач: доставка грузов автомобильным транспортом, заполнение транспортной документации.
	4
	3


	
	2.
	Расчет  технико-эксплуатационных показателей работы грузового подвижного состава.
	2
	

	
	3.
	Обработка транспортных документов грузовых автомобилей при возвращении с линии.
	2
	


2,3

	
	4.
	Заполнение, оформление  товарно-транспортной  накладной (форма №1-Т).
	2
	

	
	5.
	Расчет интенсивности движения на автомагистрали с учетом состава транспортного потока. 
	2
	

	
	6.
	Составление проекта инструктажа водителям подвижного состава с учетом условий и особенностей перевозок на маршрутах.
	2
	

	
	7.
	Введение автобусов в расписание при нарушении движения, с учетом   карт типовых  действий  диспетчера.
	2
	

	
	8.
	Изучение оборудования и обустройства остановочных пунктов. Требований к технологическому процессу  работы автовокзала  и оборудованию автобусов.
	4
	

	
	10
	Диспетчерское руководство работой   автобусов и автомобилями- такси.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	22
	

	
	Изучение «Устава автомобильного   транспорта   и   городского   наземного   электрического   транспорта».
Составление плана-конспекта (по вопросам, составленным преподавателем).
	
6
	
3

	
	Подготовка рефератов по темам: 
1.Техника безопасности и охрана труда на автомобильном транспорте. 
2.Основные положения и требования по технике безопасности, охране труда, производственной санитарии и противопожарной защиты на автомобильном транспорте.
3. Рабочее время водителя. Время отдыха водителя.
4. Медицинское обеспечение безопасности дорожного движения.
	
8
	

	Тема 2.2.
Тарифы и правила их применения 






	Содержание
	5
	

	
	1.
	Виды тарифов на перевозку грузов: сдельные, почасовые, за повременное пользование грузовыми автомобилями и др. 
	2

	1,2


	
	2.
	Расчет тарифов за услуги, оказываемые транспортными организациями. 
	1
	

	
	Практическое занятие 
	2
	

	
	1.
	Определение транспортных тарифов. Расчет тарифной платы за перевозку груза.  
	2
	2,3

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	8
	

	
	Подготовка докладов, презентаций на темы:
1. Классификация дорог. Виды маршрутов движения транспортных средств. 
2. Схема дорог. Дороги России и их состояние. 
3. Лучшие дороги России  и  мира. 
4. Влияние дорожных условий на безопасность движения.
	

8
	

3

	Самостоятельная работа при  подготовке к аудиторным занятиям:
- подготовка к практическим занятиям;
- подготовка к выступлению (доклад);
- подготовка к семинарскому занятию;
- подготовка к дифференцированному зачету;
- подготовка к контрольным и проверочным  работам;
- подготовка к экзамену.
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	Учебная практика  по модулю   
Виды работ:
	
72
	


	Ознакомление с работой диспетчерских пунктов. Изучение должностных обязанностей диспетчера. 
Ознакомление с условиями и особенностями перевозок на маршрутах. 
Ознакомление с оперативными сводками о работе и происшествиях за смену. 
Работа с нормативной документацией по организации перевозок.
Оформление и заполнение организационных,  распорядительных  документов по осуществлению перевозочного процесса.
Заполнение унифицированных форм технической документации по перевозочному процессу.
Ознакомление с правилами заполнения путевых листов, заполнение путевых листов.
Оформление и заполнение диспетчерского журнала в соответствии с требованиями инструкции.
Оформление оперативно-календарного плана перевозок на автотранспортном предприятии.
Заполнение документов учета выполненных работ за определенный период времени.
Составление оперативной сводки о выполненной работе, заполнение оперативных рапортов.
Оформление и обработка  перевозочных документов, путевой и товарно-транспортной документации.
Ознакомление с условиями и особенностями перевозок на маршрутах. 
Методы обследования пассажиропотоков и определение наполняемости автобусов на маршрутах. 
Ознакомление с действиями по оказанию своевременной технической помощи подвижному составу на линии. 
	









	










	Производственная практика.       
Виды работ:
	144
	











	Участие в распределении водителей по маршрутам и контроле работы водителей автомобилей на линии. 
Участие в организации диспетчерского управления, осуществляющего руководство движения автобусов на маршруте, с помощью технических средств связи.
Участие в работе по принятию мер к соблюдению расписания и интервалов движения автобусов. 
Обследование пассажиропотоков, мониторинг пассажиропотока. 
Участие в проведении инструктажа водителей автомобилей.
Участие в работе по оперативному устранению сбоев транспортных процессов. 
Участие в работе по организации оказания своевременной технической помощи подвижному составу на линии 
Заполнение, выдача, прием и учет путевых листов и перевозочных документов. 
	







	

	
Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач









4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению


Реализация профессионального модуляПМ.04 Выполнение работ  по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих осуществляется в учебном кабинете: № 23 транспортной системы России; организации перевозочного процесса (по видам транспорта); организации сервисного обслуживания на транспорте (по видам транспорта); организации транспортно-логистической деятельности (по видам транспорта); технических средств (по видам транспорта)

	Оборудование учебного кабинета № 23:







	· рабочие места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя;
· доска, интерактивная
·  доска меловая, стеклянная
· комплект учебно-методической документации;
· плакаты.


	Технические средства обучения кабинета №23:


	· ноутбук с лицензионным программным обеспечением
· интерактивная доска
· мультимедиа проектор
· принтер


	Информационные средства обучения кабинета №23:

	· учебно-методическая документация для выполнения лабораторно-практических работ;
· тематические презентации к занятиям












4.2 Информационное обеспечение обучения

	Нормативные документы:
	Федеральный закон от  8.11.  2007  г.  №  259-ФЗ (ред. от 30.10.2018) «Устав автомобильного   транспорта   и   городского   наземного   электрического   транспорта».
Федеральный закон от 10.121995 г. №196«О безопасности дорожного движения».
(с изменениями на 27 декабря 2018 года, ред.действующая с 1 ноября 2018 года)
Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 №112«Об утверждении Правил перевозки пассажиров и багажа автомобильным
транспортом и городским наземным электрическим транспортом».
ГОСТ Р 51256-2018«Технические средства организации дорожного движения. Разметка дорожная. Классификация. Технические требования».
ГОСТ Р 52290 – 2004 «Технические средства организации дорожного
движения, Знаки дорожные. Общие технические требования».

	Основные источники: 


	Рыбаков, А. Е. Основы делопроизводства: учебник / А. Е. Рыбаков. — Минск : Республиканский институт профессионального образования (РИПО), 2016. — 320 c. — ISBN 978-985-503-606-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. -URL: http://www.iprbookshop.ru/67690.html
Якунина, Н. В. Перевозки пассажиров автомобильным транспортом : практикум / Н. В. Якунина, Н. Н. Якунин. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 126 c. — ISBN 978-5-7410-1684-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71309.html
Бочкарева, Н. А. Особенности отдельных видов грузовых перевозок (автомобильный транспорт) : учебное пособие для СПО / Н. А. Бочкарева. — Саратов :Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 211 c. — ISBN 978-5-4486-0693-9, 978-5-4488-0244-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/80597.html

	




Дополнительная литература: 


	

	Периодические издания:












Интернет-ресурсы:

	Отечественные журналы:
-Научно-технический журнал «Инновации транспорта» выпускается Издательским Домом«Пульс времени» в сотрудничестве с Некоммерческим Партнерством «Гильдия экспедиторов», Институтом проблем транспорта и логистики (ЗАО «ИПТИЛ»).
-Охрана труда и техника безопасности на автотранспортных предприятияхи в транспортных цехах (индекс издания 16623)
-Автотранспорт и сервис (индекс издания 60542)
www.transport.ru;
-Модуль "TRIM-Диспетчерский журнал" - http://www.trim.ru/
-Правила организации пассажирских перевозок на
автомобильном транспорте - http://www.6pl.ru/transp




4.3  Общие требования к организации образовательного процесса.

При проведении аудиторных занятий используются информационные средства обучения, нормативно-правовая документация, регулирующая деятельность квалификации техник.
При выполнении обучающимися практических заданий, при решении производственных ситуаций,  предполагает проведение консультаций как индивидуальных, так и групповых. 
Реализация программы профессионального модуля предполагает прохождение следующих видов практик: учебной и производственной.
Учебная практика проводится в кабинетах Вологодского  технического колледжа. Так же предусмотрены экскурсии с выездом на предприятия и профильные организации г. Вологды.
Обязательным условием допуска к учебной практике в рамках профессионального модуля является изучение теоретического материала и выполнение лабораторных и практических работ.
Производственная практика может проводиться в организациях грузовых автотранспортных предприятий (АТП) и пассажирских автотранспортных предприятий (ПАТП).


4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Реализация программы подготовки специалистов среднего звена обеспечивается педагогическими кадрами, имеющими высшее образование, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины (модуля). Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся профессионального учебного цикла. Преподаватели получают дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.


























5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
(ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)

Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля осуществляется в процессе проведения текущего контроля успеваемости, осуществляемого в форме устного опроса по контрольным вопросам соответствующих тем, тестирования, проверки и оценки выполнения практических заданий, индивидуальных заданий, а также в ходе проведения промежуточной аттестации в форме экзамена по МДК.04.01 Оформление и ведение диспетчерской документации и экзамена (квалификационного) по результатам изучения профессионального модуля.
Для текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации разработаны контрольно-оценочные средства (КОС), которые позволяют оценить результаты обучения. 
Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего контроля и промежуточной аттестации производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица).

	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	неудовлетворительно





В процессе обучения используются формы и методы контроля и оценки освоения профессиональных компетенций:












	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК 4.1. Выполнять операции по оформлению диспетчерской документации по организации перевозочного процесса с использованием средств оргтехники.












	- правильность заполнения диспетчерской документации
в соответствии с нормативными актами и стандартами;
- правильность выполнения операций при работе с оргтехникой;
- грамотность оформления и заполнения диспетчерской документации, путевых
листов, ТТН и другой документации в соответствии с требованиями инструкции;
- результативность
использования
программного обеспечения ПК при работе с диспетчерской документацией.
	Текущий контроль в форме:
- проверки правильности
выполнения индивидуальных заданий;
- решение ситуационных задач по темам МДК;
- тестирования по темам;
- наблюдение за
 выполнением практических
работи оценка на практических занятиях;
- защиты практических работ;
- контрольных работ по темам МДК;
дифференциро-ваннных зачетов по учебной и производственной практикам, 
экзамена по МДК.04.01  и
экзамена (квалификацион-ного) по модулю.




	ПК 4.2. Организовать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуациях

	- грамотность и правильность оформления
документов по перевозочному процессу в
соответствии с требованиями инструкций;
- правильность составления оперативно-календарного плана перевозок
на автотранспортном предприятии в условиях нестандартных и аварийных ситуациях;
- правильность заполнения
документов учета выполненных работ в соответствии с требованиями инструкций;
- обеспечение контроля и
учета выполненных перевозок при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуациях.
	


        Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1. Понимать сущность и
социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	- аргументированность и полнота объяснения сущности и социальной значимости будущей специальности;
- демонстрация интереса к
будущей специальности


	-беседа;
-наблюдение;
-наличие поло-
жительных отзы-
вов по итогам
учебной и произ-
водственной прак-
тик;
-экспертная оценка
результатов
производственной
практики.

	ОК 2.Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	-организовывать свою деятельность для выполнения профессиональных задач.
- оценивать эффективность
принятых решений, их качество:
- личная оценка эффективности и качества выполнения работ;
-соблюдение техники
безопасности



	-наблюдение за эффективностью 
действий обучающегося в процессе освоения образовательной программы.
-экспертная оценка применяемых методов и способов при выполнении работ во время
производственной
практики.

	ОК 3.Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 
	-предлагает решения в стандартных и
нестандартных ситуациях, в области организации перевозок и управления на транспорте
понимает меру ответственности за них

	-наблюдать за
деятельностью
обучающихся в
процессе освоения образовательной программы и  при выполнении практических работ

-наблюдать за
деятельностью
обучающихся в
процессе освоения образовательной программы и  при выполнении практических работ



	ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	- осуществлять поиск  необходимой информации из
использование различных источников, включая электронные.
-использовать полученную
информацию для эффективного
выполнения профессиональных задач
	

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные
технологии в профессиональной
деятельности.
	-применение математических методов и ИТ в разработке перевозочного процесса
	-наблюдать, за
деятельностью
обучающихся в
процессе освоения образовательной программы и  при выполнении практических работ
-экспертная оценка применяемых методов и способов при выполнении практических работ

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	-взаимодействие с обучающимися, преподавателями ходе обучения.
-участие в работе группы,
команде (малая группа, бригада),
эффективно общается с коллегами,
руководством, потребителями.

	


-наблюдение за эффективностью 
действий обучающегося в процессе освоения образовательной программы.
-экспертная оценка
результатов
производственной
практики.





Организация
наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы
самостоятельного изучения и занятий при изучении ПМ

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий
	-самоанализ и коррекция собственной работы;
-определяет меру ответственности за
результат выполнения задания, в том числе за работу членов команды (подчиненных)

	

	ОК 8. Самостоятельно
определять задачи профессионального и
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	-самостоятельно определять задачи
профессионального и личностного
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно
планировать повышение квалификации

	

	ОК 9. Ориентировать-
ся в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	-анализ новых технологий в области организации
перевозочного процесса на автомобильном транспорте
-уметь ориентироваться в новых технологиях

	-наблюдать, за
деятельностью
обучающихся в
процессе освоения образовательной программы
-экспертная оценка применяемых методов и способов при выполнении практических работ

















Перечень вопросов для подготовки к промежуточной аттестации.

1. Расскажите об особенностях работы диспетчера и предъявляемым требованиям к специалисту.
2. Расскажите об оснащение рабочего места диспетчера на автотранспортном предприятии.
3. Расскажите о правилах внутреннего трудового распорядка на автотранспортном предприятии.
4. Расскажите о требованиях охраны труда к рабочему месту диспетчера и требованиях охраны труда в аварийных ситуациях на автотранспортном предприятии.
5.  Расскажите, что включает в себя должностная инструкция диспетчера автотранспортного предприятия и должностная инструкция старшего диспетчера транспортного отдела.
6. Дайте определение следующим понятиям: «документ, документоведение, информация».
7. Дайте определение следующим понятиям: «унификация, стандартизация, унифицированная система документации».
8. Перечислите виды бланков на автотранспортном предприятии.
9. Перечислите виды диспетчерской документации (правовой, плановой, нормативной, технической).
10. Расскажите о правилах заполнения, оформления журнала вводного инструктажа. 
11. Перечислите виды инструктажей на автотранспортном предприятии.
12. Расскажите классификацию документов на автотранспортном предприятии.
13. Расскажите о документации при перевозках грузов. Перечислите показатели работы автомобилей за смену.
14. Перечислите документацию при перевозках пассажиров.
15. Перечислите разновидности путевого листа, их типы форм, виды бланков путевого листа.
16. Расскажите о товарно-транспортной накладной и требованиях к ее заполнению.
17. Расскажите о сроках хранения транспортной документации на автотранспортном предприятии.
18. Расскажите об информационных технологиях, их эффективности. Перечислите требования, правила к оформлению служебной документации.
19. Расскажите о применении оперативной информации для контроля работы ПС на линии: датчиков, тахографов и других систем, диспетчерской связи с водителями на линии, и клиентурой.
20. Расскажите об учете, анализе результатов выполнения перевозок и оформлении, и сдаче путевых листов и товарно-транспортных документов при возвращении на автотранспортное предприятие.
21. Расскажите о порядке оформления документов при несвоевременном возвращении с линии. 
22. Поясните как учитывает диспетчер нормы расхода топлива и смазочных материалов (запись в путевом листе) .
23. Расскажите организацию перевозок пассажиров и багажа, общие правила перевозок. 
24.  Перечислите виды автобусных пассажирских перевозок. Поясните, как выполняется учет, анализ результатов выполнения перевозок.
25.  Перечислите виды таксомоторных перевозок. Поясните, как выполняется учет, анализ результатов выполнения перевозок.
26. Перечислите эксплуатационные показатели работы автобусов: характеризующие степень использования и результаты работы автобусов.
27. Расскажите о диспетчерском руководстве работы автомобилей- такси на линии: средства диспетчерской связи с водителями, работающими на линии. 
28.  Перечислите виды тарифов грузовые перевозки и дайте их краткую характеристику. 
29.  Расскажите о типовых картах действий  диспетчера, поясните, как происходит ведение автобусов в расписание при нарушении движения, с учетом   карт типовых  действий  диспетчера.
30.  Расскажите о видах инструктажа, проводимого диспетчерами с водителями подвижного состава с учетом условий и особенностей перевозок на маршрутах.

Перечень типовых практических заданий для подготовки к промежуточной аттестации.

1. Используя исходные данные заполнить путевой лист легкового автомобиля (форма № ПЛ-1, форма №3).
2. Используя исходные данные заполнить путевой лист грузового автомобиля (форма № ПГ-1).
3. Используя исходные данные заполнить путевой лист грузового автомобиля (форма №4-П).
4. Используя исходные данные заполнить путевой лист грузового автомобиля (форма №4-С).
5. Используя исходные данные заполнить путевой лист грузового автомобиля (форма №4-М).
6. Используя исходные данные заполнить путевой лист автобуса (форма    № 6).
7. Используя исходные данные заполнить путевой лист автобуса (форма    № 6-спец).
8. Используя исходные данные заполнить заявку на перевозку пассажиров.
9. Используя исходные данные заполнить заявку на перевозку груза автомобильным транспортом.
10.  Используя исходные данные составить диспетчерский доклад о выполнении суточного оперативного плана перевозок грузов.
11. Оформить текстовые перевозочные документов с использованием программы Word.
12. Оформить текстовые документы с использованием программы Exel.
13.  Используя исходные данные заполнить товарно-транспортную накладную (форма №1-Т).
14.  Используя исходные данные определить транспортный тариф. Рассчитать тарифную плату за перевозку груза.
15.  Используя исходные данные рассчитать технико-эксплуатационные показатели работы грузового подвижного состава.












