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Пояснительная записка

Практические занятия – одна из важнейших форм контроля самостоятельной работой обучающихся над учебным материалом, качеством его усвоения. Готовясь к практическим занятиям, обучающиеся должны изучить рекомендованную литературу: первоисточники, соответствующие разделы учебников, учебных пособий, конспекты лекций и т.д. 
Цель практических занятий – формирование практических умений: выполнение определённых действий, операций, необходимых в последующей профессиональной или учебной деятельности. В связи с этим содержанием практических занятий является решение задач, выполнение вычислений, расчётов, работа с литературой, работа с лекциями, справочниками, инструкциями. Выполнению практических занятий может предшествовать проверка знаний обучающихся, их теоретической готовности к выполнению заданий.
Формы организации деятельности обучающихся на практических занятиях могут быть: индивидуальная и (или) групповая. 
Структура и содержание практического занятия включает в себя следующие элементы:
· тема занятия;
·  цель работы;
· норма времени на выполнение работы;
· краткий теоретический материал;
· описание хода работы;
· примеры выполнения заданий по теме (при необходимости),
· контрольные вопросы.

Перечень практических занятий 

	№

	Тема
	Кол-во часов

	1. 
	Практическая работа  №1. Техника безопасности и СанПин при работе на компьютере.
	2

	2. 
	Практическая работа  № 2. Информационные ресурсы общества. Образовательные информационные ресурсы. 
	2

	3. 
	Практическая работа  №3. Инсталляция программного обеспечения, его использование и обновление.
	2

	4. 
	Практическая работа  №4. Лицензионные и свободно распространяемые программные продукты.
	2

	5. 
	Практическая работа  №5. Организация обновления программного обеспечения с использованием сети Интернет.
	2

	6. 
	Практическая работа  №6. Расчет количества информации. 
	2

	7. 
	Практическая работа  № 7. Дискретное представление текстовой, графической, звуковой и видеоинформации.
	2

	8. 
	Практическая работа  №8. Представление информации в двоичной системе счисления.
	2

	9. 
	Практическая работа  № 9. Приёмы работы с программами Блокнот и калькулятор.
	2

	10. 
	Практическая работа  № 10. Позиционные и непозиционные системы счисления.
	2

	11. 
	Практическая работа  № 11. Перевод чисел из одной системы счисления в другую.
	2

	12. 
	Практическая работа  № 12. Связь машинных систем счисления
	2

	13. 
	Практическая работа  № 13. Двоичная арифметика
	2

	14. 
	Практическая работа  № 14. Расчет логических схем.
	2

	15. 
	Практическая работа  № 15. Построение таблицы истинности и логической формулы по логической схеме.
	2

	16. 
	Практическая работа  № 16. Построение таблицы истинности и логической схемы по логической формуле.
	2

	17. 
	Практическая работа  № 17. Построение логической формулы по таблице истинности.
	2

	18. 
	Практическая работа  № 18. Примеры построения алгоритмов и их реализации на компьютере.
	2

	19. 
	Практическая работа  № 19. Основные алгоритмические конструкции. Линейные алгоритмы. 
	2

	20. 
	Практическая работа  № 20. Использование логических высказываний и операций в алгоритмических конструкциях. 
	2

	21. 
	Практическая работа  № 21. Примеры построения алгоритмов с использованием конструкций проверки условий, циклов и способов описания структур данных. 
	2

	22. 
	Практическая работа  № 22. Разработка несложного алгоритма решения задачи
	2

	23. 
	Практическая работа  № 23. Среда программирования. 
	2

	24. 
	Практическая работа  № 24. Тестирование программы. 
	2

	25. 
	Практическая работа  № 25. Программная реализация несложного алгоритма.
	2

	26. 
	Практическая работа  № 26.  Проведение исследования на основе использования готовой компьютерной модели.
	2

	27. 
	Практическая работа  № 27. Создание архива данных. Извлечение данных из архива.
	2

	28. 
	Практическая работа  № 28. Запись информации на внешние носители различных видов.
	2

	29. 
	Практическая работа  № 29. Операционная система.  Графический интерфейс пользователя.
	2

	30. 
	Практическая работа  № 30. Примеры использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в учебных целях. 
	2

	31. 
	Практическая работа  № 31. Программное обеспечение внешних устройств. 
	2

	32. 
	№ 32. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка.
	2

	33. 
	Практическая работа  № 33. Программное и аппаратное обеспечение компьютерных сетей. 
	2

	34. 
	Практическая работа  № 34. Сервер. Сетевые операционные системы.
	2

	35. 
	Практическая работа  № 35. Понятие о системном администрировании.
	2

	36. 
	Практическая работа  № 36. Разграничение прав доступа в сети.
	2

	37. 
	Практическая работа  № 37. Подключение компьютера к сети.
	2

	38. 
	Практическая работа  № 38. Администрирование локальной компьютерной сети.
	2

	39. 
	Практическая работа  № 39. Компьютерные вирусы и антивирусные программы. Защита информации.
	2

	40. 
	Практическая работа  № 40. Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту.
	2

	41. 
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	2

	47. 
	Практическая работа  № 47. Построение диаграмм и графиков для различных областей.
	2

	48. 
	Практическая работа  № 48. Вычисления по формулам в электронных таблицах.
	2

	49. 
	Практическая работа  № 49. Абсолютная и относительная адресация в ЭТ.
	2

	50. 
	Практическая работа  № 50. Логические функции  MS Excel.
	2

	51. 
	Практическая работа  № 51. Фильтрация данных и условное форматирование в ЭТ.
	2

	52. 
	Практическая работа  № 52. Создание и редактирование таблиц в базе данных.
	2

	53. 
	Практическая работа  № 53. Поиск информации в базе данных с помощью фильтров. Сортировка информации
	2

	54. 
	Практическая работа  № 54. Вставка объекта  ole  в таблицу. Создание связей между таблицами.
	2

	55. 
	Практическая работа  № 55. Создание простого запроса.
	2

	56. 
	Практическая работа  № 56. Создание запроса на выборку.
	2

	57. 
	Практическая работа  № 57. . Создание запроса на выборку с параметром.
	2

	58. 
	Практическая работа  № 58. Создание форм.
	2

	59. 
	Практическая работа  № 59. Создание отчётов.
	2

	60. 
	Практическая работа  № 60. Создание и редактирование графических объектов.
	2

	61. 
	Практическая работа  № 61. Создание и редактирование мультимедийных объектов.
	2

	62. 
	Практическая работа  № 62. Использование презентационного оборудования.
	2

	63. 
	Практическая работа  № 63. Аудио и видеомонтаж с использованием специализированного программного обеспечения.
	2

	64. 
	Практическая работа  № 64. Компьютерное черчение.
	2

	65. 
	Практическая работа  № 65. Браузер.  Определение IP адреса компьютера.
	2

	66. 
	Практическая работа  № 66. Примеры работы с интернет-магазином. 
	2

	67. 
	Практическая работа  № 67. Примеры работы с интернет-СМИ, интернет-библиотекой.
	2

	68. 
	Практическая работа  № 68. Поисковые системы.
	2

	69. 
	Практическая работа  № 69. Пример поиска информации на государственных образовательных порталах.
	2

	70. 
	Практическая работа  № 70. Модем.
	2

	71. 
	Практическая работа  № 71. Единицы измерения скорости передачи данных.
	2

	72. 
	Практическая работа  № 72. Подключение модема.
	2

	73. 
	Практическая работа  № 73. Создание ящика электронной почты и настройка его параметров.
	2

	74. 
	Практическая работа  № 74. Формирование адресной книги.
	2

	75. 
	Практическая работа  № 75. Создание простейшего файла HTML.
	2

	76. 
	Практическая работа  № 76. Работа с текстом на Web-странице.
	2

	77. 
	Практическая работа  № 77. Размещение графики на Web-странице. Работа с таблицами
	2

	78. 
	Практическая работа  № 78. Построение гипертекстовых связей 
	2

	79. 
	Практическая работа  № 79. Создание сайта. Тестирование.
	2

	80. 
	Практическая работа  № 80. Организация форумов.
	2

	81. 
	Практическая работа  № 81. Общие ресурсы в сети интернет.
	2

	82. 
	Практическая работа  № 82. Настройка видео веб-сессий.
	2

	83. 
	Практическая работа  № 83. Использование тестирующих систем.
	2

	84. 
	Практическая работа  № 84. Этика в интернете.
	2

	85. 
	Практическая работа  № 85. Геоинформационные системы.
	2

	86. 
	Практическая работа  № 86. АСУ различного назначения примеры их использования.
	2

	87. 
	Практическая работа  № 87. Демонстрация использования различных видов АСУ на практике.
	2



Практическая работа  № 1. 
Тема. Техника безопасности и СанПин при работе на компьютере

Цель: познакомиться с правилами поведения в компьютерном классе и освоить основные приемы безопасной работы на компьютере.
Количество часов: 2
Теоретический материал

Техника безопасности - это правила и способы, которые позволяют  избежать опасности для жизни и здоровья человека при работе на компьютере и позволяют работать с компьютером без опасности для него, т. е . сохранить этот дорогостоящий инструмент.
Какие опасности могут быть для жизни и здоровья человека при его работе в компьютерном классе?
1.Электроопасность,
т.к. компьютер работает под напряжением, опасным для жизни человека(220или380 В).
2.Пожароопасность,
т .к. электрический ток может вызвать возгорание при неправильном обращении с компьютером.
3. Излучения и свечение экрана,
т.к. все хорошо лишь в меру, а злоупотребление может привести к ухудшению зрения из-за яркого свечения экрана, ухудшению общего состояния и даже серьезным заболеваниям из-за электромагнитного и радиационного излучения, статического электричества.
1). Как избежать электроопасности.
   Не следует лезть руками на заднюю панель ПК, трогать руками розетки и провода, передвигать или переставлять устройства работающего компьютера. 
   Нельзя доставать запавшую дискету при работающем компьютере, трогать руками открытые карманы дисководов.
   Нельзя работать на ПК при снятых крышках системного блока и монитора. 
   Нельзя включать и выключать компьютер при помощи сетевых шнуров (для этого есть специальные кнопки).
   В случае прекращения подачи напряжения во время работы необходимо отключить ПК с помощью специальной кнопки и ждать, когда электричество будет вновь подано.
   Нельзя работать влажными руками.
2). Как избежать пожароопасности.
   Если ПК искрит при включении, или вы слышите потрескивание, чувствуете запах гари, видите оголённые провода или обнаруживаете перегрев компьютера, то следует срочно сообщить учителю.
   Если появился огонь, то быстро оцените, сможете ли погасить сами. Если да, то срочно гасите, если нет, то вызовите пожарную службу. Всё надо делать быстро и чётко.
   Помните: нельзя заливать водой огонь, который вспыхнул от электричества и горящий предмет находится под напряжением. 
Необходимо немедленно отключить рубильник, прекратив поступление электрического тока к горящему предмету, потом накрыть огонь плотной тканью, чтобы прекратить доступ воздуха. 
Можно воспользоваться специальным огнетушителем.
   Если нет возможности самим это сделать или возникли сомнения, вызвать пожарную службу.
   3). Как избежать влияния на организм различных излучений компьютера.
При работе с компьютером, чтобы не навредить своему здоровью, нужно соблюдать санитарные нормы. Вред от  излучений ПК наносится зрению, а также общему физическому состоянию человека.
Нельзя долго работать на компьютере. В вашем возрасте по санитарным нормам допускается работа с компьютером  не более 30 минут
   При длительной работе нужны перерывы на 15-20 минут после каждых 30-40 минут работы. 
Нельзя трогать экран руками, т. к. 
· экран загрязняется и затем портит зрение,
· на нём скапливается статическое электричество, которое вредно для человека.
Чтобы не испортить зрение:
· не следует сидеть близко к экрану (расстояние должно быть не менее 50-70 см – расстояние вытянутой руки), 
· не следует наклоняться близко к монитору и сутулиться (при этом, ещё и позвоночник искривляется, начинаются его заболевания),
· не следует работать при запылённом или загрязнённом экране,
· следует садиться за компьютер так, чтобы линия взора приходилась в центр экрана,
· если выписаны очки для работы, то у компьютера следует работать только в очках.
· после работы за компьютером днём, нужно ограничить до минимума или даже исключить вовсе просмотр телепередач вечером.
· монитор не должен располагаться задней панелью к окну или напротив окна. Если же приходится так установить компьютер, то окно должно быть закрыто плотными, но светлыми шторами, чтобы сгладить резкое отсвечивание окна на экране монитора или сгладить резкий дневной свет от окна, который попадает в глаза человеку, работающему за компьютером у окна.

I. Какие опасности могут быть для компьютера при работе человека в компьютерном классе?
Особенность техники безопасности при работе в компьютерном классе в том, что нужно работать так, чтобы не испортить компьютер и не повредить информацию для него. 
1. Механическое повреждение устройств компьютера.
2. Загрязнение устройств компьютера, его контактов.
3. Повреждение или потеря информации.
Как избежать механического повреждения устройств.
· В класс входить только с разрешения преподавателя, спокойно, без резких движений. 
· Не следует толкаться у компьютеров, размахивать руками, толкаться локтями, бегать. 
· Не следует переходить с места на место, работать только на своём рабочем месте. Не нужно вставать резко у компьютера, если в класс вошли взрослые посторонние люди или учителя и даже директор.
· Не качать стол, не качаться на стуле. Уходя, стул задвинуть под стол, чтобы не мешал проходить другим. Не оставлять в проходе свои сумки и пакеты.
· Не перебрасываться никакими предметами. 
· Не лезть к соседу на клавиатуру даже с благой целью – помочь ему.
· Не следует сильно ударять по клавиатуре и сильно щёлкать кнопкой мыши. 
· Нельзя ставить клавиатуру на колени, а переставлять её с места на место только с разрешения учителя.
· Не следует применять силу при работе с дисководом и дискетами.
· Не переключать компьютер без необходимости, до повторного включения выждать 1-2 мин.
· Не класть на устройства компьютера посторонние предметы.
· Как избежать загрязнения устройств.
· Не входить в кабинет в грязной обуви и в верхней одежде. 
· Не пылить и не сорить в кабинете. 
· Не подходить к компьютеру со съестными припасами, не жевать у компьютера. 
· Не следует работать на клавиатуре или с мышью грязными, липкими руками, перед работой нужно вымыть руки под краном и насухо их вытереть полотенцем.
· Как избежать повреждения или порчи информации.
Как можно запортить информацию? 
1). Физически испортить диск.
2). Дать неверную команду или нажать не ту клавишу. 
3). Допустить скачок напряжения в сети или выполнить некорректный выход из операционной системы.
4). Занести компьютерный вирус.
Чтобы этого не случилось, следует:
· Бережно обращаться с гибкими дисками, не гнуть, не ломать их. Не отодвигать металлическую заслонку и не оставлять отпечатков пальцев на открытых местах гибкого диска. Не приносить в кабинет магниты или намагниченные предметы и не помещать дискету рядом с магнитом или электромагнитным полем.
· Не следует нажимать клавиши или давать какие-то команды без разрешения учителя, самовольно запускать программы. 
· Следует корректно делать выход из операционной системы перед выключением компьютера
· Не следует приносить в кабинет свои дискеты и копировать что-то на школьном компьютере  без разрешения учителя (во избежание передачи вирусов).
· Дома пользоваться лишь лицензионными программами.

Практическая часть
Выполнить тест на знание техники безопасности.
ТЕСТ по ТБ

1. Что означает словосочетание "техника безопасности" в компьютерном классе? [1 балл]
1) Специальные технические устройства для безопасности жизни и здоровья человека и для безопасности компьютеров и информации;
2) Правила поведения в компьютерном классе, которые позволяют работать с компьютерами без опасности для жизни и здоровья человека и сохранять технику и информацию;
3) Правила работы с компьютерами, выполняя которые человек может сохранить свою жизнь и здоровье.
2. В целях сохранения информации гибкие магнитные диски необходимо оберегать от ...[1 б]
1) холода;           2) света;          3) магнитных полей;          4) перепадов атмосферного давления;
3. Выполнение правила "Пользоваться только лицензионными программами, не использовать чужих дискет" обеспечит отсутствие какой опасности? [1 балл]
1). Электроопасность;            2). Размагничивание информации на дискетах;
3). Ухудшение зрения;             4). Поражение информации вирусами;
4. Выберите верные варианты высказываний для продолжения предложения: [9 баллов]
"В компьютерном классе, согласно правилам техники безопасности, ..."
1) нужно водить пальцем или ручкой по экрану монитора, чтобы не потерять, где читаешь;
2) можно включать и выключать компьютер только с разрешения преподавателя;
3) можно работать на компьютере с сырыми руками;
4) нельзя трогать провода и розетки;
5) нельзя прикасаться ничем к экрану монитора;
5) нужно выключать компьютер через каждые 40 минут;
7) можно не вставать из-за компьютера при ответе с места и, если в класс входит директор школы или кто-то из взрослых;
8) можно входить в класс без разрешения преподавателя,
9) необходимо входить в класс спокойно, без резких движений, 
10) не следует качать столы и размахивать руками на рабочем месте;
11) можно работать за компьютером 30-40 минут без перерыва;
12) нельзя находится в чистой обуви и с чистыми руками;
13) не следует применять силу при вставлении дискеты в карман дисковода и её вынимании;
14) не следует сразу сообщать преподавателю о неисправности клавиатуры или другого устройства; 
15) можно приносить в класс свои дискеты и работать с ними;
16) не нужно пытаться самостоятельно устранять неисправности в работе аппаратуры; 
5. Какие правила следует соблюдать при работе в компьютерном классе для сохранения жизни и здоровья человека? [5 баллов]
1) Отключить компьютер, вынув вилку из розетки, если резко было отключено общее напряжение;
2) Не переставлять устройства компьютера и не трогать провода, когда они под напряжением;
3) Не прикасаться пальцем к экрану монитора;
4) Не приносить в класс магниты или намагниченные предметы;
5) Не работать на клавиатуре и с мышкой влажными руками;
6) Сообщить сразу о потрескивании, искрении или запахе гари;
7) Не класть на устройства компьютера посторонние предметы;
8) Не следует работать близко к экрану монитора;
6. Выберите 4 правила, которые следует выполнять, чтобы не испортить зрение при работе с компьютером: [4 балла]
1) Необходимо садиться к компьютеру так, чтобы линия взора направлялась в центр экрана монитора; 
2) Необходимо водить пальцем по экрану монитора; 
3) Необходимо работать в очках, если они вам выписаны; 
4) Необходимо работать на расстоянии не менее 50-70 см от экрана монитора; 
5) Не следует трогать провода; 
6) Не следует ставить компьютер напротив окна; 
7) Не следует протирать экран монитора;
7. Какое устройство ПК может оказывать наиболее вредное воздействие на здоровье человека? [1 балл]
1). Дисковод;             2). Системный блок;                 3). Монитор;             4). Клавиатура; 
5). Винчестер (жёсткий диск);          6). Блок питания; 
8. Выберите 4 опасности, которые угрожают только информации: [4 балла]
1) Компьютерный вирус;     2) Засвечивание дискеты; 3) Резкий удар по монитору;
4) Неверные действия пользователя (не ту клавишу нажал или не ту программу запустил);
5) Размагничивание дискеты под воздействием электромагнитного поля;
6) Вирусное заболевание у пользователя ПК; 
7) Отпечатки пальцев на открытых местах дискеты;   
9. Какие 5 действий из перечисленных относятся к информационной культуре? [5 баллов]
1). Правила поведения в общественных местах; 
2). Использование в основном лицензионных программ; 
3). Осуждение создания вирусов; 
4). Аккуратность и красота оформления при работе с ПК; 
5). Регулярное чтение компьютерной литературы; 
6). Всегда создавать копию файла (программы или документа) на другом носителе информации; 
7). Забота о том, чтобы не удалить чужую программу или документ; 
8). Умение читать, писать, считать, рисовать и добывать информацию с помощью компьютера; 
10. Выберите и запишите пары соответствующих номеров (через тире): [5 баллов]
1) "Не убий"                    2) "Не укради"                     3) "Не сотвори себе кумира"        
4) "Не лжесвидетельствуй"           5) "Возлюби ближнего, как самого себя"
6) не занимай лишнего места в общей памяти, не изменяй данные для работы файлы без разрешения учителя, не сбивай настройки компьютера в классе 
7) отказ от компьютерного фанатизма – "хакерства", от попыток сужения реального мира до компьютерной среды. 
8) нельзя копировать чужую программу или данные без разрешения автора и "взламывать" защиту от копирования. 
9) не обсуждай те программы или данные, которые недостаточно хорошо знаешь, будь скромным и правдивым, не распространяй информацию, если не уверен в её истинности.
10) не уничтожь чужую информацию случайно или умышленно, не создавай вирусы, не допускай небрежности в работе с компьютером.


Практическая работа  № 2
Тема: Информационные ресурсы общества. Образовательные 
информационные ресурсы. Работа с ними

Цель: научиться пользоваться образовательными информационными ресурсами, искать нужную информацию с их помощью.
Количество часов: 2 часа

Теоретические сведения 
Понятие «информационного ресурса общества» (ИРО) является одним из ключевых понятий социальной информатики. Широкое использование этого понятия началось после выхода в 1984 году книги Громова Г.Р. «Национальные информационные ресурсы: проблемы промышленной эксплуатации».
«Информационный ресурс – это знания, представленные в проектной форме»,– такое краткое и недостаточно строгое определение было предложено профессором Ю.М. Каныгиным.
Таким образом, информационные ресурсы – это знания, подготовленные для целесообразного социального использования.
Понятие ИРО, накопленных в обществе знаний, может быть рассмотрено в узком и широком смысле слова.
ИРО в узком смысле слова – это знания, уже готовые для целесообразного социального использования, то есть отчужденные от носителей и материализованные знания.
ИРО в широком смысле слова включают в себя все отчужденные от носителей и включенные в информационный обмен знания, существующие как в устной, так и в материализованной форме.
Понятие ресурс определяется в Словаре русского языка С.И. Ожегова как запас, источник чего-нибудь.
Что же касается информационных ресурсов, то это понятие является сравнительно новым. Оно еще только начинает входить в жизнь современного общества, хотя в последние годы становится все более употребительным не только в научной литературе, но и в общественно-политической деятельности. Причиной этого, безусловно, является глобальная информатизация общества, в котором все больше начинает осознаваться особо важная роль информации и научных знаний.
Для классификации информационных ресурсов могут быть использованы следующие их наиболее важные параметры:
· тематика хранящейся в них информации;
· форма собственности – государственная (федеральная, субъекта федерации, муниципальная), общественных организаций, акционерная, частная; 
· доступность информации – открытая, закрытая, конфиденциальная;
· принадлежность к определенной информационной системе – библиотечной, архивной, научно-технической;
· источник информации – официальная информация, публикации в СМИ, статистическая отчетность, результаты социологических исследований;
· назначение и характер использования информации – массовое региональное, ведомственное;
· форма представления информации – текстовая, цифровая, графическая, мультимедийная;
· вид носителя информации – бумажный, электронный.
Под образовательными информационными ресурсами мы будем понимать текстовую, графическую и мультимедийную информацию, а также исполняемые программы (дистрибутивы), то есть электронные ресурсы, созданные специально для использования в процессе обучения на определенной ступени образования и для определенной предметной области.
При работе с образовательными ресурсами появляются такие понятия, как субъект и объект этих ресурсов. Классификацию субъектов информационной деятельности произведем следующим образом:
· субъект, создающий объекты (все пользователи образовательной системы - преподаватель, студент);
· субъект, использующий объекты (все пользователи образовательной системы);
· субъект, администрирующий объекты, то есть обеспечивающий среду работы с объектами других субъектов (администраторы сети); 
· субъект, контролирующий использование объектов субъектами (инженеры).
· К образовательным электронным ресурсам можно отнести:
· учебные материалы (электронные учебники, учебные пособия, рефераты, дипломы),
· учебно-методические материалы (электронные методики, учебные программы),
· научно-методические (диссертации, кандидатские работы), 
· дополнительные текстовые и иллюстративные материалы (лабораторные работы, лекции),
· системы тестирования (тесты – электронная проверка знаний), 
· электронные полнотекстовые библиотеки;
· электронные периодические издания сферы образования;
· электронные оглавления и аннотации статей периодических изданий сферы образования,
· электронные архивы выпусков.

Ход работы:
Задание №1
1. Загрузите Интернет.
2. В строке поиска введите фразу «каталог образовательных ресурсов».
3. Перечислите, какие разделы включают в себя образовательные ресурсы сети Интернет.
	1. 

	2. 

	3. 

	4. 

	5. 

	6. 

	7. 

	8. 

	9. 

	10. 

	11. 

	12. 



4. Охарактеризуйте любые три из найденных образовательных ресурсов.
	Название
	Характеристика

	
	

	
	

	
	


Задание № 2.
С помощью Универсального справочника-энциклопедии найдите ответы на следующие вопросы:
	Вопрос
	Ответ

	1. укажите время утверждения григорианского календаря

	

	2) каков диаметр пылинки
	

	3) укажите смертельный уровень звука 
	

	4) какова температура кипения железа
	

	5) какова температура плавления йода
	

	6) укажите скорость обращения Земли вокруг Солнца
	

	7) какова масса Земли
	

	8) какая гора в Австралии является самой высокой
	

	9) дайте характеристику народа кампа
	

	10) укажите годы правления Ивана III
	

	11) укажите годы правления Екатерины II
	

	12) укажите годы правления Ивана IV
	

	13) укажите годы правления Хрущева Н.С.
	

	14) в каком году был изобретен первый деревянный велосипед
	



Задание № 3. Ответьте на вопросы:
	0. Что Вы понимаете под информационными ресурсами?
	

	0. Перечислите параметры для классификации информационных ресурсов.
	

	0. Что понимают под образовательными информационными ресурсами?
	

	0. Что можно отнести к образовательным электронным ресурсам?
	



Задание № 4. С помощью Универсального справочника-энциклопедии найдите ответы на следующие вопросы:
1) Что такое WWW?
2) Кто разработчик первого компьютера?
3) Когда отмечают Всемирный день информации?
4) Кто такой К. Э. Циалковский? Годы его жизни. Место работы.
5) Дата первых Олимпийских игр.
6) Микенская культура
7) Когда была Троянская война?

Задание № 5. Сделайте вывод о проделанной лабораторной работе:
	

	


Контрольные вопросы:
1) Дайте определение информационных ресурсов.
2) Дайте определение образовательных ресурсов.
3) Перечислите возможности образовательных интернет-ресурсов.
4) Приведите пример классификации информационных ресурсов.
5) Какие параметры используются для	классификации информационных ресурсов?
6) Какие объекты можно отнести к электронным образовательным ресурсам?


Практическая работа №3
Тема:  Инсталляция программного обеспечения, его 
использование и обновление.
Цель: изучить основные термины программного обеспечения; научиться устанавливать программное обеспечение, обновлять и использовать по назначению.
Количество часов: 2

Содержание работы:
Каждому пользователю компьютера приходится сталкиваться с этим вопросом, поэтому вы должны уметь грамотно инсталлировать программы. Не забывайте, любая игра также является программой, а их вы пытаетесь устанавливать на свои компьютеры, наверное, каждый день.
1. Установка программного обеспечения
 Без подходящего, хорошо настроенного программного обеспечения даже самый мощный  современный компьютер не будет работать в полную силу, а его реальные возможности останутся не использованными.
Настройка разнообразных программ непосредственно под задачи каждого пользователя является залогом комфортной и уверенной работы на компьютере. Установка программ – широчайшее поле деятельности: количество приложений настолько велико, что сориентироваться в новинках и системных требованиях бывает порой весьма затруднительно.
Запишите в тетрадь:
Установка или инсталляция — процесс установки программного обеспечения на компьютер конечного пользователя.
Деинсталяция  - действие, обратное инсталляции; процесс удаления программного продукта с диска, с компьютера
Рассмотрим понятия:
1.  Что такое дистрибутив.
2.  Типы инсталляции программного обеспечения.
3.  Лицензионное соглашение
1. Дистрибутив (англ. distribute — распространять) — это набор программ, предназначенный для начальной установки программного обеспечения.
    Например, дистрибутив операционной системы обычно содержит программы для начальной инициализации — инициализация аппаратной части, загрузка урезанной версии системы и запуск программы-установщика, программу-установщик (для выбора режимов и параметров установки) и набор специальных файлов, содержащих отдельные части системы (так называемые пакеты).
Запишите в тетрадь:
Дистрибутив - это пакет файлов, изготовленный специально для удобства инсталляции программы в достаточно произвольный компьютер.
Дистрибутив также может содержать README-файл (от англ. read me — «прочти меня») — текстовый файл, содержащий информацию о других файлах.
2. Инсталляция программного обеспечения
Дистрибутив (ПО) - это комплект (как правило, набор файлов), приспособленный для распространения ПО. Может включать вспомогательные инструменты для автоматической или автоматизированной начальной настройки ПО (установщик).
Так и при использовании дистрибутива программного обеспечения - устанавливаются только необходимые файлы, при чем таким образом, чтобы их правильно видела операционная система. Также конфигурируются начальные параметры, язык, способ подключения, например, к Интернет.
Виды дистрибутивов:
· Архив (.zip, .rar, .tar.gz и др.) - неавтоматизированный дистрибутив
· Исполняемый файл - дистрибутив с автоматизированным установщиком, позволяет пользователю указать необходимые параметры при установке.
· Комплект на CD/DVD - такой дистрибутив, как правило, состоит из нескольких файлов и сопровождается автоматизированным установщиком. Используется для крупных пакетов ПО и системного программного обеспечения (дистрибутивы ОС, Windows, различные дистрибутивы Linux).
Большинство программ поставляются для продажи и распространения в сжатом (упакованном) виде. Для нормальной работы они должны быть распакованы, а необходимые данные правильно размещены на компьютере, учитывая различия между компьютерами и настройками пользователя. В процессе установки выполняются различные тесты на соответствие заданным требованиям, а компьютер необходимым образом конфигурируется (настраивается) для хранения файлов и данных, необходимых для правильной работы программы.
Установка включает в себя размещение всех необходимых программе файлов в соответствующих местах файловой системы. Многие программы (включая операционные системы) поставляются вместе с универсальным или специальным инсталлятором — программой, которая автоматизирует большую часть работы, необходимой для их установки.
Запишите в тетрадь:
Инсталлятор — это компьютерная программа, которая устанавливает файлы, такие как приложения, драйверы, или другое ПО, на компьютер. Она запускается из файла SETUP.EXE или INSTALL.EXE
Дистрибутив также может содержать README-файл (от англ. read me — «прочти меня») — текстовый файл, содержащий информацию о других файлах.
3. Лицензионное соглашение
Программы по их юридическому статусу можно разделить на три большие группы:
Запишите в тетрадь:
1. Лицензионные
2. условно бесплатные (shareware)
3. свободно распространяемые программы (freeware).
Дистрибутивы лицензионных программ продаются пользователям. В соответствии с лицензионным соглашением разработчики программы гарантируют ее нормальное функционирование в определенной операционной системе и несут за это ответственность.
Условно бесплатные программы предлагаются пользователям в целях их рекламы и продвижения на рынок. Пользователю предоставляется версия программы с [image: ]ограниченным сроком действия (после истечения указанного срока программа перестает работать, если за нее не произведена оплата) или версия программы с ограниченными функциональными возможностями (в случае оплаты пользователю сообщается код, включающий все функции). 
Производители бесплатного программного обеспечения заинтересованы в его широком распространении. К таким программным средствам можно отнести следующие:
· новые недоработанные (бета) версии программных продуктов
· программные продукты, являющиеся частью принципиально новых технологий
· дополнения к ранее выпущенным программам, исправляющие найденные
· устаревшие версии программ;
· драйверы к новым устройствам или улучшенные драйверы к уже существующим.
Производители программного обеспечения предлагают пользователям лицензионное соглашение.
Принимая настоящее соглашение, Вы выражаете свое полное согласие со всеми его положениями и условиями. Если Вас не устраивают условия, описанные в нем, то не устанавливайте программу. Использование программы однозначно подразумевает принятие Вами всех положений и условий данного соглашения.
Принятие положений и условий настоящего соглашения не является передачей, каких бы то ни было прав собственности на программы и продукты.
4. Порядок установки
Чтобы ознакомиться с процессом установки программного обеспечения, запустите видео ролик Установка антивируса Avast.mpg   
[image: ]
Практическое задание:
Все осознают необходимость надёжной защиты компьютера от вирусов и других опасных программ. Каждый квартал по миру прокатывается очередная новая волна компьютерной инфекции, вирусы, черви, трояны постоянно ведут свою деятельность, целью которой является инфицирование всё новых и новых компьютеров. Только надёжная антивирусная система в состоянии противостоять этой атаке.
Чтобы защитить свой компьютер или ноутбук нужна надёжная антивирусная программа. Но стоимость такого программного обеспечения (особенно надёжного и качественного) довольно высока. Можно  использовать бесплатные версии антивирусов. Бесплатных антивирусных программ довольно много, но очень много нареканий на их надёжность, если с устаревшими вирусами они ещё могут справиться, то новые инфекции в большинстве проходят их защиту без проблем.
Основная опасность в инфицировании компьютера опасными программами - эта порча или потеря пользовательских данных, в редких случаях возможен и выход из строя компьютера или его составных частей. Поэтому защищаться обязательно необходимо.
         Домашняя версия антивируса AVAST Home Edition отличается от коммерческой только типом лицензии (доступна для не коммерческого домашнего использования) и меньшим количеством настроек (что даже больше плюс чем минус). Она обеспечивает комплексную защиту вашего компьютера от различных видов инфекций распространяющихся различными путями. Кроме того антивирус AVAST Home Edition
имеет обновляемую антивирусную базу (обновление происходит автоматически при подключении к интернету) что даёт возможность защищаться и от новых вирусов. Такие возможности бывают только у платных антивирусов, но AVAST Home Edition – это исключение.
Для бесплатного использования антивируса AVAST Home Edition с возможностью его обновления на протяжении целого года достаточно пройти бесплатную регистрацию и скачать Avast бесплатно Home Edition.
1.  Зайдите на сайт Avast! (http://www.avast.ru)
2.  Установите на свой компьютер антивирусную программу для домашнего использования, размещая пиктограммы этого антивируса на Рабочем столе.
3.  Сохраните скриншот рабочего стола с пиктограммами установочного файла антивируса и пиктограммой самого антивируса с именем Virus.jpg.
4. Отошлите скриншот Virus.jpg преподавателю.
Задание :
1 вариант
1. Установить на ПК программу Wise Calculator  Калькулятор для инженерных и научных вычислений с очень большими возможностями. 
Сайт программы: http://www.wisecalculator.chat.ru/rus.html
2.  Опишите этапы процесса установки и удаления программы
3. Удалите программу Wise Calculator 
4. Опишите этапы процесса удаления программы 
5. Изучить основные термины программного обеспечения
2вариант
1. Установить на ПК программу Stamina  Программа-тренажёр для тех, кто хочет научиться набирать текст на клавиатуре всеми десятью пальцами. Сайт программы: http://stamina.ru/
2. Опишите этапы процесса установки программы
3. Удалите программу Stamina  
4. Опишите этапы процесса удаления программы 
5. Изучить основные термины программного обеспечения

3 вариант
1. Установить на ПК программу CCleaner CCleaner - утилита для чистки мусора в операционной системе. 
Домашняя страница: http://www.ccleaner.com/
2. Опишите этапы процесса установки программы
3. Удалите программу CCleaner 
4. Опишите этапы процесса удаления программы 
5. Изучить основные термины программного обеспечения

4 вариант.
1. [bookmark: q2]Установить на ПК программу 7-Zip Архиватор с высокой степенью сжатия.
Домашняя страница http://www.7-zip.org/
2. Опишите этапы процесса установки программы
3. Удалите программу CCleaner 
4. Опишите этапы процесса удаления программы 

5 вариант
1. Установить на ПК программу Avira AntiVir PersonalEdition Classic 
AntiVir Personal Edition - это антивирусная программа, которая может определять и удалять вирусы. 
Домашняя страница: http://www.free-av.com/
2. Опишите этапы процесса установки программы
3. Удалите программу CCleaner 
4. Опишите этапы процесса удаления программы 

6 вариант
1. Установить на ПК программу Dr.WEB CureIt! Это бесплатная антивирусная утилита на основе сканера Dr.WEB, которая быстро и эффективно проверит и вылечит, в случае необходимости
Домашняя страница: http://www.freedrweb.com/
2. Опишите этапы процесса установки программы
3. Удалите программу Dr.WEB CureIt!
4. Опишите этапы процесса удаления программы 

7 вариант
1. Установить на ПК программу Кто хочет стать ОТЛИЧНИКОМ?! 
Игровая система тестирования. 
Сайт программы: http://otlichnik5.net/
2. Опишите этапы процесса установки программы
3. Удалите программу  Кто хочет стать ОТЛИЧНИКОМ?! 
4. Опишите этапы процесса удаления программы

Содержание отчета:
1 Название, цель работы, задание данной практической работы.
2 Номер варианта, условие задачи своего варианта и ее решение.
3 Перечень контрольных вопросов.
4 Вывод о проделанной работе.
Контрольные вопросы:
1. Что такое дистрибутив.
2. Типы инсталляции программного обеспечения.
3. Лицензионное соглашение

Практическая работа  № 4,5
Тема: Лицензионные и свободно распространяемые программные 
продукты. Организация обновления программного обеспечения 
с использованием сети Интернет.

Цель: изучить лицензионные и свободно распространяемые программные продукты; научиться осуществлять обновление программного обеспечения с использованием сети Интернет.  
Количество часов: 4

Краткие теоретические сведения
Классификация программ по их правовому статусу 
Программы по их правовому статусу можно разделить на три большие группы: лицензионные, условно бесплатные и свободно  распространяемые. 
Лицензионные программы. В соответствии с лицензионным соглашением разработчики программы гарантируют её нормальное функционирование в определенной операционной системе и несут за это ответственность. 
Лицензионные программы разработчики обычно продают в коробочных дистрибутивах. В коробочке находятся CD-диски, с которых производится установка программы на компьютеры пользователей, и руководство пользователей по работе с программой. 
Довольно часто разработчики предоставляют существенные скидки при покупке лицензий на использовании программы на большом количестве компьютеров или учебных заведениях. 
Условно бесплатные программы. Некоторые фирмы разработчики программного обеспечения предлагают пользователям условно бесплатные программы в целях рекламы и продвижения на рынок. Пользователю предоставляется версия программы с определённым сроком действия (после истечения указанного срока действия программы прекращает работать, если за неё не была произведена оплата) или версия программы с ограниченными функциональными 	возможностями 	(в 	случае 	оплаты 	пользователю сообщается код, включающий все функции программы). 
Свободно распространяемые программы. Многие производители программного обеспечения и компьютерного оборудования заинтересованы в широком бесплатном распространении программного обеспечения. К таким программным средствам можно отнести: 
· Новые недоработанные (бета) версии программных продуктов (это позволяет провести их широкое тестирование). 
· Программные продукты, являющиеся частью принципиально 
новых технологий (это позволяет завоевать рынок). 
· Дополнения к ранее выпущенным программам, исправляющие найденные ошибки или расширяющие возможности. 
· Драйверы к новым или улучшенные драйверы к уже существующим устройствам. 
Но какое бы программное обеспечение вы не выбрали, существуют общие требования ко всем группам программного обеспечения: 
· Лицензионная чистота (применение программного обеспечения допустимо только в рамках лицензионного соглашения). 
· Возможность консультации и других форм сопровождения. 
· Соответствие характеристикам, комплектации, классу и типу компьютеров, а также архитектуре применяемой вычислительной техники. 
· Надежность и работоспособность в любом из предусмотренных режимов работы, как минимум, в русскоязычной среде. 
· Наличие интерфейса, поддерживающего работу с использованием русского языка. Для системного и инструментального программного обеспечения допустимо наличие интерфейса на английском языке. 
· Наличие документации, необходимой для практического применения и освоения программного обеспечения, на русском языке. 
· Возможность использования шрифтов, поддерживающих работу с кириллицей. 
· Наличие спецификации, оговаривающей все требования к аппаратным и программным средствам, необходимым для функционирования данного программного обеспечения. 
  
Преимущества лицензионного и недостатки нелицензионного 
программного обеспечения
Лицензионное программное обеспечение имеет ряд преимуществ: 
· Техническая поддержка производителя программного обеспечения. При эксплуатации приобретенного лицензионного программного обеспечения у пользователей могут возникнуть различные вопросы. Владельцы лицензионных программ имеют право воспользоваться технической поддержкой производителя программного обеспечения, что в большинстве случаев позволяет разрешить возникшие проблемы. 
· Обновление программ. Производители программного обеспечения регулярно выпускают пакеты обновлений лицензионных программ (patch, service-pack). Их своевременная установка - одно из основных средств защиты персонального компьютера (особенно это касается антивирусных программ). Легальные пользователи оперативно и бесплатно получают все вышедшие обновления. 
· Законность и престиж. Покупая нелицензионное программное обеспечение, вы нарушаете закон, так как приобретаете "ворованные" программы. Вы подвергаете себя и свой бизнес риску юридических санкций со стороны правообладателей. У организаций, использующих нелегальное программное обеспечение, возникают проблемы при проверках лицензионной чистоты программного обеспечения, которые периодически проводят правоохранительные органы. За нарушение авторских прав в ряде случаев предусмотрена не только административная, но и уголовная ответственность. Нарушение законодательства, защищающего авторское право, может негативно отразиться на репутации компании. Нелицензионные копии программного обеспечения могут стать причиной несовместимости программ, которые в обычных условиях хорошо взаимодействуют друг с другом. 
· В ногу с техническим прогрессом. Управление программным обеспечением поможет определить потребности компании в программном обеспечении, избежать использования устаревших программ и будет способствовать правильному выбору технологии, которая позволит компании достичь поставленных целей и преуспеть в конкурентной борьбе. 
· Профессиональные 	предпродажные 	консультации. 
Преимущества приобретения лицензионного программного обеспечения пользователи ощущают уже при его покупке. Продажу лицензионных продуктов осуществляют сотрудники компаний - авторизованных партнеров ведущих мировых производителей программного обеспечения, квалифицированные специалисты. Покупатель может рассчитывать на профессиональную консультацию по выбору оптимального решения для стоящих перед ним задач. 
· Повышение функциональности. Если у вас возникнут пожелания к функциональности продукта, вы имеете возможность передать их разработчикам; ваши пожелания будут учтены при выпуске новых версий продукта. 
Приобретая нелицензионное программное обеспечение вы очень рискуете. Административная ответственность за нарушение авторских прав. Согласно статьи 7.12 КоАП РФ 1, ввоз, продажа, сдача в прокат или иное незаконное использование экземпляров произведений или фонограмм в целях извлечения дохода в случаях, если экземпляры произведений или фонограмм являются контрафактными: влечет наложение административного штрафа: на юридических лиц - от 300 до 400 МРОТ с конфискацией контрафактных экземпляров, произведений и фонограмм, а также материалов и оборудования, используемых для их воспроизведения, и иных орудий совершения административного правонарушения. 
Уголовная ответственность за нарушение авторских прав. Согласно статьи 146 УК РФ (часть 2), незаконное использование объектов авторского права или смежных прав, а равно приобретение, хранение, перевозка контрафактных экземпляров произведений или фонограмм в целях сбыта, совершенные в крупном размере, наказываются штрафом в размере от 200 до 400 МРОТ или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период от двух до четырех месяцев, либо обязательными работами на срок от 180 до 240 часов, либо лишением свободы на срок до двух лет. 
При использовании нелицензионного, то есть измененной пиратами версии, программного продукта, могут возникнуть ряд проблем: 
· Некорректная работа программы. Взломанная программа– это изменённая программа, после изменений не прошедшая цикл тестирования. 
· Нестабильная работа компьютера в целом. 
· Проблемы с подключением периферии (неполный набор драйверов устройств). 
· Отсутствие файла справки, документации, руководства. 
· Невозможность установки обновлений. 
· Отсутствие технической поддержки продукта со стороны разработчика. 
· Опасность заражения компьютерными вирусами (от частичной потери данных до полной утраты содержимого жёсткого диска) или другими вредоносными программами. 
  
Организация обновления программного обеспечения через Интернет. 
Любая операционная система, как и программные продукты, через какое-то время после установки должна обновляться. Обновления выпускаются для: 
· устранения в системе безопасности; 
· обеспечения совместимости со вновь появившимися на рынке комплектующими компьютеров; 
· оптимизации программного кода; 
· повышения производительности всей системы.  
Если служба «Центр обновления Windows» включена, и некоторые программные компоненты системы, которые связанны с работой службы обновления, нуждаются в обновлении для ее функционирования, то эти обновления должны устанавливаться перед проверкой, загрузкой и установкой любых других обновлений. Эти обязательные обновления исправляют ошибки, а также обеспечивают усовершенствования и поддерживают совместимость с серверами корпорации Майкрософт, поддерживающими работу службы. Если служба обновления отключена, то получать обновления для операционной системы будет невозможно. 
Обновления представляют собой дополнения к программному обеспечению, предназначенные для предотвращения или устранения проблем и улучшения работы компьютера. Обновления безопасности для Windows способствуют защите от новых и существующих угроз для конфиденциальности и устойчивой работы компьютера. Оптимальный способ получения обновлений безопасности - включить автоматическое обновление Windows и всегда оставаться в курсе последних проблем, связанных с безопасностью и предоставить операционной системе самостоятельно заботиться о своей безопасности.  
Желательно обновлять ОС как можно чаще. В этом случае использования автоматического обновления, операционная система Windows устанавливает новые обновления, как только они становятся доступными. Если не устанавливать обновления, то компьютер может подвергнуться риску в плане безопасности или же могут возникнуть нежелательные неполадки в работе Windows или программ. 
Каждый день появляется все больше и больше новых вредоносных программ, использующих уязвимости Windows и другого программного обеспечения для нанесения ущерба и получения доступа к компьютеру и данным. Обновления Windows и другого программного обеспечения позволяют устранить уязвимости вскоре после их обнаружения. Если отложить установку обновлений, компьютер может стать уязвимым для таких угроз. 
Обновления и программное обеспечение от Microsoft для продуктов Microsoft являются бесплатным предложением от службы поддержки, так что можно не волноваться за то, что с вас будет взиматься дополнительная плата за обеспечение надежности вашей системы. Чтобы узнать, являются ли обновления других программ бесплатными, обращайтесь к соответствующему издателю или изготовителю. При загрузке и установке обновлений различных программ в зависимости от типа подключения к Интернету может взиматься стандартная плата за местные или междугородные телефонные переговоры, а также плата за пользование Интернетом. В связи с тем, что обновления применяются к Windows и установленным на компьютере программам независимо от того, кто ими пользуется, после установки обновлений они будут доступны для всех пользователей компьютера. 
Все обновления подразделяются на 
· Важные обновления обеспечивают существенные преимущества в безопасности, конфиденциальности и надежности. Их следует устанавливать сразу же, как только они становятся доступны, и можно выполнять установку автоматически с помощью «Центра обновления Windows». 
· Рекомендуемые 	обновления могут 	устранять 	менее существенные проблемы или делать использование компьютера более удобным. Хотя эти обновления не предназначены для устранения существенных недостатков в работе компьютера или программного обеспечения Windows, их установка может привести к заметным улучшениям. Их можно устанавливать автоматически. 
· К необязательным обновлениям относятся обновления, драйверы или новое программное обеспечение Майкрософт, делающее использование компьютера более удобным. Их можно устанавливать только вручную. 
· К остальным обновлениям можно отнести все обновления, которые не входят в состав важных, рекомендуемых или необязательных обновлений. 
В зависимости от типа обновления в «Центре обновления Windows» предлагаются следующие возможности: 
· Обновления безопасности. Это открыто распространяемые исправления уязвимостей определенных продуктов. Уязвимости различаются по уровню серьезности и указаны в бюллетене по безопасности Майкрософт как критические, важные, средние или низкие. 
· Критические обновления. Это открыто распространяемые исправления определенных проблем, которые связаны с критическими ошибками, не относящимися к безопасности. 
· Пакеты обновления. Протестированные наборы программных средств, включающие в себя исправления, обновления безопасности, критические и обычные обновления, а также дополнительные исправления проблем, обнаруженных при внутреннем тестировании после выпуска продукта. Пакеты обновления могут содержать небольшое количество изменений оформления или функций, запрошенных пользователями.  
Для обновления программного обеспечения через Интернет рекомендуется включить автоматическое обновление 
Для автоматического обновления программ необходимо войти в систему с учетной записью «Администратор». 
1. Нажмите кнопку Пуск, выберите команду Панель управления и два раза щелкните значок Автоматическое обновление. 
2. Выберите вариант Автоматически (рекомендуется). 
3. Под вариантом Автоматически загружать и устанавливать на компьютер рекомендуемые обновления выберите день и время, когда операционная система Windows должна устанавливать обновления. 
Автоматическое обновление обеспечивает установку первоочередных обновлений, которые включают в себя обновления безопасности и другие важные обновления, помогающие защитить компьютер. Также рекомендуется регулярно посещать веб-узел Windows Update 
(http://www.microsoft.com/) для получения необязательных обновлений, например рекомендованных обновлений программного обеспечения и оборудования, которые помогут улучшить производительность компьютера. 
  
Задание 
Задание 1. Найти в Интернет закон РФ «Об информации, информатизации и защите информации» и выделить определения понятий: 
· информация; 
· информационные технологии; 
· информационно-телекоммуникационная сеть; 
· доступ к информации; 
· конфиденциальность информации;  	электронное сообщение;  	документированная информация. 

Задание 2. Изучив источник «Пользовательское соглашение» Яндекс ответьте на следующие вопросы: 
1. По какому адресу находится страница с пользовательским соглашением Яндекс? 
2. В каких случаях Яндекс имеет право отказать пользователю в использовании своих служб? 
3. Каким образом Яндекс следит за операциями пользователей? 
4. Что подразумевается под термином «контент» в ПС? 
5. Что в ПС сказано о запрете публикации материалов, связанных с: нарушением авторских прав и дискриминацией людей; рассылкой спама; обращением с животными? 
6. Какого максимального объема могут быть файлы и архивы, размещаемые пользователями при использовании службы бесплатного хостинга? 
7. Ваш почтовый ящик на Почте Яндекса будет удален, если Вы не пользовались им более ___. 

Задание 3. Изучив организацию обновления программного обеспечения через Интернет. Настройте автоматическое обновление программного обеспечения еженедельно в 12.00. Опишите порядок установки автоматического обновления программного обеспечения. 
Содержание отчета  
Отчет должен содержать: 
1. Название работы. 
2. Цель работы. 
3. Задание и его решение. 
4. Вывод по работе.  
Контрольные вопросы:  
1. Какие программы называют лицензионными? 
2. Какие программы называют условно бесплатными? 
3. Какие 	программы 	называют 	свободно распространяемыми? 
4. В чем состоит различие между лицензионными, условно бесплатными и бесплатными программами? 
5. Как можно зафиксировать свое авторское право на программный продукт? 
6. Какие используются способы идентификации личности при предоставлении доступа к информации? 
7. Почему компьютерное пиратство наносит ущерб обществу? 
8. Какие существуют программные и аппаратные способы защиты информации? 
9. Чем отличается простое копирование файлов от инсталляции программ? 
10. Назовите стадии инсталляции программы. 
11. Что такое инсталлятор? 
12. Как запустить установленную программу? 
13. Как удалить ненужную программу с компьютера?  

Практическая работа №6
Тема:  Расчет количества информации

Цель: практическое закрепление знаний о способах измерения информации при использовании различных подходов.
Количество часов 2

Теоретический материал
Свойства информации
1. Информация объективна, если она не зависит от чьего-либо мнения, суждения.
2. Информация достоверна, если она отражает истинное положение дел.
3. Информация полна, если ее достаточно для понимания и принятия решения.
4. Информация актуальна, если она важна, существенна для настоящего времени.
5. Полезность информации оценивается по тем задачам, которые мы можем решить с ее помощью.
6. Информация понятна, если она выражена на языке, доступном для получателя.

Единицы измерения информации в вычислительной технике
	1 бит
	минимальная единица измерения информации

	1 байт
	= 8 битов

	1 Кб (килобайт)
	= 210байтов = 1024 байта  ≈ 1 тысяча байтов

	1 Мб (мегабайт)
	= 210 Кб = 220 байтов ≈ 1 миллион байтов

	1 Гб (гигабайт)
	= 210 Мб = 230 байтов  ≈  1 миллиард байтов



Информационный объем сообщения (информационная емкость сообщения) — количество информации в сообщении, измеренное в битах, байтах или производных единицах (килобайтах, мегабайтах и так далее).
Количество возможных событий и количество информации. 
Существует формула, которая связывает между собой количество возможных событий N и количество информации I:
N=2I         (1)
По этой формуле можно легко определить количество возможных событий, если известно количество информации. 
Количество информации в сообщении (Iс) можно подсчитать, умножив количество информации, которое несет один символ (I), на количество символов (K) в сообщении:
Iс = I × K        (2)
Количество информации при вероятностном подходе можно вычислить, пользуясь следующими формулами.

1. Формула Хартли:
Пусть в некотором сообщении содержатся сведения о том, что произошло одно из N равновероятных событий (равновероятность обозначает, что ни одно событие не имеет преимуществ перед другими). Тогда количество информации, заключенное в этом сообщении, — i битов и число N связаны формулой:
N = 2I или  I = log2N,  (3)
где N — количество равновероятных событий (число возможных выборов), I — количество информации.
— логарифм N по основанию 2. Если N равно целой степени двойки (2, 4, 8, 16 и т. д.), то такое уравнение можно решить «в уме». В противном случае количество информации становится нецелой величиной, и для решения задачи придется воспользоваться таблицей логарифмов, которая приведена в Приложении 1.

2.  Модифицированная формула Хартли:

I = - log 2 (1/p) =  log 2 p , (4)
где р — вероятность наступления каждого из N возможных равновероятных событий.

3.  Формула Шеннона:

,
где pi — вероятность появления в сообщении i-го символа алфавита;

 —  количество информации, которую несёт появление в тексте i-го символа алфавита;
 H — среднее значение количества информации, приходящееся на один символ алфавита.

Часть 1. Алфавитный подход к измерению количества информации
Основные задания
Задание 1.
Определите, какое из сообщений содержит для вас информацию.
· Площадь Тихого океана — 179 млн кв. км.
· Москва — столица России.
· Вчера весь день шел дождь.
· Завтра ожидается солнечная погода.
· Дивергенция однородного векторного поля равна нулю.
· Dog — собака (по-английски).
· Ro do, may si, lot do may.
· 2*2=4.
Задание 2.
Дайте следующим сообщениям оценки  «важная»,  «полезная», «безразличная», «вредная» информация.
—	Сейчас идет дождь.
—	 Занятия факультатива по информатике проводятся каждый вторник.
· IВМ — это первые буквы английских слов, которые звучат как «интернешнел бизнес мэшинз», что по-русски означает «машины для международного бизнеса».
· Завтра будет контрольная работа по химии.
· Чтобы родители не узнали про двойку, надо вырвать страницу из дневника.
· Лед — это твердое состояние воды.
· Первым человеком, полетевшим в космос, был Юрий Гагарин.
· Номер телефона скорой помощи 02.
Задание 3.
«Вы выходите на следующей остановке?» — спросили человека в автобусе. «Нет», — ответил он. Сколько информации содержит ответ?
Задание 4.
Какой объем информации содержит сообщение, уменьшающее неопределенность знания в 4 раза?
Задание 5.
Вы подошли к светофору, когда горел желтый свет. После этого загорелся зеленый. Какое количество информации вы при этом получили?
Задание 6.
Вы подошли к светофору, когда горел красный свет. После этого загорелся желтый свет. Сколько информации вы при этом получили?
Задание 7.
В корзине лежат 8 шаров. Все шары разного цвета. Сколько информации несет сообщение о том, что из корзины достали красный шар?
Задание 8.
Была получена телеграмма: «Встречайте, вагон 7». Известно, что в составе поезда 16 вагонов. Какое количество информации было получено?
Задание  9.
В школьной библиотеке 16 стеллажей с книгами. На каждом стеллаже 8 полок. Библиотекарь сообщил Пете, что нужная ему книга находится на пятом стеллаже на третьей сверху полке. Какое количество информации библиотекарь передал Пете?
Задание 10.
При угадывании целого числа в диапазоне от 1 до N было получено 7 битов информации. Чему равно N?
Задание 11.
При угадывании целого числа в некотором диапазоне было получено 6 битов информации. Сколько чисел содержит этот диапазон?
Задание 12.
Открыть в редакторе Microsoft Word произвольный текстовый файл (без графических элементов), определить количество символов в этом файле, включая пробелы, и вычислить количество информации в этом файле.
Для тех, кто пользуется версией Microsoft Office Word 2007 или 2010 необходимо щелкнуть мышкой на «Число слов», в нижнем левом углу окна программы.
[image: 2015-10-19 20-47-46 ANSI [Режим ограниченной функциональности] - Microsoft Word]
В результате этого откроется окошечко «Статистика», где указано число страниц, слов, знаков, абзацев, строк.
 [image: 2015-10-19 20-43-46 Статистика]
Задание  13.
Сообщение о том, что ваш друг живет на 10 этаже, несет 4 бита информации. Сколько этажей в доме?
Задание  14.
Сообщение о том, что Петя живет во втором подъезде, несет 3 бита информации. Сколько подъездов в доме?
Задание 15
Измерьте информационный объем сообщения «Ура! Закончились каникулы!!» Выразите этот объем в битах, байтах, килобайтах.
Дополнительные задания
Задание 16
Измерьте примерную информационную емкость 1 страницы учебника; всего учебника.
Подсказка. Подсчитайте, сколько символов в одной строке и сколько строк на странице, и перемножьте полученные числа. Сколько таких учебников может поместиться на дискете емкостью 360 Кб; 1,44 Мб; на винчестере ёмкостью 420 Мб; 6,4 Гб ?
Задание 17
Шарик находится в одном из 64 ящичков. Сколько единиц информации будет содержать сообщение о том, где находится шарик?

Часть 2. Вероятностный подход к измерению количества информации
Основные задания
Задание  1.
В корзине лежат 8 черных шаров и 24 белых. Сколько информации несет сообщение о том, что достали черный шар?
Задание  2.
В корзине лежат 32 клубка шерсти. Среди них 4 красных. Сколько информации несет сообщение о том, что достали клубок красной шерсти?
Задание  3.
В коробке лежат 64 цветных карандаша. Сообщение о том, что достали белый карандаш, несет 4 бита информации. Сколько белых карандашей было в коробке?

Дополнительные задания
Задание  4.
В ящике лежат черные и белые перчатки. Среди них 2 пары черных. Сообщение о том, что из ящика достали пару черных перчаток, несет 4 бита информации. Сколько всего пар перчаток было в ящике?
Задание  5.
В классе 30 человек. За контрольную работу по математике получено 6 пятерок, 15 четверок, 8 троек и 1 двойка. Какое количество информации в сообщении о том, что Иванов получил четверку?
Задание  6.
Известно, что в ящике лежат 20 шаров. Из них 10 черных, 5 белых, 4 желтых и 1 красный. Какое количество информации несут сообщения о том, что из ящика случайным образом достали черный шар, белый шар, желтый шар, красный шар?


Количество информации в сообщении об одном из N равновероятных событий: i = log2N

	N
	i
	N
	I
	N
	i
	N
	i

	1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
	0,00000
1,00000
1,58496
2,00000
2,32193
2,58496
2,80735
3,00000
3,16993
3,32193
3,45943
3,58496
3,70044
3,80735
3,90689
4,00000
	17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
	4,08746
4,16993
4,24793
4,32193
4,39232
4,45943
4,52356
4,58496
4,64386
4,70044
4,75489
4,80735
4,85798
4,90689
4,95420
5,00000
	33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
	5,04439
5,08746
5,12928
5,16993
5,20945
5,24793
5,28540
5,32193
5,35755
5,39232
5,42626
5,45943
5,49185
5,52356
5,55459
5,58496
	49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
	5,61471
5,64386
5,67243
5,70044
5,72792
5,75489
5,78136
5,80735
5,83289
5,85798
5,88264
5,90689
5,93074
5,95420
5,97728
6,00000



Контрольные вопросы
1. Различные подходы к измерению информации.
2. В чем заключается алфавитный подход к измерению количества информации?
3. В чем заключается вероятностный подход к измерению количества информации?


Практическая работа  № 7,8
Тема: Дискретное (цифровое) представление текстовой, 
графической, звуковой информации и 
видеоинформации. Представление информации
 в двоичной системе счисления.
Цель: изучить способы представления текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации, научиться записывать информацию в различных кодировках.
Количество часов: 4
Краткие теоретические сведения
[bookmark: Представление_текстовых_данных]Вся информация, которую обрабатывает компьютер, должна быть представлена двоичным кодом с помощью двух цифр 0 и 1. Эти два символа принято называть двоичными цифрами или битами. С помощью двух цифр 0 и 1 можно закодировать любое сообщение. Это явилось причиной того, что в компьютере обязательно должно быть организованно два важных процесса: кодирование и декодирование.
Кодирование – преобразование входной информации в форму, воспринимаемую компьютером, то есть двоичный код.
Декодирование – преобразование данных из двоичного кода в форму, понятную человеку.
С точки зрения технической реализации использование двоичной системы счисления для кодирования информации оказалось намного более простым, чем применение других способов. Действительно, удобно кодировать информацию в виде последовательности нулей и единиц, если представить эти значения как два возможных устойчивых состояния электронного элемента:
0. 0 – отсутствие электрического сигнала;
0. 1 – наличие электрического сигнала.
Эти состояния легко различать. Недостаток двоичного кодирования – длинные коды. Но в технике легче иметь дело с большим количеством простых элементов, чем с небольшим числом сложных.
Способы кодирования и декодирования информации в компьютере, в первую очередь, зависит от вида информации, а именно, что должно кодироваться: числа, текст, графические изображения или звук.
Аналоговый и дискретный способ кодирования
Человек способен воспринимать и хранить информацию в форме образов (зрительных, звуковых, осязательных, вкусовых и обонятельных). Зрительные образы могут быть сохранены в виде изображений (рисунков, фотографий и так далее), а звуковые - зафиксированы на пластинках, магнитных лентах, лазерных дисках и так далее.
Информация, в том числе графическая и звуковая, может быть представлена в аналоговой или дискретной форме. При аналоговом представлении физическая величина принимает бесконечное множество значений, причем ее значения изменяются непрерывно. При дискретном представлении физическая величина принимает конечное множество значений, причем ее величина изменяется скачкообразно.
Примером аналогового представления графической информации может служить, например, живописное полотно, цвет которого изменяется непрерывно, а дискретного – изображение, напечатанное с помощью струйного принтера и состоящее из отдельных точек разного цвета. Примером аналогового хранения звуковой информации является виниловая пластинка (звуковая дорожка изменяет свою форму непрерывно), а дискретного – аудио компакт-диск (звуковая дорожка которого содержит участки с различной отражающей способностью).
Преобразование графической и звуковой информации из аналоговой формы в дискретную производится путем дискретизации, то есть разбиения непрерывного графического изображения и непрерывного (аналогового) звукового сигнала на отдельные элементы. В процессе дискретизации производится кодирование, то есть присвоение каждому элементу конкретного значения в форме кода.
Дискретизация – это преобразование непрерывных изображений и звука в набор дискретных значений в форме кодов.
Кодирование изображений
Создавать и хранить графические объекты в компьютере можно двумя способами – как растровое или как векторное изображение. Для каждого типа изображений используется свой способ кодирования.
Кодирование растровых изображений
Растровое изображение представляет собой совокупность точек (пикселей) разных цветов. Пиксель – минимальный участок изображения, цвет которого можно задать независимым образом.
В процессе кодирования изображения производится его пространственная дискретизация. Пространственную дискретизацию изображения можно сравнить с построением изображения из мозаики (большого количества маленьких разноцветных стекол). Изображение разбивается на отдельные маленькие фрагменты (точки), причем каждому фрагменту присваивается значение его цвета, то есть код цвета (красный, зеленый, синий и так далее).
Для черно-белого изображения информационный объем одной точки равен одному биту (либо черная, либо белая – либо 1, либо 0).
Для четырех цветного – 2 бита.
Для 8 цветов необходимо – 3 бита.
Для 16 цветов – 4 бита.
Для 256 цветов – 8 бит (1 байт).
Качество изображения зависит от количества точек (чем меньше размер точки и, соответственно, больше их количество, тем лучше качество) и количества используемых цветов (чем больше цветов, тем качественнее кодируется изображение).
Для представления цвета в виде числового кода используются две обратных друг другу цветовые модели: RGB или CMYK. Модель RGB используется в телевизорах, мониторах, проекторах, сканерах, цифровых фотоаппаратах… Основные цвета в этой модели: красный (Red), зеленый (Green), синий (Blue). Цветовая модель CMYK используется в полиграфии при формировании изображений, предназначенных для печати на бумаге. 
Цветные изображения могут иметь различную глубину цвета, которая задается количеством битов, используемых для кодирования цвета точки.
Если кодировать цвет одной точки изображения тремя битами (по одному биту на каждый цвет RGB), то мы получим все восемь различных цветов.
	   R   
	   G   
	   B   
	Цвет

	1
	1
	1
	Белый

	1
	1
	0
	Желтый

	1
	0
	1
	Пурпурный

	1
	0
	0
	Красный

	0
	1
	1
	Голубой

	0
	1
	0
	Зеленый

	0
	0
	1
	Синий

	0
	0
	0
	Черный


На практике же, для сохранения информации о цвете каждой точки цветного изображения в модели RGB обычно отводится 3 байта (то есть 24 бита) - по 1 байту (то есть по 8 бит) под значение цвета каждой составляющей. Таким образом, каждая RGB-составляющая может принимать значение в диапазоне от 0 до 255 (всего 28=256 значений), а каждая точка изображения, при такой системе кодирования может быть окрашена в один из 16 777 216 цветов. Такой набор цветов принято называть True Color (правдивые цвета), потому что человеческий глаз все равно не в состоянии различить большего разнообразия.
Для того чтобы на экране монитора формировалось изображение, информация о каждой точке (код цвета точки) должна храниться в видеопамяти компьютера. Рассчитаем необходимый объем видеопамяти для одного из графических режимов. В современных компьютерах разрешение экрана обычно составляет 1280х1024 точек. Т.е. всего 1280 * 1024 = 1310720 точек. При глубине цвета 32 бита на точку необходимый объем видеопамяти: 
32 * 1310720 = 41943040 бит = 5242880 байт = 5120 Кб = 5 Мб.
Растровые изображения очень чувствительны к масштабированию (увеличению или уменьшению). При уменьшении растрового изображения несколько соседних точек преобразуются в одну, поэтому теряется различимость мелких деталей изображения. При увеличении изображения увеличивается размер каждой точки и появляется ступенчатый эффект, который можно увидеть невооруженным глазом.
Кодирование векторных изображений
Векторное изображение представляет собой совокупность графических примитивов (точка, отрезок, эллипс…). Каждый примитив описывается математическими формулами. Кодирование зависит от прикладной среды.
Достоинством векторной графики является то, что файлы, хранящие векторные графические изображения, имеют сравнительно небольшой объем.
Важно также, что векторные графические изображения могут быть увеличены или уменьшены без потери качества. 
Графические форматы файлов
Форматы графических файлов определяют способ хранения информации в файле (растровый или векторный), а также форму хранения информации (используемый алгоритм сжатия). Наиболее популярные растровые форматы:
Bit MaP image (BMP) – универсальный формат растровых графических файлов, используется в операционной системе Windows. Этот формат поддерживается многими графическими редакторами, в том числе редактором Paint. Рекомендуется для хранения и обмена данными с другими приложениями.
Tagged Image File Format (TIFF) – формат растровых графических файлов, поддерживается всеми основными графическими редакторами и компьютерными платформами. Включает в себя алгоритм сжатия без потерь информации. Используется для обмена документами между различными программами. Рекомендуется для использования при работе с издательскими системами.
Graphics Interchange Format (GIF) – формат растровых графических файлов, поддерживается приложениями для различных операционных систем. Включает алгоритм сжатия без потерь информации, позволяющий уменьшить объем файла в несколько раз. Рекомендуется для хранения изображений, создаваемых программным путем (диаграмм, графиков и так далее) и рисунков (типа аппликации) с ограниченным количеством цветов (до 256). Используется для размещения графических изображений на Web-страницах в Интернете.
Portable Network Graphic (PNG) – формат растровых графических файлов, аналогичный формату GIF. Рекомендуется для размещения графических изображений на Web-страницах в Интернете.
Joint Photographic Expert Group (JPEG) – формат растровых графических файлов, который реализует эффективный алгоритм сжатия (метод JPEG) для отсканированных фотографий и иллюстраций. Алгоритм сжатия позволяет уменьшить объем файла в десятки раз, однако приводит к необратимой потере части информации. Поддерживается приложениями для различных операционных систем. Используется для размещения графических изображений на Web-страницах в Интернете.
Двоичное кодирование звука
Использование компьютера для обработки звука началось позднее, нежели чисел, текстов и графики. 
Звук – волна с непрерывно изменяющейся амплитудой и частотой. Чем больше амплитуда, тем он громче для человека, чем больше частота, тем выше тон.
Звуковые сигналы в окружающем нас мире необычайно разнообразны. Сложные непрерывные сигналы можно с достаточной точностью представлять в виде суммы некоторого числа простейших синусоидальных колебаний.
Причем каждое слагаемое, то есть каждая синусоида, может быть точно задана некоторым набором числовых параметров – амплитуды, фазы и частоты, которые можно рассматривать как код звука в некоторый момент времени.
В процессе кодирования звукового сигнала производится его временная дискретизация– непрерывная волна разбивается на отдельные маленькие временные участки и для каждого такого участка устанавливается определенная величина амплитуды.
Таким образом непрерывная зависимость амплитуды сигнала от времени заменяется на дискретную последовательность уровней громкости.
Каждому уровню громкости присваивается его код. Чем большее количество уровней громкости будет выделено в процессе кодирования, тем большее количество информации будет нести значение каждого уровня и тем более качественным будет звучание. 
Качество двоичного кодирования звука определяется глубиной кодирования и частотой дискретизации. 
Частота дискретизации – количество измерений уровня сигнала в единицу времени.
Количество уровней громкости определяет глубину кодирования. Современные звуковые карты обеспечивают 16-битную глубину кодирования звука. При этом количество уровней громкости равно N = 216 = 65536.
Представление видеоинформации
В последнее время компьютер все чаще используется для работы с видеоинформацией. Простейшей такой работой является просмотр кинофильмов и видеоклипов. Следует четко представлять, что обработка видеоинформации требует очень высокого быстродействия компьютерной системы.
Что представляет собой фильм с точки зрения информатики? Прежде всего, это сочетание звуковой и графической информации. Кроме того, для создания на экране эффекта движения используется дискретная по своей сути технология быстрой смены статических картинок. Исследования показали, что если за одну секунду сменяется более 10-12 кадров, то человеческий глаз воспринимает изменения на них как непрерывные.
Казалось бы, если проблемы кодирования статической графики и звука решены, то сохранить видеоизображение уже не составит труда. Но это только на первый взгляд, поскольку, как показывает разобранный выше пример, при использовании традиционных методов сохранения информации электронная версия фильма получится слишком большой. Достаточно очевидное усовершенствование состоит в том, чтобы первый кадр запомнить целиком (в литературе его принято называть ключевым), а в следующих сохранять лишь отличия от начального кадра (разностные кадры).
Существует множество различных форматов представления видеоданных. 
В среде Windows, например, уже более 10 лет (начиная с версии 3.1) применяется формат Video for Windows, базирующийся на универсальных файлах с расширением AVI (Audio Video Interleave – чередование аудио и видео). 
Более универсальным является мультимедийный формат Quick Time, первоначально возникший на компьютерах Apple.
Задание
Задание 1. Используя таблицу символов, записать последовательность десятичных числовых кодов в кодировке Windows для своих ФИО, названия улицы, по которой проживаете. Таблица символов отображается в редакторе MS Word с помощью команды: вкладка Вставка>Символ>Другие символы.
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image002.png]В поле Шрифт выбираете Times New Roman, в поле из выбираете кириллица. Например, для буквы «А» (русской заглавной) код знака– 192.
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 Задание 2. 
1) Используя стандартную программу БЛОКНОТ, определить, какая фраза в кодировке Windows задана последовательностью числовых кодов и продолжить код. Запустить БЛОКНОТ. С помощью дополнительной цифровой клавиатуры при нажатой клавише ALT ввести код, отпустить клавишу ALT. В документе появиться соответствующий символ.
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2) В кодировке Unicod запишите название своей специальности.
Содержание отчета
 Отчет должен содержать:
0. Название работы.
0. Цель работы.
0. Задание и его решение.
0. Вывод по работе.
Контрольные вопросы 
1. Чем отличается непрерывный сигнал от дискретного?
2. Что такое частота дискретизации и на что она влияет?
3. В чем суть FM-метода кодирования звука?
4. В чем суть Wave-Table-метода кодирования звука?
5. Какие звуковые форматы вы знаете?
6. Какие этапы кодирования видеоинформации вам известны?
7. Какие форматы видео файлов вы знаете?
	



Практическая работа №9
Тема: Приёмы работы с программами Блокнот и Калькулятор

Цель: Научиться использовать основные вычислительные возможности стандартного приложения Калькулятор и текстового приложения Блокнот.
Количество часов 2

Теоретический материал
Программа Блокнот - это текстовый редактор, используемый для создания простых документов. Чаще всего программа Блокнот используется для просмотра и редактирования текстовых (TXT) файлов, но многие пользователи применяют программу «Блокнот» в качестве простого инструмента для создания веб-страниц.
Программа Блокнот поддерживает только основное форматирование, поэтому случайное сохранение специального форматирования в документах, в которых должен остаться чистый текст, исключено. Это особенно полезно при создании HTML -документов для веб-страниц, так как особые знаки или другое форматирование могут не отображаться на опубликованных веб-страницах и даже могут приводить к возникновению ошибок.
Программа Калькулятор предназначена для выполнения тех же действий, что и обычный калькулятор. Она выполняет основные арифметические действия, такие, как сложение и вычитание, а также функции инженерного калькулятора, например нахождение логарифмов и факториалов.
[image: ]ЗАДАНИЕ 1. Знакомство с внешним видом и с кнопками Калькулятора в режиме «Обычный»
1. Запустите Калькулятор, выполнив команду Пуск → Все программы → Стандартные → Калькулятор.
2. Калькулятор имеет несколько режимов работы. По умолчанию в программе активирован режим Обычный. Если режим изменен на другой, откройте меню Вид и выберите режим Обычный (в первой и второй группах команд меню Вид), как на рисунке:
В режиме «Обычный» выполняются простые арифметические операции и при этом не соблюдается принятый в математике порядок действий, согласно которому сначала выполняются умножение и деление, а затем сложение и вычитание. Вместо этого действует прямой порядок вычислений.
Проверим это: выполните расчет выражения 7+3·2 – в указанном порядке следования цифр. Результат получится 20, а не 13, как следовало бы ожидать. Это обстоятельство необходимо учитывать при работе с Калькулятором.
3. Чтобы сбросить показания, нажмите на кнопку  в окне приложения или на клавишу .C
Esc

4. С помощью клавиш на цифровой клавиатуре или с помощью щелчков указателем мыши по соответствующим кнопкам произведите вычисление: 14530·20=290600.
5. Поместите полученный результат в память Калькулятора кнопкой . На числовой панели отобразится индикатор – буква M, обозначающая, что число сохранено.MS

6. Сбросьте показания кнопкой  или клавишей . Обратите внимание на то, что индикатор M никуда не пропал.C
Esc

7. Вычислите результат выражения 1800:60. К получившемуся числу прибавьте предыдущее – то, что было сохранено в памяти Калькулятора. Для этого:
1) нажмите на кнопку со знаком сложения;
2) вызовите сохраненное в памяти число нажатием на кнопку ;MR

3) щелкните по кнопке со знаком равенства или нажмите клавишу .Enter

Получился нужный результат - 290630.
8. Удалите показания кнопкой .C

9. Щелкните по кнопке , чтобы очистить память. Буква M исчезнет.MC

10. Введите число 100 и поместите его в память Калькулятора. Удостоверьтесь, что индикатор памяти (буква M) активировался.
11. Нажмите на кнопку .C

12. Снова введите число 100, а затем щелкните по кнопке . Очистите числовое поле кнопкой .M+
C

13. Нажмите на кнопку вызова из памяти (). Что изменилось в числе? Кнопка  прибавляет введенное нами число к тому числу, которое уже есть в памяти.MR
M+

14. Похожим образом изучите действие, которое производит кнопка , взяв числа 10 и 1.M-

15. Изучите действие, осуществляемое кнопкой  (или клавишей ). Для этого последовательно введите числа 123456789, после чего 4 раза нажмите на кнопку . У вас останутся числа 12345. Вы уже поняли, что данная кнопка (и клавиша) удаляет числа, расположенные справа. Эта функция очень удобна для использования при ошибочном вводе последних цифр числа.
Backspace


16. Для вычисления квадратного корня из числа используют кнопку . Введите число 144 и нажмите на эту кнопку; так вы получите результат – 12.√

17. Таким же образом определите квадратные корни следующих чисел: 3136, 5329, 225, 100.
18. Теперь с помощью Калькулятора ответьте на вопрос задачи: клиент некоего банка взял потребительский кредит на один год в сумме 500 000 рублей под процентную ставку 12,6 годовых. Какую сумму клиент должен будет выплатить банку за это время?
Для решения данной задачи определите для начала, какова будет сумма переплаты по кредиту за весь период: 500000+12,6%. После нажатия на кнопку  отобразится искомая сумма переплаты. Далее, чтобы узнать полную суммы выплат по кредиту, нажмите кнопку .%
=

Ответ составит 563000 рублей. Задача с процентами решена.
19. Для удобства восприятия дальнейших вычислений в меню Вид установите «галочку» в пункте Группировка цифр по разрядам и заметьте, что произошло с числом. Оно сгруппировалось по разрядам: тысячам и сотням.
20. Снимите «галочку» с пункта Группировка цифр по разрядам меню Вид.
21. Для вычисления дроби от числа используется кнопка . Например: для того чтобы узнать, сколько составит , введите число знаменателя (в данном случае – 2) и нажмите на кнопку . Вы получите ответ 0,5.1/x
1/x

22. Таким же образом определите, используя Калькулятор, сколько составят от единицы следующие размеры долей: , , .
23. Для удаления вводимых чисел предусмотрена также кнопка , которая стирает последнее вводимое число. Например, вам нужно сложить несколько чисел: 154+20+11+36+80+132+10+99+1005+12+22507+100, но, дойдя до числа 22507, вы вдруг обнаружили, что вместо 22507 вы случайно внесли число 22705. Начинать вычисления с самого начала было бы проблематично долго. В этом случае вы можете просто нажать на кнопку , чтобы удалить ошибочно введенные последние цифры и продолжить с этого же самого места.CE
CE

24. Кнопка изменяет знак отображаемого числа на противоположный. Введите любое число и нажмите на кнопку . Число из положительного преобразится в отрицательное со знаком «минус». Далее сложите это число с тем же самым, но положительным. Ответ будет равен нулю, так как по правилам математики при сложении двух чисел с разными знаками их абсолютные величины вычитаются и ставится знак числа с бо́льшей абсолютной величиной. Однако в данном случае нуль – число нейтральное, которое не является ни положительным, ни отрицательным, поэтому знак большей абсолютной величины перед ним отсутствует. Нуль не имеет знака.±
±

25. В некоторых случаях полезной может оказаться предусмотренная программой технология внедрения и связывания объектов (OLE – Object Linking and Embedding) – обмен информацией между разными приложениями.
Числа с числовой панели индикации Калькулятора можно скопировать в буфер обмена и вставить в какие-либо документы или приложения, и наоборот – из документа или иного приложения в Калькулятор.
Рассмотрите этот процесс в действии:
1) наберите на Калькуляторе любое (лучше – длинное) число, например: 978645312.
2) в меню Правка выберите команду Копировать;
3) откройте любой текстовый редактор (Блокнот, WordPad, MS Word и т. д.);
4) в рабочем поле редактора щелкните правой кнопкой мыши и в появившемся контекстном меню выберите пункт Вставить.
26. Подобным образом самостоятельно произведите обратное действие – копирование любого другого числа из окна текстового редактора и вставку этого числа в Калькулятор.
После выполнения этого задания вы научились:
· переключать режим работы Калькулятора;
· производить простые арифметические вычисления в режиме «Обычный»;
· использовать регистр памяти Калькулятора, в котором можно запомнить результат одного промежуточного вычисления;
· включать и отключать отображение группировки цифр по разрядам;
· использовать технологию внедрения и связывания объектов OLE.
ЗАДАНИЕ 2. Использование журнала вычислений
1. [image: ]В журнале вычислений отслеживаются все вычисления, выполняемые на Калькуляторе во время сеанса. Этот журнал доступен в режимах Обычный, Инженерный и Статистика.
 О переключении режимов см. п. 2 задания 1.
Для включения журнала вычислений войдите в меню Вид и отметьте «галочкой» пункт Журнал. Окно приложения пример вид, показанный на рисунке (справа).
Для отключения журнала вычислений в меню Вид необходимо снять «галочку» с пункта Журнал.
2. В Обычном режиме произведите несколько произвольных вычислений. Например:
100*100=
500/10=
255*2+1000=
60/20/3=
21-√12=
Обратите внимание на то, как производимые вами действия сохраняются в журнале.
3. Самостоятельно изучите кнопки, расположенные в верхней части журнала:  и . какие действия выполняются при их нажатии?
4. Значения в вычислениях, занесенных в журнал, можно изменять.
[image: ]Двойным щелчком левой кнопкой мыши активируйте одну из записей, замените оба числа или одно из чисел любым другим и нажмите на кнопку  или на клавишу . Внесенные изменения будут сохранены.=
Enter

5. Похожим образом в одной из записей журнала замените знаки арифметических действий (например, + на / или * на /).
6. Помните, что результат выбранного (выделенного) вычисления в любой момент можно скопировать в буфер обмена и вставить в другое приложение.
 См. п. 23 задания 1.
7. Теперь поместим в буфер обмена весь журнал произведенных вами вычислений и вставим его в текстовый редактор. Для этого выполните следующие действия:
1) в меню Правка в раскрывающемся списке Журнал выберите пункт Копировать журнал;
2) откройте текстовый редактор Блокнот;
3) в Блокноте выполните команду Правка → Вставить.
Подумайте, в каких случаях эта функция может оказаться полезной.
8. Журнал вычислений для каждого из режимов сохраняется отдельно; следовательно возможно использование буфера обмена для любого из режимов. В зависимости от используемого режима отображается соответствующий журнал.
9. По окончании работы очистите журнал вычислений, пользуясь командой Правка → Журнал → Очистить.
10. Отключите журнал вычислений, как описано в п. 1 настоящего задания. Покиньте приложение Калькулятор.
После выполнения этого задания вы научились:
· включать и отключать журнал вычислений;
· вносить изменения в вычисления, сохраненные в журнале;
· использовать технологию OLE для копирования и вставки журнала вычислений в документы, созданные в других приложениях;
· очищать журнал вычислений.
ЗАДАНИЕ 3. Преобразование значений единиц измерения
1. С помощью Калькулятора можно выполнять преобразование значений из одних единиц измерения в другие.
[image: ]Запустите Калькулятор.
2. Во второй группе команд в меню Вид установите переключатель на пункт Преобразование единиц.

3. В раскрывающемся списке «Выберите тип преобразуемой единицы» установите тип Время.
В раскрывающемся списке «Из» установите Час.
В раскрывающемся списке «в» установите Минута.
4. В тестовое поле «Ввод значения» введите число 6. Программа автоматически произведет преобразование и отобразит результат.
5. С помощью Калькулятора самостоятельно осуществите следующие преобразование:
15 миль – в километры
100 недель – в часы
4 карата – в граммы
1 американскую пинту – в литры
1 британский галлон – в литры
20 лошадиных сил – в киловатты
[image: ]3 гектара – в квадратные метры
6. По окончании работы верните режим Обычный:

7. Закройте Калькулятор.
После выполнения этого задания вы научились:
· осуществлять преобразование единиц измерения с помощью Калькулятора.
ЗАДАНИЕ 4. Вычисление дат
1. Калькулятор позволяет вычислить разницу между двумя датами, а также прибавить определенное количество дней к заданной дате или вычесть их из нее.
2. Запустите Калькулятор. Откройте меню Вид и выберите пункт Вычисление даты.
3. В раскрывающемся списке Выберите нужный расчет даты щелкните список и укажите тип вычисления Вычисление между двумя датами.
4. [image: ]В областях «С» и «По» с помощью раскрывающихся календарей введите начальную и конечную даты – 1 сентября 2020 года и 31 декабря 2020 года.
5. Нажмите на кнопку Вычислить.

6. Похожим образом рассчитайте количество дней отпуска работника некоего предприятия, если его отпуск продлится с 15.05.2014 по 28.07.2014.
7. Для высчитывания точной даты путем прибавления (вычитания) определенного количества дней, месяцев и лет к (от) заранее известной дате (даты) в раскрывающемся списке Выберите нужный расчет даты укажите тип вычисления Добавление или вычитание дней до указанной даты.
8. [image: ]В области «С» с помощью ввода с клавиатуры или с использованием раскрывающегося календаря обозначьте дату – 20.10.2013.
9. Установите переключатель в положение Добавить.
10. С помощью счетчиков или с клавиатуры укажите количество лет – 1, месяцев – 3, дней – 10.
11. Щелкните по кнопке Вычислить.
12. Похожим образом из заданной даты можно вычесть годы, месяцы и дни, установив переключатель в положение Вычесть (см. рисунок выше).
13. Самостоятельно решите задачи, используя возможности вычисления дат Калькулятора:
1) Алена с нетерпением ожидает приезда бабушки, каждое утро вычеркивая на настенном календаре прошедшие дни ожидания. Утром 16-го июня 2013 год, пересчитав оставшееся до бабушкиного приезда время, Алена сказала маме, что бабушка приедет через 1 месяц и 13 дней. Когда приедет бабушка?
2) Михаилов Саша рассказал своему однокласснику, что родители ровно 17 дней назад подарили ему на его день рождения велосипед. Какого числа и в каком месяце у Саши день рождения, если известно, что беседа мальчиков происходила 8-го апреля?
14. По окончании работы верните режим Обычный. Закройте Калькулятор.
После выполнения этого задания вы научились:
· производить вычисления по заданным датам с помощью Калькулятора.    

Самостоятельные задания для работы на Калькуляторе и в Блокноте
	1. Задумайте любое число, не превышающее 100. С помощью калькулятора выполните следующую цепочку преобразований:
· умножьте задуманное число на себя;
· к ответу дважды прибавьте задуманное число;
· полученный результат разделите на задуманное число;
· из ответа вычтите задуманное число.
Если вы точно следовали указаниям, то у вас должно получится число 2.

2. Задумайте любое трехзначное число. С помощью калькулятора выполните следующую цепочку преобразований:
· умножьте задуманное число на 3;
· к ответу прибавьте 9;
· к ответу прибавьте 15;
· из ответа вычтите 3;
· разделите ответ на 3;
· вычтите из ответа задуманное число.
У вас должно получится число 7.

3. Вычисление % от числа. Нужно вычмслить,  сколько будет составлять 35% от числа 457.
	-Вид калькулятора – обычный
	- Вводим число 457
	- Умножаем на 35
	- Нажимаем кнопку с %  -  159,95
4. Решите примеры (прилагается): Набрать в программе следующие  математические  примеры, вычисления выполнить в программе  Калькулятор, результаты скопировать и вставить в БЛОКНОТ.
-------------------
4783512+54856= 
345*675=
Sin 60=
6! =
35 =

=
4π2 =
456-2347+45*(73-12)= 
54-(34+45*76)=
(57-763+3576/3)+(73+34-34*(23+12))=
5. Выполнить  упражнение в программе Блокнот  (Прилагается).
[image: ]Ответить на контрольные вопросы:
1. Перечислить комплект стандартных приложений  WINDOWS
2. Каковы возможности текстового редактора Блокнот.
3. Каковы возможности программы Калькулятор.
 
Ответы для преподавателя
-------------------
4783512+54856= 4838368
345*675=232875
Sin 60=0,8660  2540378443864676372317075294
6! =720
35 =243

=5,1961  524227066318805823390245176
4π2 =39,4784   17604357434475337963999505
456-2347+45*(73-12)= 854
54-(34+45*76)=- 3400
(57-763+3576/3)+(73+34-34*(23+12))=-597

Практическая работа №10, 11
Тема: Позиционные и непозиционные системы 
счисления. Перевод чисел из одной системы счисления в другую

Цели: 
1. научиться записывать числа в различных системах счисления;
1. научиться переводить числа из двоичной, восьмеричной, шестнадцатеричной системы счисления в десятичную систему счисления и обратно;
1. изучить возможности стандартной программы Калькулятор при переводе чисел из разных систем счисления.
Количество часов: 4
Критерии оценки
Оценка «3» - 4 основных выполненных задания;
Оценка «4» - 5 выполненных заданий (4 основных + 1 дополнительное задание);
Оценка «5» - 6 выполненных заданий (4 основных + 2 дополнительных задания).
 Без описанного процесса решения ответ не засчитывается!
Теоретический материал
1. Системы счисления
«Всё есть число», - говорили пифагорейцы, подчёркивая важную роль чисел в практической деятельности. Известно множество способов представления чисел. В любом случае число изображается символом или группой символов некоторого алфавита. Будем называть такие символы цифрами. 
Под системой счисления понимается способ представления любого числа с помощью некоторого алфавита символов, называемых цифрами.
Основанием системы называется число знаков, используемых в системе.
Системы счисления бывают позиционными и непозиционными.
Непозиционная система счисления
Непозиционной системой счисления называется система, в которой значение цифры не зависит от ее позиции в числе. Чтобы записать число, римляне разлагали его на сумму.
Например: XXII = 10+10+1+1 = 22
Для записи промежуточных чисел римляне использовали не только сложение, но и вычитание. При этом применялось следующее правило: каждый меньший знак, поставленный справа от большего, прибавляется к его значению, а каждый меньший знак, поставленный слева от большего, вычитается из него. 
Например: IX =-1+10=9, XI=10+1=11. 
И в первом и во втором числе I имеет значение единицы, а X - десять, однако значение первого числа равно ДЕВЯТИ, а второго – ОДИНАДЦАТИ.
Десятичное число 99 имеет следующее представление:
XCIX = -10+100-1+10.
Позиционная система счисления
Позиционной системой счисления называется система, в которой значение цифры зависит от ее позиции в числе.
Например: 567; 765.
В первом числе цифра 7 стоит на первом месте и имеет значение семь единиц, а во втором - на третьем месте и имеет значение семь сотен.

2. Перевод чисел из одной системы счисления в другую систему счисления
Преобразование чисел из двоичной, восьмеричной и шестнадцатеричной систем счисления в десятичную выполнить довольно легко. Для этого необходимо записать число в полной форме и вычислить его значение. 
Можно также выполнить такое преобразование с помощью стандартного приложения Windows Калькулятор.

3. Перевод числа из двоичной системы в десятичную систему счисления
Двоичной системой счисления называется система, в которой для обозначения любого числа используется только две цифры 0 и 1, т.е. любое число может быть представлено в виде конечной последовательности нулей и единиц. 
Например: 110, 100011, 110011100 и т.д. Число обязательно должно начинаться с 1, т.к. ноль на первом месте является незначащим.
В двоичной системе счисления основанием системы является число два.
Перевод числа из двоичной системы счисления в десятичную можно осуществить путём вычисления суммы произведений цифры двоичного числа на вес её знакоместа: 
Веса знакомест: 20=1; 21=2; 22=4; 23=8; 24=16; 25=32; 26=64; 27=128; 28=256; 210=1024; 216=65536. 
Возьмем любое двоичное число, например 10112. Запишем его в полной форме и произведем вычисления
10112= 1*23+0*22 + 1*21+ 1*20= 1*8 + 0*4+ 1*2 + 1*1=1110
10012=1 *23+0*22+0*21+1*20=8+0+0+1=910
111000112=1*27+1*26+1*25+0*24+0*23+0*22+1*21+1*20=128+64+32+2+1=22710

Данная запись называется разложением числа по основанию системы (2), а сами числа 1 или 0 - это коэффициенты этого разложения при степенях основания системы.
Замечание. Младший разряд числа есть коэффициент при нулевой степени числа 2, следующий - при первой степени и так далее, по возрастанию.

Запустим Калькулятор выполнив команды Пуск - Программы - Стандартные – Калькулятор и выберем Программист (Вид → Программист). В этом режиме работы калькулятора имеется возможность выбора системы счисления.
Выберем двоичную систему счисления, установив переключатель в положение Bin (Binary - двоичная). Введем двоичное число 10112, установим переключатель в положение Dec (Decimal - десятичная) и получим десятичное число 1110.
[image: ] [image: ]
Рис. 1. Перевод числа из двоичной системы в десятичную систему счисления

4. Перевод числа из восьмеричной системы в десятичную систему счисления
Восьмеричной системой счисления называется система, в которой для обозначения любого числа используется восемь цифр: от 0 до 7.
Возьмем любое восьмеричное число, например 6758. Запишем его в полной форме и произведем вычисления:
6758 = 6*82 + 7*81 + 5*80= 6*64 + 7*8 + 5* 1 = 44510
Теперь выполним преобразование с помощью Калькулятора. Выберем восьмеричную систему счисления, установив переключатель в положение Get (Octal - восьмеричная). Введем восьмеричное число 6758, установим переключатель в положение Dec и получим десятичное число 44510.

5. Перевод числа из шестнадцатеричной системы в десятичную систему счисления
Шестнадцатеричной системой счисления называется система, в которой для обозначения любого числа используется 16 символов : десять цифр и шесть букв, цифры от 0 до 9 и латинские буквы А, В, С, D, Е, F.
Примечание: 10-А, 11-В, 12-С, 13-D, 14-Е, 15-F.
Возьмем любое шестнадцатеричное число, например 19F16. Запишем его в полной форме (при этом необходимо помнить, что шестнадцатеричная цифра F соответствует десятичному числу 15) и произведем вычисления.
19F16= 1*162 + 9*161 + F*160 = 1*256 + 9*16+ 15*1 = 41510. 
Выполним преобразование с помощью Калькулятора. Выберем шестнадцатеричную систему счисления, установив переключатель в положение Hex (Hexadecimal - шестнадцатеричная). Введем шестнадцатеричное число 19F16, установим переключатель в положение Dec и получим десятичное число 41510.
Основная часть
Задание 1.
Если вы пройдёте по лабиринту, собирая двоичные числа и переводя их в десятичные, то в результате получите метафору, которая относится к чёрствому, нечувствительному человеку (полученные числа замените соответствующими буквами с теми же порядковыми номерами).
Записать процесс перевода каждого числа в тетради и проверить результат при помощи Калькулятора.
[image: B5ECD7E4]
Рис. 2. Перевод числа из двоичной системы в десятичную систему счисления
Задание 2.
Каждое указанное в криптограмме число, переведённое в десятичную систему счисления, - это порядковый номер буквы в алфавите. Решением задачи должно стать крылатое выражение из басни И.А. Крылова «Мышь и Крыса».
Записать процесс перевода каждого числа в тетради и проверить результат при помощи Калькулятора.
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Рис. 3. Перевод чисел в десятичную систему счисления
Примечание. При решении этой и предыдущей задачи используйте пронумерованный алфавит русского языка:
а – 1, б – 2, в – 3, г -4, д – 5, е – 6, ё – 7, ж – 8, з – 9, и – 10, й – 11, к – 12, л – 13, м – 14, н – 15, о – 16, 
п – 17, р – 18, с – 19, т – 20, у – 21, ф – 22, х – 23, ц – 24, ч – 25, ш – 26, щ – 27, ъ – 28, ы – 29, ь – 30, 
э – 31, ю – 32, я – 33.


6. Перевод чисел из десятичной системы в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную системы счисления
Перевод чисел из десятичной системы в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную более сложен. Рассмотрим алгоритм перевода числа из десятичной системы в двоичную.
Исходное десятичное число многократно (до тех пор, пока частное не станет равным нулю) делится на основание двоичной системы, т.е. на 2. Если при делении образуется остаток, то в соответствующий двоичный разряд записывается 1, если делится без остатка, то записывается 0. Запись остатков в двоичное число ведется слева направо, т.е. от младшего разряда к старшим.

В качестве примера рассмотрим перевод десятичного числа 2, 10, 12, 19 в двоичную систему:
	[image: ]
	[image: ]
	[image: 3D06FD7A]
	
19:2 = 9 
9 : 2 = 4 
4 : 2 = 2 
2 : 2 = 1 
1 : 2 = 0

	[image: ]


Рис. 4. Схема алгоритма перевода десятичного числа в двоичное число

В результате получаем: 2(10) = 10(2) , 10(10) = 1010(2), 12(10) = 1100(2), 19(10) =10011(2).
Любое число в любой системе счисления можно представить в виде разложения данного числа по основанию системы.
Перевод чисел из десятичной системы в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную легко осуществить с помощью стандартной программы Windows Калькулятор. В режиме Инженерный необходимо установить переключатель в положение Dec, ввести десятичное число, а затем последовательно установить переключатель в положения Bin, Oct. Hex и получить значение числа в соответствующих системах счисления. Например, переведем десятичное число 8710 в соответствующие системы счисления: 10101112, 1278, 5716.
[image: ] [image: ]
[image: ] [image: ]
Рис. 5. Перевод числа из десятичной системы в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную

Перевод чисел из десятичной системы счисления в восьмеричную систему счисления.
[image: ]
Перевод чисел из десятичной системы счисления в шестнадцатеричную систему счисления.
Замечание. Если в остатке или частном получаются числа от 10 до 15, то при записи числа они заменяются соответствующими буквами: 10-А, 11-В, 12-С, 13-D, 14-Е, 15-F.

[image: ]
Основная часть
Задание 3.
Перевести числа 3 и 15 из десятичной системы счисления в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную системы счисления.
Записать процесс перевода числа в тетради и проверить результат при помощи Калькулятора.

Задание 4.
Перевести число 193 и 251 из десятичной системы счисления в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную системы счисления.
Записать процесс перевода числа в тетради и проверить результат при помощи Калькулятора.
Дополнительная часть
 Примечание. Варианты заданий выбираются по последней цифре номера студенческого билета.
Записать процесс перевода числа в тетради и проверить результат при помощи Калькулятора.

Задание 5.
Переведите данное число из десятичной системы счисления в двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную системы счисления.

Задание 6.
Переведите данное число в десятичную систему счисления.

Вариант 1
5. а) 860(10); б) 785(10); в) 149 (10).
6. а) 1001010(2); б) 1100111(2); в) 110101101(2); г) 111111100; д) 775(8); е) 294(16).

Вариант 2
5. а) 250 (10); б) 757(10); в) 711 (10).
6. а) 1111000(2); б) 1111000000(2); в) 111101100(2); г) 100111100(2); д) 1233(8); е) 2B3(16).

Вариант 3
5. а) 759(10); б) 265(10); в) 79(10).
6. а) 1001101(2); б) 10001000(2); в) 100111001(2); г) 1111010000(2); д) 1461(8); е) 9D(16).

Вариант 4
5. а) 216(10); б) 336(10); в) 741(10).
6. а) 11000001(2); б) 1100010(2); в) 1011010(2); г) 1010100010(2); д) 1537(8); е) 2D9(16).

Вариант 5
5. а) 530(10); б) 265(10); в) 597(10).
6. а) 101000111(2); б) 110001001(2); в) 1001101010(2); г) 1011110100(2); д) 1317(8); e) 2F4(16).

Вариант 6
5. а) 945(10); б) 85(10); в) 444(10);.
6. а) 110001111(2) ; б) 111010001(2); в) 100110101(2); г) 1000010(2); д) 176(8); e) 3D2(16).

Вариант 7
5. а) 287(10); б) 220(10); в) 332(10) .
6. а) 10101000(2); б) 1101100(2); в) 10000010000(2); г) 1110010100(2); д) 1714(8); e) DD(16).

Вариант 8
5. а) 485(10); б) 970(10); в) 426 (10). 
6. а) 10101000(2); б) 101111110(2); в) 1010101(2); г) 1111001(2); д) 721(8),; е) 3С9(16). 

Вариант 9
5. а) 639(10); б) 485(10); в) 581(10).
6. а) 1011000011(2); б) 100010111(2); в) 1100101101(2); г) 1000000000(2); д) 1046(8); е) 388(16).

Вариант 10 
5. а) 618(10); б) 556(10); в) 129(10). 
6. а) 1111011011(2); б) 1011101101(2); в) 1001110110(2); г) 1011110011(2); д) 675(8); е) 94(16). 
Назначение основных клавиш
	Кнопка калькулятора
	Клавиша
	Выполняемое действие

	С 
	Esc 
	Начинает вычисление по новой формуле. 

	Back 
	Backspace 
	Удаляет последнюю цифру отображаемого числа. 

	СЕ 
	Del 
	Удаляет отображаемое число. 

	MS 
	Ctrl+ M 
	Копирует текущее число в память. 

	МС 
	Ctrl + L 
	Очищает память. 

	М+ 
	Ctrl + P 
	Прибавляет текущее число в поле ввода к числу, хранящемуся в памяти. 

	MR 
	Ctrl + R 
	Заменяет число в поле ввода, числом хранящимся в памяти. 

	+/– 
	F9 
	Изменяет знак числа на противоположный. 



Работа в режимах: Программист и Инженерный
	№ п\п
	Пример
	Ответ
	Порядок выполнения
	Самостоятельно

	1. 
	(2*7+3)*5 
	85 
	«(»2*7+3 «)» *5= 
	(2,5+3,574)* 1/2,6 

	2. 
	

	1 
	«(» 2,5+2,5 «)» / «(» 45-40 
«)»=
	
 

	3. 
	33 
	27 
	3 «х^3» 
	0,563

	4. 
	105 
	100000 
	10 «х^у»; 
	2580.7 

	5. 
	[image: ] 
	2 
	8 «х^у» «(» 1/3 «)»= 
	[image: ] 

	6. 
	Ln3 
	1,099 
	3 «In» 
	In45,7 

	7. 
	Log1000
	3 
	1000 «log» 
	Iog45,6 

	8. 
	sin30° 
	0,5 
	« deg» 30 «sin» 
	sin600 

	9. 
	cos1800 
	-1 
	« deg» 180 «cos» 
	cos880 

	10. 
	sin /2 
	1 
	« rad» «PI»/2= «sin» 
	sin 3π/2 

	И. 
	arcsin 1/2 
	30 
	« deg» «ц«ц inv» 1/2- «sin» 
	arccos l/2 

	12. 
	число 2510 перевести в двоичную систему счисления 
	11001 
	« dec»; 25 « bin» 
	43 

	13. 
	число 2510 перевести в восьмеричную систему счисления 
	31 
	« dec» 25 « oct» 
	523 

	14. 
	число 348 перевести в двоичную систему счисления 
	11100 
	« oct»34 « bin» 
	129 

	15. 
	1112+1012= ___2=__ 10 
	1100; 12 
	 « bin»111+101=_« dec»__
	 





Практическая работа № 12
Тема: Связь машинных систем счисления
Цель: Познакомиться с рациональными способами перевода чисел в машинных системах счисления. Определить границы применимости данных алгоритмов.
Количество часов: 2.
Теоретический материал
1). Связь 2 и 8 с.с.
	8с.с.
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2с.с.
	000
	001
	010
	011
	100
	101
	110
	111


Вывод: Каждую цифру 8с.с. можно заменить соответствующей триадой (тройкой ) двоичных цифр, поэтому
Правила перевода.
Для перевода числа из 8с.с. в 2-ю, нужно заменить каждую цифру данного числа соответствующей триадой двоичных цифр из таблицы. 
Для перевода числа из 2-й с.с. в 8-ю, нужно разбить данное число, начиная  справа, на триады двоичных цифр и заменить каждую соответствующей 8-й цифрой (из таблицы).
2). Связь 2 с.с. и 16 с.с.
	16с.с.
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2с.с.
	0000
	0001
	0010
	0011
	0100
	0101
	0110
	0111
	1000
	1001

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16с.с.
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	2с.с.
	1010
	1011
	1100
	1101
	1110
	1111


Каждую цифру 16с.с. можно заменить соответствующей тетрадой  (четвёркой ) двоичных цифр,
Правила перевода.
Для перевода числа из 16с.с. в 2-ю, нужно заменить каждую цифру данного числа соответствующей тетрадой двоичных цифр (по таблице),
Для перевода числа из 2-й с.с. в 16-ю, нужно разбить данное число, начиная справа, на тетрады двоичных цифр и заменить каждую выделенную тетраду соответствующей цифрой 16-й системы (по таблице).

Задания:
Задание 1: Выполнить в тетради следующие переводы с использованием необходимых правил перевода.
1). 14410 в 2 с.с., в 8с.с., в 16 с.с. 
2). 8В16 в 8с.с. 
3). 1348 в 2с.с. 
4). 110100010112 в 8с.с. и в 16 с.с
5). 11011012 в 8с.с. и в 16 с.с. 
6). 32718 в 16 с.с. 
7). 2F 9516 в  8 с.с. 
8). 3644210 в 16с.с. 
9).1111112 в 10с.с. 
10). А2Е916 в 10 с.с. 
11). 35046 в 8с.с.
12). 237510 в 2с.с. 
13) 237510 в 8с.с. 
14). 237510 в 16с.с.
15). 11101001001112 в 10с.с. 
16). 7258 в 10с.с. 
Задание 2: Продолжить числовые последовательности в заданных системах счисления (по 3 числа)
101111002, 101111012, 
318, 308, 
1F216, 1F116 
50116, 50016 
1111012, 1111002 

Контрольные вопросы:
2. Сформулировать рациональные  правила перевода.
2. Назвать ограничения их применимости.



Практическая работа  № 13
Тема: Двоичная арифметика

Цель: Научиться выполнять арифметические действия в двоичной системе счисления.
Количество часов: 2 

Теоретический материал
Система счисления — это способ записи чисел с помощью заданного набора специальных знаков (цифр). Существуют позиционные и непозиционные системы счисления. В непозиционных системах вес цифры (т.е. тот вклад, который она вносит в значение числа) не зависит от ее позиции в записи числа. Так, в римской системе счисления в числе ХХХII (тридцать два) вес цифры Х в любой позиции равен просто десяти. В позиционных системах счисления вес каждой цифры изменяется в зависимости от ее положения (позиции) в последовательности цифр, изображающих число. Например, в числе 757,7 первая семерка означает 7 сотен, вторая – 7 единиц, а третья – 7 десятых долей единицы Сама же запись числа 757,7 означает сокращенную запись выражения 700 + 50 + 7 + 0,7 = 7•10 2 + 5•10 1 + 7•10 0 + 7•10 -1 = 757, 7 Любая позиционная система счисления характеризуется своим основанием Основание позиционной системы счисления — это количество различных знаков или символов, используемых для изображения цифр в данной системе. За основание системы можно принять любое натуральное число — два, три, четыре и т.д. Следовательно, возможно бесчисленное множество позиционных систем : двоичная, троичная, четверичная и т.д. Запись чисел в каждой из систем счисления с основанием q означает сокращенную запись выражения a n-1 q n-1 + a n-2 q n-2 + ... + a 1 q 1 + a 0 q 0 + a -1 q -1 + ... + a -m q -m , где a i – цифры системы счисления; n и m – число целых и дробных разрядов, соответственно.
В компьютерах используется двоичная система счисления. Она  имеет ряд преимуществ перед другими системами: для ее реализации нужны технические устройства с двумя устойчивыми состояниями (есть ток — нет тока, намагничен — не намагничен и т.п.), а не, например, с десятью, — как в десятичной; представление информации посредством только двух состояний надежно и помехоустойчиво; возможно применение аппарата булевой алгебры для выполнения логических преобразований информации; двоичная арифметика намного проще десятичной . Недостаток двоичной системы — быстрый рост числа разрядов , необходимых для записи чисел.
Для перевода из десятичной системы счисления в двоичную существует правило, которое годится для всех систем счисления.
Для того, что бы перевести число из десятичной системы счисления в любую другую надо делить число на основание системы счисления до тех пор, пока частное от деления не будет меньше основания системы счисления, при этом необходимо фиксировать все остатки от деления. Затем надо записать частное от деления и все остатки, начиная с последнего в обратной последовательности. Т.о. получится:  частное - старший разряд, а самый первый остаток - младший разряд.
Например, переведем число 58 в двоичную систему счисления:
[image: Описание: http://www.lyceum95.ru/inform/image/binar_ss/perevod.gif]
Запишем полученный результат: 111010
Для того чтобы лучше освоить двоичную систему счисления, необходимо освоить выполнение арифметических действий над двоичными числами.
Сложение.
Таблица сложения двоичных чисел проста.
0 + 0 = 0
0 + 1 = 1
1 + 0 = 1
1 + 1 = 10
1 + 1 + 1 = 11
При сложении двух единиц происходит переполнение разряда и производится перенос в старший разряд. Переполнение разряда наступает тогда, когда величина числа в нем становится равной или большей основания.
Пример.
[image: Описание: http://www.gmcit.murmansk.ru/text/information_science/base/metod/shopina_galina/Image39.gif]
Вычитание.
0 – 0 = 0
0 – 1 = 11
1 – 0 = 1
1 – 1 = 0
Вычитание многоразрядных двоичных чисел происходит в соответствии с вышеприведённой таблицей вычитания с учетом возможных заёмов из старших разрядов.
Пример.
[image: Описание: http://www.gmcit.murmansk.ru/text/information_science/base/metod/shopina_galina/Image40.gif]
Умножение.
Операция умножения выполняется с использованием таблицы умножения по обычной схеме (применяемой в десятичной системе счисления) с последовательным умножением множимого на очередную цифру множителя.
0 * 0 = 0
0 * 1 = 0
1 * 0 = 0
1 * 1 = 1
Пример.
[image: Описание: http://www.gmcit.murmansk.ru/text/information_science/base/metod/shopina_galina/Image41.gif]
Деление.
При делении столбиком приходится в качестве промежуточных результатов выполнять действия умножения и вычитания.
Пример:
[image: Описание: http://www.gmcit.murmansk.ru/text/information_science/base/metod/shopina_galina/Image42.gif]

Практическая работа
1. Произвести перевод числа из десятичной системы счисления в двоичную.

a) 165
b) 785
c) 145
d) 426
e) 613
2. Произвести арифметические действия.
Сложение:
a) 11011101 + 10101110;
b) 11011001 + 1010111;
c) 01101111 + 1100011;
d) 1101110101 + 10101101;
e) 1111011001 + 1000110111;

Вычитание:
a) 10011010 – 01100101;
b) 11011 – 01110;
c) 11110011 – 10010111;
d) 11001100 – 101110;
e) 11011011 – 1101101;
Умножение:
a) 111100 * 100100;
b) 100011 * 111101;
c) 100001 * 111111;
d) 111110 * 100010;
e) 10111 * 10101;
Деление:
a) 111010001001 / 111101;
b) 101111001101 / 110101;
c) 11111100101 / 101011;
d) 100011111111 / 101111;
e) 1001111011011 / 101101;



Практическая работа № 14, 15, 16, 17
Тема: Расчет логических схем. Построение таблицы истинности 
и логической формулы по логической схеме. Построение 
таблицы истинности и логической схемы по логической формуле. 
Построение логической формулы по таблице истинности.

Цель: научиться составлять аналитические выражения по  табличному значению функции, строить схемы из элементарных логических  элементов по заданному аналитическому выражению функции.
Количество часов: 8
Теоретическое обоснование.
1. Логические элементы
Функция отрицание НЕ или инверсия 

56

Таблица истинности функции отрицания имеет вид:
[image: Описание: Отрицание]

Логический элемент НЕ обозначается на схемах следующим образом:
(пишется X c чертой сверху)
[image: Описание: Лог. НЕ]
Логическое ИЛИ (логическое сложение, дизъюнкция): Y= X1 + X2 = X1VX2

Таблица истинности логического ИЛИ имеет вид:
[image: Описание: Лог. ИЛИ]

Логический элемент ИЛИ обозначается на схемах следующим образом:
[image: Описание: ИЛИ]


Логическое И (логическое умножение, конъюнкция): Y = X1X2 = X1&X2

Таблица истинности логического И имеет вид:
[image: Описание: Лог. И]

Логический элемент И обозначается на схемах следующим образом:
[image: Описание: И]

Функция ИЛИ-НЕ: Y = (X1+X2)

Таблица истинности функции ИЛИ-НЕ имеет вид:
[image: Описание: Стрелка Пирса]

Логический элемент ИЛИ-НЕ обозначается на схемах следующим образом:
[image: Описание: Стр. Пирса]
Функция И-НЕ: Y =  (X1^X2)

Таблица истинности функции И-НЕ имеет вид:
[image: Описание: Штрих Шеффера]

Логический элемент И-НЕ обозначается на схемах следующим образом:
[image: Описание: И-НЕ]


2. Алгоритм построение логических схем. 
1. Определить число логических переменных. 
2. Определить количество базовых логических операций и их порядок. 
3. Изобразить для каждой логической операции соответствующий ей вентиль. 
4. Соединить вентили в порядке выполнения логических операций.
Пример 1.
Составить логическую схему для логического выражения: F=A v B & A. 
Две переменные – А и В.
Две логические операции: 1-&, 2-v.
Строим схему:

[image: Описание: http://logikas.ucoz.ru/1/img1.gif]
Пример 2.
Постройте логическую схему, соответствующую логическому выражению F=А&Вv (ВvА). Вычислить значения выражения для А=1,В=0. 
Переменных две: А и В; 
Логических операций три: & и две v; А&Вv (Вv А).
Схему строим слева направо в соответствии с порядком логических операций:
[image: Описание: http://logikas.ucoz.ru/1/img2.gif]
3.  Составление аналитического выражения функции  и построение логической схемы по табличному заданию функции.
Синтез комбинационных устройств может быть произведен по табличному заданию функции по «0» и «1». Рассмотрим для примера синтез по «1». Для всех значений аргументов х1, х2, х3, где функция задана как «1» берется их конъюнкция, если аргумент равен «1», если же 0 – конъюнкция их инверсий. От полученных конъюнкций берется дизъюнкция.
Например,  функция от трех аргументов задана следующей таблицей:

	
	х1
	х2
	Х3
	у

	1
	0
	0
	0
	0

	2
	0
	0
	1
	1

	3
	0
	1
	0
	0

	4
	0
	1
	1
	0

	5
	1
	0
	0
	0

	6
	1
	0
	1
	0

	7
	1
	1
	0
	0

	8
	1
	1
	1
	1


               

Это значит, что при любых наборах аргументов ч кроме второго и последнего, аргумент у будет равен 0. Составляем для второго набора выражение: .
 Для последнего набора:  х1 х2 х3
Составим аналитическое выражение функции:



Схема должна содержать инверсию сигналов х1, х2, две схемы «И» и одну двухвходовую схему «ИЛИ»
х1
х2
х3
1
1
&
&
1












Ход работы:
1. Изучить теоретическое обоснование;
2. Выполнить практическое задание;
3. Оформить отчет.
4. Ответить на контрольные вопросы по указанию преподавателя.

Практические задания:
Задание 1
Записать логическую функцию, описывающую состояние логической схемы. Составить таблицу истинности.

[image: Описание: http://logikas.ucoz.ru/1/img6.gif]

в)
[image: Описание: http://logikas.ucoz.ru/1/img4.gif]
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Задание 2
Построить логические схемы по формулам и составить таблицу истинности
а) F= (AvB)&(CvB)
б) F= (A&B&C) 
в) F=(X&Y)vZ.
г) F=X&YvZ.

д)F= (XvY) & (YvX).

е)F= ((XvY) & (ZvX)) & (ZvY).
ж) F= A&B&C&D.
з) F= (AvB) &(AvB). 

Задание 3
По табличному заданию функции найти аналитическое выражение функции и построить логическую схему в соответствии со своим вариантом.
	
	
	
	
	№ 1
	№ 2
	№ 3
	№ 4

	
	х1
	х2
	Х3
	у1
	у2
	у3
	У4
	у5
	у6
	у7
	у8

	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0

	2
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0

	3
	0
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	1

	4
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0

	5
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	1

	6
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	0

	7
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	1

	8
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	0




Контрольные вопросы.
1. Что изучает наука логика?
2. Перечислите и опишите известные вам формы мышления.
3. Опишите и составьте таблицы истинности для известных вам логических функций.
4. Нарисуйте условное обозначение и таблицы истинности  для известных вам логических элементов.
5. Как  производится синтез комбинационных устройств?

Содержание  отчета:
1. Название и цель работы.
2. Результат выполнения практических заданий.
3. Ответы на контрольные вопросы по указанию преподавателя.


Практическая работа  № 18, 19
Тема: Примеры построения алгоритмов и их реализации на компьютере. Основные алгоритмические конструкции. Линейные алгоритмы.
Цели занятия:
- сформировать представление об алгоритме и его свойствах;
- сформировать представление о способах их описания алгоритмов;
- сформировать представление о типах алгоритмов;
- сформировать представление об основных алгоритмических конструкциях.

Теоретические сведения к практической работе

Слово алгоритм происходит от латинской формы написания имени великого математика IX века Аль-Хорезми, который сформулировал правила выполнения арифметических действий.
Первоначально под алгоритмами понимали только правила выполнения четырёх арифметических действий над многозначными числами.
Алгоритм – описание последовательности действий (план), строгое исполнение которых приводит к решению поставленной задачи за конечное число шагов.
Алгоритмизация – процесс разработки алгоритма (плана действий) для решения задачи.
Шаг алгоритма – это каждое отдельное действие алгоритма.
Исполнитель – это объект, умеющий выполнять определенный набор действий. Исполнителем может быть человек, робот, животное, компьютер.
Система команд исполнителя (СКИ) – это все команды, которые исполнитель умеет выполнять.
Среда исполнителя – обстановка, в которой функционирует исполнитель.

Свойства алгоритма:
· Дискретность - (прерывность, раздельность) – разбиение алгоритма на шаги
· Результативность - получение результата за конечное количество шагов
· Массовость - использование алгоритма для решения однотипных задач
· Конечность - каждое действие в отдельности и алгоритм в целом должны иметь возможность завершения
· Детерминированность - (определенность, точность) – каждое действие должно быть строго и недвусмысленно определено

Способы записи алгоритмов (блок-схема)

	Условное обозначение
	Назначение блока

	

	Начало или конец алгоритма

	


	Ввод или вывод данных.
Внутри блока перечисляются данные через запятую.

	
	Процесс.
Внутри блока записываются математические  формулы и операции для обработки данных.




	
	Проверка условия.
Внутри блока записываются логические условия. Имеет два выхода Да(+) и  Нет(-).

	


	Соединительный блок

	
	Блок вывода информации на печатающее устройство


	


	Блок вывода информации на экран дисплея

	
	Направление.



Алгоритмы могут быть заданы:  
· словесно
· таблично
· графически
Словесное задание описывает алгоритм с помощью слов и предложений естественного языка.
Табличное задание служит для представления алгоритма в форме таблиц и расчётных формул.
Графическое задание или блок-схема – способ представления алгоритма с помощью геометрических фигур, называемых блоками.
Типы алгоритмов
Алгоритмы бывают:   
· линейные
· разветвляющиеся
· циклические
Алгоритм, в котором команды выполняются последовательно одна за другой, называется линейным алгоритмом.
[image: ]

В разветвляющиеся алгоритмы входит условие, в зависимости от выполнения или невыполнения которого выполняется та или иная последовательность команд (серий).
В алгоритмической структуре «ветвление» та или иная серия команд выполняется в зависимости от истинности условия.

Условие может быть либо истинным, либо ложным.
[image: ]

В циклические алгоритмы входит последовательность команд, выполняемая многократно. Такая последовательность команд называется телом цикла.
В алгоритмической структуре «цикл» серия команд (тело цикла) выполняется многократно.
Циклические алгоритмические структуры бывают двух типов:
0. циклы со счётчиком, в которых тело цикла выполняется определённое количество раз;
[image: ]
0. циклы с условием, в которых тело цикла выполняется, пока условие истинно.
[image: ]


Практическое задание
Задание 1. составить в виде блок-схемы алгоритм нахождения середины отрезка при помощи циркуля и линейки опираясь на пример алгоритма естественного языка
Дан отрезок АВ.
Пример: «Алгоритм деления отрезка АВ пополам».
0. поставить ножку циркуля в т.А;
0. установить раствор циркуля равным длине отрезка АВ;
0. провести окружность;
0. поставить ножку циркуля в т.В;
0. провести окружность;
0. через точки пересечения окружностей провести прямую;
0. отметить точку пересечения этой прямой с отрезком АВ.

Задание 2.  Используйте ресурсы Интернета для нахождения определения свойств алгоритма и запишите их в тетрадь. Приведите примеры.
Задание 3. Допишите в тетради в основные алгоритмические конструкции недостающие правила блок-схем.
Задание 4. Сделать вывод о проделанной практической работе

Этапы решения задач. Примеры построения алгоритмов и их реализация на ПК

Теоретические сведения к практической работе
Человек использует компьютер для решения самых разнообразных информационных задач: 
· работа с текстами,
· создание графических изображений, 
· получение справки из базы данных, 
· табличные расчеты, 
· решение математических задач, 
· расчет технических конструкций и многое другое. 
Для их решения в распоряжении пользователя имеется обширное программное обеспечение: 
системное ПО (ядром которого является операционная система) 
прикладное ПО (программы, предназначенные для пользователя) 
системы программирования (средства для создания программ на языках программирования).
 Процесс решения задач на компьютере – это совместная деятельность человека и ЭВМ. На долю человека приходятся этапы, связанные с творческой деятельностью – постановкой, алгоритмизацией, программированием задач и анализом результатов, а на долю персонального компьютера – обработка информации с разработанным алгоритмом.
Рассмотрим эти этапы на примере: пусть требуется найти сумму двух чисел.
Первый этап – постановка задачи. На этом этапе участвует человек, хорошо представляющий предметную область задачи (биолог, экономист, инженер). Он должен чётко определить цель задачи, дать словесное описание содержания задачи и предложить общий подход к её решению.
Для задачи вычисления суммы двух чисел человек, знающий, как складываются числа, может описать задачу следующим образом: ввести два целых числа, сложить их и вывести сумму в качестве результата решения задачи.
Второй этап – выбор метода решения (математическое или информационное моделирование). Цель данного этапа – создать такую математическую модель решаемой задачи, которая могла быть реализована в компьютере. Существует целый ряд задач, где математическая постановка сводится к простому перечислению формул и логических условий.
Этот этап тесно связан с первым этапом, и его можно отдельно не рассматривать. Однако возможно, что для полученной модели известны несколько методов решения и необходимо выбрать лучший.
Для нашего примера: введённые в компьютер числа запомним в памяти под именами А и В, а результат запомним в памяти под именем Summa.
Третий этап – алгоритмизация задачи. На основе математического описания необходимо разработать алгоритм решения.
Алгоритм – система точных и понятных предписаний о содержании и последовательности выполнения конечного числа действий, необходимых для решения любой задачи данного типа (класса).
Понятие возникло и используется давно. Сам термин «алгоритм» ведёт начало от перевода на европейские языки имени арабского математика Аль-Хорезми (IX век). Им были описаны правила (в нашем понимании – алгоритмы) выполнения основных арифметических действий в десятичной системе счисления.
Задача составления алгоритма не имеет смысла, если не известны или не учитываются возможности его исполнителя (ребёнок может прочесть, но не может решить сложную задачу).
Исполнителем может быть не только человек, но и автомат. Компьютер – лишь частный, но наиболее впечатляющий пример исполнителя, чьё поведение основано на реализации алгоритма. Более того, создание персонального компьютера оказало воздействие на развитие теории алгоритмов, одной из областей дискретной математики.
Эффективный метод построения алгоритма – метод пошаговой детализации (последовательного построения). При этом сложная задача разбивается на ряд более простых. Для каждой подзадачи – свой алгоритм. Универсальный эффективный метод построения алгоритма является основой структурного программирования (языки QBasic, Turbo Pascal и др.).
Если алгоритм разработан, то его можно вручить разным людям (пусть и не знакомым с сутью решаемой задачи), и они, следуя системе правил, будут действовать одинаково и получат (при безошибочных действиях) одинаковый результат.
Используются различные способы записи алгоритмов:
– словесный (запись рецептов в кулинарной книге, инструкции по использованию технических устройств и т. п.);
– графический – пример на рисунке;
– структурно-стилизованный (для записи используется язык псевдокода).
[image: ]
              Пример графического изображения алгоритма                           

Свойства алгоритма. При составлении и записи алгоритма необходимо обеспечить, чтобы он обладал рядом свойств.
Однозначность алгоритма – единственность толкования исполнителем правил выполнения действий и порядка их выполнения. Чтобы алгоритм обладал этим свойством, он должен быть записан командами из системы команд исполнителя (сложить А и В).
Конечность алгоритма – обязательность завершения каждого из действий, составляющих алгоритм, и завершимость алгоритма в целом. Представленный на рисунке алгоритм обладает этим свойством.
Результативность алгоритма – предполагает, что выполнение алгоритма должно завершиться получением определённых результатов. У нас для целых А и В всегда будет вычислена сумма.
Массовость – возможность применения данного алгоритма для решения целого класса задач, отвечающих общей постановке задачи. В нашем примере алгоритмом используется обозначение, а не конкретные числа, поэтому он может быть использован для сложения любых целых чисел.
Правильность алгоритма – способность алгоритма давать правильные результаты решения поставленных задач.
Четвёртый этап – программирование. Программой называется план действий, подлежащих выполнению некоторым исполнителем, в качестве которого может выступать компьютер. Программа позволяет реализовать разработанный алгоритм. Именно этому этапу посвящена большая часть данного учебного пособия.
Пятый этап – ввод программы и исходных данных в ЭВМ с клавиатуры с помощью редактора текстов и их запись на гибкий или жёсткий диск для постоянного хранения.
Шестой этап – тестирование и отладка программы. Исполнение алгоритма с помощью ЭВМ, поиск и исключение ошибок. При этом программисту приходится выполнять рутинную работу по проверке работы программы, поиску и исключению ошибок, и поэтому для сложных программ этот этап часто требует гораздо больше времени и сил, чем написание первоначального текста программы.
Отладка программы – сложный и нестандартный процесс, который заключается в том, чтобы протестировать программу на контрольных примерах.
Контрольные примеры стремятся выбрать так, чтобы при работе с ними программа прошла все основные пути блок-схем алгоритма, поскольку на каждом из путей могут быть свои ошибки, а детализация плана зависит от того, как поведёт себя программа на этих примерах. На одном она может «зациклиться», на другом дать бессмысленный результат. Сложные программы отлаживают отдельными фрагментами.
Для повышения качества выполнения этого этапа используются специальные программы – отладчики, которые позволяют исполнить программу «по шагам» с наблюдением за изменением значений переменных, выражений и других объектов программы, с отслеживанием выполнения операторов.
Седьмой этап – исполнение отлаженной программы и анализ результатов. На этом этапе программист запускает программу и задаёт исходные данные, требуемые по условию задачи.
Полученные результаты анализируются постановщиком задачи, и на основании этого анализа вырабатываются соответствующие решения, рекомендации, выводы. Например, если при решении задачи на ПК результат 2+3=4, то следует изменить алгоритм и программу.

Практическое задание
Проектное задание
Постройте структурную схему алгоритма поиска среднего роста учащихся в колледже, а также минимального и максимального значений роста. Используйте массив для описания списка учащихся, циклическую алгоритмическую конструкцию для поиска минимума и максимума, суммирования всех элементов этого массива. Результат представьте, как итог вычисления среднего арифметического, а для минимального и максимального значений роста учащихся сообщите соответствующие номера этих учащихся в списке группы.

Сделайте вывод о проделанной работе.


Практическая работа № 20 
Тема: Использование логических высказываний и операций 
в алгоритмических конструкций.

Цели: развитие знаний по составлению алгоритмов с использование логических высказываний и операций в алгоритмических конструкций.
Количество часов 2

Теоретический материал
Как записываются логические выражения?
В записи логических выражений помимо арифметических операций сложения, вычитания, умножения, деления и возведения в степень используются операции отношения < (меньше), <= (меньше или равно), > (больше), >= (больше или равно), = (равно), <> (не равно), а также логические операции и, или, не. 
Примеры записи логических выражений, истинных при выполнении указанных условий.
	Условие
	Запись на школьном алгоритмическом языке

	  Дробная часть вещественого числа a равна нулю
	int(a) = 0

	  Целое число a — четное
	mod(a, 2) = 0

	  Целое число a — нечетное
	mod(a, 2) = 1

	  Целое число k кратно семи
	mod(a, 7) = 0

	  Каждое из чисел a, b положительно
	(a>0) и (b>0)

	  Только одно из чисел a, b положительно
	((a>0) и (b<=0)) или 
((a<=0) и (b>0))

	  Хотя бы одно из чисел a, b, c является отрицательным
	(a<0) или (b<0) или (c<0)

	  Число x удовлетворяет условию a < x < b 
	(x>a) и (x<b)

	  Число x имеет значение в промежутке [1, 3]
	(x>=1) и (x<=3)

	  Целые числа a и b имеют одинаковую четность
	((mod(a, 2)=0) и (mod(b, 2)=0) или ((mod(a, 2)=1) и (mod(b, 2)=1))

	  Точка с координатами (x, y) лежит в круге радиуса r  с центром в точке (a, b)
	(x-a)**2 + (y-b)**2 < r*r

	  Уравнение ax^2 + bx + c = 0 не имеет действительных корней
	b*b - 4*a*c < 0

	  Точка (x, y) принадлежит первой или третьей   четверти
	((x>0) и (y>0)) или 
((x<0) и (y>0))

	  Точка (x, y) принадлежит внешности единичного круга   с центром в начале координат или его второй четверти
	(x*x + y*y > 1) или 
((x*x + y*y <= 1) и (x<0) и (y>0))

	  Целые числа a и b являются взаимнопротивоположными
	a = -b

	  Целые числа a и b являются взаимнообратными
	a*b = 1

	  Число a больше среднего арифметического чисел b, c, d
	a > (b+c+d) / 3

	  Число a не меньше среднего геометрического чисел b, c, d
	a >= (b+c+d) ** (1/3)

	  Хотя бы одна из логических переменных F1 и F2 имеет   значение да
	F1 или F2

	  Обе логические переменые F1 и F2 имеют значение да
	F1 и F2

	  Обе логические переменые F1 и F2 имеют значение нет 
	не F1 и не F2

	  Логическая переменная F1 имеет значение да, а   логическая переменная F2 имеет значение нет
	F1 и не F2

	  Только одна из логических переменных F1 и F2   имеет значение да
	(F1 и не F2) или (F2 и не F1)



1. Запишите в обычной математической форме арифметические выражения:
	а) a / b ** 2;
б) a+b/c+1;
в) 1/a*b/c;
г) a**b**c/2;
д) (a**b)**c/2;
е) a/b/c/d*p*q;
ж) x**y**z/a/b;
з) 4/3*3.14*r**3;
и) b/sqrt(a*a+b);
к) d*c/2/R+a**3;


Сделайте вывод по проделанной работе.


Практическая работа № 21 
Тема: Примеры построения алгоритмов с использованием 
конструкций проверки условий, циклов и способов 
описания структур данных

Цель: Усвоить понятия: алгоритм как фундаментальное понятие информатики, способы описания, основные типы алгоритмов, освоить принципы решения задач с использованием основных алгоритмических конструкций.
Количество часов  2

[bookmark: TOC--2]Задачи лабораторной работы

После выполнения работы студент должен знать и уметь:
· знать назначение алгоритма и его определение;
· знать формы представления алгоритма;
· уметь работать с основными алгоритмическими конструкциями;
· уметь представлять алгоритм в виде блок-схемы;
· уметь приводить примеры алгоритмов и применять их для построения блок-схем;
· уметь составлять и записывать алгоритм одним из способов.
[bookmark: TOC--3][bookmark: TOC--4]
Общие теоретические сведения
Решение любой задачи на ЭВМ можно разбить на следующие этапы: разработка алгоритма решения задачи, составление программы решения задачи на алгоритмическом языке, ввод программы в ЭВМ, отладка программы (исправление ошибок), выполнение программы на ПК, анализ полученных результатов.
Первый этап решения задачи состоит в разработке алгоритма.
Алгоритм – это точная конечная система правил, определяющая содержание и порядок действий исполнителя над некоторыми объектами (исходными и промежуточными данными) для получения после конечного числа шагов искомого результата.
Алгоритм может быть описан одним из трех способов:
· словесным (пример в начале раздела);
· графическим (виде специальной блок-схемы);
· с помощью специальных языков программирования.
Блок-схема – распространенный тип схем, описывающий алгоритмы или процессы, изображая шаги в виде блоков различной формы, соединенных между собой стрелками.
1. Линейный алгоритм – это такой алгоритм, в котором все операции выполняются последовательно одна за другой.
1. Алгоритмы разветвленной структуры применяются, когда в зависимости от некоторого условия необходимо выполнить либо одно, либо другое действие.
1. Алгоритмы циклической структуры.
Циклом называют повторение одних и тех же действий (шагов). Последовательность действий, которые повторяются в цикле, называют телом цикла. 
Циклические алгоритмы подразделяют на алгоритмы с предусловием, постусловием и алгоритмы с конечным числом повторов. В алгоритмах с предусловием сначала выполняется проверка условия окончания цикла и затем, в зависимости от результата проверки, выполняется (или не выполняется) так называемое тело цикла.

Задание 1. Определить площадь трапеции по введенным значениям оснований (a и b) и высоты (h).

Запись решения задачи на алгоритмическом языке:
алг трапеция
вещ a,b,h,s
нач
 ввод f,b,h
                s:=((a+b)/2)*h
        вывод s
кон 

Запись алгоритма в виде блок-схемы (рис. 1):
[image: http://informatics.ssga.ru/_/rsrc/1423114863286/informatika/practics/lab-26/1.png]
Рисунок 1. Блок-схема линейного алгоритма
Задание 2. Определить среднее арифметическое двух чисел, если a положительное и частное (a/b) в противном случае.
Запись решения задачи на алгоритмическом языке:
алг числа
    вещ a,b,c
нач
    ввод a,b
    если a>0
        то       с:=(a+b)/2
        иначе с:=a/b
    все
    вывод с
кон

Запись алгоритма в виде блок-схемы (рис. 2):
[image: http://informatics.ssga.ru/_/rsrc/1423114863287/informatika/practics/lab-26/2.png]
Рисунок 2. Блок-схема алгоритма с ветвлением
Задание 3. Составить алгоритм нахождения суммы целых чисел в диапазоне от 1 до 10.
Запись решения задачи на алгоритмическом языке:
алг сумма
    вещ a,s
нач
    S:=0;
    A:=1;
    нц
        пока a<=10 
        S:=S+a;
        A:=a+1;
    кц
    вывод S
кон

Запись алгоритма в виде блок-схемы (рис. 3):
[image: http://informatics.ssga.ru/_/rsrc/1423114863287/informatika/practics/lab-26/3.png]
 Рисунок 3. Циклический алгоритм с предусловием

В алгоритме с постусловием сначала выполняется тело цикла, а затем проверяется условие окончания цикла. Решение задачи нахождения суммы первых десяти целых чисел в данном случае будет выглядеть следующим образом:
алг сумма
    вещ a,s
нач
    S:=0;
    A:=1;
    нц
        S:=S+a;
        A:=a+1;
        пока a<=10 
    кц
    вывод S
кон

Запись алгоритма в виде блок-схемы (рис. 4):
[image: http://informatics.ssga.ru/_/rsrc/1423114863287/informatika/practics/lab-26/4.png]
 Рисунок 4. Циклический алгоритм с постусловием
[bookmark: TOC--5]Технология выполнения работы
В рамках выполнения работы необходимо составить алгоритм решения задачи в виде блок-схемы и с помощью языка псевдокода.
[bookmark: TOC--6]Содержание отчета
1. Цель работы и задание.
1. Условие задачи.
1. Алгоритм, написанный с помощью псевдокода и блок- схемы.
[bookmark: TOC--7]Вопросы для защиты работы
1. Что такое алгоритм?
1. Свойства алгоритма.
1. Способы записи алгоритма.
1. Основные элементы блок-схемы.
1. Виды алгоритмов.
1. Отличительные особенности алгоритмов с предусловием и постусловием.


Практическая работа №22
Тема: Разработка несложного алгоритма решения задачи

Цель: Учиться записывать различными способами несложные алгоритмы.
Количество часов  2
Краткие теоретические сведения
Алгоритмом называется точное предписание, определяющее последовательность действий исполнителя, направленных на решение поставленной задачи. В роли исполнителей алгоритмов могут выступать люди, роботы, компьютеры.
Понятие алгоритма в программировании является фундаментальным. Для алгоритма важен не только набор определенных действий, но и то, как они организованы, т.е. в каком порядке они выполняются. 
Свойства алгоритма:
· понятность – все действия должны входить в систему команд исполнителя, т.е. быть понятны ему; 
· дискретность  -  алгоритм делится на отдельные элементарные шаги; 
· определенность  -  каждая команда однозначно определяет действие исполнителя; 
· конечность(результативность)  -  алгоритм должен завершаться за конечное число шагов. 
· массовость – алгоритм позволяет решать целый класс похожих задач.
Способы записи алгоритма:
1. Словесно-формульный
Пример.  
Алгоритм деления обыкновенных дробей         

1. Числитель  первой  дроби  умножить  на  знаменатель  второй;
2. Знаменатель  второй  дроби  умножить  на  числитель  второй;
3. Записать  дробь,  числитель  которой  есть  результат 
 выполнения  пункта 1,  а  знаменатель  - результат 
 выполнения  пункта 2. 
2. Графический способ (в виде блок-схемы )
Блок схема – это графическое представление алгоритма при помощи стандартных обозначений. Блок схемы составляются в соответствии с ГОСТами. ГОСТы алгоритмов: ГОСТ 19.002-80, ГОСТ 19.003-80. На схемах алгоритмов выполняемые действия изображаются в виде отдельных блоков, которые соединяются между собой линиями связи в порядке выполнения действий. На линиях связи могут ставиться стрелки, причем, если направление связи слева направо или сверху вниз, то стрелки не ставятся. Блоки нумеруются. Внутри блока дается информация о выполняемых действиях.
Таблица 1 – Основные блоки, используемые при составлении алгоритмов
	Название
	Обозначение
	Назначение

	Пуск, Останов
	[image: 1]
	Начало-конец алгоритма

	Процесс
	[image: 2]
	Любое вычислительное действие

	Решение
	[image: 3]
	Проверка условия

	Модификатор
	[image: 4]
	Цикл

	Ввод-вывод
	[image: 5]
	Ввод-вывод данных

	Документ
	[image: 6]
	Вывод на печатающее устройство

	Соединитель
	[image: 7]
	Используется на линиях разрыва

	Комментарий
	[image: 8]
	Комментарий


3. Запись алгоритма в виде последовательности команд для ЭВМ
Алгоритм, записанный на одном из языков программирования называется программой.
Типы вычислительных процессов
Вычислительные процессы могут быть: линейные, разветвляющиеся и циклические.
Линейные алгоритмы
Линейный алгоритм – алгоритм, в котором все команды выполняются последовательно друг за другом.

[image: ]Пример 1: составить алгоритм обмена значений переменных a и b.
5
12
5
a
b
c
1) c=a
2) a=b
3) b=c

	Команды
	a
	b
	c

	a=5, b=12
	5
	12
	-

	c=a
	5
	12
	5

	a=b
	12
	12
	5

	b=c
	12
	5
	5






Пример 2: Составить алгоритм обмена значений переменных a и b без использования дополнительной переменной.
[image: ]

	Команды
	a
	b

	a=3, b=7
	3
	7

	a=a+b
	10
	7

	b=a-b
	10
	3

	a=a-b
	7
	3





















[image: ]Пример 3: составить алгоритм вычисления a8, используя не более 3х действий умножения (возведение в степень не использовать)
a: 2 ->4 ->16 -> 256
a=a*a | a2
a=a*a | a4
a=a*a | a8

	Команды
	a

	a=2
	2

	a=a*a
	4

	a=a*a
	16

	a=a*a
	256



















[image: ]Пример 4: Составить алгоритм вычисления a6, используя не более трех команд умножения.

	Команды
	a
	b

	a=2
	2
	-

	a=a*a
	22
	-

	b=a
	22
	22

	a=a*a
	24
	22

	a=b*a
	26
	22




























Сделать вывод о проделанной работе.


Практическое занятие № 23, 24, 25 
Тема: Среда программирования. Тестирование готовой программы.
Программная реализация несложного алгоритма. 

Цель: изучить среду программирования и структуру программы Turbo Pascal, научиться составлять несложные программы в этой среде программирования, производить тестирование программы.
Количество часов 6
Краткие теоретические сведения.
Паскаль - язык профессионального программирования, который назван в честь французского математика и философа Блеза Паскаля (1623-1662) и разработан в 1968-1971 гг. Никлаусом Виртом. Первоначально был разработан для обучения, но вскоре стал использоваться для разработки программных средств в профессиональном программировании.
Паскаль популярен среди программистов по следующим причинам:
· Прост для обучения.
· Отражает фундаментальные идеи алгоритмов в легко воспринимаемой форме, что предоставляет программисту средства, помогающие проектировать программы.
· Позволяет четко реализовать идеи структурного программирования и структурной организации данных.
· Использование простых и гибких структур управления: ветвлений, циклов.
· Надежность разрабатываемых программ.
Турбо Паскаль - это система программирования, созданная для повышения качества и скорости разработки программ (80-е гг.). Слово Турбо в названии системы программирования - это отражение торговой марки фирмы-разработчика Borland International (США).
Систему программирования Турбо Паскаль называют интегрированной (integration - объединение отдельных элементов в единое целое) средой программирования, т.к. она включает в себя редактор, компилятор, отладчик, имеет сервисные возможности.
Основные файлы Турбо Паскаля:
· Turbo.exe - исполняемый файл интегрированной среды программирования;
· Тurbo.hlp - файл, содержащий данные для помощи;
· Turbo.tp - файл конфигурации системы;
· Turbo.tpl - библиотека стандартных модулей, в которых содержатся встроенные процедуры и функции (SYSTEM, CRT, DOS, PRINTER, GRAPH, TURBO3, GRAPH3).
Окно программы содержит полосу меню, область окна и строку статуса.
[image: ]
Для входа в меню можно воспользоваться одним из способ:
· с помощью "мышки";
· с помощью клавиши F10;
· с помощью комбинации Alt+<выделенная буква>. О том, что мы в меню свидетельствует курсор - прямоугольник зеленого цвета.
Интегрированная среда программирования Турбо Паскаль позволяет иметь любое количество открытых окон, но в любой момент времени активным может быть только одно.
Активное окно - это окно с которым вы в настоящий момент работаете.
Общие горячие клавиши:
· F1 - выводит окно подсказки;
· F2 - сохраняет файл активного окна;
· F3 - появление диалогового окна и возможность открыть файл;
· F4 - запускает программу до строки, на которой стоит курсор;
· F5 - масштабирует диалоговое окно;
· F6 - переходит к следующему открытому окну;
· F7 - запускает программу в режиме отладки с заходом внутрь процедур;
· F8 - запускает программу в режиме отладки, минуя вызов процедур;
· F9 - компилирование программы в текущем окне;
· F10 - возвращение в меню.
Команды меню File:
Open-F3 - открыть существующий файл (при активизации этой опции появляется окно со списком файлов, где можно выбрать необходимый),
New - создать новый файл (очищает память редактора и переводит в режим создания нового файла, которому присваивается имя Noname.pas; имя можно изменить при записи файла на диск),
Save-F2 - сохранить файл (переписывает файл из памяти редактора на диск),
Save as - сохранить с новым именем,
Save all - сохранить все в окнах (записывает содержимое всех окон редактора в соответствующие файлы),
Change dir - смена каталога (позволяет изменить установленный по умолчанию диск или каталог),
Print - печать файла,
Get info - выдача информации о текущем состоянии программы и используемой памяти,
DOS Shell - выход в DOS без выгрузки из памяти (для возврата ввести команду exit),
Exit - выход и выгрузка из памяти.
Программы на языке Паскаль имеют блочную структуру:
Блок типа PROGRAM - имеет имя, состоящее только из латинских букв и цифр. Его присутствие не обязательно, но рекомендуется записывать для быстрого распознавания нужной программы среди других листингов.
Программный блок, состоящий в общем случае из 7 разделов:
· раздел описания модулей (uses);
· раздел описания меток (label);
· раздел описания констант (const);
· раздел описания типов данных (type);
· раздел описания переменных (var);
· раздел описания процедур и функций;
· раздел описания операторов.
Общая структура программы на языке Паскаль:
Рrogram ИМЯ..; {заголовок программы}
Uses ...; {раздел описания модулей}
Var ..; {раздел объявления переменных}
...
Begin {начало исполнительной части программы}
... {последовательность
... операторов}
End. {конец программы}
Пример программы, которая осуществляет сложение двух чисел и выводит сумму на экран:
Program Summa;
Uses
Crt;{Подключаем модуль Crt}
Var
   number1, {переменная, в которой будет содержаться первое число}
   number2, {переменная, в которой будет содержаться второе число}
   rezult {переменная, в которой будет содержаться результат}
     :integer; {указывает тип целых чисел}
Begin
   ClrScr;{Используем процедуру очистки экрана из модуля Crt}
   Write ('Введите первое число ');
   {Выводим на экран символы, записанные между апострофами}
   Readln (number1);
   {Введенное пользователем число считываем в переменную number1}
   Write ('Введите второе число ');
   {Выводим на экран символы, записанные между апострофами}
   Readln (number2);
   {Введенное пользователем число считываем в переменную number2}
   rezult := number1 + number2;
   {Находим сумму введенных чисел и присваиваем переменной rezult}
   Write ('Сумма чисел ', number1, ' и ', number2, ' равно ', rezult);
   {Выводим на экран строчку, содержащую ответ задачи}
   Readln;{Процедура задержки экрана}
End.
4. Задание
Задание 1. Изучите внешний вид системы программирования Турбо Паскаль.
Задание 2. Откройте файл, в который Вы запишите программу, выполняющую сложение двух чисел. Для этого нажмите клавишу F10, чтобы выйти в главное меню, затем клавишами перемещения курсора выберите опцию File, а в выпавшем меню команду New.
Найдите в этой программе заголовок, раздел описания переменных, признак начала программы, признак конца программы, тело программы, комментарий. 
Ответьте на вопросы:
1. Какое назначение переменных number1, number2, rezult?
1. Что обозначает строка:      number1, number2, rezult : integer; ? 
1. Если присвоить переменным number1 и number2 соответственно значение 5 и 7, то какую строчку выдаст компьютер при исполнении последней процедуры Write? Запишите ее в отчет.
1. Переведите с английского языка слова: Write, Read. Как вы думаете, что должен делать операторы с таким названием?
1. Как вы понимаете запись:   readln(number1);  ?
1. Чему равно значение переменной rezult после выполнения оператора:   rezult := number1 + number2; ?
1. Что делает оператор присваивания в этой программе?
Задание 3. Измените программу, выполненную в задании 2 так, чтобы она находила произведение двух чисел. Сохраните текстом программы в файле Proizv.pas. Результат покажите преподавателю.
Задание 4. Измените программу, выполненную в задании 3 так, чтобы она выполняла расчет площади прямоугольника по его длине и ширине. Заполните по результатам работы программы таблицу:

№ п/п     Параметры прямоугольника
              Длина    Ширина    Площадь
1.              1              10
2.              7              14
3.              5               7
4.              8               8
5.              4              12

Отчет должен содержать:
1. Название работы.
1. Цель работы.
1. Задание и его решение.
1. Вывод по работе.

Контрольные вопросы:
1. Что такое среда программирования?
1. Опишите среду программирования Тurbo Pascal.
1. Как сохранить текст программы в Тurbo Pascal?
1. Какова структура программы на языке Pascal?
1. Как осуществить запуск программы?



Практическая работа № 26
Тема: Проведение исследования на основе использования 
готовой компьютерной модели

Цель занятия: изучить программный принцип работы компьютера, рассмотреть примеры моделей различных процессов.
Количество часов: 2

Сведения из теории:
Компьютерные модели
Человек в своей деятельности (научной, образовательной, технологической, художественной и т.д.) постоянно использует модели окружающего мира. Моделирование он использует для исследования объектов, процессов и явлений, что помогает человеку принимать обоснованные и продуманные решения, предвидеть последствия своей деятельности. Модели позволяют представить в наглядной форме объекты и процессы, недоступные для непосредственного восприятия. Понятие "модель" в обыденной жизни чаще ассоциируется с "макетом", имеющим внешнее и функциональное сходство с определённым объектом. Всё многообразие моделей отличает нечто общее, а именно - моделью может быть искусственно созданный человеком абстрактный или материальный объект. 
[bookmark: model]Исходя из этого, предложим следующее определение модели: 
Модель - это некий новый объект, который отражает существенные особенности изучаемого объекта, явления или процесса. 
Выделим существенные черты понятия: 
  модель-это, в свою очередь, тоже объект;
  модель может быть как материальной, так и мысленной; 
  модель сохраняет существенные для данной модели черты моделируемого объекта. Иначе это модель другого объекта;
  модель может сохранять только некоторые черты моделируемого объекта, важные для данного исследования. Некоторые упрощения, огрубление неизбежно.
Анализ модели и наблюдение за ней позволяют познать суть реально существующего, более сложного объекта, процесса, явления, называемого прототипом или оригиналом.
[bookmark: mode]Моделирование – это процесс построения моделей для исследования и изучения объектов, процессов, явлений. 
Моделировать можно:
1. Объекты  Примеры моделей объектов:
· копии архитектурных сооружений;
· копии художественные произведения;
· наглядные пособия;
· модель атома водорода или солнечной системы;
· глобус;
· модель, демонстрирующая одежду ит.д.
2. Явления  Примеры моделей явлений: 
· модели физических явлений: грозового разряда, магнитных и электрических сил...;
· геофизические модели: модель селевого потока, модель землетрясения, модель оползней...
3. Процессы  Примеры моделей процессов: 
· модель развития вселенной;
· модели экономических процессов;
· модели экологических процессов...
4. Поведение
При выполнении человеком какого-либо действия ему обычно предшествует возникновение в его сознании модели будущего поведения. Собирается ли он строить дом или решать задачу, переходит улицу или отправляется в поход – он непременно сначала представляет себе все это в уме. Это главное отличие человека мыслящего от всех других живых существ на земле. 
Один и тот же объект в разных ситуациях, в разных науках может описываться различными моделями. Например, рассмотрим объект “человек” с точки зрения различных наук: 
· в механике человек – это материальная точка;
· в химии – это объект, состоящий из различных химических веществ;
· в биологии – это система, стремящаяся к самосохранению и т.д.
[bookmark: mod]Вследствие того, что компьютер стал мощнейшим помощником человека в его деятельности, более подробно остановимся на компьютерном моделировании. 
Компьютерная модель-это модель, реализованная средствами программной среды. Каждый, кто работал на компьютере, даже в качестве конечного пользователя, понимает, что решение проблемы начинается до прикосновения к компьютеру. В наше время всё успешнее становятся попытки создания высоко реалистичных компьютерных изображений. При использовании компьютера появляется возможность присваивать объектам свойства, не существующие в реальной действительности. При "смешивании" реальных и нереальных (некорректных с точки зрения окружающего мира) свойств (характеристик) объекта, его существование кажется вполне реальным. Этой важной и присущей только компьютерной графике возможностью смешивания реальных и вымышленных свойств пользуются: 
  в кино и на телевидении (там, где необходимо создать фантастику, претендующую на реальность); 
  в дизайнерских и издательских фирмах (чтобы показать, каким образом будут выглядеть предметы бытовой техники, одежды и т.д.); 
  в рекламной деятельности (для создания различного рода рекламных роликов); 
  в промышленности для представления заказчику разработки, ещё несуществующей в реальности, но существующей в документации; 
  для создания игровых персонажей.
Моделирование - процесс создания модели, точнее, это исследование какого-либо объекта путём построения и изучения его модели. 
Исходя из вышесказанного, можно сделать вывод, что при компьютерном моделировании необходимо иметь представление о программных средствах, их назначении, инструментарии и технологических приёмах работы. В этом случае можно легко преобразовать исходную информационную модель в компьютерную. В дальнейшем из всего многообразия компьютерных моделей выделим только компьютерные модели трёхмерных объектов. 
Трёхмерные объекты - это объекты, которые имеют ширину, длину и высоту, т.е. при их построении необходимо оперировать с тремя осями координат. Выделим основные этапы моделирования трёхмерных объектов. 

Практические задания 
Задание № 1. Дать определение программы. Запишите: в чём заключается суть программного принципа работы компьютера. 
Задание № 2. Выписать определение модели, моделирования. Выписать примеры моделей процессов.
Задание № 3.  В таблицу внесите существующие модели для указанных объектов:
	Объект  
	Человек
	Земля
	Автомобиль
	Стол

	
Модели
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Задание № 4.
Рассмотреть интерактивные модели в сети Интернет:
1. Математическая модель: 
2. Астрономическая модель:
3. Физическая модель: 
Задание № 5. Создать модели различных жизненных ситуаций:
	Жизненная ситуация
	Моделируемый объект
	Цель моделирования
	Моделируемые характеристики
	Модель

	Чтобы объяснить сестренке движение Земли вокруг своей оси, девочка принесла глобус
	Земной шар
	Объяснение Изучение
	Форма земли и ее движение вокруг своей оси
	Глобус

	Мальчик рисует своему приятелю схему дороги к его дому
	
	
	
	

	Объясняя движение Земли вокруг солнца, девочка носит глобус по комнате вокруг настольной лампы
	
	
	
	

	На конкурс по благоустройству центральной улицы города архитекторы сдают свои рисунки
	
	
	
	

	Для подготовки организма к перегрузкам в полете пилоты тренируются на центрифуге
	
	
	
	

	Готовя к игре футбольную команду, тренер на макете футбольного поля передвигает фигурки, обозначающие игроков
	
	
	
	


Задание № 6.   Создать различные модели одного объекта:  В таблице приведены примеры разные модели одного и того же объекта – водяной мельницы. Заполните новое поле «природа объекта-модели», под этими словами понимается ответ на вопрос: что собою представляет моделирующий объект – мысленный образ, материальный предмет, рисунок, текст или что-нибудь еще.
	Жизненная ситуация
	Цель моделирования
	Моделируемые характеристики
	Модель
	Природа объекта-модели

	В магазине игрушек продается действующая модель водяной мельницы 
	Досуг 
Познание
	Внешний вид
Действие
	Игрушка
	Материальный предмет

	Перед постройкой водяной мельницы средневековый строитель рисует ее чертеж
	
	
	
	

	Изобретатель представляет, как погруженное в воду колесо начинает вращаться и вращать ось
	Проектирование
	
	
	Мысленный образ

	Путешественник записывает в записную книжку точное описание водяной мельницы и фотографирует ее, чтобы построить похожую у себя на даче
	
	
	
	

	Мастер-виртуоз по водяным мельницам по одной магнитофонной записи скрипа колеса определяет характер неисправности
	Диагностика
	
	Магнитофонная запись скрипа
	Звуковая информация


Задание № 7. Создать информационные модели пяти студентов вашей группы:
	Фамилия
	Имя
	Рост
	Вес
	Любимый учебный предмет
	Хобби
	Фоторобот

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Задание № 8. Ответить на вопросы:
1. В чем заключается программный принцип работы ПК?
2. Какие виды ПО вы знаете?
3. Что такое программа?
4. Какую информацию в ПК называют данными?
5. Что называют программной конфигурацией?
6. Что такое BIOS, каково его назначение?
7. Перечислите функции системных программ. Какие системные программы вы знаете?
8. Перечислите функции служебных программ
9. Расскажите о назначении прикладных программ
10. Какие прикладные программы вы знаете
11. Определение модели
12. Определение моделирования
13. Приведите примеры моделирования объектов
14. Приведите примеры моделирования явлений
15. Приведите примеры моделирования процессов
16. Приведите примеры моделирования поведения объектов

Задание № 9. Сделать вывод о проделанной практической работе:

Практическая работа  № 27
Тема: Создание архива данных. Извлечение данных из архива

Цель работы: изучение принципов архивации файлов, функций и режимов работы наиболее распространенных архиваторов, приобретение практических навыков работы по созданию архивных файлов и извлечению файлов из архивов.
Количество часов: 2

Краткие теоретические сведения.
Архивы данных. Архивация.
Архивация (упаковка) — помещение (загрузка) исходных файлов в архивный файл в сжатом или несжатом виде.
Архивация предназначена для создания резервных копий используемых файлов, на случай потери или порчи по каким-либо причинам основной копии (невнимательность пользователя, повреждение магнитного диска, заражение вирусом и т.д.). 
Для архивации используются специальные программы, архиваторы, осуществляющие упаковку и позволяющие уменьшать размер архива, по сравнению с оригиналом, примерно в два и более раз. 
Архиваторы позволяют защищать созданные ими архивы паролем, сохранять и восстанавливать структуру подкаталогов, записывать большой архивный файл на несколько дисков (многотомный архив).
Сжиматься могут как один, так и несколько файлов, которые в сжатом виде помещаются в так называемый архивный файл или архив. Программы большого объема, распространяемые на дискетах, также находятся на них в виде архивов. 
Архивный файл — это специальным образом организованный файл, содержащий в себе один или несколько файлов в сжатом или несжатом виде и служебную информацию об именах файлов, дате и времени их создания или модификации.
Выигрыш в размере архива достигается за счет замены часто встречающихся в файле последовательностей кодов на ссылки к первой обнаруженной последовательности и использования алгоритмов сжатия информации. 
Степень сжатия зависит от используемой программы, метода сжатия и типа исходного файла. Наиболее хорошо сжимаются файлы графических образов, текстовые файлы и файлы данных, для которых степень сжатия может достигать 5 - 40%, меньше сжимаются файлы исполняемых программ и загрузочных модулей — 60 - 90%. Почти не сжимаются архивные файлы. Программы для архивации отличаются используемыми методами сжатия, что соответственно влияет на степень сжатия.
Для того чтобы воспользоваться информацией, запакованной в архив, необходимо архив раскрыть или распаковать. Это делается либо той же программой-архиватором, либо парной к ней программой-разархиватором.
Разархивация (распаковка) — процесс восстановления файлов из архива в первоначальном виде. При распаковке файлы извлекаются из архива и помещаются на диск или в оперативную память.
Самораспаковывающийся архивный файл — это загрузочный, исполняемый модуль, который способен к самостоятельной разархивации находящихся в нем файлов без использования программы-архиватора.
Самораспаковывающийся архив получил название SFX-архив (SelF-eXtracting). Архивы такого типа в обычно создаются в форме .ЕХЕ-файла.
Архиваторы, служащие для сжатия и хранения информации, обеспечивают представление в едином архивном файле одного или нескольких файлов, каждый из которых может быть при необходимости извлечен в первоначальном виде. В оглавлении архивного файла для каждого содержащегося в нем файла хранится следующая информация:
· имя файла;
· сведения о каталоге, в котором содержится файл;
· дата и время последней модификации файла;
· размер файла на диске и в архиве;
· код циклического контроля для каждого файла, используемый для проверки целостности архива.
Архиваторы имеют следующие функциональные возможности:
1. Уменьшение требуемого объема памяти для хранения файлов от 20% до 90% первоначального объема.
2. Обновление в архиве только тех файлов, которые изменялись со времени их последнего занесения в архив, т.е. программа-упаковщик сама следит за изменениями, внесенными пользователем в архивируемые файлы, и помещает в архив только новые и измененные файлы.
3. Объединение группы файлов с сохранением в архиве имен директорий с именами файлов, что позволяет при разархивации восстанавливать полную структуру директорий и файлов.
4. Написания комментариев к архиву и файлам в архиве.
5. Создание саморазархивируемых архивов, которые для извлечения файлов не требуют наличия самого архиватора.
6. Создание многотомных архивов – последовательности архивных файлов. Многотомные архивы предназначены для архивации больших комплексов файлов на дискеты.
Задания
Задание 1.
1. В операционной системе Windows создайте на рабочем столе создайте папку Archives, в которой создайте папки Pictures и Documents. 
2. Найдите и скопируйте в папку Pictures по два рисунка с расширением *.jpg и *.bmp.
3. Сравните размеры файлов *.bmp и *.jpg. и запишите данные в таблицу 1.
4. В папку Documents поместите файлы *.doc (не менее 3) и запишите их исходные размеры в таблицу_1.
 Задание 2. Архивация файлов WinZip
1. Запустите WinZip 7. (Пуск >Все программы > 7-Zip>7 Zip File Manager). 
2. В появившемся диалоговом окне выберите папку, в которой будет создан архив: ...\Рабочий стол\Archives\Pictures. Установите курсор на имя графического файла Зима.jpg. Выполните команду Добавить (+).
3. Введите имя архива в поле Архив – Зима.zip и убедитесь, что в поле Формат архива установлен тип Zip. 
4. Установите в поле Режим изменения: добавить и заменить.
5. В раскрывающемся списке Уровень сжатия: выберите пункт Нормальный. Запустите процесс архивации кнопкой ОК.
6. Сравните размер исходного файла с размером архивного файла. Данные запишите в таблицу_1. 
7. Создайте архив Зима1.zip, защищенный паролем. Для ввода пароля в диалоговом окне Добавит к архиву в поле Введите пароль: ведите пароль, в поле Повторите пароль: подтвердите пароль. Обратите внимание на флажок Показать пароль. Если он не установлен, пароль при вводе не будет отображаться на экране, а его символы будут заменены подстановочным символом "*". Это мера защиты пароля от посторонних. Однако в данном случае пользователь не может быть уверен в том, что он набрал пароль правильно. Поэтому при не установленном флажке система запрашивает повторный (контрольный) ввод пароля. Щелкните на кнопке ОК - начнется процесс создания защищенного архива. 
8. Выделите архив Зима1.zip, выполните команду Извлечь. В появившемся диалоговом окне Извлечь в поле Распаковать в: выберите папку-приемник - …Рабочий стол\Archives\Pictures\Зима1\. 
9. Щелкните на кнопке ОК. Процесс извлечения данных из архива не запустится, а вместо него откроется диалоговое окно для ввода пароля. 
10. Убедитесь в том, что ввод неправильного пароля не позволяет извлечь файлы из архива. 
11. Убедитесь в том, что ввод правильного пароля действительно запускает процесс. 
12. Удалите созданный вами защищенный архив и извлеченные файлы. 
13. Создайте самораспаковывающийся ZIP-архив. Для этого установите курсор на имя архива Зима.zip, выполните команду Добавить (+).
14. Введите имя архива в поле Архив – Зима.7z и убедитесь, что в поле Формат архива установлен тип 7z. 
15. Установите в поле Режим изменения: добавить и заменить.
16. Установите флажок Создать SFX-архив.
17. Запустите процесс архивации кнопкой ОК. 
18. Аналогичным образом создайте архивы для файлов Рябина.bmp, Документ1.doc, Документ2.doc, Документ3.doc. Сравнительные характеристики исходных файлов и их архивов занести в таблицу_1.
Задание 3. Архивация файлов WinRar
1. Запустите WinRar (Пуск >Все программы > WinRar). 
2. В появившемся диалоговом окне выберите папку, в которой будет создан архив: Рабочий стол\Archives\Pictures.
3. Установите курсор на имя графического файла Зима.jpg. 
4. Выполните команду Добавить. В появившемся диалоговом окне введите имя архива Зима.rar. Выберите формат нового архива - RAR, метод сжатия - Обычный. Убедитесь, что в группе Параметры архивации ни в одном из окошечек нет флажков. Щелкните на кнопке ОК для создания архива. Во время архивации отображается окно со статистикой. По окончании архивации окно статистики исчезнет, а созданный архив станет текущим выделенным файлом. 
5. Аналогичным образом создайте архивы для файлов Рябина.bmp, Документ1.doc, Документ2.doc, Документ3.doc. Сравнительные характеристики исходных файлов и их архивов занести в таблицу 1.
6. Создайте самораспаковывающийся RAR – архив, включающий в себя текстовые и графические файлы.
7. Определите процент сжатия файлов и заполните таблицу_1. Процент сжатия определяется по формуле  P=S/S0, где S – размер архивных файлов, So – размер исходных файлов.
	
	Архиваторы
	Размер исходных файлов

	
	WinZip
	WinRar
	

	Текстовые файлы:
1. Документ1.doc
	
	
	

	2. Документ2.doc
	
	
	

	3. Документ3.doc
	
	
	

	Графические файлы:
1. Зима.jpg
	
	
	

	2. Рябина.bmp
	
	
	

	Процент сжатия текстовой информации (для всех файлов)
	
	
	

	Процент сжатия графической информации (для всех файлов)
	
	
	


Содержание отчета
 Отчет должен содержать:
1. Название работы.
2. Цель работы.
3. Задание и его выполнение.
4. Вывод по работе.
Контрольные вопросы
1. Что такое архивация? Для чего она нужна?
2. Как создать архив, самораспаковывающийся архив?
3. Как установить пароль на архив?



Практическая работа   № 28
Тема: Запись информации на внешние носители различных видов

Цель: научить записывать файлы и папки с компьютера на пустой CD и DVD диски; узнать какие бывают диски, и чем они друг от друга отличаются.
Количество часов: 2

Теоретическая материал:
Для долговременного хранения информации используются магнитные диски – гибкие (дискеты) и жёсткие (винчестеры); оптические (лазерные) диски (компакт-диски) и электронную флешь-память.
Какие бывают диски
CD диски, или компакт-диски, изначально были предназначены для записи и воспроизведения музыки, но теперь используются для хранения практически любой компьютерной информации. Запись и чтение информации дисков осуществляются при помощи лазера. Толщина компакт-диска - 1,2 мм, диаметр - 120 мм, емкость - 650 или 700 MB
Существуют мини CD диаметром 80 мм, но их емкость меньше - 190-200 MB (21 минута звучания).
CD диски можно разделить на CD-ROM, CD-R и CD-RW. Это деление обусловлено возможностью записать на диск информацию и предназначением диска. Информация на диске CD-ROM записана производителем, изменить или удалить ее нельзя, можно только прочитать данные. На диски CD-R можно записать свою информацию, но стереть или изменить ее будет невозможно. Если на диске осталось свободное место, и при записи вы разрешили опцию добавления информации, можно будет дописать на диск файлы. Диски CD-RW поддерживают удаление и перезапись информации, но такие диски будут читаться не всеми приводами.
DVD диски позволяют хранить больший объем информации, чем компакт-диски, благодаря использованию лазера с меньшей длиной волны. Емкость DVD диска стандартного размера (120 мм) может колебаться от 4,7 GB до 17 GB, а емкость мини DVD (80 мм) - 1,6 GB.
В зависимости от емкости DVD выделяют такие виды дисков:
· DVD-5 - однослойный односторонний диск, емкость - 4,7 GB
· DVD-9 - двухслойный односторонний диск, емкость - 8,5 GB
· DVD-10 - однослойный двухсторонний диск, емкость - 9,4 GB
· DVD-14 - двухсторонний диск, двухслойный с одной стороны и однослойный - с другой, емкость - 13,24 GB
· DVD-18 - двухслойный двухсторонний диск, емкость - 17,1 GB
Двухслойные диски содержат два информационных слоя на одной стороне, они помечаются аббревиатурой DL. Двухсторонний диск - это фактически два диска, склеенные нерабочими поверхностями. Естественно, толщина такого диска контролируется, чтобы соответствовать толщине обычного однослойного DVD.
По возможности записи, перезаписи и удаления информации DVD диски, как и CD, делятся на ROM, R и RW.
Но дополнительно различают такие виды дисков:
· DVD-R for general, DVD-R(G) - единожды записываемый диск, предназначенный для домашнего использования.
· DVD-R for authoring, DVD-R(A) - единожды записываемый диск для профессиональных целей.
· DVD-RW - перезаписываемый диск. Перезаписывать или стирать информацию можно до 1000 раз. Но нельзя стирать часть информации, можно только стереть диск полностью и полностью перезаписать.
· DVD-RAM используют технологию смены фазы. Их можно перезаписывать до 100000 раз, теоретический срок службы - до 30 лет. Но они дороги, выпускаются в основном в специальных картриджах и не поддерживаются большинством приводов и проигрывателей.
· DVD+RW основаны на технологии CD-RW и поддерживают перезапись информации до 1000 раз. Этот формат появился позже, чем DVD-RW.
· DVD+R - единожды записываемый диск, подобный DVD-R.
Диски HD DVD (DVD высокой плотности) могут иметь емкость до 15 GB, а двухслойные - до 30 GB. Основной их конкурент - BD, Blu-ray Disc вмещает от 23 до 66 GB в зависимости от количества слоев.

[image: Описание: hello_html_7e8e80b.jpg]
Как записать на диск
Для того чтобы записать информацию на диск необходимо выделить файлы в папке с файлами, и нажав правую кнопку мыши выбрать пункт "Копировать на компакт-диск или устройство". Либо скопировать выделенный файлы, и перейдя в открытый Дисковод вставить скопированный файлы. И выполнить действие "Записать файлы на диск".
[image: Описание: hello_html_1660256.jpg]
Инструкция записи дисков в ОС Windows XP
Выделить файлы и папки, которые нужно записать на пустой CD диск:
[image: Описание: hello_html_100be3a0.png]
Скопировать их, то есть нажать правую кнопку мыши на любом из выделенных файлов (папок) и в появившемся списке выбрать пункт "Копировать".
[image: Описание: hello_html_m397336f5.png]
Вставить пустой диск в дисковод.
[image: Описание: hello_html_m2fa05bbc.jpg]
Открыть диск на компьютере. Для этого нужно открыть "Мой компьютер":
[image: Описание: hello_html_5d737572.jpg]
И в нем открыть CD/DVD дисковод:
[image: Описание: hello_html_m47852102.jpg]
Щелкнуть правой кнопкой мыши по пустому месту и нажать на пункт "Вставить".
[image: Описание: hello_html_7adab854.png]
Файлы и папки, которые Вы скопировали, вставятся на диск. Но это еще не означает, что они уже записаны на диск. Для того, чтобы записать эти файлы и папки на пустой диск, нужно нажать правой кнопкой мыши по пустому месту и из списка выбрать пункт "Записать файлы на компакт-диск".
[image: Описание: hello_html_5f7c2d32.png]
Откроется окошко "Мастер записи компакт-дисков". Можно напечатать название для диска в поле «Имя компакт-диска», но это необязательно. Нажать кнопку"Далее" и ждать.
[image: Описание: hello_html_1f05be45.png]
Когда диск запишется, откроется новое окошко, в котором нужно нажать кнопку"Готово".
Даже если такое окошко не появилось, диск все равно записан.

Практическая часть:
Задание 1. Записать на CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW информацию:
1. Несколько текстовых файлов;
1. Несколько звуковых файлов;
1. Несколько видео-файлов
Задание 2. Сравнить скорости записи разных файлов, на разные диски.
Задание 3. Ответить на вопросы:
1. Какие виды дисков вы знаете?
1. Чем отличаются CD-R и CD-RW диски?
1. Чем отличаются CD-R и DVD-R?
1. Чем отличаются двухслойные диски от однослойных?
Задание №4. Сделать вывод о проделанной практической работе.
Результат: отчет о проделанной работе



Практическая работа № 29
Тема: Операционная система.  Графический интерфейс пользователя

Цель: закрепить навыки работы с операционной системой Windows, отработать навыки работы с файлами и папками в ОС Windows; научиться выполнять навигацию с помощью левой панели программы ПРОВОДНИК и изучить приемы копирования и перемещения объектов методом перетаскивания между панелями
Количество часов: 2
Содержание работы:
Задание №1. Заполнить таблицу:
	Выполняемое действие
	Применяемая команда

	1. После загрузки ОС Windows указать, какие кнопки расположены на Панели задач.
	


	2. Перечислить, сколько и какие объекты (папки, документы, ярлыки, прикладные программы) расположены на рабочем столе.
	



Задание №2. Заполнить таблицу:
	Выполняемое действие
	Применяемая команда

	1. Открыть Главное меню. Указать команду.
	


	2. Перечислить пункты обязательного раздела Главного меню.
	


	3. Перечислить пункты произвольного раздела Главного меню.
	



Задание №3. Заполнить таблицу:
	Выполняемое действие
	Применяемая команда

	1. Открыть Контекстное меню. Указать команду.
	


	2. Перечислить пункты Контекстного меню, не выделяя объекты.
	


	3. Перечислить пункты Контекстного меню, выделив какой-либо из объектов. Указать, какой объект выделили.
	




Задание №4. Заполнить таблицу:
	Выполняемое действие
	Команда

	1. Создать в папке Л.Р.  папку с именем – номер группы.
	


	2. В созданной папке создать папку с именем – своя фамилия.
	


	3. В папке с именем – своя фамилия создать текстовый документ. Сохранить его под любым именем.
	


	4. Создать в папке Л.Р. №8 столе еще одну папку с именем БИК.
	


	5. Скопировать папку – своя фамилия в папку БИК.
	


	6. Переименовать папку – своя фамилия и дать название – свое имя.
	


	7. Создать в папке БИК ярлык на приложение Word.
	


	8. Удалить папку – номер группы.
	


	9. Удалить папку БИК.
	


	10. Открыть папку Мои документы.
	


	11. Упорядочить объекты папки Мои документы по дате.
	


	12. Представить объекты папки Мои документы в виде таблицы.
	



Работа с программой Проводник
Проводник – программа ОС Windows, предназначенная для навигации по файловой структуре компьютера. Рабочая область окна Проводника имеет панель дерева папок (левая панель) и панель содержимого папки (правая панель).
Чтобы просмотреть содержимое папки, необходимо щелкнуть на значке папки в левой панели или дважды щелкнуть на значке папки в правой панели. Чтобы загрузить приложение или документ, достаточно дважды щелкнуть на значке соответствующего файла.
Создание, удаление и переименование папок
Создать новую папку:
1) на панели дерева папок выделить папку, в которой нужно создать новую;
2) выбрать команду Файл/Создать/Папка. На панели содержимого папки появится новый значок папки с текстовым полем справа (выделено прямоугольной рамкой);
3) ввести имя папки в текстовое поле;
4) нажать клавишу Enter.
Изменить имя папки:
1) на панели дерева папок выделить папку, имя которой нужно изменить;
2)  выбрать команду Файл/Переименовать или щелкнуть на имени папки;
3) в текстовом поле справа от значка (выделено прямоугольной рамкой) ввести новое имя;
4) нажать клавишу Enter.
Удалить папку:
1) на панели дерева папок выделить удаляемую папку;
2) выбрать команду Файл/Удалить или нажать клавишу Delete;
3) подтвердить в диалоговом окне удаление папки.
Команды переименования и удаления папки можно вызвать из контекстного меню папки.
Выделение файлов
Выделение файлов выполняется только на панели содержимого папки.
Выделить один файл – щелкнуть на его значке.
Выделить несколько файлов, находящихся рядом:
1) щелкнуть на первом по списку имени;
2) нажать и удерживать клавишу Shift;
3) щелкнуть на последнем по списку имени.
Отменить выделение – щелкнуть вне области выделенной группы файлов.
Выделить несколько файлов, находящихся в разных местах:
1) щелкнуть на имени первого файла;
2) нажать и удерживать клавишу Ctrl;
3) щелкать поочередно на именах всех нужных файлов.
Вместе с файлами могут быть выделены и папки.
Близлежащие значки можно выделить и с помощью мыши:
1) нажать левую клавишу мыши в любом свободном месте (это будет один из углов будущей прямоугольной области);
2) не отпуская клавишу мыши, переместить указатель (на экране будет рисоваться прямоугольная область, а все внутри выделяться);
3) когда все необходимые файлы будут выделены, отпустить клавишу.
Создание, переименование и удаление файлов
Создание файла: команда Файл/Создать ® выбрать нужный тип файла.
Переименование файла: команда Файл/Переименовать ® ввести новое имя. 
Удаление файла: команда Файл/ Удалить или клавишей Delete.
Команды переименования и удаления файла можно вызвать из контекстного меню.
Копирование и перенос файлов
Копирование файла – это получение копии файла в новой папке. Файлы всегда копируются из одной папки в другую.
Перенос файла – это перемещение файла из одной папки в другую.
1 способ – копирование и перенос осуществлять стандартным образом через Буфер обмена.
2 способ – перенос осуществить перетаскиванием (перемещением) выделенного файла (группы файлов) с помощью мыши. 
Если при перетаскивании держать нажатой клавишу Ctrl, то произойдет копирование.
Поиск файлов
Поиск файлов выполняется с помощью команды Сервис/Найти/Файлы и папки... или с помощью команды Главное меню/Найти.
Включение флажка Просмотреть вложенные папки позволит искать необходимый файл и во вложенных папках выбранной папки. Если в выпадающем списке отсутствует необходимая Вам папка, Вы можете выбрать ее вручную с помощью кнопки Обзор....
Ярлык
Ярлык – это специальный файл, который хранит путь к данному файлу. Ярлык обычно располагают в удобном для пользователя месте.
Создание ярлыка:
1 способ – в контекстном меню выбрать команду Создать ярлык ® перенести ярлык в нужное место;
2 способ – по команде меню Файл/Создать/Ярлык ® перенести ярлык в нужное место.
Задание №5.
Изучить структуру окна программы ПРОВОДНИК, схематически отобразить её и подписать все элементы окна. (Сделать скриншот).
Задание №6. Заполнить таблицу:

	1. Запустить программу ПРОВОДНИК с помощью главного меню. Указать, какая папка открыта на левой панели ПРОВОДНИКА.
	


	2. На правой панели ПРОВОДНИКА создать папку Эксперимент.
	


	3. На левой панели развернуть папку Мои документы щелчком на значке узла «+». Убедиться в том, что на левой панели в папке Мои документы образовалась вложенная папка Эксперимент.
	


	4. Открыть папку Эксперимент. Указать содержимое правой панели ПРОВОДНИКА.
	


	5. Создать на правой панели ПРОВОДНИКА новую папку НОМЕР ГРУППЫ внутри папки Эксперимент. На левой панели убедиться в том, что рядом со значком папки Эксперимент образовался узел «+». О чем он свидетельствует?
	


	6. На левой панели ПРОВОДНИКА разыскать папку МОИ РИСУНКИ, но не раскрывать её.
	


	7. Методом перетаскивания переместить папку Эксперимент с правой панели ПРОВОДНИКА на левую - в папку МОИ РИСУНКИ.
	


	8. На левой панели ПРОВОДНИКА открыть папку МОИ РИСУНКИ. На правой панели убедиться в наличии в ней папки Эксперимент.
	


	9. Разыскать на левой панели ПРОВОДНИКА Корзину и перетащить папку Эксперимент на её значок.
	



Задание №7. Ответить на вопросы:

	1. Что такое файловая структура компьютера?
	

	2. Для чего предназначен ПРОВОДНИК?
	

	3. Что отображается на левой панели ПРОВОДНИКА?
	

	4. Что отображается на правой панели ПРОВОДНИКА?
	

	5. Для чего предназначено Главное меню?
	

	6. Как открывается контекстное меню?
	

	7. В чем особенности ОС Windows?
	

	8. Что является средствами управления ОС Windows?
	

	9. Перечислите основные элементы управления ОС Windows?
	

	10. Для чего предназначена Корзина?
	

	11. Перечислите основные типы представления объектов.
	

	12. Перечислите методы сортировки объектов.
	


Задание №8. Сделать вывод о проделанной  работе:



Практическая работа № 30
Тема: Примеры использования внешних устройств, подключаемых
 к компьютеру, в учебных целях

Цель: научить подключать внешние устройства к ПК,  пользоваться презентационными оборудованиями
Количество часов: 2

Задание: Ознакомиться с теоретическими положениями по данной теме, выполнить задания практического занятия, сформулировать вывод.
Отчет должен содержать:
1.Название работы
2.Цель работы
3.Результаты выполнения задания 1, 2, 3, 4
4.Вывод по работе (необходимо указать виды выполняемых работ, достигнутые цели, какие умения и навыки приобретены в ходе ее выполнения)

I. Использование презентационного оборудования
Теоретические сведения к практической работе
Мультимедийный проектор представляет собой аппарат, обеспечивающий вывод (проецирование) на большой экран видео информации, поступающей от одного или нескольких внешних источников - компьютера, видеомагнитофона, спутникового ресивера, DVD-плеера, видеокамеры, телевизионного тюнера и т.п.
[image: Описание: точечный рисунок]
Мультимедийный проектор.
Любой проектор может использоваться с внешним источником информации, однако в некоторых моделях предусмотрена возможность показа презентаций с записи на флэш-карту определённого (не слишком большого) объёма компьютерной информации. Это позволяет произвести видео показ без использования компьютера. Наличие PC-карты обязательно указывается в основных характеристиках проектора. 
Основные характеристики
· разрешающая способность (разрешение), 
· световой поток (яркость), 
· вес.
Дополнительными характеристиками мультимедийного проектора являются: 
· контрастность,
· равномерность освещения, 
· наличие ZOOM-объектива, 
· количество и типы входных и выходных разъёмов.
Разрешающая способность - данный параметр характеризует удобность видео картинки, создаваемой проектором, и определяется числом светящихся элементов - пикселей ЖКД или микрозеркал. 
Контрастность - это отношение максимальной освещенности контрольного экрана к минимальной при проецировании белого и черного поля соответственно. 
Равномерность освещения - показывает отношение минимальной освещенности (на периферии изображения) к максимальной (в его центре); в хороших проекторах этот показатель превышает 70%.
Пульт дистанционного управления

1.Инфракрасный датчик ПДУ.
[image: Описание: Пульт]2.Кнопка включенья.
3.Кнопка выключения.
4.Электронная лупа
5.Затемнения экрана и исключения  звука
6.
7.Отображения меню и выбора его
8.
9.Задает выбранный режим
10. Выход
11.
12.
13. Переключение на видео
14.Вход сигнала S-видео от                       видеоаппаратуры
15. Смена компьютера-1 на компьютер-2.
16.
17. Регулировка звука.
18. Режим работы лампы.
19. Выбор формата изображения
20. Установка изображения.
21.Помошь
22.Остановка изображения (заморозка) 

Разъемы и гнезда. 
[image: Описание: Гнезда]
1. COMPUTER IN/Component Input Connector (Mini D-Sub 15 pin)
2. MONITOR OUT Connector (Mini D-Sub 15 Pin)
3. PC CONTROL Port (DIN 8 Pin)
4. S-VIDEO IN Connector (Mini DIN 4 Pin)  
5. VIDEO IN Connector (RCA)
6. AUDIO Input Jacks L/R (RCA)
Пример подключения проектора.
[image: Описание: Подключение к компьютеру]  [image: Описание: Проектор]

Работа с проектором
1. Подключение проектора к компьютеру
1.Подключите шнур питания. 
Вставьте шнур питания в розетку AC IN на проекторе. 
[image: Описание: 1]

2.Снимите крышку объектива.
[image: Описание: 2]3арпрор3
ооим
3.Подсоедините VGA signal cable к системному блоку компьютера (видеокарта) и к проектору в гнездо COMPUTER IN. Монитор подключаем к проектору в гнездо MONITOR OUT
4.Включение питания. 
Нажмите кнопку ON/STANDBY. Питание включится, и следующие 3 индикатора загорятся зеленым цветом: ON, LAMP и FAN. 
Через короткий промежуток времени появится начальный экран.
I I .Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений профессиональной деятельности

Название: ПРИНТЕР. 
Назначение. Печатающее устройство для получения «твёрдой» копии документа.
Современные принтеры позволяют печатать на различной бумаге, на конвертах, специальных этикетках и ярлыках, особой полиграфической плёнке, ткани. Печать может быть как однотонной, так и цветной.
Принцип работы. Все печатающие устройства подразделяются:
· по способу формирования изображений на построчные, точечно-матричные, страничные; 
· [image: Описание: Принтер лазерный]по принципу работы на ударные, игольчатые (ударно-матричные), струйные, лазерные, термографические. 
Струйные принтеры чрезвычайно надёжны и весьма неприхотливы к качеству бумаги. Их производительность заметно выше, чем у матричных принтеров. Работают они настолько бесшумно, что фирма Canon в маркетинге своих струйных принтеров даже пользуется рекламным девизом «The Sound of Silence» — «звучание тишины».
Лазерные принтеры работают очень тихо и [image: Описание: Принтер струйный]значительно быстрее игольчатых и струйных принтеров и дают отпечатки замечательного качества — очень чёткие, контрастные. Благодаря такому качеству печати, страницы, отпечатанные на лазерном принтере, могут служить полиграфическим макетом для изготовления печатных форм.
Цветные лазерные принтеры пока не идеальны. Для получения цветного изображения с качеством, близким к фотографическому, используются термографические принтеры или, как их еще называют, цветные принтеры высокого класса. Основу печати составляет нагрев красителя и перенос его на бумагу в жидкой или газообразной форме.
Основные пользовательские характеристики:
· Разрешающая способность — число точек на дюйм (измеряется в dpi) или, для игольчатых принтеров, число символов на дюйм (cpi). Например, разрешение 600 dpi означает, что точка может быть помещена в любую из 600 позиций в пределах одного дюйма. При этом нельзя забывать, что разрешение зависит от качества бумаги; 
· Скорость печати определяется двумя факторами — временем механической протяжки бумаги и скоростью обработки поступающих данных. Для матричных и струйных принтеров измеряется в знаках в секунду — cps (characters per second), для струйных и лазерных — в страницах в минуту; 
· Объём памяти. Принтеры, как правило, оборудованы процессором и внутренней памятью (буфером), которые принимают и обрабатывают данные. Действует правило: чем больше памяти, тем лучше; 
· Сроки службы печатающей головки, картриджа, барабана определяются в документации к конкретной модели принтера. 

Название: ПЛОТТЕР или ГРАФОПОСТРОИТЕЛЬ.
Назначение. Плоттер является устройством вывода, которое применяется только в специальных областях. Он предназначен для вывода таких графических материалов, как чертежи, графики, схемы, диаграммы, входящие в комплект конструкторской или технологической документации. 
[image: ]Принцип работы. Пишущий узел имеет несколько штифтов для закрепления специальных фломастеров. Штифты могут подниматься над бумагой (линия не рисуется) или опускаться для рисования. Узел перемещается вдоль бумаги по специальным направляющим. Плоттеры бывают планшетными и рулонными.

Название: СКАНЕР.
Назначение. Сканер — устройство для перевода графической информации в цифровую. Функция сканера — получение электронной копии документа, созданного на бумаге.
[image: ]
Ввод данных в компьютер — это одна из самых утомительных и подверженных ошибкам операций, сканеры облегчают эту работу.
Принцип работы. Лампа освещает сканируемый текст, отражённые лучи попадают на фотоэлемент, [image: Описание: ручной сканер]состоящий из множества светочувствительных ячеек. 
Каждая из них под действием света приобретает электрический заряд. Аналого-цифровой преобразователь ставит в соответствие каждой ячейке числовое значение, и эти данные передаются в компьютер.
Сканеры бывают ручные, портативно-страничные, планшетно-офисные, сетевые (скоростные), широкоформатные; они могут быть чёрно-белые (до 64 оттенков серого) и цветные (256 - 16 млн. цветов).
Ручные сканеры внешне напоминают «мышь» большого размера, которую пользователь двигает по сканируемому изображению. Однако ручное перемещение устройства по бумаге, небольшой размер охватываемой области сканирования не обеспечивают достаточной скорости и требуют тщательной состыковки отдельных участков изображения.
К настольным сканерам относятся планшетные, роликовые (портативно-страничные), барабанные и проекционные сканеры.
Основной отличительный признак планшетного сканера — сканирующая головка перемещается относительно неподвижной бумаги. Они просты и удобны в эксплуатации, позволяют сканировать изображения как с отдельных листов, так и с книг, журналов.
У портативно-страничных сканеров бумага перемещается относительно сканирующей головки. Они довольно компактны, но отсканировать с их помощью рисунок из книги вряд ли получится. Этот тип сканеров используется для ввода страниц документов форматом от визитной карточки до А4, система автоматической подачи бумаги обеспечивает равномерное сканирование по всей ширине листа. 

СВЕТОВОЕ ПЕРО — (англ. light pen, также — стило, англ. stylus) — один из инструментов ввода графических данных в компьютер, разновидность манипуляторов.
[image: ]
Внешне имеет вид шариковой ручки или карандаша, соединённого проводом с одним из портов ввода-вывода компьютера. Обычно на световом пере имеется одна или несколько кнопок, которые могут нажиматься рукой, удерживающей перо. Ввод данных с помощью светового пера заключается в прикосновениях или проведении линий пером по поверхности экрана монитора. В наконечнике пера устанавливается фотоэлемент, который регистрирует изменение яркости экрана в точке, с которой соприкасается перо, за счёт чего соответствующее программное обеспечение вычисляет позицию, «указываемую» пером на экране и может, в зависимости от необходимости, интерпретировать её тем или иным образом, обычно как указание на отображаемый на экране объект или как команду рисования. Кнопки используются аналогично кнопкам манипулятора типа «Мышь» — для выполнения дополнительных операций и включения дополнительных режимов.
Световое перо было распространено во время распространения графических карт стандарта EGA, которые обычно имели разъем для подключения светового пера. Световое перо невозможно использовать с обычными ЖК-мониторами.

ДИГИТАЙЗЕР (со световым пером) — Графический планшет (или дигитайзер, диджитайзер, от англ. digitizer) — это устройство для ввода рисунков от руки непосредственно в компьютер. Состоит из пера и плоского планшета, чувствительного к нажатию или близости пера.
[image: ]
Основные пользовательские характеристики: 
· Рабочая площадь - Рабочая площадь обычно приравнивается к одному из стандартных бумажных форматов (А7-А0). Стоимость приблизительно пропорциональна площади планшета. На больших планшетах работать удобнее. 
· Разрешение — Разрешением планшета называется шаг считывания информации. Разрешение измеряется числом точек на дюйм (англ. dots per inch, dpi). Типичные значения разрешения для современных планшетов составляет несколько тысяч dpi. 
· Число степеней свободы - Количество степеней свободы описывает число квазинепрерывных характеристик взаимного положения планшета и пера. Минимальное число степеней свободы — 2 (X и Y положения проекции чувствительного центра пера), дополнительные степени свободы могут включать давление, наклон пера относительно плоскости планшета. 

ТАЧПАД (англ. touchpad — сенсорная площадка), сенсорная панель — указательное устройство ввода, применяемое, чаще всего, в ноутбуках. 
Принцип работы. Работа тачпадов основана на измерении ёмкости пальца или измерении ёмкости между сенсорами. Ёмкостные сенсоры расположены вдоль вертикальной и горизонтальной осей тачпада, что позволяет определить положение пальца с нужной точностью.
[image: ]
Поскольку работа устройства основана на измерении ёмкости, тачпад не будет работать, если водить по нему каким-либо непроводящим предметом, например, основанием карандаша. В случае использования проводящих предметов тачпад будет работать только при достаточной площади соприкосновения. Влажные пальцы затрудняют работу тачпада.

СЕНСОРНЫЙ ЭКРАН - предназначен для управления устройствами с помощью простого прикосновения к экрану. Сенсорные экраны зарекомендовали себя как наиболее удобный способ взаимодействия человека с машиной. Применение сенсорных экранов имеет ряд преимуществ, недоступных при использовании любых других устройств ввода: повышенную надёжность, устойчивость к жёстким внешним воздействиям (включая вандализм), интуитивно понятный интерфейс.
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Сенсорные экраны используются в платежных терминалах, информационных киосках, оборудовании для автоматизации торговли, карманных компьютерах, операторских панелях в промышленности.
Принцип работы. Сенсорный экран представляет собой стеклянную конструкцию, размещаемую на поверхности дисплея, отображающего систему навигации. Выбор необходимой функции системы происходит при прикосновении к соответствующему изображению на экране. Контроллер сенсорного экрана обрабатывает координаты точки прикосновения и передает их в компьютер. Специальное программное обеспечение запускает выбранную функцию.

Содержание работы:
Задание №1.Ознакомится с мультимедийным проектором, его основные характеристики и функциональные возможности.
Задание №2. Подключите мультимедийный проектор к компьютеру 
Задание №3. Осуществить все необходимые настройки (например: язык меню, контрастность, четкость, трапецию и т.д.).
Задание №4. Ответьте на вопросы
	1. Что такое мультимедийный проектор?
	

	2. Назовите основные характеристики мультимедийного проектора
	

	3. Назовите дополнительными характеристиками мультимедийного проектора
	

	4. Что такое разрешающая способность?
	

	5. Что такое контрастность?
	

	6. Что такое равномерность освещения?
	

	7. Опишите назначение принтера
	

	8. Опишите назначение плотера
	

	9. Опишите назначение сканера
	

	10. Опишите назначение дигитайзера 
	






Практическая работа  № 31, 32
Тема: Программное обеспечение внешних устройств. Подключение 
внешних устройств к компьютеру и их настройка 

Цель: выработать практические навыки работы с программных обеспечением компьютера, с внешними устройствами, подключаемыми к компьютеру; подключения внешних устройств к компьютеру и их настройки.
Количество часов: 4
Ход работы
Задание 1. Откройте информационный модуль «Устройства ввода информации» и изучите пункт «Базовая система ввода-вывода». Заполните пропуски в тексте ниже.
Базовая система ввода-вывода
________ ( __________________________________ - базовая система ввода-вывода) называется так потому, что включает в себя обширный набор ____________________________, благодаря которым операционная система и прикладные программы могут взаимодействовать как с ________________________________________ и с _________________. BIOS, с одной стороны, является____________________________ _______________________________, а с другой стороны это _________________________ _________________________________________.
К функциям BIOS относятся _______________________________________________ и ________________________________________________________________________. Но _________________ функцией BIOS материнской платы является_____________________ __________________________, подключенных к материнской плате, сразу после включения питания компьютера. Кроме того, BIOS предоставляет вычислительной системе такие функции, как _____________________________________________________, __________________, _____________________ входных и выходных данных, осуществление захвата внешних устройств, _______________________ __________________, возникающих при операциях ввода-вывода, планирование последовательности запросов на выполнение этих операций. 
Часть функций базовой подсистемы может быть передана _____________________ и самим ____________________________________.

Задание 2. В информационном модуле «Устройства ввода информации» изучите раздел «Программная и аппаратная поддержка ввода информации». Заполните таблицу.
Внешние интерфейсы (порты)
	№
	Название порта
	Назначение

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	


Задание 3. Изучите модули «Устройства ввода информации. Примеры» и «Устройства вывода информации. Примеры». Заполните таблицу.
Устройства ввода-вывода информации
	Устройства ввода
	Устройства вывода

	

	



Задание 4. Изучите модули «Устройства ввода информации. Примеры» и «Устройства вывода информации. Примеры». Подпишите элементы следующих устройств.
Клавиатура
[image: ]

142

152

Мышь
[image: ]
Проектор
[image: ]


Плоттер
[image: ]


Контрольные вопросы:
1. Что такое драйвер?
2. Что такое адаптер?
3. Что такое контроллер?
4. Что такое дигитайзер?
5. Какие виды принтеров существуют? Дайте им краткую характеристику.
6. Что такое графопостроитель? В чем различие между планшетным и рулонным графопостроителем?
7. Что такое электронная бумага? Опишите принцип действия.
8. Дайте определение терминам «эргономика», «эргономическое обеспечение устройства».
9. Укажите варианты эргономичных устройств ввода и вывода информации.



Практическая работа № 33, 34
Тема: Программное и аппаратное обеспечение 
компьютерных сетей. Сервер. Сетевые ОС

Цель работы: изучить понятие, связанные с программным и аппаратным обеспечением компьютерных сетей; выработать практические навыки обмена файлами между пользователями локальной компьютерной сети.
Количество часов: 4
Теоретические сведения
Основные понятия компьютерных сетей
Передача информации между компьютерами существует с самого момента возникновения ЭВМ. Она позволяет организовать совместную работу отдельных компьютеров, решать одну задачу с помощью нескольких компьютеров, совместно использовать ресурсы и решать множество других проблем.
Под компьютерной сетью понимают комплекс аппаратных и программных средств, предназначенных для обмена информацией и доступа пользователей к единым ресурсам сети.
Основное назначение компьютерных сетей - обеспечить совместный доступ пользователей к информации (базам данных, документам и т.д.) и ресурсам (жесткие диски, принтеры, накопители CD-ROM, модемы, выход в глобальную сеть и т.д.).
Абоненты сети – объекты, генерирующие или потребляющие информацию.
Абонентами сети могут быть отдельные ЭВМ, промышленные роботы, станки с ЧПУ (станки с числовым программным управлением) и т.д. Любой абонент сети подключён к станции.
Станция – аппаратура, которая выполняет функции, связанные с передачей и приёмом информации.
Для организации взаимодействия абонентов и станции необходима физическая передающая среда.
Физическая передающая среда – линии связи или пространство, в котором распространяются электрические сигналы, и аппаратура передачи данных.
Одной из основных характеристик линий или каналов связи является скорость передачи данных (пропускная способность).
Скорость передачи данных – количество бит информации, передаваемой за единицу времени. 
Обычно скорость передачи данных измеряется в битах в секунду (бит/с) и кратных единицах Кбит/с и Мбит/с. 
Соотношения между единицами измерения: 1 Кбит/с =1024 бит/с; 1 Мбит/с =1024 Кбит/с; 1 Гбит/с =1024 Мбит/с.
На базе физической передающей среды строится коммуникационная сеть. Таким образом, компьютерная сеть – это совокупность абонентских систем и коммуникационной сети. 
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image005.png]По типу используемых ЭВМ выделяют однородные и неоднородные сети. В неоднородных сетях содержатся программно несовместимые компьютеры. 
По территориальному признаку сети делят на локальные и глобальные.
 Локальные сети (LAN, Local Area Network) объединяют абонентов, расположенных в пределах небольшой территории, обычно не более 2–2.5 км. 
Локальные компьютерные сети позволят организовать работу отдельных предприятий и учреждений, в том числе и образовательных, решить задачу организации доступа к общим техническим и информационным ресурсам.
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image006.png]Глобальные сети (WAN, Wide Area Network) объединяют абонентов, расположенных друг от друга на значительных расстояниях: в разных районах города, в разных городах, странах, на разных континентах (например, сеть Интернет). 
Взаимодействие между абонентами такой сети может осуществляться на базе телефонных линий связи, радиосвязи и систем спутниковой связи. Глобальные компьютерные сети позволят решить проблему объединения информационных ресурсов всего человечества и организации доступа к этим ресурсам.
Основные компоненты коммуникационной сети:
· передатчик; 
· приёмник; 
· сообщения (цифровые данные определённого формата: файл базы данных, таблица, ответ на запрос, текст или изображение); 
· [bookmark: BM3]средства передачи (физическая передающая среда и специальная аппаратура, обеспечивающая передачу информации). 
Топология локальных сетей 
Под топологией компьютерной сети обычно понимают физическое расположение компьютеров сети относительно друг друга и способ соединения их линиями. 
Топология определяет требования к оборудованию, тип используемого кабеля, методы управления обменом, надежность работы, возможность расширения сети. Существует три основных вида топологии сети: шина, звезда и кольцо.
Шина (bus), при которой все компьютеры параллельно подключаются к одной линии [image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image007.png]связи, и информация от каждого компьютера одновременно передается ко всем остальным компьютерам. Согласно этой топологии создается одноранговая сеть. При таком соединении компьютеры могут передавать информацию только по очереди, так как линия связи единственная. 
Достоинства:
· простота добавления новых узлов в сеть (это возможно даже во время работы сети); 
· сеть продолжает функционировать, даже если отдельные компьютеры вышли из строя; 
· недорогое сетевое оборудование за счет широкого распространения такой топологии. 
Недостатки: 
· сложность сетевого оборудования; 
· сложность диагностики неисправности сетевого оборудования из-за того, что все адаптеры включены параллельно; 
· обрыв кабеля влечет за собой выход из строя всей сети; 
· ограничение на максимальную длину линий связи из-за того, что сигналы при передаче ослабляются и никак не [image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image008.png]восстанавливаются. 
 Звезда (star), при которой к одному центральному компьютеру присоединяются остальные периферийные компьютеры, причем каждый из них использует свою отдельную линию связи. Весь обмен информацией идет исключительно через центральный компьютер, на который ложится очень большая нагрузка, поэтому он предназначен только для обслуживания сети. 
Достоинства: 
· выход из строя периферийного компьютера никак не отражается на функционировании оставшейся части сети; 
· простота используемого сетевого оборудования; 
· все точки подключения собраны в одном месте, что позволяет легко контролировать работу сети, локализовать неисправности сети путем отключения от центра тех или иных периферийных устройств; 
· не происходит затухания сигналов. 
Недостатки: 
· выход из строя центрального компьютера делает сеть полностью неработоспособной; 
· жесткое ограничение количества периферийных компьютеров; 
· значительный расход кабеля. 
Кольцо (ring), при котором каждый компьютер передает информацию всегда только одному компьютеру, [image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image009.png]следующему в цепочке, а получает информацию только от предыдущего в цепочке компьютера, и эта цепочка замкнута. Особенностью кольца является то, что каждый компьютер восстанавливает приходящий к нему сигнал, поэтому затухание сигнала во всем кольце не имеет никакого значения, важно только затухание между соседними компьютерами. 
Достоинства:
· легко подключить новые узлы, хотя для этого нужно приостановить работу сети; 
· большое количество узлов, которое можно подключить к сети (более 1000); 
· высокая устойчивость к перегрузкам. 
Недостатки:
· выход из строя хотя бы одного компьютера нарушает работу сети; 
· обрыв кабеля хотя бы в одном месте нарушает работу сети. 
В отдельных случаях при конструировании сети используют комбинированную топологию. Например, дерево (tree)– комбинация нескольких звезд. 
Каждый компьютер, который функционирует в локальной сети, должен иметь сетевой адаптер (сетевую карту). Функцией сетевого адаптера является передача и прием сигналов, распространяемых по кабелям связи. Кроме того, компьютер должен быть оснащен сетевой операционной системой. 
При конструировании сетей используют следующие виды кабелей: 
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/p13_clip_image011.jpg]неэкранированная витая пара. Максимальное расстояние, на котором могут быть расположены компьютеры, соединенные этим кабелем, достигает 90 м. Скорость передачи информации - от 10 до 155 Мбит/с; экранированная витая пара. Скорость передачи информации - 16 Мбит/с на расстояние до 300 м. 
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image012.jpg]коаксиальный кабель. Отличается более высокой механической прочностью, помехозащищённостью и позволяет передавать информацию на расстояние до 2000 м со скоростью 2-44 Мбит/с; 
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/p13_clip_image013.jpg]Волоконно-оптический кабель. Идеальная передающая среда, он не подвержен действию электромагнитных полей, позволяет передавать информацию на расстояние до 10 000 м со скоростью до 10 Гбит/с.
Понятие о глобальных сетях
Глобальная сеть – это объединения компьютеров, расположенных на удаленном расстоянии, для общего использования мировых информационных ресурсов. На сегодняшний день их насчитывается в мире более 200. Из них наиболее известной и сетей в глобальных сетях нет какого-либо единого центра управления. Основу сети составляют десятки и сотни тысяч компьютеров, соединенных теми или иными каналами связи. Каждый компьютер имеет уникальный идентификатор, что позволяет "проложить к нему маршрут" для доставки информации. Обычно в глобальной сети объединяются компьютеры, работающие по разным правилам (имеющие различную архитектуру, системное программное обеспечение и т.д.). Поэтому для передачи информации из одного вида сетей в другой используются шлюзы. 
Шлюзы (gateway) – это устройства (компьютеры), служащие для объединения сетей с совершенно различными протоколами обмена. 
Протокол обмена – это набор правил (соглашение, стандарт), определяющий принципы обмена данными между различными компьютерами в сети. 
Протоколы условно делятся на базовые (более низкого уровня), отвечающие за передачу информации любого типа, и прикладные (более высокого уровня), отвечающие за функционирование специализированных служб.
Главный компьютер сети, который предоставляет доступ к общей базе данных, обеспечивает совместное использование устройств ввода-вывода и взаимодействия пользователей называется сервером.
Компьютер сети, который только использует сетевые ресурсы, но сам свои ресурсы в сеть не отдает, называется клиентом (часто его еще называют рабочей станцией). 
Для работы в глобальной сети пользователю необходимо иметь соответствующее аппаратное и программное обеспечение. 
Программное обеспечение можно разделить на два класса: 
· программы-серверы, которые размещаются на узле сети, обслуживающем компьютер пользователя; 
· программы-клиенты, размещенные на компьютере пользователя и пользующиеся услугами сервера. 
Глобальные сети предоставляют пользователям разнообразные услуги: электронная почта, удаленный доступ к любому компьютеру сети, поиск данных и программ и так далее.
Задание
Задание 1.
1. Создайте на локальном диске Z аудитории папку под именем Почта_1 (цифра в имени соответствует номеру вашего компьютера).
2. С помощью текстового редактора Word или WordPad создайте письмо к одногруппникам.
3. Сохраните данный текст в папке Почта_1 своего компьютера в файле письмо1.doc, где 1 – номер компьютера.
4. Откройте папку другого компьютера, например, Почта_2 и скопируйте в него файл письмо1 из своей папки Почта_1.
5. В своей папке Почта_1 прочитайте письма от других пользователей, например письмо2. Допишите в них свой ответ.
6. Переименуйте файл письмо2 .doc в файл письмо2_ответ1.doc
7. Переместите файл письмо2_ответ1.doc в папку Почта _2 и удалите его из своей папки
8. Далее повторите п.2-4 для других компьютеров.
9. Прочитайте сообщения от других пользователей в своей папке и повторите для них действия п.5-8.
 Задание 2. Решите задачу.
Максимальная скорость передачи данных в локальной сети 100 Мбит/с. Сколько страниц текста можно передать за 1 сек, если 1 страница текста содержит 50 строк и на каждой строке - 70 символов.
Содержание отчета
 Отчет должен содержать:
1. Название работы.
2. Цель работы.
3. Задание и его решение.
4. Вывод по работе.
Контрольные вопросы
1. Укажите основное назначение компьютерной сети. 
2. Укажите объект, который является абонентом сети.
3. Укажите основную характеристику каналов связи. 
4. Что такое локальная сеть, глобальная сеть? 
5. Что понимается под топологией локальной сети? 
6. Какие существуют виды топологии локальной сети? 
7. Охарактеризуйте кратко топологию «шина», «звезда», «кольцо». 
8. Что такое протокол обмена?



Практическая  работа  № 35, 36
Тема: Понятие о системном администрировании. Разграничение 
прав доступа в сети

Цель: научиться разграничивать права доступа в компьютерной сети и пользоваться антивирусной защитой
Количество часов: 4

Задание: Ознакомиться с теоретическими положениями по данной теме, выполнить задания практического занятия, сформулировать вывод.
	Содержание отчета по результатам выполнения практического занятия
Отчет должен содержать:
1.Название работы
2.Цель работы
3.Результаты выполнения заданий 
4.Вывод по работе (необходимо указать виды выполняемых работ, достигнутые цели, какие умения и навыки приобретены в ходе ее выполнения)

Теоретические сведения
1. Разграничение прав доступа в сети
Глобальная сеть – это объединения компьютеров, расположенных на удаленном расстоянии, для общего использования мировых информационных ресурсов. На сегодняшний день их насчитывается в мире более 200. Из них наиболее известной и самой популярной является сеть Интернет.
В отличие от локальных сетей в глобальных сетях нет какого-либо единого центра управления. Основу сети составляют десятки и сотни тысяч компьютеров, соединенных теми или иными каналами связи. Каждый компьютер имеет уникальный идентификатор, что позволяет "проложить к нему маршрут" для доставки информации. Обычно в глобальной сети объединяются компьютеры, работающие по разным правилам (имеющие различную архитектуру, системное программное обеспечение и т.д.). Поэтому для передачи информации из одного вида сетей в другой используются шлюзы.
Шлюзы (gateway)– это устройства (компьютеры), служащие для объединения сетей с совершенно различными протоколами обмена.
Протокол обмена – это набор правил (соглашение, стандарт), определяющий принципы обмена данными между различными компьютерами в сети.
Протоколы условно делятся на базовые (более низкого уровня), отвечающие за передачу информации любого типа, и прикладные (более высокого уровня), отвечающие за функционирование специализированных служб.
Главный компьютер сети, который предоставляет доступ к общей базе данных, обеспечивает совместное использование устройств ввода-вывода и взаимодействия пользователей называется сервером.
Компьютер сети, который только использует сетевые ресурсы, но сам свои ресурсы в сеть не отдает, называется клиентом (часто его еще называют рабочей станцией).
Для работы в глобальной сети пользователю необходимо иметь соответствующее аппаратное и программное обеспечение.
Программное обеспечение можно разделить на два класса:
· программы-серверы, которые размещаются на узле сети, обслуживающем компьютер пользователя;
·  программы-клиенты, размещенные на компьютере пользователя и пользующиеся услугами сервера.
Глобальные сети предоставляют пользователям разнообразные услуги: электронная почта, удаленный доступ к любому компьютеру сети, поиск данных и программ и так далее.

2.Задание:
Задание №1. Определите общий ресурс компьютера. Для этого:
1. В операционной системе Windows найти на рабочем столе значок Сеть.
1. Открыть папку, где будут видны все компьютеры, которые подключены в одну сеть.
В данном окне появятся все компьютеры, которые подключены к сети.
1. Открыть один из них. Посмотреть ресурсы компьютера, которыми можно воспользоваться. Такие ресурсы называются общими.

Задание № 2. Предоставьте доступ для пользователей локальной сети к папке на своем компьютере, подключенном к локальной сети. Для этого:
1. В операционной системе Windows открыть окно папки Компьютер и на диске D: создать свою папку. Назвать ее номером своей группы.
1. Щелкнуть правой кнопкой мыши по значку папки и в контекстном меню папки выберите команду Общий доступ.
1. Выбрать нужное подменю:  Конкретные пользователи
[image: ]
В списке Сеть внизу появится новая папка: поездка 27.07.2016
[image: ]
1. Если все правильно сделано, то на диске (у вашей папки) появится значок, который показывает, что папка является общей.

 Задание №3. Максимальная скорость передачи данных в локальной сети 100 Мбит/с. Сколько страниц текста можно передать за 1 сек, если 1 страница текста содержит 50 строк и на каждой строке - 70 символов?
Решение:
50*70=3500 символов на страницу. 
Так как не указано, сколько символов в алфавите, возьмем 1 байт на символ. Итого 3500 байт или (умножить на 8) 28000 бит. 
Теперь делим 100,000,000 на 28,000. Получаем 3571.43 страниц.
Решить самостоятельно по следующим данным: 
1 страница текста содержит 70 строк и на каждой строке - 50 символов?
 
Задание №4. Ответьте на вопросы:
	1.Указать основное назначение компьютерной сети.
	

	2.Указать основную характеристику каналов связи.
	

	3.Указать объект, который является абонентом сети.
	


3.Контрольные вопросы 
1.Что такое глобальная сеть?
2.Что такое шлюзы?
3.Что такое протокол обмена?
4.На какие  два класса можно разделить программное обеспечение?




Практическая работа  № 37, 38
Тема: Подключение компьютера к сети. Администрирование 
локальной компьютерной сети

Цель: Изучение основных способов подключения и настройки соединения  к сети  Интернет в различных операционных системах.
Количество часов: 4

Краткие сведения из теории
Сетевые технологии
	Наиболее распространенными сетевыми технологиями являются беспроводная технология, Ethernet, HomePNA и Powerline. 
Существует несколько видов оборудования, используемого в домашних сетях.
· Сетевые адаптеры. Эти адаптеры (также называемые сетевыми интерфейсными платами (NIC)) подключают компьютеры к сети, чтобы те могли обмениваться данными. Сетевой адаптер можно подключить к порту USB или Ethernet на компьютере или установить внутри компьютера в свободное гнездо расширения PCI.
· Сетевые концентраторы и коммутаторы. Концентраторы и коммутаторы подключают два или большее число компьютеров к сети Ethernet. 
[image: Иллюстрация концентратора Ethernet]
Концентратор Ethernet
Порядок выполнения работы (занятия)
Задание 1. Настройка общего доступа к подключению Интернета
Для того чтобы настроить общий доступ и подключение к сети интернет необходимо:
1. На сервере:
Войдите на сервер с учетной записью администратора или владельца. Нажмите кнопку Пуск и выберите пункт «Панель управления». Щелкните пункт «Сеть и подключения к Интернету». Щелкните ссылку «Сетевые подключения». Щелкните правой кнопкой мыши подключение, которое должно использоваться для выхода в интернет. Например, если доступ в Интернет осуществляется через модем, щелкните правой кнопкой мыши требуемое подключение в разделе «Удаленный доступ». Нажмите кнопку «Свойства». Откройте вкладку «Дополнительно». В разделе Общий доступ к подключению Интернета установите флажок «Разрешить другим пользователям сети использовать подключение к Интернету данного компьютера».
При использовании удаленного общего подключения к Интернету установите флажок «Устанавливать вызов по требованию», чтобы разрешить компьютеру автоматическое подключение к Интернету. Нажмите кнопку «ОК».
Когда общий доступ к Интернету будет разрешен, сетевой плате локальной сети будет назначен IP-адрес 192.168.0.1. При этом связь с другими компьютерами сети может быть потеряна. Если другие компьютеры используют статические IP-адреса, следует настроить их на использование динамических адресов. Вы действительно хотите разрешить общий доступ к подключению Интернета? Нажмите «Да».
Для сетевой платы локальной сети устанавливается статический IP-адрес 192.168.0.1 и маска подсети 255.255.255.0.
2. На клиентском компьютере:
Для подключения к Интернету через общее соединение, необходимо проверить настройки IP для сетевой платы локальной сети и затем настроить клиентский компьютер. Для проверки настроек IP для сетевой платы локальной сети, выполните указанные ниже действия.
Войдите на клиентский компьютер с учетной записью администратора или владельца.
Нажмите кнопку «Пуск» и выберите пункт «Панель управления».
Щелкните пункт «Сеть и подключения к Интернету».
Щелкните ссылку «Сетевые подключения».
Щелкните правой кнопкой мыши значок «Подключение по локальной сети» и выберите команду «Свойства».
На вкладке «Общие» выберите параметр «Протокол Интернета (TCP/IP)» в списке «Компоненты, используемые этим подключением» и нажмите кнопку «Свойства».
В диалоговом окне «Свойства»: Протокол Интернета (TCP/IP) выберите пункт «Получить IP-адрес автоматически» (если он еще не выбран) и нажмите «ОК».
Примечание. Можно также назначить уникальный статический IP-адрес в диапазоне от 192.168.0.2 до 192.168.0.254. Например, возможно назначение следующей комбинации статического IP-адреса, маски подсети и шлюза по умолчанию: IP-адрес 192.168.0.2 Маска подсети: 255.255.255.0
Шлюз по умолчанию: 192.168.0.1. В диалоговом окне Подключение по локальной сети - свойства нажмите кнопку «ОК». Закройте панель управления.
Задание 2. Настройка  интернет на Windows 7
Прежде чем приступать к настройке интернет соединения, Вам необходимо установить драйвера на модем, сетевую карту или другое устройство, с помощью которого Вы осуществляете доступ в Интернет. Для начала Вам необходимо запустить Панель управления ( Пуск и выбрать Панель управления):  
У вас появится окно Настройки параметров компьютера, в котором нужно переключить вид по категориям:  
После этого в появившемся списке выбирайте "Центр управления сетями и общим доступом":
[image: http://www.vashmirpc.ru/internet_7/3.jpg]
В "Центре управления сетями и общим доступом” Вам необходимо выбрать пункт "Настройка нового подключения или сети”:  
На следующем этапе установки нужно быть внимательным! Здесь операционная система Windows 7 предлагает нам выбрать вариант подключения к Интернету. В случае если Вы используете ADSL подключение, то Вам необходимо выбрать первый пункт: "Подключение к Интернету”. Если Вы используете например 3G Интернет, то вам необходимо выбрать пункт "Настройка телефонного подключения”. Выбираем необходимый Вам вариант и нажимаем  "Далее” Я выбрал первый вариант:
[image: http://www.vashmirpc.ru/internet_7/5.jpg]
В следующем окне нам нужно просто нажать на "Высокоскоростное (с PPPoE)” (Если Вы настраиваете 3G интернет, то на этой стадии у Вас появится окно выбора модема):
После этого необходимо ввести информацию от поставщика интернет услуг. Здесь пишем имя пользователя и пароль. Если Вы настраиваете 3G интернет, то у Вас будет ещё одно дополнительное поле "Набираемый номер”. После того как данные были введены, нажимаем кнопку подключить:  
[image: http://www.vashmirpc.ru/internet_7/7.jpg]
Если все настроено правильно, то у вас появится надпись: "Подключение к Интернету готово к использованию”: 
Следующим этапом настройки интернета на Windows 7 будет создание ярлыка подключения на рабочем столе. Для этого опять переходим в панель управления ->Центр управления сетями и общим доступом и кликаем по пункту "Изменение параметров адаптера”:
[image: http://www.vashmirpc.ru/internet_7/9.jpg]
В появившемся окне кликаем правой кнопкой мыши на созданном соединении и выбираем пункт "Создать ярлык”: 
Теперь кликаем на кнопку "Да” тем самым, подтверждая помещение ярлыка на рабочий стол: 
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Задание 3. Настройка  сети в Windows XP
· Прежде всего, вам необходимо зайти в папку «Сетевые подключения». Это можно сделать двумя способами.
1. Ищем ярлык «Мой компьютер» на рабочем столе и двойным щелчком открываем эту папку. Затем в адресной строке необходимо выбрать пункт «Панель управления». 
2. Или же можно нажать кнопку пуск в левом нижнем углу рабочего стола, и сразу в появившемся окне вы увидите пункт «Панель управления», куда и следует перейти для настройки сети.
· Теперь в этой папке выбираем «Сетевые подключения» и переходим по этому ярлыку 
· Теперь нам необходимо изменить свойства сетевого подключения. Для этого наводим курсор мыши на ярлык «Подключение по локальной сети», иногда он может называться «Local area connection #». Затем щелкаем 1 раз по нему правой кнопкой мыши и в выпадающем меню выбираем пункт «Свойства»
.[image: настройка сети xp]
· Теперь нам нужно изменить свойства сетевого подключения. Перед вами откроется окно со списком служб и протоколов. В этом списке выбираем строку «Протокол интернета TCP/IP» и нажимаем кнопку «Свойства», которая находится чуть ниже и правее между компонентами подключения и описанием в Windows XP
· В открывшемся окне свойств вам нужно поставить флажок напротив строки «Использовать следующий IP-адрес». Теперь необходимо заполнить данные о IP — адресе, шлюзе и маске подсети. Затем отмечаем флажком пункт «Использовать следующие адреса DNS — серверов» и вводим предпочитаемый DNS. Данные для заполнения следует узнавать при подключении у вашего интернет провайдера. После ввода, просмотрите еще раз все введённые данные и нажимаем кнопку «Ок». Затем обновите все маршруты. 
[image: настройка сети между windows xp]
[bookmark: prog]Теперь следует настроить подключения к интернету.
1. Для этого находим папку «Сетевые подключения».
2. В этой папке нажимаем «Файл» и в выпадающем меню выбираем пункт «Новое подключение…»
3. Перед вами должно открыться окно «Мастер новых подключений». С помощью него настройка происходит, можно сказать, автоматически. Нажмите кнопку «Далее».
4. В следующем открывшемся окне выбираем конфигурацию подключения. Пусть это будет «Подключение к сети на рабочем месте». Поставьте флажок напротив этой фразы, и нажмите кнопку «Далее».
5. Теперь следует выбрать тип подключения, отметив флажком пункт «Виртуальная частная сеть — VPN». И снова клацаем на кнопке «Далее».
[image: сетевые настройки windows xp]
6. Теперь компьютер потребует задать имя для этого подключения в Windows XP. Здесь вы можете ввести любое название. С этим именем будет создан ярлык, через который впоследствии вы будете входить в интернет. Нажимаем «Далее».
[image: настройка сети xp]
7. Перед следующим пунктом вам необходимо убедиться, установлены ли на ваш компьютер какие-либо дополнительные устройства (модемы, ISDN, PPPOE, GPRS-соединения, любые другие подключения по протоколу «PPP»). Если «нет», следует перейти к следующему пункту настройки сети. Если «да», отмечаем флажком пункт «Не набирать номер для предварительного соединения», и нажимаем «Далее»
8. Теперь следует вести IP – адрес вашего сервера и нажать кнопку «Далее».
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9. [image: настройка сети windows xp]Перед вами откроется последнее окно, где необходимо отметить галочкой пункт «Добавить ярлык подключения на рабочий стол», если вы хотите создать возможность быстрого доступа прямо с рабочего стола
.         Чтобы далее выполнять работу с интернетом, вам необходимо с рабочего стола в Windows XP войти в сеть с помощью ярлыка, который был создан в пункте 6. Выполняем двойной щелчок левой кнопкой мышки на этом ярлыке, и перед вами появится форма для заполнения. Данные пользователя и пароль вам будут выданы администратором вашей сети. Если вы не хотите каждый раз снова вводить эти данные, отметьте галочкой пункт «Сохранить имя пользователя и пароль» и пункт «только для меня», который находится между полями для ввода пароля и кнопками. Нажимаем кнопку «Подключение»
Задание 4. Настройка локальной сети в Windows XP
     Щелкните правой кнопкой мыши на значке Мой компьютер и выберите команду Свойства. Перейдите на вкладку Имя компьютера и щелкните на кнопке Идентификация, чтобы запустить мастер сетевой идентификации.
[image: Настройка локальной сети]
В первом окне мастера щелкните на кнопке   Далее. В новом окне следует выбрать вариант подключения к локальной сети. Если компьютер подключен к небольшой домашней сети, выберите переключатель Компьютер предназначен для домашнего использования и не входит в корпоративную сеть.

Щелкните на кнопке Далее. Осталось щелкнуть на кнопке Готово, и первый этап настройки локальной сети будет завершен.
        После перезагрузки можно приступить ко второму этапу настройки локальной сети. Выберите команду Пуск->Мой компьютер, после чего щелкните на ссылке Сетевое окружение, расположенной в левой панели. Теперь щелкните в поле Сетевые задачи на ссылке Установить домашнюю или малую сеть.
[image: Настройка сети]
      На экране появится окно мастера Настройка сети. Щелкните в первом окне на кнопке Далее. В следующем окне мастер сообщит о возможных вариантах сетевых настроек и о необходимости установить на компьютере соответствующее оборудование до того, как вы начнете процедуру подключения к локальной сети. Снова щелкните на кнопке Далее.
     В новом окне, позволяющем выбрать метод подключения к сети, выберите переключатель Этот компьютер подключен к Интернету через шлюз или другой компьютер в сети. Данный вариант следует выбирать для типичной домашней локальной сети топологии «звезда» с коммутатором и подключением к Интернету через общий модем. Если же подключение производится через другой компьютер то выберите, соответственно, первый переключатель.
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           Если выбрать переключатель Другое, то станут доступными еще дополнительных три варианта, которые обычно не используются и описание которых говорит само за себя, например, «Этот компьютер имеет прямое подключение к Интернету, сеть пока отсутствует». Выбрав необходимый вариант, щелкните на кнопке Далее.
[image: Подключение к сети]
       В следующем окне нужно указать сетевое имя и дать описание компьютера. Введите произвольное описание компьютера в поле  Описание например «Мой железный супермонстр» или «Покоритель цифровой вселенной». Сетевое имя компьютера будет отображаться в папке Сетевое окружение, и предназначено для идентификации компьютера в локальной сети. Введите имя в поле Имя компьютера и щелкните на кнопке Далее.
     В новом окне укажите название сетевой рабочей группы, к которой принадлежит компьютер. Введите название рабочей группы в поле Рабочая группа.
Все компьютеры в домашней локальной сети должны иметь одинаковое название рабочей группы. Можно оставить без изменений базовое название WORKGROUP, автоматически указываемое Windows XP, либо выбрать и свое название, не забыв указать его для других компьютеров.
        В следующем окне мастер настройки сети продемонстрирует все указанные вами сведения. Если что-либо введено неправильно, воспользуйтесь кнопкой Назад, чтобы отредактировать соответствующие настройки. Когда все будет готово, щелкните на кнопке Далее. Теперь Windows XP автоматически протестирует конфигурацию локальной сети и настроит сетевое подключение на вашем компьютере. Щелкните на кнопке Готово.
Изменить сетевое имя компьютера, его описание и название рабочей группы можно и без помощи мастера настройки. Щелкните на кнопке Пуск, затем правой кнопкой мыши на значке Мой компьютер и выберите команду Свойства. Перейдите на вкладку Имя компьютера. В поле описание можно ввести любое текстовое описание компьютера (делать это не обязательно). В этом же окне указано название рабочей группы. Щелкните на кнопке  Изменить и введите в поле Имя компьютера сетевое обозначение компьютера, а в поле Рабочая группа – название рабочей группы.
[image: Рабочая группа]
Задание 5. Настройка конфигурации сети
      Несмотря на то, что мастер настройки сети автоматически создает все необходимые сетевые параметры, свойства сетевых протоколов могут не соответствовать текущей конфигурации локальной сети. Если, открыв папку Сетевое окружение, вы не увидите в ней значков подключенных к локальной сети компьютеров, придется изменять настройки сетевых протоколов вручную. Для этого понадобятся следующие параметры:
· IP-адрес вашего компьютера;
· маска подсети;
· IP-адрес основного шлюза доступа к Интернету.
        Откройте папку Сетевое окружение и щелкните на ссылке Отобразить сетевые подключения в левой панели Сетевые задачи. Откроется окно Сетевые подключения, содержащее значки всех настроенных в системе сетевых подключений. Дважды щелкните на значке соответствующего сетевого подключения, чтобы открыть окно с данными о состоянии подключения локальной сети.
[image: Сетевые подключения]
В частности, в окне указана длительность активного сетевого соединения, скорость соединения, активность (сколько байтов информации отправлено и принято). Все параметры сетевого соединения представлены в этом же окне на вкладке Поддержка. Там можно узнать тип IP-адреса (введен вручную или назначен DHCP), IP-адрес компьютера, маску подсети и IP-адрес основного шлюза.
[image: Параметры локальной сети]
Вкладка Поддержка.
       Кроме того, если щелкнуть на кнопке Подробности, можно получить дополнительные сведения, такие как физический MAC-адрес сетевого адаптера. В окне также расположена кнопка Исправить, позволяющая исправить некоторые проблемы, связанные с подключением. Щелкните на кнопке Подробности, чтобы открыть это окно.
     Щелкните на кнопке Исправить, чтобы исправить проблемы с сетевым подключением. 
Чтобы внести какие-либо изменения в конфигурацию локальной сети, щелкните на кнопке Свойства. Откроется окно со свойствами сетевого подключения.

     Чтобы изменить аппаратные настройки сетевой платы, щелкните на кнопке Настроить. Кроме того, установите флажок При подключении вывести значок в области уведомлений, чтобы при подключении к локальной сети в области уведомления Windows XP отображался специальный значок.
     Настройка параметров TCP/IP - основной шаг, позволяющий добиться работоспособности локальной сети. В окне Подключение по локальной сети выберите пункт Протокол Интернета (TCP/IP) и щелкните на кнопке Свойства. Откроется окно Свойства: Протокол Интернета (TCP/IP).

[image: Свойства TCP/IP]Для стандартной домашней сети можно рекомендовать такие параметры. Адреса компьютеров указывайте в диапазоне 192.168.0.2-192.168.0.50, т.е. первый компьютер получает адрес 192.168.0.2, второй - 192.168.0.3 и т.д. Адрес 192.168.0.1, как правило, присваивается основному шлюзу сети. Маску подсети укажите как 255.255.255.0. Во многих случаях такая конфигурация подойдет для организации работы локальной сети.

Если мастер настройки сети выполнил свою работу, то IP-адрес компьютеру назначается автоматически. 

Контрольные вопросы
1. Перечислить необходимое оборудование для подключения сети?
2. Настройка  интернет на Windows 7?
3. Настройка  сети в Windows XP?




Практическое  занятие  № 39
Тема: Компьютерные вирусы и антивирусные 
программы. Защита информации

Цель: Изучить технологию тестирования компьютера на наличие вируса и профилактические меры. Познакомиться со способами лечения зараженных объектов.
Количество часов: 2
Теоретическая часть
Компьютерный вирус – это специально написанная, небольшая по размерам программа (т.е. некоторая совокупность выполняемого кода), которая может “ приписывать” себя к другим программам (“заражать” их), создавать свои копии и внедрять их в файлы, системные области компьютера и т.д., а также выполнять различные нежелательные действия на компьютере.
Программа, внутри которой находится вирус, называется “зараженной” Когда такая программа начинает работу, то сначала управление получает вирус. Вирус находит и заражает другие программы, а также выполняет какие-нибудь вредные действия (портит файлы или таблицу размещения файлов на диске, “засоряет” оперативную память и т.д.).
Классификация вирусов.
	По среде обитания
	сетевые
	распространяются по компьютерной сети

	
	файловые
	внедряются в выполняемые файлы

	
	загрузочные
	внедряются в загрузочный сектор диска (Boot-сектор)

	
	файлово-загрузочые
	внедряются в выполняемые файлы и в загрузочный сектор диска

	
	системные
	проникают в системные модули и драйверы периферийных устройств, поражают программы-интерпретаторы

	По способу заражения
	резидентные
	находятся в памяти, активны до выключения компьютера

	
	нерезидентные
	не заражают память, являются активными ограниченное время

	По деструктивным возможностям (по способам воздействия)
	безвредные
	практически не влияют на работу; уменьшают свободную память на диске в результате своего распространения

	
	неопасные
	уменьшают свободную память; создают звуковые, графические и прочие эффекты

	
	опасные
	могут привести к серьёзным сбоям в работе

	
	очень опасные
	могут привести к потере программ или системных данных

	По особенностям алгоритма вируса
	вирусы-«спутники»
	вирусы, не изменяющие файлы, создают для EXE-файлов файлы-спутники с расширением COM

	
	простейшие вирусы
	паразитические программы, которые изменяют содержимое файлов и секторов диска и могут быть легко обнаружены

	
	Ретро-вирусы
	обычные файловые вирусы, которые пытаются заразить антивирусные программы, уничтожая их, или делая неработоспособными

	
	репликаторные, вирусы-«черви»
	распространяются по сети, рассылают свои копии, вычисляя сетевые адреса. Это самые распространенные в виртуальной сети вирусы. Они очень быстро «размножаются». Иногда дают своим копиям отдельные имена. Например, «install.exe».

	
	«паразитические»
	изменяют содержимое дисковых секторов или файлов

	
	«студенческие»
	примитив, содержат большое количество ошибок

	
	«стелс»-вирусы (невидимки)
	это файловые вирусы, которых антивирусные программы не находят, потому что во время проверки они фальсифицируют ответ. Они перехватывают обращения DOS к пораженным файлам или секторам и подставляют вместо себя незараженные участки

	
	вирусы-призраки
	не имеют ни одного постоянного участка кода, труднообнаруживаемы, основное тело вируса зашифровано

	
	макровирусы
	пишутся не в машинных кодах, а на WordBasic, живут в документах Word, переписывают себя в шаблон Normal.dot

	
	квазивирусные, или «троянские»
	это вирусы, не способные к «размножению».
Троянская программа маскируется под полезную или интересную программу, выполняя во время своего функционирования ещё и разрушительную работу (например, стирает FAT-таблицу) или собирает на компьютере не подлежащую разглашению информацию. В отличие от вирусов, троянские программы не обладают свойством самовоспроизводства.
Троянская программа маскируется, как правило, под коммерческий продукт. Её другое название «троянский конь».

	
	логические бомбы
	программы, которые запускаются при определённых временных или информационных условиях для осуществления вредоносных действий (как правило, несанкционированного доступа к информации, искажения или уничтожения данных)

	
	мутанты
	это один из видов вирусов, способных к самовоспроизведению. Однако их копия явно отличается от оригинала.


Основными путями проникновения вирусов в компьютер являются съёмные диски (гибкие и лазерные), а также компьютерные сети. Заражение жесткого диска вирусами может произойти при загрузке программы с дискеты, содержащей вирус. Такое заражение может быть и случайным, например, если дискету не вынули из дисковода А: и перезагрузили компьютер, при этом дискета может быть и не системной. Заражение дискеты происходит, даже если её просто вставили в дисковод зараженного компьютера или, например, прочитали её оглавление.
Признаки заражения
· вывод на экран непредусмотренных сообщений или изображений;
· подача непредусмотренных звуковых сигналов;
· неожиданное открытие и закрытие лотка CD-ROM-устройства;
· произвольный, без вашего участия, запуск на компьютере каких-либо программ;
Есть также косвенные признаки заражения вашего компьютера:
· частые зависания и сбои в работе компьютера;
· прекращение работы или неправильная работа ранее успешно работавших программ;
· медленная работа компьютера при запуске программ;
· невозможность загрузки операционной системы;
· исчезновение файлов и каталогов или искажение их содержимого;
· изменение размеров файлов;
· неожиданное значительное увеличение количества файлов на диске;
· существенное уменьшение размеров свободной оперативной памяти;
· частое обращение к жесткому диску (часто мигает лампочка на системном блоке);
· Microsoft Internet Explorer "зависает" или ведет себя неожиданным образом.
В 90% случаев наличие косвенных симптомов вызвано сбоем в аппаратном или программном обеспечении. Несмотря на то, что подобные симптомы с малой вероятностью свидетельствуют о заражении, при их появлении рекомендуем вам провести полную проверку вашего компьютера.
Антивирусные программы.
Для обнаружения, удаления и защиты от компьютерных вирусов разработаны специальные антивирусные программы. Различают следующие виды антивирусных программ:
· Программы-детекторы осуществляют поиск характерной для конкретного вируса сигнатуры в оперативной памяти и в файлах и при обнаружении выдают соответствующее сообщение. Недостатки: могут находить только те вирусы, которые известны разработчикам этой программы, поэтому быстро устаревают и требуют регулярного обновления.
· Программы-доктора или фаги не только находят зараженные вирусами файлы, но и «лечат» их, т.е. удаляют из файла тело программы-вируса, возвращая файл в исходное состояние. Полифаги – программы-доктора, предназначенные для поиска и уничтожения большого количества вирусов. Недостатки те же, что и у программ-детекторов.
· Программы-ревизоры относятся к самым надежным средствам защиты. Ревизоры запоминают исходное состояние программ, каталогов и системных областей диска тогда, когда компьютер не заражен вирусом, а затем периодически или по желанию пользователя сравнивают текущее состояние с исходным. Обнаруженные изменения выводятся на экран монитора.
· Программы-фильтры или «сторожа» представляют собой небольшие резидентные программы, предназначенные для обнаружения подозрительных действий при работе компьютера, характерных для вирусов (попытки коррекции файлов с расширением EXE или COM, изменение атрибутов файла, запись в загрузочные сектора и т.п.). При попытке какой-либо программы произвести указанные действия «сторож» посылает пользователю сообщение и предлагает запретить или разрешить соответствующее действие. Эти программы способны обнаружить вирус на самой ранней стадии его существования до размножения. Однако они не лечат файла и диски. Для уничтожения вируса требуется применить другие программы.
· Вакцины или иммунизаторы  это резидентные программы, предотвращающие заражение файлов. Вакцины применяют, если отсутствуют программы-доктора, лечащие этот вирус. Вакцинация возможна только от известных вирусов. Вакцина модифицирует программу или диск таким образом, чтобы это не отражалось на их работе, а вирус будет воспринимать их зараженными и поэтому не внедрится. Имеют ограниченное применение.
Назначение и основные функции Антивируса Касперского Personal
Антивирус Касперского Personal предназначен для антивирусной защиты персональных компьютеров, работающих под управлением операционной системы Windows.
Антивирус Касперского Personal выполняет следующие функции:
· Защита от вирусов и вредоносных программ - обнаружение и уничтожение вредоносных программ, проникающих через съемные и постоянные файловые носители, электронную почту и протоколы интернета. Можно выделить следующие варианты работы программы (они могут использоваться как отдельно, так и в совокупности):
· Постоянная защита компьютера - проверка всех запускаемых, открываемых и сохраняемых на компьютере объектов на присутствие вирусов.
· Проверка компьютера по требованию - проверка и лечение как всего компьютера в целом, так и отдельных дисков, файлов или каталогов. Такую проверку вы можете запускать самостоятельно или настроить ее регулярный автоматический запуск.
· Восстановление работоспособности после вирусной атаки. Полная проверка и лечение позволяет вам удалить все вирусы, поразившие ваши данные при вирусной атаке.
· Проверка и лечение входящей/исходящей почты - анализ на присутствие вирусов и лечение входящей почты до ее поступления в почтовый ящик и исходящей почты в режиме реального времени. Кроме того, программа позволяет проверять и лечить почтовые базы различных почтовых клиентов по требованию.
· Обновление антивирусных баз и программных модулей - пополнение антивирусных баз информацией о новых вирусах и способах лечения зараженных ими объектов, а также обновление собственных модулей программы. Обновление выполняется с серверов обновлений Лаборатории Касперского или из локального каталога.
· Рекомендации по настройке программы и работе с ней - советы от экспертов Лаборатории Касперского, сопровождающие вас в процессе работы с Антивирусом Касперского Personal, и рекомендуемые настройки, соответствующие оптимальной антивирусной защите.  
· Карантин - помещение объектов, возможно зараженных вирусами или их модификациями, в специальное безопасное хранилище, где вы можете их лечить, удалять, восстанавливать в исходный каталог, а также отправлять экспертам Лаборатории Касперского на исследование. Файлы на карантине хранятся в специальном формате и не представляют опасности.
· Формирование отчета - фиксирование всех результатов работы Антивируса Касперского Personal в отчете. Подробный отчет о результатах проверки включает общую статистику по проверенным объектам, хранит настройки, с которыми была выполнена та или иная задача, а также последовательность проверки и обработки каждого объекта в отдельности.
Как проверить CD-диск или дискету
Через дискеты, CD и другие съемные диски легко заразить компьютер вирусом. Если дискета (или загрузочный CD-диск) заражена загрузочным вирусом, и вы оставили ее в дисководе и перезагрузились, результаты могут быть самые печальные.
Рекомендуем вам проверять все съемные диски перед их использованием.
Вы можете запустить проверку сменных дисков из главного окна Антивируса Касперского Personal, а также из контекстного меню Windows.
Для проверки сменных дисков из контекстного меню Windows
1. Выберите диски (вы можете выбрать сразу и CD-диск и дискету).
2. Установите курсор мыши на имени выбранного объекта.
3. [image: Проверка сменных дисков антивирусом Касперского из контекстного меню Windows]Щелчком по правой кнопке мыши откройте контекстное меню Windows и выберите пункт Проверить на вирусы.
Чтобы проверить CD-диск или дискету на присутствие вирусов из главного окна Антивируса Касперского Personal
1. Вставьте CD-диск в CD-ROM-устройство или дискету в дисковод. Обратите внимание, программа сможет проверить и CD-диск и дискету за один прием.
2. Воспользуйтесь гиперссылкой Проверить съемные диски, расположенной в левой части закладки Защита.
[image: Проверка диска на присутствие вирусов из главного окна Антивируса Касперского]
или
По гиперссылке Проверить объекты перейдите в окно Выбор объектов для проверки, выберите съемные диски и нажмите на кнопку Проверить.
[image: Проверка диска на присутствие вирусов из главного окна Антивируса Касперского]
Сразу после запуска проверки на экране откроется окно Проверка, где будет отображаться процесс выполнения действия над выбранными объектами списка.
[image: Процесс выполнения проверки над выбранными объектами антивирусом Касперского]
Если для проверки вы выбрали только один съемный диск (устройство), по окончании проверки Антивирус Касперского Personal предложит вставить следующий диск (устройство).
Обратите внимание на некоторые особенности работы программы:
· Если вы забыли вставить диск или дискету перед запуском проверки, либо съемный накопитель, дисковод или CD-ROM, отключен, проверка проводиться не будет, и программа не выдаст никакого дополнительного сообщения по этому поводу.
· Если вы вставили дискету в дисковод уже после запуска проверки, она не будет проверена. То же относится к CD-диску и другим съемным дискам.
· Если вы вынули дискету из дисковода или отключили съемный диск во время его проверки, программа занесет в отчет сообщение об ошибке, но не выдаст на экран никакого дополнительного сообщения. Программа перейдет к проверке следующего съемного диска, если таковой есть.
В момент монтирования съемного диска в систему (когда диск определяется операционной системой как новое устройство) Антивирус выполнит проверку такого диска и на присутствие boot-вируса.
Во время выполнения проверки компьютера, выбранных объектов, обновления антивирусных баз, а также постоянной защиты формируется отчет о проверенных объектах и результатах их обработки, а также общая статистика. Полный список всех выполняемых задач ведется Антивирусом Касперского в окне Отчеты, открыть который можно по гиперссылке Просмотреть отчеты в левой части закладки Защита. Здесь фиксируется статус каждой задачи, а также дата и время ее окончания.
[image: Полный список выполняемых задач Антивирусом Касперского в окне Отчеты]
Информация по обработке объекта может быть следующих видов:
[image: Информационное сообщение] или [image: Информационное сообщение]  Информационное сообщение (например: задача запущена, задача завершена, задача выполняется, задача приостановлена).
[image: Внимание] Внимание (например: Внимание! Остались необработанные объекты).
[image: Примечание] Примечание (например: задача прервана).
Выделив любой отчет и нажав на кнопку Подробнее можно просмотреть информацию о ходе проверки:
[image: Информация о ходе проверки объекта антивирусом Касперского]
а на вкладке Отчет информацию о зараженных и вылеченных объектах:
[image: Информация о зараженных и вылеченных объектах на вкладке Отчет антивируса Касперского]
Профилактика заражения компьютера вирусами.
Никакие самые надежные и разумные меры не смогут обеспечить стопроцентную защиту от компьютерных вирусов и троянских программ, но, выработав для себя ряд правил, вы существенно снизите вероятность вирусной атаки и степень возможного ущерба.
Одним из основных методов борьбы с вирусами является, как и в медицине, своевременная профилактика. Компьютерная профилактика состоит из небольшого количества правил, соблюдение которых значительно снижает вероятность заражения вирусом и потери каких-либо данных.
Ниже перечислены основные правила безопасности, выполнение которых позволит вам избегать вирусных атак.
Правило № 1: защитите ваш компьютер с помощью антивирусных программ и программ безопасной работы в интернете. Для этого:
· Безотлагательно установите антивирусную программу.
· Ежедневно обновляйте антивирусные базы. Обновление можно проводить несколько раз в день при возникновениях вирусных эпидемий
· Задайте рекомендуемые настройки для постоянной защиты. Постоянная защита вступает в силу сразу после включения компьютера и затрудняет вирусам проникновение на компьютер.
· Задайте рекомендуемые настройки для полной проверки компьютера и запланируйте ее выполнение не реже одного раза в неделю.
Правило № 2: будьте осторожны при записи новых данных на компьютер:
· Проверяйте на присутствие вирусов все съемные диски (дискеты, CD-диски, флэш-карты и пр.) перед их использованием.
· Осторожно обращайтесь с почтовыми сообщениями. Не запускайте никаких файлов, пришедших по почте, если вы не уверены, что они действительно должны были прийти к вам, даже если они отправлены вашими знакомыми. В особенности не доверяйте письмам якобы от антивирусных производителей.
· Внимательно относитесь к информации, получаемой из интернета. Если с какого-либо веб-сайта вам предлагается установить новую программу, обратите внимание на наличие у нее сертификата безопасности.
· Если вы копируете из интернета или локальной сети исполняемый файл, обязательно проверьте его антивирусной программой.
· Внимательно относитесь к выбору посещаемых вами интернет-сайтов. Некоторые из сайтов заражены опасными скрипт-вирусами или интернет-червями.
Правило № 3: внимательно относитесь к информации об эпидемиях компьютерных вирусов..
В большинстве случаев о начале новой эпидемии сообщается задолго до того, как она достигнет своего пика. Вероятность заражения в этом случае еще невелика, и, скачав обновленные антивирусные базы, вы сможете защитить себя от нового вируса заблаговременно.
Правило № 4: с недоверием относитесь к вирусным мистификациям - "страшилкам", письмам об угрозах заражения.
Правило № 5: пользуйтесь сервисом Windows Update и регулярно устанавливайте обновления операционной системы Windows.
Правило №6: покупайте дистрибутивные копии программного обеспечения у официальных продавцов.
Правило № 7: ограничьте круг людей, допущенных к работе на вашем компьютере.
Правило № 8: уменьшите риск неприятных последствий возможного заражения:
· Своевременно делайте резервное копирование данных. В случае потери данных система достаточно быстро может быть восстановлена при наличии резервных копий. Дистрибутивные диски, дискеты, флэш-карты и другие носители с программным обеспечением и ценной информацией должны храниться в надежном месте.
· Обязательно создайте системную аварийную дискету, с которой при необходимости можно будет загрузиться, используя "чистую" операционную систему.
Задание 1. Тестирование дискеты на наличие компьютерного вируса.
1. Вставьте дискету в дисковод А:.
2. Запустите имеющуюся у вас антивирусную программу, например AVP Касперского.
3. Задайте область проверки —, режим проверки — лечение зараженных файлов и нажмите кнопку Проверить.
4. Обратите внимание на индикатор процесса сканирования. Если антивирусная программа обнаружила вирусы и произвела лечение файлов (что видно в отчете о сканировании), запустите процесс сканирования дискеты еще раз и убедитесь, что все вирусы удалены.
5. Составьте отчет о проделанной работе, описав каждый пункт выполнения задания.
6. Выполните дополнительные задания.
7. Запишите ответы на контрольные вопросы в тетрадь для лабораторных работ.
Дополнительные задания
Задание 2. Антивирусная проверка информации на жестком диске.
Запустите имеющуюся у вас антивирусную программу и проверьте наличие вирусов на локальном диске С:.
Задание 3. Проверка дискеты с записанным файлом на наличие вируса.
Найдите на диске С: файлы с любым расширением, начинающиеся на букву w ( маска для поиска — w*). Скопируйте самый маленький по размеру из найденных файлов на дискету (проведите сортировку по размеру). Проверьте дискету с записанным файлом на наличие вирусов.
Контрольные вопросы:
1. Что такое компьютерный вирус?
2. На какие типы разделяют компьютерные вирусы в различных видах классификации?
3. Чем отличаются макровирусы от обычных загрузочных вирусов?
4. Каковы основные пути проникновения вирусов в компьютер?
5. По каким признакам можно судить о поражении компьютера вирусом?
6. Какие типы антивирусных программ вам известны?
7. Каковы назначение и основные функции Антивируса Касперского Personal?
8. Как проверить CD-диск или дискету на наличие вируса с помощью программы Антивирус Касперского?
9. В каком файле содержится информация о зараженных и вылеченных объектах?
10. Перечислите профилактические меры для борьбы с заражением вирусами.




Практическая работа  № 40
Тема: Эксплуатационные требования к 
компьютерному рабочему месту

[bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark0]Цель: Изучение эксплуатационных требований к компьютерному рабочему месту; выполнить характеристику и анализ организации своего рабочего места.

Количество часов: 2
Ход работы.
Краткие теоретические сведения
Согласно СанПиН 2.2.2/2.4.1340—03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы»: площадь на одно рабочее место пользователей ПЭВМ с ВДТ на базе электроннолучевой трубки (ЭЛТ) должна составлять не менее 6 м2, в помещениях культурно-развлекательных учреждений и с ВДТ на базе плоских дискретных экранов (жидкокристаллические, плазменные) — 4,5 м2. 
При размещении рабочих мест с ПЭВМ расстояние между рабочими столами с видеомониторами (в направлении тыла поверхности одного видеомонитора и экрана другого видеомонитора), должно быть не менее 2,0 м, а расстояние между боковыми поверхностями видеомониторов — не менее 1,2 м. 
Рабочие места с ПЭВМ при выполнении творческой работы, требующей значительного умственного напряжения или высокой концентрации внимания, рекомендуется изолировать друг от друга перегородками высотой 1,5 — 2,0 м. 
Экран видеомонитора должен находиться от глаз пользователя на расстоянии 600 — 700 мм, но не ближе 500 мм с учетом размеров алфавитно-цифровых знаков и символов.
Высота рабочей поверхности стола для взрослых пользователей должна регулироваться в пределах 680 —800 мм; при отсутствии такой возможности высота рабочей поверхности стола должна составлять 725 мм. 
Модульными размерами рабочей поверхности стола для ПЭВМ, на основании которых должны рассчитываться конструктивные размеры, следует считать: ширину 800, 1000, 1200 и 1400 мм, глубину 800 и 1000 мм при нерегулируемой его высоте, равной 725 мм. 
Рабочий стол должен иметь пространство для ног высотой не менее 600 мм, шириной — не менее500 мм, глубиной на уровне колен — не менее 450 мм и на уровне вытянутых ног — не менее 650 мм. 
Конструкция рабочего стула должна обеспечивать:
- ширину и глубину поверхности сиденья не менее 400 мм; 
- поверхность сиденья с закругленным передним краем;
- регулировку высоты поверхности сиденья в пределах 400 — 550 мм и углам наклона вперед до 15 град, и назад до 5 град.;
- высоту опорной поверхности спинки 300 +-20 мм, ширину — не менее 380 мм и радиус кривизны горизонтальной плоскости — 400 мм; 
- угол наклона спинки в вертикальной плоскости в пределах +-30 градусов;
- регулировку расстояния спинки от переднего края сиденья в пределах 260 — 400 мм; 
- стационарные или съемные подлокотники длиной не менее 250 мм и шириной — 50 — 70 мм; 
- регулировку подлокотников по высоте над сиденьем в пределах 230 +-30 мм и внутреннего расстояния между подлокотниками в пределах 350 — 500 мм. 
Рабочее место пользователя ПЭВМ следует оборудовать подставкой для ног, имеющей ширину не менее300 мм, глубину не менее 400 мм, регулировку по высоте в пределах до 150 мм и по углу наклона опорной поверхности подставки до 20°. Поверхность подставки должна быть рифленой и иметь по переднему краю бортик высотой 10 мм. 
Клавиатуру следует располагать на поверхности стола на расстоянии 100 — 300 мм от края, обращенного к пользователю или на специальной, регулируемой по высоте рабочей поверхности, отделенной от основной столешницы.
Поверхность пола в помещениях эксплуатации компьютеров должна быть ровной, без выбоин, нескользкой, удобной для очистки и влажной уборки, обладать антистатическими свойствами.
В помещении должны находиться аптечка первой медицинской помощи, углекислотный огнетушитель для тушения пожара.
Требования к микроклимату, ионному составу и концентрации вредных химических веществ в воздухе помещений.
На рабочих местах пользователей персональных компьютеров должны обеспечиваться оптимальные параметры микроклимата в соответствии с СанПин 2.2.4.548-96. Согласно этому документу для категории тяжести работ 1а температура воздуха должна быть в холодный период года не более 22-24оС, в теплый период года 20-25оС. Относительная влажность должна составлять 40-60%, скорость движения воздуха — 0,1 м/с. Для поддержания оптимальных значений микроклимата используется система отопления и кондиционирования воздуха. Для повышения влажности воздуха в помещении следует применять увлажнители воздуха с дистиллированной или кипяченой питьевой водой.
Ионный состав воздуха должен содержать следующее количество отрицательных и положительных аэройонов; минимально необходимый уровень 600 и 400 ионов в 1 см3 воздуха; оптимальный уровень 3 000-5 000 и 1 500-3 000 ионов в 1 см3 воздуха; максимально допустимый — 50 000 ионов в 1 см3 воздуха. Для поддержания оптимального ионного состава воздуха, обеспыливания и обеззараживания воздуха в помещении рекомендуется применять аппараты завода «Диод» серии «Эллион».
Требования к освещению помещений и рабочих мест
В компьютерных залах должно быть естественное и искусственное освещение. Естественное освещение обеспечивается через оконные проемы с коэффициентом естественного освещения КЕО не ниже 1,2% в зонах с устойчивым снежным покровом и не ниже 1,5% на остальной территории. Световой поток из оконного проема должен падать на рабочее место оператора с левой стороны.
Искусственное освещение в помещениях эксплуатации компьютеров должно осуществляться системой общего равномерного освещения.
Освещенность на поверхности стола в зоне размещения документа должна быть 300-500 лк. Допускается установка светильников местного освещения для подсветки документов. Местное освещение не должно создавать бликов на поверхности экрана и увеличивать освещенность экрана более 300 лк. Прямую блескость от источников освещения следует ограничить. Яркость светящихся поверхностей (окна, светильники), находящихся в поле зрения, должна быть не более 200 кд/м2.
Отраженная блескость на рабочих поверхностях ограничивается за счет правильного выбора светильника и расположения рабочих мест по отношению к естественному источнику света. Яркость бликов на экране монитора не должна превышать 40 кд/м2. Показатель ослепленности для источников общего искусственного освещения в помещениях должен быть не более 20, показатель дискомфорта в административно-общественных помещениях не более 40. Соотношение яркости между рабочими поверхностями не должно превышать 3:1 — 5:1, а между рабочими поверхностями и поверхностями стен и оборудования 10:1.
Для искусственного освещения помещений с персональными компьютерами следует применять светильники типа ЛПО36 с зеркализованными решетками, укомплектованные высокочастотными пускорегулирующими аппаратами. Допускается применять светильники прямого света, преимущественно отраженного света типа ЛПО13, ЛПО5, ЛСО4, ЛПО34, ЛПО31 с люминисцентными лампами типа ЛБ. Допускается применение светильников местного освещения с лампами накаливания. Светильники должны располагаться в виде сплошных или прерывистых линий сбоку от рабочих мест параллельно линии зрения пользователя при разном расположении компьютеров. При периметральном расположении — линии светильников должны располагаться локализованно над рабочим столом ближе к его переднему краю, обращенному к оператору. Защитный угол светильников должен быть не менее 40 градусов. Светильники местного освещения должны иметь непросвечивающийся отражатель с защитным углом не менее 40 градусов.
Для обеспечения нормативных значений освещенности в помещениях следует проводить чистку стекол оконных проемов и светильников не реже двух раз в год и проводить своевременную замену перегоревших ламп.
Требования к шуму и вибрации в помещениях
Уровни шума на рабочих местах пользователей персональных компьютеров не должны превышать значений, установленных СанПиН 2.2.4/2.1.8.562-96 и составляют не более 50 дБА. На рабочих местах в помещениях для размещения шумных агрегатов уровень шума не должен превышать 75 дБА, а уровень вибрации в помещениях допустимых значений по СН 2.2.4/2.1.8.566-96 категория 3, тип «в».
Снизить уровень шума в помещениях можно использованием звукопоглощающих материалов с максимальными коэффициентами звукопоглощения в области частот 63-8000 Гц для отделки стен и потолка помещений. Дополнительный звукопоглощающий эффект создают однотонные занавески из плотной ткани, повешенные в складку на расстоянии 15-20 см от ограждения. Ширина занавески должна быть в 2 раза больше ширины окна.
Режим труда и отдыха при работе с компьютером
Режим труда и отдыха предусматривает соблюдение определенной длительности непрерывной работы на ПК и перерывов, регламентированных с учетом продолжительности рабочей смены, видов и категории трудовой деятельности.
Виды трудовой деятельности на ПК разделяются на 3 группы: группа А — работа по считыванию информации с экрана с предварительным запросом; группа Б — работа по вводу информации; группа В — творческая работа в режиме диалога с ПК.
Если в течение рабочей смены пользователь выполняет разные виды работ, то его деятельность относят к той группе работ, на выполнение которой тратится не менее 50% времени рабочей смены.
Категории тяжести и напряженности работы на ПК определяются уровнем нагрузки за рабочую смену: для группы А — по суммарному числу считываемых знаков; для группы Б — по суммарному числу считываемых или вводимых знаков; для группы В — по суммарному времени непосредственной работы на ПК. В таблице приведены категории тяжести и напряженности работ в зависимости от уровня нагрузки за рабочую смену.
Виды категорий трудовой деятельности с ПК
	Категория работы по тяжести и напряженности
	Уровень нагрузки за рабочую смену при видах работы на ПК

	
	Группа А
Количество знаков
	Группа Б
Количество знаков
	Группа В
Время работы, ч

	I
II
III
	До 20000
До 40000
До 60000
	До 15000
До 30000
До 40000
	До 2,0
До 4,0
До 6,0


Количество и длительность регламентированных перерывов, их распределение в течение рабочей смены устанавливается в зависимости от категории работ на ПК и продолжительности рабочей смены.
При 8-часовой рабочей смене и работе на ПК регламентированные перерывы следует устанавливать:
для первой категории работ через 2 часа от начала смены и через 2 часа после обеденного перерыва продолжительностью 15 минут каждый;
для второй категории работ — через 2 часа от начала рабочей смены и через 1,5-2,0 часа после обеденного перерыва продолжительностью 15 минут каждый или продолжительностью 10 минут через каждый час работы;
для третьей категории работ — через 1,5- 2,0 часа от начала рабочей смены и через 1,5-2,0 часа после обеденного перерыва продолжительностью 20 минут каждый или продолжительностью 15 минут через каждый час работы.
При 12-часовой рабочей смене регламентированные перерывы должны устанавливаться в первые 8 часов работы аналогично перерывам при 8-часовой рабочей смене, а в течение последних 4 часов работы, независимо от категории и вида работ, каждый час продолжительностью 15 минут.
Продолжительность непрерывной работы на ПК без регламентированного перерыва не должна превышать 2 часа.
При работе на ПК в ночную смену продолжительность регламентированных перерывов увеличивается на 60 минут независимо от категории и вида трудовой деятельности.
Эффективными являются нерегламентированные перерывы (микропаузы) длительностью 1-3 минуты.
Регламентированные перерывы и микропаузы целесообразно использовать для выполнения комплекса упражнений и гимнастики для глаз, пальцев рук, а также массажа. Комплексы упражнений целесообразно менять через 2-3 недели.
Пользователям ПК, выполняющим работу с высоким уровнем напряженности, показана психологическая разгрузка во время регламентированных перерывов и в конце рабочего дня в специально оборудованных помещениях (комнатах психологической разгрузки).
Медико-профилактические и оздоровительные мероприятия. Все профессиональные пользователи ПК должны проходить обязательные предварительные медицинские осмотры при поступлении на работу, периодические медицинские осмотры с обязательным участием терапевта, невропатолога и окулиста, а также проведением общего анализа крови и ЭКГ.
Не допускаются к работе на ПК женщины со времени установления беременности и в период кормления грудью.
Близорукость, дальнозоркость и другие нарушения рефракции должны быть полностью корригированы очками. Для работы должны использоваться очки, подобранные с учетом рабочего расстояния от глаз до экрана дисплея. При более серьезных нарушениях состояния зрения вопрос о возможности работы на ПК решается врачом-офтальмологом.
Для снятия усталости аккомодационных мышц и их тренировки используются компьютерные программы типа Relax.
Интенсивно работающим целесообразно использовать такие новейшие средства профилактики зрения, как очки ЛПО-тренер и офтальмологические тренажеры ДАК и «Снайпер-ультра».
Досуг рекомендуется использовать для пассивного и активного отдыха (занятия на тренажерах, плавание, езда на велосипеде, бег, игра в теннис, футбол, лыжи, аэробика, прогулки по парку, лесу, экскурсии, прослушивание музыки и т.п.). Дважды в год (весной и поздней осенью) рекомендуется проводить курс витаминотерапии в течение месяца. Следует отказаться от курения. Категорически должно быть запрещено курение на рабочих местах и в помещениях с ПК.
Обеспечение электробезопасности и пожарной безопасности на рабочем месте
Электробезопасность. На рабочем месте пользователя размещены дисплей, клавиатура и системный блок. При включении дисплея на электронно-лучевой трубке создается высокое напряжение в несколько киловольт. Поэтому запрещается прикасаться к тыльной стороне дисплея, вытирать пыль с компьютера при его включенном состоянии, работать на компьютере во влажной одежде и влажными руками.
Перед началом работы следует убедиться в отсутствии свешивающихся со стола или висящих под столом проводов электропитания, в целостности вилки и провода электропитания, в отсутствии видимых повреждений аппаратуры и рабочей мебели, в отсутствии повреждений и наличии заземления приэкранного фильтра.
Токи статического электричества, наведенные в процессе работы компьютера на корпусах монитора, системного блока и клавиатуры, могут приводить к разрядам при прикосновении к этим элементам. Такие разряды опасности для человека не представляют, но могут привести к выходу из строя компьютера. Для снижения величин токов статического электричества используются нейтрализаторы, местное и общее увлажнение воздуха, использование покрытия полов с антистатической пропиткой.
Пожарная безопасность. Пожарная безопасность — состояние объекта, при котором исключается возможность пожара, а в случае его возникновения предотвращается воздействие на людей опасных его факторов и обеспечивается защита материальных ценностей.
Противопожарная защита — это комплекс организационных и технических мероприятий, направленных на обеспечение безопасности людей, предотвращение пожара, ограничение его распространения, а также на создание условий для успешного тушения пожара.
Пожарная безопасность обеспечивается системой предотвращения пожара и системой пожарной защиты. Во всех служебных помещениях обязательно должен быть «План эвакуации людей при пожаре», регламентирующий действия персонала в случае возникновения очага возгорания и указывающий места расположения пожарной техники.
Пожары в ВЦ представляют особую опасность, так как сопряжены с большими материальными потерями. Характерная особенность
ВЦ — небольшие площади помещений. Как известно, пожар может возникнуть при взаимодействии горючих веществ, окислителя и источников зажигания. В помещениях ВЦ присутствуют все три основные фактора, необходимые для возникновения пожара.
Горючими компонентами на ВЦ являются: строительные материалы для акустической и эстетической отделки помещений, перегородки, двери, полы, перфокарты и перфоленты, изоляция кабелей и др.
Источниками зажигания в ВЦ могут быть электрические схемы от ЭВМ, приборы, применяемые для технического обслуживания, устройства электропитания, кондиционирования воздуха, где в результате различных нарушений образуются перегретые элементы, электрические искры и дуги, способные вызвать загорания горючих материалов.
В современных ЭВМ очень высокая плотность размещения элементов электронных схем. В непосредственной близости друг от друга располагаются соединительные провода, кабели. При протекании по ним электрического тока выделяется значительное количество теплоты. При этом возможно оплавление изоляции. Для отвода избыточной теплоты от ЭВМ служат системы вентиляции и кондиционирования воздуха. При постоянном действии эти системы представляют собой дополнительную пожарную опасность.
Для большинства помещений ВЦ установлена категория пожарной опасности В.
Одна из наиболее важных задач пожарной защиты — защита строительных помещений от разрушений и обеспечение их достаточной прочности в условиях воздействия высоких температур при пожаре. Учитывая высокую стоимость электронного оборудования ВЦ, а также категорию его пожарной опасности, здания для ВЦ и части здания другого назначения, в которых предусмотрено размещение ЭВМ, должны быть первой и второй степени огнестойкости. Для изготовления строительных конструкций используются, как правило, кирпич, железобетон, стекло, металл и другие негорючие материалы. Применение дерева должно быть ограничено, а в случае использования необходимо пропитывать его огнезащитными составами.
Задания к работе.
Выполнить необходимые замеры на своем рабочем месте, заполнить таблицу 1. 
Таблица 1.
	№ п/п
	Наименование показателя
	Фактическое значение показателя
	Нормативное значение показателя
	Сравнительная характеристика

	1. 
	Площадь на одно рабочее место
	
	
	

	2. 
	Расстояние между боковыми поверхностями видеомониторов 
	
	
	

	3. 
	Модульные размеры рабочей поверхности стола: 
а) Ширина
	
	
	

	4. 
	
б) Глубина
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	в) Высота
	
	
	

	7. 
	Рабочий стол должен иметь пространство для ног:
	
	
	

	8. 
	a) Высотой
	
	
	

	9. 
	b) Шириной
	
	
	

	10. 
	c) Глубиной
	
	
	

	11. 
	Конструкция рабочего стула:
	
	
	

	12. 
	a. Ширина поверхности сиденья
	
	
	

	13. 
	a. Глубина поверхности сиденья
	
	
	

	14. 
	a. Высота опорной поверхности спинки
	
	
	

	15. 
	a. Ширина опорной поверхности спинки
	
	
	

	16. 
	Расположение клавиатуры
	
	
	



Контрольные вопросы
1. Какой нормативный документ регулирует гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организацию их работы?
2. Чем должны быть оборудованы помещения с компьютерами?
3. Какие требования предъявляются к поверхности пола?
4. Какие требования предъявляются к микроклимату в помещениях?
5. Какие требования предъявляются к освещению помещений?
6. Какие требования предъявляются к шуму в помещениях?





Практическое  занятие  № 41
Тема: Комплекс профилактических мероприятий 
для компьютерного рабочего места в соответствии с его 
комплектацией для профессиональной деятельности

Цель: выработать практические навыки  правильной работы с компьютером.
Количество часов: 2
Теоретический материал
Удаление временных и ненужных файлов
Со временем Windows засоряется лишними файлами, что отрицательно сказывается на производительности компьютера и приводит к нестабильности в его работе.
Для освобождения места на диске необходимо:
· во-первых, очищать корзину от так называемого «мусора». 
Для этого нужно:
1. Щелкнуть правой кнопкой на значок корзины. В контекстном меню выбрать пункт «очистить корзину» и подтвердить удаление кнопкой «да» в возникшем окне.
Перед удалением «мусора» все-таки не мешает открыть корзину и убедиться, что все находящиеся в ней объекты более не нужны. Если все-таки какие-то файлы ещё вызывают ваш интерес, нажмите на нужном объекте правой кнопкой мыши и выберите в контекстном меню пункт «восстановить».
· Во-вторых, необходимо периодически удалять так называемые временные файлы (служебные файлы, которые создает для своих целей каждая работающая на компьютере программа). Обычно эти файлы имеют расширение *tmp. Они позволяют восстанавливать данные и отменять неправильные действия во время работы большинства программ. Такие файлы существуют только во время сеанса работы программы и автоматически удаляются после его завершения. Но иногда временные файлы в силу различных причин по окончанию работы программы не удаляются с компьютера и занимают место на жестком диске. Поэтому периодически приходится удалять их самостоятельно.
Для этого нужно:
1. В меню «Пуск» найти «Мой компьютер», затем открыть системный диск (то есть тот диск, на котором находится операционная система (обычно это диск С);
2. Открыть папку "Windows", в ней найти и открыть папку "Temp" и удалить в корзину все файлы, имеющие расширение *tmp.
Затем необходимо удалить временные файлы из ещё одной папки, где они могут оставаться.
Для этого нужно:
1. В меню «Пуск» найти «Мой компьютер», открыть системный диск;
2. Открыть папку "Documents and Settings";
3. Затем найти папку с именем пользователя, на которого зарегистрирован компьютер и создана учетная запись (обычно она называется "Admin"); в ней открыть папку "Local Settings", затем папку "Temp";
4. В этой искомой папке "Temp" выделить все файлы с расширением *tmp и удалить их.
Также там могут храниться и другие ненужные файлы, например, частично закачанные из Интернета файлы (части файлов, закачивание которых прервалось в силу тех или иных причин), имеющие расширение *part. Их также можно смело удалять.
Примечание: Если на вашем компьютере отключен просмотр скрытых папок и файлов, то иногда папка "Local Settings" может не отображаться. Чтобы её увидеть, включите просмотр скрытых папок и файлов.
Очистка дисков от мусора
Утилита Очистка диска (Windows Disk Cleanup Utility) позволяет очистить жесткий диск от ненужных файлов, освободить дисковое пространство и тем самым улучшить производительность компьютера.
Чтобы ей воспользоваться, необходимо:
1. В меню «Пуск» найти «Мой компьютер», щёлкнуть правой кнопки на нужном диске;
2. В контекстном меню выбрать пункт «Свойства»;
3. В возникшем окне «Свойства: Диск» на вкладке «Общие» надо нажать кнопку «Очистка диска». Появится окно «Очистка диска», в котором программа очистки просмотрит файлы и оценит объём освобождаемого места на диске. Затем в следующем окошке будет предложено «удалить следующие файлы», из них выбрать нужные (поставить галочку);
4. Нажать кнопку «OK» для подтверждения удаления.
До утилиты можно добраться и таким способом:
Пуск → Все программы → Стандартные → Служебные → Очистка диска.
Дефрагментация жесткого диска
Утилита Дефрагментация диска (Disc Defragmenter) обследует жесткий диск и переставляет франментированные файлы таким образом, чтобы он работал более эффективно, буквально «собирая» фрагменты файлов воедино.
Для чего это нужно?
Дело в том, что Windows хранит файлы на жестком диске в блоках данных, которые называются секторами. Файл может храниться в нескольких секторах, расположенных не рядом друг с другом, от этого файл становится как бы разбитым на части (фрагменты), то есть фрагментированным. Жесткий диск с большим количеством таких файлов может сильно снизить производительность компьютера. Дело в том, что система тратит гораздо больше времени при обращении к таким файлам, так как ей приходится выискивать все кусочки файла в памяти, прежде чем открыть его.
Дефрагментацию жестких дисков рекомендуется производить примерно раз в месяц. Особенно это касается системного диска, а также тех дисков, на которых вы много перемещали папки и файлы или работали с ними.
Для дефрагментации дисков необходимо:
1. В меню «Пуск» открыть «Мой компьютер», затем щелкнуть правой кнопкой на нужном диске;
2. В контекстном меню выбрать «Свойства»;
В возникшем окне «Свойства: Диск» нажать вкладку «Сервис», там выбрать пункт «Выполнить дефрагментацию»;
3. В появившемся окне нажать кнопку «Анализ». Процедура анализа покажет состояние дисков и степень их фрагментированности, а также сообщит, стоит ли проводить дефрагментацию данного диска;
4. Нажмите кнопку «Дефрагментация» и ждите. Операция может продлиться достаточно долгое время. Ход процесса будет отражаться в окне программы, по окончании процедуры программа выдаст вам отчет о проделанной работе и состоянии диска.
До утилиты Дефрагментация диска можно добраться и таким способом:
Пуск → Все программы → Стандартные → Служебные → Дефрагментация диска (Start → All Programs → Accessories → System Tools → Disc Defragmenter);
Также, чтобы вызвать данную утилиту, можно воспользоваться командной строкой.
Для Windows XP - команда dfrg.msc;
для Windows Vista - команда defrag.exe
Примечание: Перед выполнением процедуры дефрагментации жесткого диска необходимо закрыть все работающие программы, желательно даже антивирусные.
Проверка жестких дисков на ошибки
Утилита Проверка диска Windows XP (Windows XP Error Checking Utility) проверяет ваш жесткий диск на наличие ошибок и поврежденных секторов, а также исправляет их.
Для чего это нужно?
Структура данных на диске может быть нарушена по различным причинам: сбои и зависания программ, перепады электричества и прочее. Некоторые сбойные участки поврежденного диска перестают читаться, данные на них теряются. Утилита проверка диска проверяет общую структуру данных, папок, таблиц размещения файлов, потерянные цепочки данных (кластеры) и устраняет найденные ошибки. Находит сбойные участки и переносит все не испорченные данные на исправные. Сами же сбойные участки помечает как поврежденные блоки (bad block), чтобы в дальнейшем предотвратить запись на них данных.
Проверку диска на ошибки рекомендуется проводить раз в неделю.
Для этого:
1. Отключите все работающие программы.
2. В меню «Пуск» открыть «Мой компьютер», затем щелкнуть правой кнопкой на нужном диске;
3. В контекстном меню выбрать пункт «Свойства».
4. В возникшем окне «Свойства: Диск» на вкладке «Сервис» нужно выбрать пункт «Проверка диска на наличие ошибок».
5. В окне «Проверка диска» включите пункты «Автоматически исправлять системные ошибки» (Automatically fix system errors) и «Восстанавливать поврежденные сектора» (Scan for and attempt recovery of bad sectors).
6. Нажмите кнопку «Запуск» и наберитесь терпения, так как этот тест занимает много времени. Его невозможно остановить, и во время его проведения нельзя работать на компьютере.
Примечание: Если вы собираетесь проверить системный диск, то галочка в строке «Автоматически исправлять системные ошибки» вызовет сообщение, что система не может получить монопольного доступа к диску, и поэтому продолжит работу при следующем перезапуске системы. Соглашайтесь, перезагрузите компьютер и ждите, когда утилита проверит системный диск участок за участком.
Создание диска аварийного восстановления
Создание диска аварийного восстановления системы – ещё один из способов вернуться к работоспособному состоянию системы и всех установленных на компьютере программ.
Чтобы создать такой диск, необходимо:
1. Войти в меню «Пуск» → «Все Программы» → «Служебные» → «Архивация данных» (Start → All Programs → Accessories → System Tools → System Restore);
2. Возникнет окно «Мастер архивации и восстановления». Дальше нужно включить пункт «Всегда запускать в режиме мастера», затем нажать «Далее»;
3. В окне «Мастера» включите пункт «Архивация файлов и параметров», затем нажмите «Далее»;
4. Включите пункт «Всю информацию на данном компьютере», затем опять «Далее»;
5. В следующем окне выберите место сохранения созданного диска аварийного восстановления. Для этого нажмите кнопку «Обзор» и выберите диск для размещения архива;
6. В окне «Сохранить как» наберите имя архива и нажмите кнопку «Сохранить» → «Далее» → «Готово».
В окне «Ход архивации» можно наблюдать все этапы создания архива.
Создание точки восстановления системы
Точка восстановления системы – это точка возврата к проверенному и работоспособному состоянию компьютера. При её создании формируется моментальный снимок системного реестра, а также создаются резервные копии других важных для правильной работы операционной системы файлов. Всё это дает возможность в случае критического сбоя компьютера вернуть систему к прошлому состоянию.
Обычно Windows сама создает точки восстановления каждый раз, когда в компьютере происходят какие-либо изменения. Но будет разумно и самому пользователю создавать такие точки перед тем, как установить новую программу или оборудование.
Чтобы создать точку восстановления системы, нужно:
1. Войти в меню «Пуск» → «Все Программы» → «Служебные» → «Восстановление системы» (Start → All Programs → Accessories → System Tools → System Restore);
2. В окне «Восстановление системы» выбрать пункт «Создать точку восстановления» (Create a Restore Point), затем нажать «Далее»;
3. Возникнет окно «Восстановление системы», в нем нужно выбрать пункт «Создать точку восстановления» и нажать кнопку «Далее»;
4. В окне «Создание точки восстановления» будет предложено заполнить графу «Описание контрольной точки». Задайте такое имя этой точке, чтобы впоследствии было понятно, зачем вы ей создали (например, «Установка новой звуковой карты» или «Установка программы такой-то»), затем нажмите кнопку «Создать»;
5. В окне «Восстановление системы» появится надпись «Точка восстановления системы создана», а также дата её создания и наименование, на которые впоследствии можно будет ориентироваться, если придется восстанавливать систему возвратом к точке восстановления;
6. Нажмите кнопку «ОК» и выходите из программы.
Задание 1: Выполнить проверку жесткого диска.
Задание 2: Создать точку восстановления системы.
Задание 3: Записать последовательность действий для запуска дефрагментации жесткого диска.
Задание 4: Записать все профилактические мероприятия для КРМ.
Задание 5: Сделать выводы по работе.

Контрольные вопросы:
1. Перечислить профилактические мероприятия для КРМ.
2. Назвать назначение каждого мероприятия и как часто необходимо их проводить.
3. Описать последствия длительного отсутствия Дефрагментации системы.



Практическое  занятие  № 42
Тема: Использование систем проверки орфографии и грамматики

Цель: выработать практические навыки использования систем проверки орфографии и грамматики. 
Количество часов:2 

Краткие теоретические сведения
Проверка орфографии
Одним из важных качеств текста является отсутствие грамматических ошибок. Грамматические ошибки в тексте могут возникнуть, во-первых, по незнанию человека, во-вторых, в результате
опечатки при наборе текста. Для устранения грамматических ошибок в среду Word встроена автоматизированная система проверки правописания. Основу этой системы составляет база данных — вариантов написания русских и английских слов, и база знаний — правил грамматики. Эта система сверяет каждое написанное слово с базой данных, а также анализирует правильность написания словосочетаний и предложений (согласованность падежей, расстановку запятых и т. д.). При обнаружении ошибок система выдает подсказку и в некоторых случаях — варианты исправления ошибок. Эта система является примером системы искусственного интеллекта.
По умолчанию Microsoft Word проверяет орфографию и грамматику автоматически при вводе текста, выделяя возможные орфографические ошибки красной волнистой линией, а возможные грамматические ошибки — зеленой волнистой линией. Система проверки орфографии по умолчанию включена всегда.
Исправлять ошибки можно по мере ввода текста, а можно провести проверку сразу во всем тексте по окончании ввода.
Для исправления ошибки по мере ввода щелкните правой кнопкой мыши на тексте, подчеркнутом волнистой зеленой или красной линией, а затем выберите предложенный вариант или соответствующую команду в контекстном меню.
При исправлении орфографической ошибки в контекстном меню часто предлагаются слова, близкие по написанию.
Но лучше осуществить проверку правописания сразу во всем тексте по окончании ввода. Это существенно сэкономит время.
Следует заметить, что не всегда слово, подчеркнутое красной линией, написано неправильно. Вполне возможно, что это какой-нибудь специальный термин, которого нет в словаре. Очень часто подчеркиваются имена собственные, а также составные лова (например, «автотекст», «автозамена» и пр.), которые также отсутствуют в базе данных приложения.
Если слово написано правильно, но подчеркнуто красной линией, можно добавить его в пользовательский словарь, и больше не будет выделяться подчеркиванием.
Если в результате опечатки получается слово, имеющееся в словаре, то программа проверки орфографии его не пометит, например, если вместо слова «кот» написано слово «кто» или вместо слова «парта» написано слово «пара». Чтобы устранить такие ситуации, следует внимательно перечитать текст самому или, что еще лучше, попросить об этом другого человека.
Автозамена и Автотекст
Для автоматизации ввода и исправления текста в среде Word существуют инструменты Автозамена и Автотекст.
Бывает, что при вводе текста с клавиатуры вместо нужной клавиши нажимается соседняя или две буквы нажимаются в обратном порядке. Инструмент Автозамена имеет встроенный словарь наиболее типичных опечаток и ошибочных написаний.
При обнаружении таких опечаток слово автоматически заменяется на правильное. Словарь автозамены можно пополнять.
Практически у каждого пользователя есть свои особенности набора и «индивидуальные» опечатки и ошибки. Если в процессе набора вы ввели слово с опечаткой, то можно не только исправить его, но и включить в словарь автозамен. Для этого в контекстном меню следует выбрать команду Автозамена.
Инструменты Автотекст и Автозамена можно использовать для быстрого ввода стандартных фраз по нескольким первым буквам.
Инструмент Автотекст содержит список фраз длиной до 32 символов, которые среда автоматически предлагает вставить, когда набраны первые несколько букв. Эти фразы можно выбирать из списка элементов автотекста. Кроме того, в этом списке содержатся элементы для вставки служебной информации, которая, как правило, вставляется в колонтитул, например имя автора, дата создания, дата печати, имя файла.
Иногда ошибки в словах исправляются без выделения и предупреждения, несмотря на то, что они не записаны в словарь автозамен. Это происходит в тех случаях, когда есть только один вариант исправления слова, например, в причастиях и прилагательных с двойными согласными («вызванный», «переданный», «деревянный» и пр.), или если вместо одной буквы написаны одинаковые буквы подряд («теекст», «слуучай»).
Задание
Задание 1. Опишите основные команды MS Word, позволяющие проверить правописание текста, и действия, которые нужно сделать для проверки.
Задание 2. 
0. Подберите фрагмент текста из истории города Рославля (3 листа формата А4, шрифт - 14 пт, абзац - 1,5) , внесите в него ошибки различного типа – орфографические, грамматические, пунктуационные, стилистические и т.п. Сохраните файл с ошибками в вашей папке на Рабочем столе в папке ПР23 под именем ПР23_1.doc.
0. Проверьте правописание этого фрагмента средствами MS Word.
0. Убедитесь, что Word находит и выделяет ошибки, исправьте ошибки в процессе ввода текста с помощью контекстного меню.
0. Убедитесь, что при вводе текста в нем автоматически появляются переносы слов по слогам. Сохраните этот файл в вашей папке на Рабочем столе в папке ПР23 под именем ПР23_2.doc.
Задание 3. 
Наберите следующие слова, нажмите пробел и проследите за исправлениями:
пРИМЕР, напирмер, нелзя. 
Задание 4. 
Для проверки Автозамены наберите следующие слова в 1),2),3) пунктах, достаточно набрать несколько символов, пока не появится все слово и нажать ENTER, в 4),5) пунктах набрать полностью и нажать пробел.
0. Текущую дату (ДД.ММ.ГГГГ)
0. Пятница
0. Апрель
0. ПРимер
0. НОМЕР
  В файле ПР23_2.doc сделайте подпись (используя автозамену) текущей даты.
Содержание отчета
 Отчет должен содержать:
0. Название работы.
0. Цель работы.
0. Задание и его решение.
0. Ответы на контрольные вопросы.
0. Вывод по работе.
Контрольные вопросы
0. Каковы возможности MS Word для проверки ошибок различного рода в текстовых документах?
0. Каков порядок проверки орфографии и грамматики в MS Word?
0. Для каких целей нужны функции автозамены и автотекста?




Практическое  занятие  № 43
Тема: Создание компьютерных публикаций на основе 
использования готовых шаблонов

Цель работы: выработать практические навыки создания публикаций средствами MS Publisher.
Количество часов 2
Краткие теоретические сведения.
Программа MS Publisher позволяет создание публикаций, предназначенных для издания на принтере или в издательстве, рассылки электронной почтой или размещения в Интернете. Вместе с программой предоставлены заготовки (шаблоны) публикаций для широкого диапазона публикаций, бюлетни, брошуры, визитные карточки, листовки, объявления, сертификаты, резюме, каталоги и страницы веб-узлов.
Во время выбора типа создаваемой публикации в Publisherотображаются эскизы доступных заготовок (шаблонов). Для разработки публикации на основе одной из заготовок хватит щелкнуть её эскиз.
После того как откроется шаблон публикации, вам необходимо заменить текст и рисунки. Также можно менять цветовую и шрифтовую схемы, удалять или добавлять элементы макета и совершать любые другие необходимые изменения, чтоб публикация точно отображала стиль конкретной организации или деятельности.
Все элементы публикации, включая блоки текста, не зависят друг от друга. Любой элемент можно размещать точно в необходимом месте с возможностью управления размером, формой и внешнем видом каждого элемента.
Способы создания публикации:
· Публикация для печати – выбор шаблона определенного типа и задание для него шаблона оформления (имеются шаблоны нескольких категорий – бланки, буклеты, календари и др.)
· Web-узлы и электронная почта
· Наборы макетов
· Пустые публикации
· Создание публикации на основе уже имеющейся.
Запуск Publisher осуществляется по команде Пуск / Программы / Microsoft Office / Microsoft Publisher щелчком мыши. Либо щёлчком мыши по ярлыку Publisher, находящемуся на Рабочем столе или на Панели задач. После запуска приложения на экране появляется следующее окно: 
.[image: Описание: Рис. 1. Окно Microsoft Publisher]    
В отличие от Word и Excel при непосредственном запуске (а не открытии существующей публикации) Publisher не создает нового документа. Для того чтобы добраться до панелей инструментов и меню, необходимо создать новую публикацию. 
Слева в окне располагается Область задач, в которой предлагается Новая публикация. Чтобы начать работу, необходимо выбрать из ниже предлагаемого списка требуемую категорию публикации:
· Публикации для печати
· Веб-узлы и электронная почта
· Наборы макетов
· Пустые публикации
(Если Область задач не видна, нажмите на клавиатуре Ctrl+F1 или в меню Вид поставьте галочку в пункте Область задач.)
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image011.png]
В Публикациях для печати (открыть) предлагается достаточно большое число типов публикации: 
Быстрые публикации
· Бланки
· Буклеты
· Бумажные модели
· Бюллетени
· Визитные карточки 
· Деловые бланки
· Календари
· Каталоги
· Наклейки
· Плакаты
· Приглашения
· Резюме и др. 
(Выбираем Буклет). (Показать бумажный вариант буклета)
Все шаблоны содержат и текстовую и графическую информацию, и, что особенно важно, при выводе на печать сохраняется отличное качество графики.
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image012.png]
Вся работа в Publisher организуется на специальном поле, которое можно назвать “монтажным столом”. Его особенность – это возможность одновременного размещения на нем различных материалов для верстки: текстовых блоков, рисунков. Количество страниц, необходимое для вашего издания, неограниченно, можно сверстать целую книгу. 
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/clip_image013.png]
Можно изменить цветовую схему уже выбранного макета. Для этого в Области задач необходимо щелкнуть по слову Цветовые схемы и выбрать ту схему, которая вам нравится.
Также можно изменить и шрифтовые схемы выбранного вами макета, для чего щелкнуть в Области задач по слову Шрифтовые схемы и выбрать те шрифты, которые вам нужны. 
Если же вам вдруг перестал нравиться выбранный макет публикации, то его можно легко поменять на другой простым щелчком мыши (там же в Области задач) по слову Макеты публикаций. Просто выберите новый макет и щелкните по нему мышью.
Задание
Задание 1. Создать визитную карточку на основе шаблона. Сохраните визитную карточку в своей папке под именем ПР14_1.pub.
Задание 2. Подготовить необходимые графические файлы и создать календарь на основе шаблона. Сохраните календарь в своей папке под именем ПР14_2.pub.

Содержание отчета
 Отчет должен содержать:
0. Название работы.
0. Цель работы.
0. Задание и краткое описание его выполнения.
0. Ответы на контрольные вопросы.
0. Вывод по работе.
 
Контрольные вопросы
0. Каковы возможности MS Publisher?
0. Какие виды публикаций различают в MS Publisher?
0. Охарактеризуйте основные этапы создания публикаций в MS Publisher.




Практическое  занятие  № 44
Тема: Назначение электронных таблиц. Возможности динамических таблиц

Цель: освоить основные операции по созданию, редактированию и оформлению электронных таблиц, построению графиков и диаграмм.
Количество часов: 2

Краткие теоретические сведения
Представление данных в виде прямоугольных таблиц является удобным и привычным. В виде таблиц можно оформлять деловые документы: счета, накладные, ведомости и прочее. Для работы с табличными данными предназначены современные программы, называемые электронными таблицами. Примером электронных таблиц служат электронные таблицы MS Exсel.
Все данные таблицы размещаются в ячейках. Содержимым ячейки может быть текст, числовое значение или формула. 
Вводить данные в электронные таблицы можно с помощью автозаполнения, а также используя другие приемы вставки строк и столбцов или приемы удаления строк, столбцов и ячеек. Текст и числа рассматриваются как константы. Изменить их можно только путем редактирования соответствующих ячеек. Формулы же автоматически пересчитывают свои значения, как только хотя бы один их операнд был изменен.
В Excel операции перемещения и копирования данных осуществляется с помощью Drag-and Drop („перетащить и бросить”) и буфера обмена. Для копирования в Excel используется маркер заполнения – рамка выделения в правом нижнем углу, имеющая утолщение, напоминающее прямоугольник. При помощи него можно скопировать содержимое в соседние ячейки.
Формула — это совокупность операндов, соединенных между собой знаками операций и круглых скобок. Операндом может быть число, текст, логичное значение, адрес ячейки (ссылка на ячейку), функция. В формулах различают арифметические операции и операции отношений. 
Excel допускает арифметические операции "+" — сложение, "-" — вычитание, "*" — умножение,"/" — деление, "^" — возведение в степень; операции отношений: ">" — больше, "<" — меньше, "=" — равно, "<=" — меньше или равно, ">=" — больше или равно, "<>" — не равно.
Арифметические операции и операции отношений выполняются над числовыми операндами. Над текстовыми операндами выполняется единственная операция "&", которая к тексту первого операнда присоединяет текст второго операнда. Текстовые константы в формуле ограничиваются двойными кавычками. При вычислении формулы сначала выполняются операции в круглых скобках, потом арифметические операции, за ними операции отношений.
Адрес ячейки включает имя колонки и номер строки. Адреса ячеек (ссылки на ячейки) можно использовать в формулах. Возможны относительные, абсолютные и смешанные ссылки. Ссылка, которая включает имя колонки и номер строки, является относительной. При копировании формулы, а также редактировании листа такая ссылка будет модифицироваться. В абсолютных ссылках перед именем колонки и номером строки стоит символ $. Такие ссылки не модифицируются. В смешанных ссылках абсолютной является название колонки и относительной — номер строки, или наоборот (например, $А1, А$1). В них модифицируется только относительная часть ссылки. 
В формуле может быть ссылка на диапазон ячеек. Диапазон может быть только прямоугольным. Указывая диапазон ячеек, задают адрес верхней левой ячейки и через двоеточие — адрес нижней правой ячейки. Если в формуле есть ссылки на ячейки, которые находятся на другом листе, то ссылка должна содержать имя листа, восклицательный знак и адрес ячейки: например, лист! А1.
Функции. Excel содержит более 400 встроенных функций. Функция имеет имя и список аргументов в круглых скобках. Аргументами могут быть числовые и текстовые константы, ячейки, диапазоны ячеек. Некоторые функции доступны только тогда, когда открыта соответствующая надстройка. 
Ввести функции в формулу можно вручную или с использованием мастера функций. Для работы с мастером функций надо нажать кнопку Мастер функций панели инструментов Стандартная или выполнить команду Вставка - Функции. При этом открывается диалоговое окно Мастер функций шаг 1 из 2, в котором можно выбрать категорию функций. При выборе категории в поле Функция выводится список функций данной категории. В этом списке можно выбрать нужную функцию. В строке состояния выводится краткое описание функции.
После выбора функции надо нажать кнопку Далее, в результате чего откроется окно диалога Мастер функций шаг 2 из 2, в котором можно указать аргументы функции. В поле Значение выводится значение функции при указанных аргументах. После нажатия кнопки Готово формула вставляется в активную ячейку.
Для наглядного представления данных, входящих в электронные таблицы, служат диаграммы и графики. Они размещаются обычно на рабочем листе и позволяют проводить сравнение данных, находить закономерности. Excel предоставляет широкие возможности в построении различных видов диаграмм (линейчатых, круговых, кольцевых, лепестковых и т.д.).
Для построения диаграмм входят в меню Мастер диаграмм, где выбирается тип диаграммы, ее объемный вариант, диапазон данных и устанавливается название диаграммы и меняется цвет. При необходимости добавляется легенда – прямоугольник, в которой помещаются обозначения и названия рядов данных. 
При построении графика функции следует выбрать тип диаграммы – точечный, со значениями, соединенными сглаживающими данными. 
Задание
Задание 1.
1. Запишите формулы по всем требованиям MS Excel: 
[image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/p17_ris17.jpg] 
2. Составьте для этих формул таблицу по образцу:
	       
	        A         
	         B         
	         C         
	          D         

	1
	a
	b
	c
	x

	2
	0,1
	0,2
	0,3
	0,1

	3
	
	
	
	0,2

	4
	
	
	
	0,3

	5
	
	
	
	0,4

	6
	
	
	
	0,5


3. Запишите формулу вычисления в ячейку Е2 и скопируйте в ячейки Е3:Е6.
4. Добавьте абсолютную адресацию в необходимые ячейки.
5. Сохраните под именем ПР27.xls.
Задание 2.  Запишите формулу [image: Описание: http://ikt.rtk-ros.ru/images/p17_ris18.jpg] по всем требованиям MS Excel. Рассчитайте значение функции у для х от 0 до 1 с шагом 0,1 на Листе2 Рабочей книги. Построить график функции у(х).
	
	        A        
	        B        
	        C        
	        D        
	        E         

	   1    
	a
	b
	c
	x
	y

	2
	0,1
	0,2
	0,3
	0
	

	3
	
	
	
	0,1
	

	4
	
	
	
	0,2
	

	…
	
	
	
	…
	

	11
	
	
	
	1
	


Задание 3. Имеются данные о продажи газет в трех торговых точках за неделю:
	        
	А
	В
	        С          
	         D         
	        Е        
	         F       
	        G         
	Н

	1
	День недели
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота
	Воскресенье

	2
	Точка 1
	20
	25
	32
	30
	23
	30
	20

	3
	Точка 2
	33
	28
	25
	25
	22
	25
	20

	4
	Точка 3
	15
	20
	22
	29
	34
	35
	30


Внесите эти данные на Лист3 Рабочей книги и постройте гистограмму (столбчатую диаграмму), на которой будут отображены данные сразу обо всех трех торговых точках.
1. Создайте таблицу в MS Exсel, заполните ее данными.
2. Выделите блок клеток А1:Н4, содержащий данные для графической обработки (Данные располагаются в строках. Первая строка выделенного блока является строкой Х координат (опорные точки); следующие три строки выделенного блока содержат Y координаты (высоты столбиков) диаграммы.) и постройте диаграмму.
3. Укажите заголовок диаграммы: “Торговля газетами”.
 Задание 4. Постройте линейную диаграмму, отражающую изменение количества проданных газет в течение недели (см. задание 3).
 Задание 5. На основе таблицы продажи газет (см. задание 3) и постройте для нее ярусную диаграмму (столбчатая диаграмма 2-ой вид). Результаты работы сохраните в ранее сохраненном файле ПР15.xls.
Содержание отчета
Отчет должен содержать:
1. Название работы.
2. Цель работы.
3. Задание и его решение.
4. Вывод по работе.
Контрольные вопросы
1. Что такое редактор электронных таблиц?
2. Перечислить элементы электронной таблицы, их обозначения.
3. Как называется документ, созданный в табличном процессоре. Из каких частей он состоит?
4. Какие данные можно вносить в ячейки электронной таблицы?
5. Чем отличается абсолютная адресация от относительной. Когда применяются эти виды адресации?
6. Как построить диаграммы по числовым данным?



[bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark11]Практическая работа №45 
Создание и редактирование таблиц

Цель: научиться создавать и редактировать таблицы.
Количество часов: 2 

Теоретические сведения
Таблицы являются мощным инструментом форматирования. При помощи таблиц странице документа можно придать любой вид.
Любая таблица состоит из строк и столбцов, пересечение которых образуют ячейки таблицы.
Для вставки таблицы служит кнопка Таблица, расположенная Вставка / Таблицы. При нажатии на эту кнопку можно в интерактивном режиме выбрать необходимое количество строк и столбцов для будущей таблицы (рисунок 3.1).
В случае большой таблицы, когда количество предлагаемых ячеек недостаточно, можно воспользоваться опцией Вставить таблицу (рисунок 3.2) и в появившемся окне задать необходимое количество строк и столбцов.
При создании сложных таблиц проще и быстрее нарисовать таблицу вручную. Для этого используется команда Нарисовать таблицу. В данном режиме курсор приобретает вид карандаша. Рисование таблицы происходит путем перемещения мыши с нажатой левой кнопкой. 
Рисование начинается с указания одного из углов таблицы (обычно начинают с левого верхнего угла). После того как нарисован контур таблицы, можно рисовать внутренние ячейки таблицы.
	[image: ]
	По окончании рисования таблицы для выхода из режима рисования необходимо повторно нажать кнопку Нарисовать таблицу.
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	Рисунок 3.1 - Интерактивное меню Создания таблицы
	Рисунок 3 2 - Окно Вставка таблицы


MS Word позволяет также использовать для создания таблиц и экспресс-таблицы (рисунок 3.3). 
[image: ]
	Рисунок 3.3 - Окно Экспресс-таблицы

MS Word позволяет вставлять таблицы MS Excel. Для этого служит кнопка Таблица Excel.
В этом случае в документ вставляется электронная таблица MS Excel, а верхняя лента текстового редактора MS Word заменяется на ленту таблицы MS Excel. Переключаться между программами можно путем двойного щелчка на поле документа MS Word или на поле таблицы MS Excel.

	[image: ]
	Набранный текст можно превращать в таблицу. Для этого необходимо выделить нужный блок текста и выбрать пункт меню Преобразовать в таблицу (рисунок 3.4). 
В появившемся окне надо задать параметры будущей таблицы. Следует иметь в виду, что фрагмент должен быть предварительно отформатирован символами-разделителями, чтобы программа смогла различить столбцы таблицы.

	Рисунок 3.4. Преобразование текста в таблицу
	


После того как таблица вставлена, в окне текстового редактора появляется контекстный инструмент Работа с таблицами (рисунок 3.5), содержащий две ленты: «Конструктор» и «Макет».
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[image: ]

Рисунок 3.5. Контекстный инструмент Работа с таблицами
Форматирование текста в таблице. Для форматирования текста в ячейках таблицы его необходимо предварительно выделить. Для выделения таблицы необходимо нажать на перекрестие, расположенное в верхнем левом углу таблицы.
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	В случае выделения строки делается щелчок в поле документа, расположенного левее выделяемой строки. При выделении столбца необходимо щелкнуть у верхней границы выделяемого столбца. Выделять ячейки в произвольном порядке можно протяжкой мыши при нажатой клавише Ctrl. 
Параметры строк, столбцов, ячеек можно произвести в окне Свойства таблицы (рисунок 3.6).

	Рисунок 3.6 - Окно Свойства таблицы

	



В MS Word 2007 на панели Стили таблиц располагается большой выбор уже готовых вариантов форматирования таблиц.
Для настроек границ таблицы служит кнопка Границы. Из ее контекстного меню можно выбрать различные типы границ. При помощи кнопки Заливка можно изменить цвет заливки ячеек таблицы.
Инструменты, расположенные на панели Нарисовать границы, позволяют проводить настройку и редактирование границ таблиц.
Для вставки и удаления элементов таблицы предназначены инструменты панели Строки и столбцы контекстной ленты Макет (рисунок 3.7).
	[image: ]

	Инструменты панели Размер ячейки позволяют произвести точные настройки размеров для любой ячейки таблицы.
Инструменты панели Выравнивание предназначены для выравнивания текста в ячейках, задания его направления и установки полей в ячейках.

	Рисунок 3.7. Панель Строки и столбцы

	

	[image: ]
		Часто случается так, что таблицы не помещаются целиком на одну страницу. 
В этом случае принято на каждой новой странице повторять «шапку» таблицы. Для этого надо выделить строку -заголовок таблицы, нажать кнопку Повторить строки заголовков на панели Данные (рисунок 3.8).

	Рисунок 3.8 - Панель инструментов Данные

	


Сортировка таблицы. Основное назначение сортировки - упорядочивание данных таблицы. Для выполнения сортировки необходимо установите курсор в том столбце, по которому будет производиться сортировка, и нажать кнопку Сортировка на панели Данные.
При необходимости в появившемся окне вводятся дополнительные параметры сортировки.
Для проведения элементарных вычислений вполне можно воспользоваться кнопкой Формула, которая будет вычислять значение ячейки по заданной формуле.
[bookmark: bookmark12]Следует отметить, что наиболее часто применяемые при работе с таблицами команды можно вызвать из контекстного меню.

Методические указания к выполнению работы
Работа с ячейками таблицы. Для добавления строки в таблицу нужно установить курсор на строку, предшествующую вставляемой, и выполнить команду Работа с таблицами / Макет / Строки и столбцы. Другой способ добавления строки: установите курсор правее последней ячейки той строки, после которой нужно вставить новую, и нажмите Enter.
Для объединения ячеек строки сначала нужно выделить эти ячейки, а затем выполнить команду Работа с таблицами / Макет / Объединить / Объединить ячейки.
Чтобы в ячейку таблицы вставить новую таблицу, нужно установить курсор в этой ячейке и выполнить команду Работа с таблицами / Макет / Объединить /Разбить ячейки. В появившемся окне Разбиение ячеек нужно указать число столбцов и строк вставляемой в ячейку таблицы.
Работа с границами таблицы. Чтобы изменить тип границ или сделать заливку, нужно сначала выделить таблицу описанными выше способами, а затем либо выполнить команду Работа с таблицами / Конструктор / Стили таблиц, либо нажать правую кнопку и в контекстном меню выбрать Границы и заливка.
При выполнении команды Границы и заливка, появляется окно диалога Границы с тремя вкладками: Граница, Страница, Заливка. На вкладке Граница кнопки левого столбца позволяют выбрать тип границы, поля второго столбца - тип линий границы и их цвет. В правом столбце - поле с образцом измененной таблицы и несколькими кнопками, при включении (или отключении) которых добавляются (или убираются) разграничительные линии. Вкладка Заливка позволяет выбрать цвет окраски и узор ячеек таблицы.
Создание визитки. Создайте новый документ и настройте параметры страницы так, чтобы левое и правое поля были по 1,5 см. Вставьте таблицу из 2-х столбцов и 5-ти строк; на странице разместится 10 визиток. В левую верхнюю ячейку таблицы занесите данные о себе по образцу:
· название лицея - размер 12 пт., шрифт полужирный, по центру;
· свою фамилию, имя, отчество - размер 14 пт., полужирный, курсив, по центру;
· специальность - размер 10 пт., по левому краю;
· домашний адрес - размер 12 пт., по правому краю;
· номер телефона - размер 12 пт., полужирный, по правому краю;
· скопируйте заполненную ячейку в остальные ячейки таблицы.
Создание вычисляемых таблиц. Для создания расчетной формулы установите сначала курсор в ту ячейку таблицы, куда будет заноситься результат. Затем выполните команду Макет/Данные / Формула, в результате чего появится окно Формула, содержащее четыре поля ввода данных. В верхнее поле занесите формулу, по которой считается результат. Например, для определения суммы чисел, хранящихся в нескольких ячейках, выбираем функцию SUM(). В качестве аргумента заносим одно из ключевых слов:
· LEFT - если считаем сумму чисел, стоящих левее ячейки-результата;
· RIGHT- если считаем сумму чисел, стоящих правее ячейки-результата;
· ABOVE - если считаем сумму чисел, стоящих выше ячейки-результата;
· BELOW - если считаем сумму чисел, стоящих ниже ячейки-результата.
В среднее поле заносим формат, в котором хотим получить результат. Если хотим получить результат в виде целого числа, в поле заносим символ 0. Нижнее левое поле предназначено для выбора функции из существующего набора, хранящегося в редакторе MS Word. Например, чтобы выбрать функцию SUM(), просматриваем весь список имен функций и отщелкиваем строку SUM; в верхнем окне появится SUM().
После нажатия кнопки ОК в отмеченной курсором ячейке появляется значение суммы ячеек.
Работа с формулами. Для создания и редактирования формул следует использовать редактор формул Microsoft Equation. Чтобы ввести формулу в текст, установите курсор в место вставки формулы и вызовите редактор формул Microsoft Equation 3.0. Вызов редактора осуществляется из окна Вставка объекта, находящегося по адресу Вставка / Текст / Объект. Появляется окно редактора формул и панель инструментов Формула. Буквы и цифры, входящие в формулу, и некоторые часто используемые символы набираются с клавиатуры. Специальные символы вводятся с помощью панели инструментов Формула.
Чтобы ввести в окно редактора формул нужный символ, нужно нажать ту кнопку панели Формула, которая вызывает нужную группу символов, и в появившемся окне нажать нужный символ.
Для выхода из редактора формул в документ MS Word нужно щелкнуть мышью вне окна редактора формул.

Самостоятельная работа
Задание 1
1. Создайте новый документ под именем №гр ( ) фамилия имя прак 2.
1. Создайте приведенную ниже таблицу.
	
	ночь
	утро
	день
	вечер

	давление, max
	734
	736
	739
	741

	давление, min
	732
	734
	737
	739

	температура, max, C
	+6
	+6
	+5
	+4

	температура, min, C
	+4
	+4
	+3
	+2


3 Сохраните созданную таблицу. 

Задание 2
1. Создайте новую  страницу.
1. Создайте приведенную ниже таблицу.

	№
пп
	Фамилия

	Имя

	Отчество

	Дата покупки
	Код товара

	1.
	Анисимов
	Андрей
	Сергеевич
	12.12.15
	11

	2.
	Петров
	Сергей
	Николаевич
	01.09.15
	12

	3.
	Сидоров
	Виктор
	Викторович
	06.01.16
	14

	4.
	Николаев
	Сергей
	Викторович
	06.06.15
	15

	5.
	Николаева
	Анна
	Николаевна
	01.12.14
	14

	6.
	Иванов
	Иван
	Иванович
	19.05.15
	12


3	Скопируйте ее.
4	Создайте дополнительный столбец с ценой (сум) (данные для внесения: 120 000; 100 000; 45 000; 123 456; 12 000; 100).
5	Сохраните созданную таблицу.

	Задание 3

1. Создайте новую  страницу.
1. Скопируйте таблицу, созданную в задании 2.
1. Проведите сортировку по фамилии.
1. Скопируйте и вставьте полученную таблицу.
1. Проведите сортировку по дате покупки.
1. Скопируйте и вставьте полученную таблицу.
1. Проведите сортировку по цене.
1. Сохраните созданную таблицу. 

Задание 4

1. Создайте новую  страницу.
1. Создайте приведенную ниже таблицу.

[image: ]

1. Проведите сортировку по баллу.
1. Сохраните созданную таблицу.

Задание 5

1. Создайте новую  страницу.
1. Создайте приведенную ниже таблицу.
[image: ]
	
Задание 6
1. Создайте новую  страницу.
1. Создайте приведенную ниже таблицу.

[image: ]

1. Сохраните созданную таблицу. 

Задание 7
1. Создайте новую  страницу.
1. Используя рекомендации по созданию визитки, создайте собственный вариант визитки.
1. Сохраните созданный бланк визитки.

Задание 8
1. Скопируйте и вставьте таблицу созданную в задании 4.
1. Рассчитайте средний балл, используя вставку расчетных формул.
1. Сохраните созданный документ.

Задание 9
1.Создайте новую  страницу.
2.Используя редактор формул, напишите следующие формулы:

[image: ]
3 Сохраните созданный документ. 
Контрольные вопросы
1. Как создать таблицу в документе?
1. Как выделить строку или столбец таблицы или их части?
1. Как выделить строку или столбец таблицы?
1. Как вставить в таблицу строку, столбец?
1. Как объединить несколько ячеек таблицы в одну?
1. Как выровнять ширину столбцов, высоту строк?
1. Как изменить ширину столбца, высоту строки?
1. Как расположить таблицу по центру относительно полей страницы?
1. Как выровнять текст по центру ячейки?
1. Как окрасить таблицу или ее часть?
1. Как изменить формат разделительных линий в таблице?
1. Как скопировать таблицу из одного документа в другой?
1. Как создать таблицу с определенным количеством строк и столбцов?
1. Как найти сумму ячеек: а) расположенных выше ячейки, в которой находится курсор; б) расположенных справа от ячейки, в которой находится курсор?
1. Как найти и занести в ячейку наибольшее значение среди чисел, стоящих правее отмеченной курсором ячейки?
1. Какие операции над ячейками таблицы выполняют функции: ABS (), INT(), MAX(), MIN(), SIGN() ?
1. В каком виде будет представлен результат вычислений, если указан формат результата в виде 0,00 % ?
1. Как войти в редактор Microsoft Equation?
1. Как выйти из редактора Microsoft Equation?
1. Как установить размеры символов в набираемых формулах?



Практическая работа № 46
Вычисления в таблицах

Цель: Научится выполнять различные расчеты в электронных таблицах Excel.
Количество часов 2
Ход работы
Задание 1. Заполните данными таблицу и выполните вычисление в ней.
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Задание 2. Заполните исходными данными таблицу. Вычислите площади прямоугольников по заданным ширине и длине сторон.
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Задание 3. В ячейках введены Фамилия, Имя, Отчество. Напишите формулу для вывода в ячейке фамилии и инициалов в виде Фамилия И. О.


	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Фамилия И. О.

	
	
	
	

	Иванов
	Петр
	Сергеевич
	

	
	
	
	



Указание. В формуле используйте операцию объединения строк & и функ-цию ЛЕВСИМВ().
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Задание 4. Вычислите сумму и произведение цифр двузначного числа.


Двузначное число

1-я цифра

2-я цифра

Сумма цифр


Произведение цифр


Указание. Используйте функции ЦЕЛОЕ() для вычисления количества десят-ков в двузначном числе (1 цифра) и ОСТАТ() для вычисления единиц (2 цифра).

Задание 5. Используя функцию СЛУЧМЕЖДУ(), заполните диапазон из 4 строк и 5 столбцов случайными числами от –20 до 20.Ниже полученного диапа-зона вычислите:

а)  сумму всех чисел диапазона;

б)  сумму чисел второй строки;

в)  среднее значение третьего столбца;

г)	минимальное значение первой строки;

д)  максимальное значение пятого столбца;

е)  количество чисел в диапазоне;

ж) сумму квадратов чисел первого столбца.

Задание 6. Определите, в какой день недели (понедельник, вторник, …) Вы родились.

Указание. 1-й способ. В ячейку введите дату. В контекстном меню ячейки выберите команду Формат ячеек…  Число  (все форматы) и в поле Тип введите ДДДД.

2-й способ. В ячейку введите дату. В соседней ячейке воспользуйтесь функцией ТЕКСТ().
[image: ]

Задание 7. Вычислите количество полных прожитых лет на текущий день.


Дата рождения

Возраст


Указание. Для вычисления возраста человека, день рождения которого за-писан в ячейке А1, используется формула:
[image: ]



Задание 8. Дан протокол соревнования по конькобежному спорту:

	Спортсмен
	А
	Б
	В
	Г

	
	
	
	
	

	Старт
	10:15
	10:10
	10:05
	10:20

	
	
	
	
	

	Финиш
	10:45
	10:25
	10:28
	10:46

	
	
	
	
	

	Время (мин)
	
	
	
	

	
	
	
	
	



По данному протоколу определите время пробега дистанции для каждого спортсмена в минутах.

Указание. Для отображения количества минут между двумя моментами времени (аналогичный прием подходит для часов и секунд) установите формат [мм]. В контекстном меню ячейки выберите команду Формат ячеек  Число

· (все форматы) и в поле Тип введите [мм].

Задание 9. Имеются 2 таблицы с данными.
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	Товар
	Цена
	Товар
	Д
	В
	А
	Е
	
	З
	Б
	Ж
	Г

	А
	36
	Количество
	15
	50
	
	20
	35
	72
	38
	40
	65


[image: ][image: ]
· 30

· 28

· 26

· 10

· 48

З56

Используя функции вертикального поиска ВПР() для цены и горизонтально-го поиска ГПР() для количества, сформируйте следующую таблицу и вычислите стоимость товара.
[image: ]

Товар	Цена Количество Стоимость

А

Д

Ж

Б

В

З

Г


Практическая работа № 47
Тема: Построение диаграмм и графиков для различных областей

Цель: познакомить учащихся с методикой построения деловой графики в ЭТ; научить правильно указывать все необходимые параметры при построении графиков функций и диаграмм, использовать графические интерпретации для анализа данных.
Количество часов: 2

Ход работы
1. Запустить на выполнение программу Microsoft Excel

Задание 1
2. На Листе 1 составить таблицу значений функции у = х +2, для значений аргумента от -5 до 5

	Х
	-5
	-4
	-3
	-2
	-1
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	У 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· Составить формулы для вычисления значения функции
· Построить график данной функции, поместив график на отдельный лист.
· Переименовать Лист 1  - График 1
· Переименовать лист Диаграмма – График 1

Задание 2
1. Перейти на Лист 2 
2. 
Создать таблицу значений функции   для значений аргумента от -5 до 5
3. Составить формулы для вычисления значения функции
4. Построить график данной функции, выбрав тип – лепестковая.
5. Поместить график на отдельный лист.
6. Форматирование области построения диаграммы выполнить на свое усмотрение
7. Переименовать Лист 2  - График 2
8. Переименовать лист Диаграмма – График 2

Задание 3
1. Перейти на Лист 3 
2. 
Создать таблицу значений функции  , для значений аргумента от 0 до 10
3. Составить формулы для вычисления значения функции
4. Построить график данной функции, выбрав тип – лепестковая
5. Поместить график на отдельный лист.
6. Форматирование области построения диаграммы выполнить на свое усмотрение
7. Переименовать Лист 3  - График 3
8. Переименовать лист Диаграмма – График 3.1
9. Построить график этой же функции, выбрав тип – график
10. Поместить график на отдельный лист
11. Форматирование области построения диаграммы выполнить на свое усмотрение
12. Переименовать лист Диаграмма – График 3.2
13. Сохранить работу в папке своего класса на рабочем столе, указав в имени документа свою фамилию.

Задание 4
1. 
На Листе 4 составить таблицу значений функции , для значений аргумента от -6 до 6
· Составить формулы для вычисления значения функции
· Построить график данной функции, поместив график на отдельный лист.
· Переименовать Лист 4  - График 4
· Переименовать лист Диаграмма – График 4

Задание 5
2. Перейти на Лист 5 
3. 
Создать таблицу значений функции  , для значений аргумента от -10 до 10
4. Составить формулы для вычисления значения функции
5. Построить график данной функции, выбрав тип – гладкие графики
6. Поместить график на отдельный лист.
7. Форматирование области построения диаграммы выполнить на свое усмотрение
8. Переименовать Лист 5  - График 5
9. Переименовать лист Диаграмма – График 5

Задание 6
1. Составить ЭТ, отражающую динамику общих, средних и предельных издержек фирмы в краткосрочном периоде. Исходные данные (дол). 

	Общее кол - во продукции (Q)
	Сумма постоянных  издержек (ТFС)
	Сумма переменных издержек (ТVС)

	1
	100,0
	80,0

	2
	120,25
	0,25

	3
	100,36
	12,25

	4
	30,5
	147,25

	5
	25,45
	32,25

	6
	87,25
	12,65

	7
	102,23
	45,3

	8
	65,24
	87,20

	9
	236,12
	95,14

	10
	0,25
	254,2



2. Рассчитываются следующие величины: 
· сумма общих издержек (ТС=ТFС+ТVС);
· средние постоянные издержки (АFС=ТFС/Q);
· средние переменные издержки (АVС=ТVС/Q);
· средние общие издержки (АТС=ТС/Q).
· Рассчитывается величина предельных издержек по формуле: МС = изменения в ТС / изменения в Q.

3. Построить график, отражающий зависимость средних общих издержек и предельных издержек от выпуска продукции.
4. Поместить график на отдельный лист.
5. Форматирование области построения диаграммы выполнить на свое усмотрение
6. Переименовать Лист 6  - График 6

Контрольные вопросы
1. Перечислить типы диаграмм и графиков
2. Назвать этапы построения диаграмм.
3. Объяснить каким заданиям подходят какие типы диаграмм.



Практическое  занятие  № 48, 49, 50
Тема: Вычисления по формулам в электронных 
таблицах. Абсолютная и относительная адресация 
в ЭТ. Логические функции  MS Excel

Цель:  изучить технологии организации расчетов с использованием встроенных функций, абсолютной и относительной адресации  в таблицах  MS Excel,.
Количество часов 6

Порядок выполнения работы
Задание 1.  Создать таблицу динамики розничных цен и произвести расчет средних значений.
Динамика розничных цен на молоко цельное разливное, руб./литр
	А
	В
	С
	D
	E

	Регионы Российской Федерации
	На 01.04.2015г.
	На 01.05.2015г.
	На 01.06.2015г.
	Изменение цены в % (01.06.2015 к 01.04.2015)

	Республика Калмыкия
	7,36
	7,36
	6,29
	

	Республика Татарстан
	3,05
	3,05
	3,05
	

	Астраханская обл.
	8,00
	7,85
	7,75
	

	Волгоградская обл.
	12,08
	12,12
	11,29
	

	Пензенская обл.
	8,68
	8,75
	9,08
	

	Самарская обл.
	7,96
	7,96
	7,96
	

	Саратовская обл.
	11,40
	11,10
	11,08
	

	Ульяновская обл.
	5,26
	5,26
	5,26
	

	Среднее значение по районам
	
	
	
	


1. На листе «Динамика цен» создайте таблицу по образцу.
2. Произведите расчет изменения цены в колонке Е по формуле 
3. Изменение цены = Цена на 01.06.2015 / Цена на 01.04.2015
4. Рассчитайте средние значения по колонкам, пользуясь мастером функций fx. Функция СРЗНАЧ находится в разделе «Статистические».
5. В ячейке А2 задайте функцию СЕГОДНЯ, отображающую текущую дату, установленную в компьютере (Формулы / Вставить функцию / Дата и Время / СЕГОДНЯ)

Задание 2. Создать таблицу изменения количества рабочих дней наемных работников и произвести расчет средних значений.
[image: ]
1. Изменение направления текста на вкладке Выравнивание окна Формат ячеек…
2. Произвести расчет средних значений по строкам и столбцам с использованием функции СРЗНАЧ.
Задание 3.  Применение функции ЕСЛИ при проверке условий. Создать таблицу расчета премии за экономию горючесмазочных материалов (ГСМ).
Расчет премии за экономию горючесмазочных материалов (ГСМ)
	Табельный №
	Ф.И.О.
	План расходования ГСМ, л
	Фактически израсходовано ГСМ, л
	Базовая ставка, руб.
	Премия (25% от базовой ставки), если План>Фактически израсходовано

	38009
	Андреев П.Р.
	250
	251
	1000
	

	38007
	Кремнев В.В.
	400
	345
	1000
	

	38017
	Рогов Р.Р.
	500
	450
	1000
	

	38023
	Жданов П.О.
	600
	578
	2000
	

	38021
	Диев Д.Ж.
	800
	741
	2000
	

	38001
	Сергеев А.В.
	800
	752
	2000
	

	38011
	Васильев П.Л.
	750
	789
	2000
	

	38003
	Петров С.П.
	800
	852
	2000
	

	38013
	Гордеев А.В.
	800
	852
	2000
	

	38019
	Марков А.Л.
	900
	865
	2000
	

	38005
	Сидоров А.О.
	900
	946
	2000
	

	38015
	Серов В.В.
	300
	954
	2000
	


Для расчета премии используйте функцию ЕСЛИ:
· В первой строке Лог_выражение  задайте условие С4>D4
· Во второй строке Значение_если_истина  напишите Е4*0,25
· В третьей строке Значение_если_ложь напишите 0
Произведите сортировку по столбцу фактического расходования ГСМ по возрастанию.(в меню Данные / команду Сортировка / по столбцу / по возрастанию)

Задание 4. Создать таблицу расчета рентабельности продукции. Константы вводить в расчетные формулы в виде абсолютной адресации.
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1. При вводе номеров в колонку А используйте прием автозаполнения.
2. Выделите цветом ячейку со значением константы - отпускной цены 57,00р.
3. Произведите расчеты во всех строках таблицы. Формулы для расчета:
· Выпуск продукции = Количество выпущенных изделий * Отпускная цена одного изделия  ( =C6*$E$3)
· Себестоимость выпускаемой продукции = Количество выпущенных изделий * Себестоимость одного изделия  (=C7*C6)
· Прибыль от реализации продукции = Выпуск продукции - Себестоимость выпускаемой продукции   (=C8-C9)
· Рентабельность продукции = Прибыль от реализации продукции / Себестоимость выпускаемой продукции   (=C10 / С9).  На строку наложите Процентный формат чисел.
Формулы из колонки С скопируйте автокопированием вправо по строке.

Задание 5. Создать таблицу расчета дохода сотрудников организации. Константы вводить в расчетные формулы в виде абсолютной адресации.

Подоходный налог = ( Оклад – Необлагаемый налогом доход)* % подоходного налога;

Отчисления в благотворительный фонд = Оклад * % отчисления в благотворительный фонд;

Всего удержано = Подоходный налог – Отчисления в благотворительный фонд;

К выдаче = Оклад – Всего удержано;

[image: ]
Переименуйте лист, присвоив ему имя «Доход сотрудников».

Контрольные вопросы:
1.  Опишите правила работы с формулами в табличном редакторе MS Excel
2.  Опишите возможности меню «Формат ячеек»
3.  Опишите использование функций.
4. Опишите назначение абсолютной и относительной адресации ячеек.



Практическая работа  №51
Тема: Фильтрация данных и условное форматирование в ЭТ

Цель занятия. Изучение информационной технологии организации отбора и сортировки данных в таблицах MS Excel.
Количество часов 2
Ход работы
Задание 1. В таблице «Доход сотрудников» выполнить сортировку и фильтрацию данных.
Порядок работы
1. Запустите редактор электронных таблиц Microsoft Excel. Откройте файл «Расчеты», созданный в Практических работах 1-3.
1. [image: ]Скопируйте таблицы задания 2 третьей лабораторной работы (лист «Доход сотрудников»).
1. Произведите сортировку по фамилиям сотрудников в алфавитном порядке по возрастанию (выделите блок ячеек B10:G17 без итогов, выберите в меню Данные команду Сортировка, сортировать по Ф.И.О.) (рис. 1).

1. Постройте диаграмму по итогам расчета (данные столбца «К выдаче»). В качестве подписей оси «X» укажите фамилии сотрудников.
1. Произведите   фильтрацию значений дохода, превышающих 1600 р.
[image: ]Краткая справка. В режиме фильтра в таблице видны только те данные, которые удовлетворяют некоторому критерию, при этом остальные строки скрыты. В этом режиме все операции форматирования, копирования, автозаполнения, автосуммирования ит.д. применяются только к видимым ячейкам листа.
[image: ]Для установления режима фильтра установите курсор внутри таблицы и воспользуйтесь командой Данные/Фильтр/Автофильтр. В заголовках полей появятся стрелки выпадающих списков. Щелкните по стрелке в заголовке поля, на которое будет наложено условие (в столбце «К выдаче»), и вы увидите список всех неповторяющихся значений этого поля. Выберите команду для фильтрации Условие. В открывшемся окне Пользовательский автофильтр задайте условие — больше 1600 (рис. 2).


Произойдет отбор данных по заданному условию.
Проследите, как изменился вид таблицы и построенная диаграмма.
Конечный вид таблицы и диаграммы после сортировки и фильтрации представлен на рис. 3.
1. Выполните текущее сохранение файла.
1. Опишите технологию операции сортировки и фильтрации в тетради.
Задание.2. В таблице «Средняя годовая температура воздуха» выполнить условное форматирование и ввод данных.
Порядок работы
1. [image: ]На очередном свободном листе электронной книги «Расчеты» создайте таблицу по заданию (рис. 4).
1. При наборе месяцев используйте автокопирование, не забудьте повернуть данные на 90°.
1. Используйте автоподбор ширины ячеек, предварительно выделив ячейки (Формат/Столбец/Автоподбор ширины).
1. Проведите условное форматирование значений температур в ячейках В4:М9 (Формат/Условное форматирование) (рис. 5).
Установите формат данных:
меньше 0 — синим цветом шрифта (полужирный),
равное 0 — зеленый фон, цвет шрифта — белый;
больше 0 — красным цветом шрифта (полужирный).
[image: ]Примечание. Условное форматирование можно задавать как до набора данных, так и после.
1. Выполните текущее сохранение файла 
1. Опишите порядок выполнения операции условного форматирования в тетради в тетради.
Дополнительные задания
Задание 3. Скопировать таблицу расчета суммарной выручки (задание 2 первой лабораторной работы, лист «Выручка») и определить фильтрацией, в какие дни выручка по первому подразделению не превысила 3000 р.
Скопируйте содержимое листа «Выручка» на новый лист (Правка/Переместить — Скопировать лист). Не забудьте для копирования поставить галочку в окошке Создавать копию. Перемещать и копировать листы можно, перетаскивая их корешок (для копирования удерживайте нажатой клавишу [Ctrl]).
Задайте фильтрацию командой Данные/Фильтр/Автофильтр и условие выбора для первого подразделения — меньше или равно 3000 р.


Практическая работа  № 52
Тема: Создание и редактирование таблиц

Цель: 
· формирование навыков создания баз данных, а также таблиц баз данных в режиме Конструктора; 
· отработка навыков определения типов данных.
Количество часов 2

Задание
Создать базу данных «Географическая». В ней создать таблицы «Атлас мира», «Климат», «Население» по образцам.
Порядок выполнения
1. Запустить Access (Пуск/Программы/Microsoft Office/ Microsoft Access).
2. В появившемся диалоговом окне выбрать Новая база данных и кликнуть по кнопке ОК или Создать файл/Новая база данных. На экране появится окно Файл новой базы данных.
3. Выбрать диск и папку, где будет сохраняться файл БД. В поле Имя файла ввести «Географическая. Имя». Кликнуть по кнопке Создать, после чего на экране появится окно базы данных.
4. Для создания таблицы выбрать вкладку Таблицы и кликнуть по кнопке Создать.
5. В окне Новая таблица выбрать пункт Конструктор и кликнуть по кнопке ОК. На экране появится окно таблицы.
6. Начинаем конструировать таблицу. Для этого в графе Имя поля необходимо ввести имена полей (заголовки таблицы). Необходимо учитывать, что поле «Площадь» имеет числовой тип данных, а все остальные поля – текстовый. Ввести в таблицу имена полей и их типы по образцу (см. рис. 1).
7. Поле «Страна» сделайте ключевым: поставьте маркер таблицы на нужное поле и нажмите Ключевое поле  [image: ]  на Панели инструментов.
8. Сохранить таблицу (нажать Сохранить на панели инструментов). При этом записать в окне Сохранение имя «Атлас мира».
9. Кликнуть по кнопке Вид на панели инструментов: откроется Режим таблицы [image: ].
10. Начинайте заполнять таблицу Атлас мира (см. рис. 2) по одной строке.  
11. Заполнить таблицу. Сохранить ее.
12. Создать аналогично таблицы «Климат» (см. рис. 3)  и «Население» (см. рис. 4), начиная выполнять с пункта 4.
13. Поле «Страна» в таблице «Население» сделать ключевым.
[image: ]
Рис. 1



Атлас мира
[image: ]
Рис. 2

Климат
[image: ]
Рис. 3

Население
[image: ]
Рис. 4



Практическая работа № 53
Тема: Поиск информации в базе данных с помощью
 фильтров. Сортировка информации.

Цель: 
· научиться находить в базе данных нужную информацию, используя Фильтр по выделенному, Расширенный фильтр;
· научиться делать сортировку информации.
Количество часов 2
Задание

І. В таблице «Атлас мира» географической базы данных отсортировать:
· страны в порядке, обратном алфавитному;
· столицы по алфавиту и в порядке, обратном алфавитному;
· найти страну с наибольшей и наименьшей площадью.

ІІ. В этой же таблице найти:
· все страны, расположенные в Европе (Азии, Америке);
· страны, имеющие горный (горно-равнинный рельеф);
· индустриальные (аграрные) страны;
· страны, в которых значение площади заканчивается цифрами 00;
· страны, в которых значение площади заканчивается цифрами 00 и название начинается на букву «И»;
· страны с денежной единицей «евро» и «иена».

ІІІ. В таблице «Климат», используя сортировку:
· найти страну с наибольшей и наименьшей летней температурой;
· найти страну с наибольшей и наименьшей зимней температурой;
· найти страну с наибольшим и наименьшим среднегодовым уровнем осадков.

IV. В таблице «Климат», используя фильтрацию данных, найти:
· страны со средней температурой июля 20 0С; со средней температурой января 28 0С;
· страны, в которых среднегодовой уровень осадков 500;
· страны, в которых значение средней температуры января заканчивается цифрой 0;
· страны, в которых значение среднегодового уровня осадков заканчивается цифрами 00, а название начинается на «Ав». 

V. В таблице «Население», используя сортировку:
· найти страну с наибольшей и наименьшей численностью населения;
· найти страну с наибольшей и наименьшей плотностью населения;
· отсортировать поле «Религия» по возрастанию.

VI. В таблице «Население», используя фильтрацию данных, найти:
· страны, жители которых христиане;
· страны, жители которых исповедуют христианство и ислам;
· страны, в которых проживают австрийцы и корейцы;
· страны, в которых значение плотности населения заканчивается цифрой 5;
· страны, жители которых христиане, а название страны начинается на букву «А».

Порядок выполнения
1. Запустить Microsoft Access. Открыть свою географическую базу данных, в ней – таблицу  «Атлас мира».
2. Для выполнения заданий пункта І использовать пиктограммы на панели инструментов Сортировка по возрастанию и Сортировка по убыванию [image: ].

3. При выполнении пункта ІІ для поиска стран, расположенных в Европе, установить курсор на какой-либо записи, которая содержит данный текст (поле «Континент») и нажать кнопку Фильтр по выделенному [image: ] на панели инструментов. Для отмены необходимо нажать кнопку Удалить фильтр [image: ] .

4. По рельефу и типу экономики отфильтровать аналогично пункту 3.

5. Для поиска стран, в которых значение площади заканчивается цифрами 00, выбрать в строке меню команду Записи/Фильтр/Расширенный фильтр. Перенести поле «Площадь» и указать условие отбора записей *00. Выбрать команду Фильтр/Применить фильтр или кнопку на панели инструментов [image: ] .

6. Для следующих заданий условия выбора будут соответственно *00 в поле «Площадь» и И* в поле «Страна»; «евро» или «иена» в поле «Денежная единица».

7. Задания III, IV, V, VI выполнять аналогично заданиям І и ІІ.



Практическая работа № 54
Тема: Вставка объекта  ole  в таблицу. Создание 
связей между таблицами.

Цель: 
· научиться создавать таблицу с полем OLE;
· создавать связи между таблицами;
· закрепить знания о связях с отношениями «один к одному», «один со многими».
Количество часов 2
Задание
І.    В своей географической базе данных создать таблицу «О государстве» (см. рис. 1) по образцу. В  качестве ключевого задать поле «Страна».

ІІ.   Создать связи между таблицами «Атлас мира», «Климат», «Население», «О государстве» географической базы данных. При этом «Атлас мира» сделать главной таблицей, а таблицы «Климат», «Население», «О государстве» - подчиненными. Обеспечить целостность данных, а также одновременное обновление и удаление данных во всех подчиненных таблицах при их изменении в главной таблице.

ІІІ.  На схеме данных рассмотреть полученные связи. Определить типы отношений.


О государстве
[image: ]
Рис. 1

Порядок выполнения

І.  1. Запустить Access (Пуск/Программы/Microsoft Office/ Microsoft Access). Открыть свою географическую базу данных.
    2.  Создать таблицу «О государстве». Для вставки рисунка в поле «Флаг» выполнить следующие действия:
· установить курсор в поле «Флаг» (тип данных – поле объекта OLE);
· выполнить команду Объект из меню Вставка;
· выбрать пункт Рисунок Paintbrush (или Точечный рисунок);
· нарисовать флаг и закрыть графический редактор.

Флаги государств

	[image: ]			[image: ]
	               Австралия						    Австрия
	[image: ]			[image: ]
		  Аргентина						      Боливия

	[image: ]			[image: ]
		     Египет						   Израиль

	[image: ]			[image: ]
		      Индия						        Италия
	[image: ]			[image: ]
		Южная Корея					      Япония	
		
ІІ. 3. Отрыть окно Схема данных, кликнув на кнопке на панели инструментов или командой Сервис/Схема данных [image: ]. 
     4.  В меню Связи/ Добавление таблицы выбрать требующиеся таблицы. Для включения в структуру межтабличных связей нажать кнопку Добавить. Закрыть окно Добавление таблицы.
     5.  Связь между полями установить, перетягивая имя поля из одной таблицы в другую на соответствующее связанное поле (поле «Страна» из таблицы «Атлас мира» на соответствующие поля других таблиц).
     6.  В диалоговом окне Смена связей задать свойства создаваемой связи следующим образом:
· включить флажок Обеспечение условия целостности данных;
· включить флажок Каскадное обновление связанных полей;
· включить флажок Каскадное удаление связанных записей.
   Нажать кнопку Создать.

[image: ]
[image: ]

ІІІ.  7. После создания всех необходимых связей выполнить пункт ІІІ.
       8. Закрыть «Схему данных», ответив положительно на вопрос о сохранении.
       9. Проверить условие целостности данных, обновление связанных полей, удаление связанных записей. Для этого в таблице «Атлас мира» исправить название одной из стран, сохранить. Открыть связанные таблицы, убедиться в обновлении связей.



Практическая работа № 55
Тема: Создание простого запроса

Цель:
· научиться создавать простой запрос
Количество часов 2
Задание
В своей географической базе данных на основе таблицы «Атлас мира» создать запрос, добавив к нему название страны, столицы, части света.
Запросы
В результате работы запроса из общей выходной базы формируется результирующая таблица, которая содержит часть общей информации, которая отвечает запросу.
Важной частью запросов является то, что при создании результирующей таблицы можно не только выбрать информацию из базы, но и обрабатывать ее. После работы запроса данные могут упорядочиваться (сортироваться), фильтроваться (отсеиваться), объединяться, разделятся, изменяться и при этом никаких изменений в базовых таблицах может не происходить.
Порядок выполнения
1. Открыть свою географическую базу данных.
2. В окне базы данных выбрать закладку Запросы и кликнуть по кнопке Создать.
3. В окне Новый запрос выбрать в списке Простой запрос/ОК.
4. Из списка выбрать таблицу «Атлас мира», на основе которой будет создан запрос.
5. С помощью кнопки [image: ]   выбрать из таблицы поля «Страна», «Столица», «Часть света». Нажать Далее.
6. Ввести имя Запрос по странам и кликнуть по кнопке Готово.

[image: ]



Практическая работа № 56
Тема: Создание запроса на выборку
Цель:
· Научиться создавать запрос на выборку с помощью бланка запроса по образцу в режиме Конструктора
Количество часов 2
Задание
І.  На основе таблицы «Атлас мира» создать запрос на выборку:
1. Выбрать страны, которые имеют площадь свыше 1 000 000 км 2. Запрос назвать «Наибольшие страны».
2. Выбрать страны, имеющие площадь менее 1 000 000 км 2. Запрос назвать «Наименьшие страны».
ІІ.  На основе таблицы «Климат» создать запрос на выборку:
1. Выбрать страны, в которых среднегодовой уровень осадков больше 1000 мм. Запрос назвать «Влажные страны». 
2. Выбрать страны, в которых среднегодовой уровень осадков меньше 1000 мм. Запрос назвать «Засушливые страны». 
3. Выбрать страны, в которых средняя температура января превышает 18 0С, а средняя температура июля превышает 25 0С (для стран северного полушария) или средняя температура января превышает 25 0С, а средняя температура июля превышает 18 0С (для стран южного полушария).

Порядок выполнения
1. Открыть свою географическую базу данных.
2. Для создания запроса выбрать закладку Запросы и кликнуть по кнопке Создать.
3. В диалоговом окне Новый запрос выбрать пункт Конструктор.
4. Выбрать таблицу, на основе которой будет создан запрос. Выбор осуществляется в диалоговом окне Добавление таблицы. Таблицу «Атлас мира» занести в верхнюю половину бланка запроса по образцу, кликнув по кнопке Добавить. Закрыть окно Добавление таблицы.
5. Строку Поле заполнить перетягиванием названий полей из таблиц в верхней части бланка (для заданий І.а. и І.б. этими полями будут «Страна», «Столица», «Часть света», Площадь»). Каждому полю будущей результирующей таблицы соответствует один столбик бланка запроса по образцу. 
6. В строке Условия отбора записать критерий, по которому будут отобраны записи для включения в результирующую таблицу. По каждому полю можно создать свое условие отбора. Для задания І.а. условие отбора имеет вид  1 000 000 по полю «Площадь», для задания І.б. –  1 000 000 по полю «Площадь» (см. рис. 1).
7. Запуск запроса выполнить, кликнув по кнопке Вид. При запуске образуется результирующая таблица (см. рис. 2).
8. Сохранить запрос.
9. Задания ІІ.а, б выполнить аналогично пунктам 1 – 8. При выполнении пункта ІІ.в. условие отбора задается на двух полях. 

[image: ]

					   Рис. 1

                            [image: ]
						
					         Рис. 2



Практическая работа № 57
Тема: Создание запроса на выборку с параметром

Цель:  научиться создавать запрос на выборку с параметром с помощью бланка запроса по образцу в режиме Конструктора
Количество часов 2

Задание
І.  На основе таблицы «Атлас мира»:
	а) Создать запрос на рельеф стран. Назвать запрос «Рельеф». Вывести страны с 	горным рельефом.
	б) Создать запрос на экономику стран. Создать запрос «Экономика». Сначала ввести 	только индустриальные страны, потом – аграрные.
	в) Создать запрос с параметром по полю «Часть света». Назвать запрос «Часть света». 	Вывести страны, расположенные в Азии (Европе, Америке).

ІІ. На основе таблицы «О государстве» создать запрос о государственном устройстве стран, включив поля «Страна», «Государственное устройство», «Государственный язык». Назвать запрос «Устройство». Вывести страны, в которых государственное устройство – республика. 

ІІІ. На основе таблицы «Население» создать запрос о вероисповедании жителей стран. Назвать запрос «Религия». Вывести страны, где жители исповедуют христианство.

Порядок выполнения
1. Открыть свою географическую базу данных.
2.	Дважды кликнуть по значку Создание запроса в режиме конструктора.
3.	 Выбрать таблицу, на основе которой будет создан запрос. Выбор осуществляется в 	диалоговом окне  Добавление таблицы. Таблицу занести в верхнюю половину бланка 	запроса по образцу, кликнув по кнопке  Добавить. Закрыть окно Добавление таблицы.
4.	Строку Поле заполнить, перетягивая названия полей из таблиц в верхней части 	бланка (для задания І.а этими полями будут «Страна», «Столица», «Рельеф»). 
5.	В строке Условие выбора в поле, по которому осуществляется выбор («Рельеф»), 	записать команду.
LIKE […].
	В квадратных скобках записать какой-либо текст, обращенный к пользователю, 	например:
LIKE [Введите рельеф].                  (см. рис. 1)

6. После запуска запроса кнопкой Вид [image: ] откроется диалоговое окно. Ввести параметр – 	слово горный (см. рис. 2).
7. Сохранить запрос. Таблица запроса с параметром может иметь вид рис. 3.
8. Задания І.б, в, ІІ, ІІІ выполнить аналогично пунктам 2 – 8.  

[image: ]
Рис. 1


[image: ]
Рис. 2



[image: ]
Рис. 3


Практическая работа № 58
Тема: Создание  форм

Цель: научиться создавать простые, одиночные, подчиненные формы с помощью  	Мастера форм
Количество часов 2

Обычно разработчик базы данных создает структуру таблиц и запросов, но заполнением таблиц информацией он не занимается. Для этого существуют специальные кадры (малоквалифицированные), которые выполняют функции составителя. Для упрощения их работы разработчик базы может подготовить специальные объекты – формы.
 Форма представляет собой некоторый электронный бланк, в котором есть поля для введения данных. Составитель вводит данные в эти поля, и данные автоматически заносятся в таблицы базы.
По типу подачи данных формы бывают: простые, одиночные, подчиненные, связанные.
Простые формы – формы, созданные на основе одной таблицы или одного запроса. 
Одиночные формы – формы, созданные на основе нескольких таблиц или запросов. Поля этих форм равнозначны.
Подчиненной формой называют форму, вставленную в другую форму. Первичная форма называется главной формой, а форма в середине формы называется подчиненной формой.
Связанные формы – простые формы, связанные между собой элементом управления, например, кнопкой.

Задание
І.  Создать простые формы на основе таблиц «Атлас мира», «Климат», «Население»,  «О государстве»,  добавив поля таблиц. Внешний вид форм выбрать в один столбик, табличный или выровненный.

ІІ.  Создать одиночную форму «Политическая география», добавив в нее поля «Страна», «Столица» из таблицы «Атлас мира», а также  поля «Государственное устройство», «Государственный язык», «Флаг»  из таблицы «О государстве».

ІІІ. Создать простую форму «Экономическая география», добавив в нее поля «Страна», «Экономика», «Денежная единица» из таблицы «Атлас мира».

IV. Создать подчиненную форму «Физическая география», добавив в нее поля «Страна», «Часть света», «Площадь», «Рельеф» из таблицы «Атлас мира» и полей «Регион», «Средняя температура июля», «Средняя температура января», «Среднегодовой уровень осадков» из таблицы «Климат». Поля таблицы «Атлас мира» включить в главные формы, поля таблицы «Климат» - в подчиненные.

Порядок выполнения
1. Открыть свою географическую базу данных.
2. Выбрать вкладку Формы и кликнуть по кнопке Создать. В диалоговом окне Новая форма выбрать пункт Мастер форм.
3. Далее выполнить инструкции Мастера: 
а) выбрать поля: [image: ]



б) внешний вид: 
[image: ]



в) фоновый рисунок (стиль) формы:
[image: ]



г)  задать имя:
[image: ]

и кликнуть по кнопке Готово.



4. Созданная форма имеет вид:

[image: ]


Для создания одиночной формы при выполнении пункта ІІ необходимо на втором шаге Мастера в окне Тип подачи данных выбрать таблицу «Климат».


Практическая   работа   № 59
Тема: Создание  отчетов

Цель: научиться создавать автоотчет и отчет с помощью Мастера форм
Количество часов 2

	Отчеты в БД предназначены для выведения на печать результатов обработки данных. Отчет – это готовый к печати электронный документ. Отчеты могут быть использованы для заполнения бланков документов, например, сертификатов о прохождении внешнего независимого оценивания.

Задание
І.  На основе запроса  «Самые жаркие страны» создать строчный автоотчет.
ІІ.  Создать отчет «Население» на основе таблицы «Население» в столбик с помощью Мастера форм
ІІІ. Создать отчет «Республики» на основе запроса «Устройство» по образцу.

Порядок выполнения
11. Открыть свою географическую базу данных.
12. Создать запрос «Самые жаркие страны» на основе таблицы «Климат». 
Использовать поля Средняя температура июля, Средняя температура января, Среднегодовой уровень осадков. В строке Условия отбора записать критерий запроса: температура в течение года выше 20 0С.
13. Запуск запроса выполнить, кликнув по кнопке Вид. При запуске образуется результирующая таблица (см. рис. 1).
рис. 1[image: ]

14. В окне База данных географическая выбрать вкладку Отчет и кликнуть по кнопке Создать. В диалоговом окне Новый отчет выбрать пункт Автоотчет: ленточный, выбрать запрос «Самые жаркие страны», нажать ОК. По желанию отредактировать отчет в режиме Конструктора  [image: ].
15. Сохранить отчет (см. рис. 2).

[image: ]
рис. 2

16. Отчет «Население» создать таким образом:
· дважды кликнуть па значку Создание отчета с помощью мастера;
· выполнить инструкции Мастера – выбрать таблицу, поля, убрать равные группировки (если они есть), выбрать макет В столбик, стиль отчета, задать его имя (см. рис. 3).



[image: ]









рис. 3

17. Отчет «Республика» также создать с помощью Мастера отчетов:
· выбрать отчет «Устройство»;
· задать равные группировки полей в следующем порядке: «Государственный строй», «Страна», «Государственный язык», выделить поле «Страна»;
· задать макет Структура 1;
· выбрать стиль Полужирнвй;
сохранить под именем «Республики» (см. рис. 4)

[image: ]

рис. 4
18. Ввести значение параметра – республика, нажать ОК.
19. Отредактировать размеры поля «Государственное устройство» в режиме Конструктора.
20. Результат покажите преподавателю.




Практическая работа № 60
Тема: Создание и редактирование графических объектов

Цель:  научиться создавать и редактировать рисунки в растровой графике. 
Количество часов 2

Основные теоретические положения
Растровая графика. Изображения состоят из разноцветных точек – пикселей (от англ. pixel — точка), которые в совокупности и формируют рисунок. Растровое изображение напоминает лист бумаги в клеточку, на котором каждая клеточка закрашена каким-либо цветом.
Каждый растровый рисунок имеет определенное число точек по горизонтали и вертикали. Эти два числа характеризуют размер рисунка. Размер рисунка в пикселях записывают в следующем виде: число пикселей по горизонтали * число пикселей (число рядов пикселей) по вертикали. Например, для системы Windows типичные размеры экрана дисплея в пикселях: 640x480, 1024x768, 1240x1024. Чем больше число пикселей содержится по горизонтали и вертикали при одних и тех же геометрических размерах рисунка, тем выше качество воспроизведения рисунка.
Кроме размеров рисунок характеризуется цветом каждого пикселя. Таким образом, для создания или сохранения растрового рисунка необходимо указать его размеры и цвет каждого пикселя.

Задание 1.
Создать копию экрана Рабочего стола операционной системы Windows и провести редактирование полученного растрового графического изображения:
· Поместить в центр изображения окружность, нарисованную синим цветом и закрашенную бледно-голубым цветом;
· Нарисовать внутри окружности российский флаг;
· Перетащить значок Корзина, в верхний правый угол изображения;
· Стереть подписи под всеми значками;
· Закрасить белые области, оставшиеся от стертых подписей, цветом фона изображения;
· Закрасить белые области, оставшиеся от перемещенных значков, с помощью Распылителя красным цветом;
· Поместить на рисунок надпись «Рабочий стол».
Ход работы
Редактирование растрового изображения:
[image: практическая работа по информатике]Получим изображение Рабочего стола и загрузим его в растровый редактор.
- поместить в буфер обмена копию экрана в тот момент, когда загружен Рабочий стол, для этого нажать клавишу  {Prt Sc} при удерживании клавиши {Fn};
- запустить редактор Paint командой   [Пуск-Программы-Стандартные-Paint];
- загрузить в редактор Paint изображения из буфера обмена командой [Вставить];

В окне редактора появится изображение Рабочего стола, содержащее значки.
Нарисуем окружность:
С помощью Палитры задать в качестве основного цвета (цвет 1) синий и в качестве цвета фона (цвет 2) – бледно-голубой. На панели инструментов выбрать инструмент Эллипс (Овал), на дополнительной панели Заливка выбрать – сплошной цвет. Нарисовать окружность.
Нарисуем российский флаг:
Последовательно нарисовать с использованием инструмента Прямоугольник три одинаковых по размеру закрашенных прямоугольника (белый, синий и красный), у которых основной цвет и цвет фона совпадают.
Перетащим значок Корзина и сотрем подпись под ним:
- выделить с помощью инструмента Выделение значок Корзина и перетащить его в правый верхний угол изображения.
- стереть с помощью инструмента Ластик подпись под значком.
Закрасим области различными способами
[image: практическая работа по информатике дл 7 класса]- Закрасить цветом фона изображения белые области, оставшиеся на месте стертых надписей, для этого выбрать инструмент Пипетка, установить его в любой точке фона изображения и выполнить щелчок мышью. Цвет фона станет значением основного цвета. Далее выбрать инструмент Заливка и последовательно щелкнуть внутри области, оставшейся от надписи.
- начать закраску красным цветом с помощью Распылителя (Кисти) белой области, оставшейся после перемещения значка.
Создадим в верхней части изображения надпись «Рабочий стол».
- выбрать инструмент Текст (Надпись), с помощью мыши создать область надписи и ввести текст.
Результатом практической работы будет изображение будет данное изображение: 

Основные операции с выделенным фрагментом:
1. переместить – навести мышь внутрь фрагмента и, удерживая левую кнопку мыши, переместить мышь;
1. скопировать – так же как переместить, но удерживая клавишу Ctrl;
1. получить шлейф – так же как переместить, но удерживая клавишу Shift;
1. изменить размер – навести мышь на точку в углу фрагмента или в центре каждой стороны и перетащить;
1. Рисунок – Отразить/Повернуть;
1. Рисунок – Растянуть/Наклонить;
1. Рисунок – Обратить цвета;
1. Рисунок – Очистить.

Задание 2. Примеры изображений, созданных при помощи графического редактора Paint:

[image: ]
[image: 9.06-11.jpg]Задание 3.         
1.    Нарисуйте простые изображения с помощью панели инструментов.
2.    Измените атрибут инструментов и нарисуйте те же самые изображения.
3.    Сохраните рисунок на диске. Напечатайте рисунки.
4.    Создайте рисунок мороженого.


1.    Нарисуйте фигуры, используя ЛИНИЮ, не отрывая пера.
[image: 9.06-13.jpg][image: 9.06-12.jpg]
 
2.    Нарисуйте животных.
3.    Нарисуйте робота, используя ПРЯМОУГОЛЬНИК.
4.    Нарисуйте зонтик, используя ЭЛЛИПС и КРИВУЮ.
5.    Нарисуйте и подпишите математические фигуры, сделайте заливку фигур.
?Контрольные вопросы:
1. Как запустить редактор?    
2. Как построить линию?    
3. Как выделить объект? 
4.  Как построить квадрат и круг?
5. Как изменить размер рисунка?
6. Какие способы копирования изображений вы знаете?    
7. Каково использование клавиши shift при рисовании?    
8. Укажите использование сетки.    
9. Как ввести надпись в рисунок?     
10. Как отразить и повернуть рисунок?  Как его растянуть?

Практическая работа  № 61, 62
Тема: Создание и редактирование мультимедийных 
объектов средствами компьютерных презентаций. Использование 
презентационного оборудования

Цель: выработать практические навыки создания презентаций, настройки эффектов анимации, управления показом презентации при помощи гиперссылок.
Количество часов: 4
Краткие теоретические сведения.
Мультимедиа технологии - интерактивные (диалоговые) системы, обеспечивающие одновременную работу со звуком, анимированной компьютерной графикой, видеокадрами, изображениями и текстами. Интерактивность - возможность диалога компьютера с пользователем на основе графического интерфейса с управляющими элементами (кнопки, текстовые окна и т.д.).
Компьютерная презентация является одним из типов мультимедийных проектов - последовательности слайдов (электронных карточек), содержащих мультимедийные объекты.
Применяется в рекламе, на конференциях и совещаниях, на уроках и т.д. Переход между слайдами или на другие документы осуществляется с помощью кнопок или гиперссылок.
Создание презентаций осуществляется в программе PowerPoint. 

Основные правила разработки и создания презентации
Правила шрифтового оформления:
· Шрифты с засечками читаются легче, чем гротески (шрифты без засечек);
· Для основного текста не рекомендуется использовать прописные буквы.
· Шрифтовой  контраст  можно  создать  посредством:  размера  шрифта, толщины шрифта, начертания, формы, направления и цвета.
Правила выбора цветовой гаммы.
· Цветовая гамма должна состоять не более чем из двух-трех цветов.
· Существуют не сочетаемые комбинации цветов.
· Черный цвет имеет негативный (мрачный) подтекст.
· Белый текст на черном фоне читается плохо (инверсия плохо читается).
Правила общей композиции.
· На полосе не должно быть больше семи значимых объектов, так как человек не в состоянии запомнить за один раз более семи пунктов чего-либо.
· Логотип на полосе должен располагаться справа внизу  (слева,  наверху и т.д.).
· Логотип должен быть простой и лаконичной формы.
· Дизайн должен быть простым, а текст — коротким.
· Изображения домашних животных, детей, женщин и т.д. являются положительными образами.
· Крупные объекты в составе любой композиции смотрятся довольно неважно. Аршинные буквы в заголовках, кнопки навигации высотой в 40 пикселей, верстка в одну колонку шириной в 600 точек, разделитель одного цвета, растянутый на весь экран — все это придает дизайну непрофессиональный вид.
Единое стилевое оформление
· стиль может включать: определенный шрифт (гарнитура и цвет), цвет фона или фоновый рисунок, декоративный элемент небольшого размера и др.;
· не рекомендуется использовать в стилевом оформлении презентации более 3 цветов и более 3 типов шрифта;
· оформление слайда не должно отвлекать внимание слушателей от его содержательной части;
· все слайды презентации должны быть выдержаны в одном стиле;
Содержание и расположение информационных блоков на слайде
· информационных блоков не должно быть слишком много (3-6);
· рекомендуемый размер одного информационного блока — не более 1/2 размера слайда;
· желательно присутствие на странице блоков с разнотипной информацией (текст, графики, диаграммы, таблицы, рисунки), дополняющей друг друга;
· ключевые слова в информационном блоке необходимо выделить;
· информационные блоки лучше располагать горизонтально, связанные по смыслу блоки — слева направо;
· наиболее важную информацию следует поместить в центр слайда;
· логика предъявления информации на слайдах и в презентации должна соответствовать логике ее изложения.
· Помимо правильного расположения текстовых блоков, нужно не забывать и об их содержании — тексте. В нем ни в коем случае не должно содержаться орфографических ошибок. Также следует учитывать общие правила оформления текста.

Задание
Задание 1. С помощью справочной системы выясните назначение пунктов меню панели инструментов PowerPoint. Результаты представьте в таблице.

Задание 2. Создайте презентацию из Мастера автосодержания и преобразуйте ее следующим образом:
· замените стандартный текст в слайдах шаблона вашим текстом;
· перейдя в режим Сортировщик слайдов, ознакомьтесь с вариантами:
· оформления слайдов;
· стандартных цветовых схем;
· эффектов смены слайдов и их звукового сопровождения;
· озвучьте первый слайд презентации с помощью звукового музыкального файла, второй — с помощью звукозаписи речевого комментария;
· ознакомьтесь с вариантами эффектов анимации текста и графических объектов слайдов;
· после третьего слайда презентации создайте новый слайд, оформив его собственной цветовой схемой. Используя Автофигуры меню Рисование, вставьте в этот слайд управляющую кнопку для запуска программы Paint;
· вставьте в последний слайд гиперссылку, позволяющую вернуться в начало презентации;
· сохраните презентацию в своей рабочей папке в двух форматах: презентации (ПР.ppt) и демонстрации (ПР.pps);
· последовательно запустите на выполнение оба файла, отметьте различия операций запуска;
· ознакомьтесь с вариантами выделения отдельных элементов слайда в момент его демонстрации с помощью ручки, фломастера, маркера, расположенных в левом нижнем углу демонстрируемого слайда;
· установите автоматические режимы анимации объектов и смены слайдов презентации;
· запустите на выполнение слайд-фильм в режиме презентации и отрегулируйте временные интервалы показа слайдов, эффекты анимации и звука;
· запустите на выполнение слайд-фильм в режиме демонстрации.

Задание 3. Используя Power Point, подготовьте презентацию по теме «Аппаратное обеспечение ПК». Применив наибольшее число возможностей и эффектов, реализуемых программой. Предусмотрите гиперссылки как внутри презентации, так и внешние презентации.
Необходимые рисунки находятся в папке ПР18 на Рабочем столе. 

Содержание отчета
Отчет должен содержать:
1. Название работы.
1. Цель работы.
1. Задание и его решение.
1. Вывод по работе.

Контрольные вопросы
1. Что такое мультимедиа технологии? Их назначение.
1. Для чего нужны компьютерные презентации?
1. Перечислите основные правила разработки и создания презентаций:
· правила шрифтового оформления;
· правила выбора цветовой гаммы;
· правила общей композиции;
· правила расположения информационных блоков на слайде.



Практическая работа № 63

Тема: Аудио и видеомонтаж с использованием 
специализированного программного обеспечения
Цели:
· научиться монтировать видеофильмы из отдельных файлов, разного типа: графических, звуковых, текстовых и пр.;
· присваивать различные эффекты;
· сохранять проекты в формате видеофильмов, для дальнейшего воспроизведения;
· редактировать готовый видеофильм.
Количество часов 2
Мультимедиа – устройства, позволяющие представлять информацию в аудио и видеовиде.
Мультимедийные программы – программные средства, позволяющие обрабатывать аудио и видеоинформацию.
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Область, в которой создаются и монтируются проекты, отображается в двух видах: на раскадровке и на шкале времени. В процессе создания фильма можно переключаться между этими двумя видами.

Раскадровка
Раскадровка является видом по умолчанию в программе Windows Movie Maker. Раскадровку можно использовать для просмотра и изменения последовательности клипов проекта. Кроме того, в этом виде можно просмотреть все добавленные видеоэффекты и видеопереходы. 

Шкала Времени
Шкала времени позволяет просматривать и изменять временные параметры клипов проекта. С помощью кнопок на шкале времени можно выполнять такие операции, как изменение вида проекта, увеличение или уменьшение деталей проекта, запись комментария или настройка уровня звука. Чтобы вырезать нежелательные части клипа, используйте маркеры монтажа, которые отображаются при выборе клипа. Проект определяют все клипы, отображаемые на шкале времени.

Видео
Видеодорожка позволяет узнать, какие видеоклипы, изображения или названия были добавлены в проект. Можно развернуть видеодорожку, чтобы отобразить соответствующее звуковое сопровождение видео, а также все добавленные видеопереходы. Если добавить видеоэффекты в изображение, видео или название, на клипах появится маленький значок, указывающий на то, что в этот клип добавлен видеоэффект.

Аудио
Звуковая дорожка позволяет просмотреть звук, который включен во все видеоклипы, добавленные в проект. Как и дорожка перехода, звуковая дорожка отображается только в том случае, если развернута видеодорожка.

Работа в программе Windows Movie Maker
1. Запустите Windows Movie Maker. Пуск – Программы - Windows Movie Maker
2. Настройка интерфейса программы: проверьте меню Вид, активными являются (установлены флажки) пункты Панель инструментов, строка состояния, Панель задач.
3. Рассмотрите в левой части окна Панель задач. Определите, какие задачи Windows Movie Maker позволяет выполнить.
4. Займемся монтажом видеофильма. На панели задач выберите пункт Импорт изображений. Выберите 3 – 5 графических файлов, удерживая кнопку CTRL, и щелкните кнопку Импорт.
5. В центральной части окна на панели Сборник вы видите ваши выбранные графические файлы. Перенесите их последовательно один за другим в нижнюю часть экрана в окна раскадровки.
6. Добавим эффекты рисунка. Для этого: Сервис – видеоэффекты. Просмотрите видеоэффекты и выберите любой понравившейся. Перенесите его на 1 кадр. В правой части окна располагается плеер, нажмите кнопку → (Воспроизведение). Просмотрите эффект в плеере. Аналогично примените эффекты следующим кадрам видеофильма.
7. Между кадрами можно установить эффекты переходов. Для этого: Сервис – Видеопреход. В центральной части окна рассмотрите примеры видеопереходов. Выберите любой понравившейся, перенесите в нижнюю часть экрана на раскадровку и установите между двумя соседними кадрами. Аналогично установите видеопереходы для оставшихся кадров фильма.
8. Просмотрите результат монтажа в плеере. Есть возможность предварительного просмотра фильма во весь экран. Для этого: Вид – Во весь экран. 
9. Добавим титульный кадр и финальный кадр фильма. Для этого: На панели задач выбираем пункт Создание названий и титров . Выбираем пункт Добавить название в начале фильма. Вводим название фильма. Измените анимацию текста, его шрифт и цвет. Поэкспериментируйте, просматривая предварительный результат в окне плеера. Примените выбранные свойства, щелкнув по кнопке Готово, добавить название в фильм. 
10. Создайте титры в конце фильма. Выполняйте операции самостоятельно, аналогично п. 9.
11. Добавим звуковое сопровождение к фильму. На панели задач выбираем пункт Импорт звуки и музыки. Выбираем местонахождения звуковой информации. Перенесите звуковой файл на раскадровку. Елси звуковой файл оказался длиннее фильма, необходимо отрезать лишнее, для этого: подведите указатель мыши к крайнему правому положению звуковой ленты и удерживая переместите до нужного места (указатель принимает вид двойной красной стрелки).
12. Сохраним созданный проект в виде фильма под своей фамилией. Для этого: Файл – Сохранить файл фильма - Мой компьютер – Далее – Введите имя файла, например, Васильев – выберите папку своей группы, используя кнопку Обзор – Далее – Установите флажок в пункте – Воспроизвести фильм после нажатия кнопки готово. Нажмите кнопку Готово. Подождите немного, фильм сохраняется в видеоформате.

Порядок выполнения работы
Задание 1
1. Скачайте и разархивируйте материалы к практическому заданию.
2. Запустите Windows Movie Maker.
3. Импортируйте видео: Илья Муромец.wmv
4. Перетащите клипы на раскадровку и разбейте каждый клип на 2 логически завершенные части. Для этого выделите текущий клип, в проигрывателе клипа передвиньте бегунок, отмеченный стрелкой, на точку разделения клипа, воспользуйтесь  верхним меню Клип - Разделить.
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5. Добавьте эффекты переходов от клипа к клипу: Сервис-Видеопереходы.
6. С помощью контекстного меню (пр. кн. мыши). К первому клипу примените эффект Появление, а к последнему – Исчезание. Теперь добавьте эффекты к самим клипам. Для этого кликните пр. кнопкой мыши на интересующем вас клипе, выберите пункт Видеоэффекты, в появившемся окне вберите нужный эффект и нажмите кнопку Добавить>>.
7. Добавьте следующие эффекты к фильму, по вашему усмотрению:

	· Клякса,
· замедление в 2 раза, 
· исчезание в белый фон, 

	· оттенок сепия,
· эффект фильма под старину, 
· точечное.



8. Добавьте титры в конце фильма. 
9. На последние 3 кадра наложите импортированную музыку.
10. Для этого импортируйте музыкальный трек из скачанной папки. Увеличьте размер раскадровки, нажав несколько раз на лупе сознаком «+». Перетащите трек на начало 3-го с конца файла, затем удалите лишнюю часть трека так, чтобы его завершение совпадало с окончанием мультфильма. Щелкните по значку Уровень звука, отмеченному на рисунке пунктирной стрелкой, перетащите бегунок в положение Звук или музыка. Выделите пустую часть звукового трека (которая соответствует клипам от начала до 3-го с конца) и перенесите бегунок в центр шкалы.
11. Сохраните файл в своей папке с именем Мульт (меню Файл-Сохранить файл фильма).

Задание 2
1. Создайте видеоролик содержащий не менее 10 кадров, длительностью не менее 2 минут на выбранную тему. 
2. Вставьте звуковое сопровождение. 
3. Сохраните файл видеофильма. 
4. Ответьте на контрольные вопросы.

Контрольные вопросы:
1. Опишите основные особенности программы Windows Movie Maker?
2. Перечислите программы аналогичные по функциям программе Windows Movie Maker? В чем их отличия?
3. Какие объекты можно вставлять в программу Windows Movie Maker?
4. Какие форматы видео поддерживает программа Windows Movie Maker? 

Сделайте вывод по проделанной работе.



Практическая работа № 64
Тема: Компьютерное черчение
Цель работы: изучение интерфейса программы Компас, знакомство с панелями инструментов Геометрия и Размеры, создание фрагментов и чертежей при помощи встроенных инструментов. 
Количество часов 2
Теоретический материал
Панели инструментов и свойств объектов 

Геометрия 	Размеры 
Рисунок 1. Панели инструментов в САПР КОМПАС 3D 
 

а) прямая 
[image: ] б) отрезок 
 

в) окружность 
Рисунок 2. Панели свойств объектов в САПР КОМПАС 3D 
 
Задание. 
1. Выполнить построение фрагмента «КЛАПАН». Нанести размеры. 
2. Выполнить построение фрагмента «КЛЮЧ». Нанести размеры. 
3. Выполнить построение фрагмента «ПЛАСТИНА». Нанести размеры. 
Ход выполнения работы
1. Построение фрагмента «КЛАПАН». 
1.1 Создайте файл-фрагмент: Приблизительно в центре экрана будет установлено начало отсчета системы координат – точка (0:0) Из точки (0:0) как из центра постройте 5 окружностей (см. чертеж). Большую из окружностей построить с осями: 
		а) на панели 	переключении и 	инструментов выбрать 	кнопку 
Геометрия–Окружность, 
б) переместить курсор в точку (0;0) и зафиксировать точку: 
в) в строке параметров включить команду Отрисовка осей и указать радиус большей из окружностей;  
г) при построении остальных окружностей команду Отрисовка осей отключить (уже построенные оси будут осями симметрии и для 
них), 
д) для выхода из режима построения окружностей нажмите клавишу Esc или кнопку «STOP» на панели свойств. 
1.2 построить правый «рукав» (см. заштрихованную часть чертежа на рисунке 11.1): 
а) на панели инструментов выбрать Отрезок, 
	б) в строке 	параметров изменить тип линии 	на осевую 
(штрихпунктирную), указать длину отрезка 35 мм, а угол 300, 
в) начальную точку отрезка закрепить в точке, с координатами (0,0), на панели инструментов выбрать Параллельная прямая, в строке параметров включить команду Точки пересечений и указать расстояние 8 мм, щелчком мыши указать отрезок, параллельно которому будут построены вспомогательные прямые, закрепить отрисованные прямые, 
г) на панели инструментов выбрать Отрезок, изменить тип линии на основную (синего цвета) и по точкам построить отрезки (используйте клавиши привязки курсора в точки пересечения), 
д) удалить вспомогательные кривые и точки (Редактор – Удалить – 
Вспомогательные кривые и точки), 
е) стереть дуги внутри «рукава» (Редактор – Удалить – Часть кривой): выделить части дуги, удалить. 
1.3 Аналогично постройте левый «рукав» для угла 30° +120°=150°. 
1.4 При построении нижнего «рукава» учтите, что ось, симметрии у него уже есть (она совпадает с осью симметрии окружностей). 
1.5 Для штрихования полученной области на панели инструментов выберите Штриховка, щелчком мыши указать точку внутри области (на панели свойств указать Стиль – металл, угол - (-45°), шаг 3). 
1.6 Нанести размеры, для этого на панели переключений выбрать Размеры (используйте при этом контекстное меню): 
а) Ø60 - в "Параметрах размера" - ручное размещение, 
б) R13 (R18) - в "Параметрах размера" - на полке, влево (вправо); 
в) линейные размеры - "Параметрах размера"- ручное размещение, в Тексте надписи выбрать символ Ø. 
2. Построение фрагмента «КЛЮЧ». 
2.1 Создайте файл-фрагмент и из точки (0;0) как из центра постройте 2 окружности (см чертеж), большую из них - с осями. 
2.2 На панели инструментов выбрать команду Параллельная прямая и постройте прямые (с указанием точек пересечений): 
а) параллельно горизонтальной оси симметрии окружности - верхнюю и нижнюю границы детали на расстоянии 8 мм, 
б) параллельно вертикальной оси симметрии окружности - правую границу детали на расстоянии 64 мм; 
в) параллельно нижней границе - одну прямую на расстоянии 6 мм; 
г) параллельно правой границе - на расстоянии 5, 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40 мм (восемь прямых). 
2.3 Выберите на панели инструментов команду Непрерывный ввод объекта и обведите контур детали не срезая (!) правый верхний угол (используйте привязку к точкам пересечений). 
2.4 Удалите вспомогательные, кривые и точки и дуги (Редактор - Удалить – Часть кривой). 
2.5 Чтобы срезать правый верхний угол, выберите на панели инструментов Фаска. 
2.6 При нанесении размеров может потребоваться использовать команды контекстного меню Параметры размера и Текст надписи. При выставлении одного из линейных размеров в записи "8x5=?" вместо знака умножить, поставьте малую латинскую букву "х"). 
3. Построение фрагмента «Пластина». 
3.1 Выберите на панели инструментов Геометрия - Вспомогательная прямая - Горизонтальная прямая (или Вертикальная прямая) и проведите через точку (0,0) вертикальную и горизонтальную прямые. 
3.2 Выберите на панели инструментов Геометрия - Вспомогательная прямая - Параллельная прямая и проведите: 
а) параллельно горизонтальной - одну прямую (вверху), на расстоянии 
50 мм, для получения контура верхней границы детали;  
б) параллельно вертикальной - прямые на расстоянии 60 мм для получения точек - двух вершин при основании трапеции. 
3.3 Через полученные точки проведите вспомогательные прямые по точке и углу под углами: 60° (левая) и 120° (правая). 
3.4 Выберите на панели инструментов: Скругление и проведите округление углов заданными радиусами (см. чертеж). 
3.5 У полученных дуг измените тип линии. Для этого: 
а) щелкните по элементу два раза левой кнопкой мыши (цвет элемента изменится на малиновый - только в этом режиме можно редактировать объект), 
б) измените Тип линии и вновь щелкните по элементу левой кнопкой мыши 
3.6 Выберите на панели инструментов. Отрезок и основной линией (она синего цвета) достройте контур летали, а затем тонкой (черной) - нижние углы трапеции. Они будут необходимы в дальнейшем для проставления линейного размера 
3.7 Проведите осевую линию. Для этого: 
а) параллельно верхней и нижней Границе детали на расстоянии 3 мм проведите по одной параллельной прямой для получения начальной и конечной точек оси, 
б) выберите на панели инструментов: Отрезок и установите нужный тип линии (осевую). 
3.8 Соедините полученные точки.  Удалите вспомогательные элементы. 
3.9 Нанесите размеры. 
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1) Клапан
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2). Ключ
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3) Пластина 
Рисунок 3. Изображения в САПР КОМПАС 


Практическое  занятие  № 65, 66, 67
Тема: Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, 
интернет-СМИ, интернет-турагентством, интернет-библиотекой

Цель: провести сравнительный анализ трех известных браузеров и выбрать из них наиболее удобный в работе, выработать практические навыки работы с - Интернет-магазином, Интернет - СМИ, Интернет-турагентством, Интернет-библиотекой.
Количество часов: 6

Теоретический материал
Браузер  (Веб-обозреватель) - программное обеспечение для просмотра веб-сайтов, то есть для запроса веб-страниц (преимущественно из Сети), их обработки, вывода и перехода от одной страницы к другой.
Браузер - это программа, которая предназначена для просмотра веб-страниц.
Браузер это то, на что вы в данный момент смотрите, то есть данная статья отображается в окне вашего браузера. Порядок действий такой: вы подключаете интернет, нажимаете на ярлык программы (эта программа и есть браузер), и все что вы делаете дальше: задаете вопросы Яндексу, Гуглу и т.д., переходите на сайты, скачиваете что - нибудь и т.д., все это вы делаете в программе, которая называется браузер.
Развитие компьютерных информационных систем и телекоммуникационных технологий привело к формированию нового вида экономической деятельности – электронного бизнеса.
Электронный бизнес – это любая деловая активность, использующая возможности глобальных информационных сетей для преобразования внутренних и внешних связей с целью создания прибыли.
Электронная коммерция является важнейшим составным элементом электронного бизнеса. Под электронной коммерцией (e-commerce) подразумеваются любые формы деловых сделок, при которых взаимодействие сторон осуществляется электронным способом вместо физического обмена или непосредственного физического контакта, и в результате которого право собственности или право пользования товаром или услугой передается от одного лица другому.
Киберсантинг (кибер-коммерция) — это часть электронной коммерции, которая занимается продажей в Сети исключительно цифровых (информационных) продуктов.
Формы электронной коммерции:
 	Интернет – магазин. В российском Интернете существуют сотни магазинов, в которых можно купить все: компьютеры и программы, книги и диски, продукты питания и пр. Покупатель имеет возможность ознакомиться с товаром (техническими характеристиками, внешним видом), а также его ценой. Выбрав товар, потребитель может сделать непосредственно в Интернете заказ на его покупку, в котором указывается форма оплаты, время и место доставки. Оплата производится либо наличными деньгами после доставки товара, либо по кредитным карточкам. 
Интернет - Библиотеки. Электронные библиотеки в Интернете содержат электронные копии печатных книг, диссертаций и других документов. Наиболее часто используется формат Web-страниц (HTML), однако иногда используются текстовые форматы TXT, RTF и DOC.
Библиотека Мошкова http://www.lib.ru 
Научная электронная библиотека http://www.elibrary.ru 
Энциклопедии и словари. Универсальные энциклопедии содержат сведения о природе и обществе, а также по всем отраслям науки и техники.
Электронные энциклопедии http://www.dic.academic.ru 
Википедия - это проект свободной многоязычной энциклопедии, в которой каждый может изменить или дополнить любую статью или создать новую.
Интернет-издание, интернет-СМИ — веб-сайт, ставящий своей задачей выполнять функцию средства массовой информации (СМИ) в сети Интернет в соответствии с законом «О средствах массовой информации». Интернет - издания руководствуются принципами журналистики. Сайт, зарегистрированный как СМИ, может пользоваться всеми правами, предоставляемыми средствам массовой информации: получать аккредитации на мероприятия, запрашивать информацию от органов государственной власти и местного самоуправления, может пользоваться льготами при уплате страховых взносов в фонды социального страхования, получать государственную поддержку. По жанрам интернет-издания есть новостные сайты, литературные, научно-популярные, детские, женские и т. п. Интернет-издания независимо от жанра обновляются по мере появления нового материала.
Интернет – Турагентство. Тураге́нт — организация, занимающаяся продажей сформированных туроператором туров. Турагент приобретает туры у туроператора и реализует туристский продукт покупателю, либо выступает посредником между туристом и туроператором за комиссионное вознаграждение, предоставляемое туроператором.
Ход и порядок выполнения работы:
Выполнить задания и оформить отчет о проделанной работе
 в виде интерактивной презентации.
Структура презентации:
Слайд   1 – Заглавный (название презентации и авторы появляются с эффектами).
Слайд 2 – Навигатор (заголовок слайда, для создания списка содержание используйте объекты SmartArt, каждый из которых является гиперссылкой на соответствующий слайд). 
Слайд 3-6 – Содержание темы (шрифт Times New Roman, применить анимацию к объектам слайда.) 

Задание 1: Рассмотреть три наиболее популярных браузера  и подготовить материал для презентации по плану:
· наименование браузера, логотип, внешний вид;
· особенности браузера;
· выводы (какой браузер вам больше нравится).

Задание 2. Осуществить заказ в Интернет - магазине комплектующих компьютера. Открыть в браузере сайт Интернет – магазина http://key.ru/ .  Перейдите по ссылке компьютеры, из предложенного списка подберите необходимые комплектующие для полной сборки компьютера по приемлемой для вас цене. 
Задание 2. Проанализируйте рейтинг Интернет – СМИ на сайте http://www.mlg.ru/ . Выпишите топ-5 самых цитируемых информационных агентств, цитируемых газет, журналов, интернет- ресурсов ТВ- каналов и радиостанций. 
Задание 3.  Осуществить поиск информации о направлениях отдыха на сайте Интернет – турагентства, которую оформить в виде таблицы:
	Страна пребывания
	Количество дней/ночей
	Стоимость отеля и перелета
	Стоимость тура
	Вид отдыха
	Дополнительные услуги

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 Задание 4. Выпишете 5 бесплатных электронных библиотек с указанием направленности их работы.
Задание 5: Оформите отчет в виде интерактивной презентации
Контрольные вопросы:
1. Дайте определение понятию Браузер?
2. Перечислите, какими браузерами вы пользуетесь?
3. Какой браузер на ваш взгляд является оптимальным? Почему?
4. Что такое цифровые деньги? Приведите примеры.
5. Чем отличается электронная библиотека от электронной энциклопедии?
6. Назовите преимущества и недостатки совершения покупок в Интернет-магазине.



Практическое  занятие  № 68, 69
Тема: Поисковые системы. Пример поиска информации на государственных образовательных порталах.
Цель: научиться осуществлять поиск информации с помощью поисковых систем.
Количество часов 4
Краткие теоретические сведения.
Поиск информации в Интернете осуществляется с помощью специальных программ, обрабатывающих запросы — информационно-поисковых систем (ИПС). 
Существует несколько моделей, на которых основана работа поисковых систем, но исторически две модели приобрели наибольшую популярность — это поисковые каталоги и поисковые указатели.
Поисковые каталоги устроены по тому же принципу, что и тематические каталоги крупных библиотек. Они обычно представляют собой иерархические гипертекстовые меню с пунктами и подпунктами, определяющими тематику сайтов, адреса которых содержатся в данном каталоге, с постепенным, от уровня к уровню, уточнением темы. Поисковые каталоги создаются вручную. Высококвалифицированные редакторы лично просматривают информационное пространство WWW, отбирают то, что по их мнению представляет общественный интерес, и заносят в каталог.
Основной проблемой поисковых каталогов является чрезвычайно низкий коэффициент охвата ресурсов WWW. Чтобы многократно увеличить коэффициент охвата ресурсов Web, из процесса наполнения базы данных поисковой системы необходимо исключить человеческий фактор — работа должна быть автоматизирована.
Автоматическую каталогизацию Web-ресурсов и удовлетворение запросов клиентов выполняют поисковые указатели. Работу поискового указателя можно условно разделить на три этапа: 
· сбор первичной базы данных. Для сканирования информационного пространства WWW используются специальные агентские программы — черви, задача которых состоит в поиске неизвестных ресурсов и регистрация их в базе данных; 
· индексация базы данных — первичная обработка с целью оптимизации поиска. На этапе индексации создаются специализированные документы — собственно поисковые указатели; 
· рафинирование результирующего списка. На этом этапе создается список ссылок, который будет передан пользователю в качестве результирующего. Рафинирование результирующего списка заключается в фильтрации и ранжировании результатов поиска.
Под фильтрацией понимается отсев ссылок, которые нецелесообразно выдавать пользователю (например, проверяется наличие дубликатов). Ранжирование заключается в создании специального порядка представления результирующего списка (по количеству ключевых слов, сопутствующих слов и др.). 
В России наиболее крупными и популярными поисковыми системами являются:
· «Яndex» (www.yandex.ru)  
· «Pамблер» (www.rambler.ru)  
· «Google» (www.google.ru)  
· «Апорт2000» (www.aport.ru) 
Задание
 Задание 1.
1. Загрузите Интернет.
2. С помощью строки поиска найдите каталог ссылок на государственные образовательные порталы.
3. Выпишите электронные адреса шести государственных образовательных порталов и дайте им краткую характеристику. Оформите в виде таблицы.
 Задание 2.
1. Откройте программу Enternet Explorer.
2. Загрузите страницу электронного словаря Promt– www.ver-dict.ru.
3. Из раскрывающегося списка выберите Русско-английский словарь (Русско-Немецкий).
4. В текстовое поле Слово для перевода: введите слово, которое Вам нужно перевести.
5. Нажмите на кнопку Найти.
6. Занесите результат в следующую таблицу:
	Слово
	Русско-Английский
	Русско-Немецкий

	Информатика 
	
	

	Клавиатура 
	
	

	Программист 
	
	

	Монитор 
	
	

	Команда
	
	

	Винчестер 
	
	

	Сеть 
	
	

	Ссылка
	
	

	Оператор
	
	


 Задание 3.
1. Загрузите страницу электронного словаря– www.efremova.info.
2. В текстовое поле Поиск по словарю: введите слово, лексическое значение которого Вам нужно узнать.
3. Нажмите на кнопку Искать. Дождитесь результата поиска.
4. Занесите результат в следующую таблицу:
	Слово
	Лексическое значение

	Метонимия
	

	Видеокарта
	

	Железо
	

	Папирус
	

	Скальпель
	

	Дебет
	


Задание 4. С помощью одной из поисковых систем найдите информацию и занесите ее в таблицу:
	Личности 20 века

	Фамилия, имя
	Годы жизни
	Род занятий

	Джеф Раскин
	
	

	Лев Ландау
	
	

	Юрий Гагарин
	
	


 Задание 5. Заполните таблицу, используя поисковую систему Яндекс: www.yandex.ru.
	Слова,
входящие в запрос
	Структура запроса
	Количество
найденных
страниц
	Электронный адрес первой найденной ссылки

	Информационная
система
	Информационная! Система!
	
	

	
	Информационная + система
	
	

	
	Информационная - система
	
	

	
	«Информационная система»
	
	

	Персональный
компьютер
	Персональный компьютер
	
	

	
	Персональный & компьютер
	
	

	
	$title (Персональный компьютер)
	
	

	
	$anchor (Персональный компьютер)
	
	


 Задание 6. Произвести поиск сайтов в наиболее популярных поисковых системах общего назначения в русскоязычном Интернете (Рунете).
Краткая справка. Наиболее популярными русскоязычными поисковыми системами являются:
Rambler — www.rambler.ru; 
Апорт — www.aport.ru; 
Яndex— www.yandex.ru. 
Англоязычные поисковые системы:
Yahoo — www.yahoo.com. 
Специализированные поисковые системы позволяют искать информацию в специализированных слоях Интернета. К ним можно отнести поиск файлов на серверах FTP и систему поиска адресов электронной почты WhoWhere.
Порядок выполнения:
1. Создайте папку на рабочем столе с именем: Фамилия–Группа.
2. Запустите Internet Explorer.
Для перехода в определенное место или на определенную страницу воспользуйтесь адресной строкой главного окна Internet Explorer.
Краткая справка: Адрес узла (URL) обычно начинается с имени протокола, за которым следует обслуживающая узел организация, например в адресе http://www.rambler.ru «http://www» указывает, что это сервер Web, который использует протокол http, домен «.ru» определяет адрес российских узлов.
3. Произведите поиск в поисковой системе Rambler.
Введите в адресную строку адрес (URL) русскоязычной поисковой системы Rambler — www.rambler.ru и нажмите клавишу Enter. Подождите, пока загрузится страница. В это же время на панели, инструментов активизируется красная кнопка Остановить, предназначенная для остановки загрузки.
Рассмотрите загрузившуюся главную страницу – Вы видите поле для ввода ключевого слова и ряд рубрик. Для перехода на ссылки, имеющиеся на странице, подведите к ссылке курсор и щелкните левой кнопкой мыши. Ссылка может быть рисунком или текстом другого цвета (обычно с подчеркнутым шрифтом). Чтобы узнать, является ли элемент страницы ссылкой, подведите к нему указатель. Если указатель принимает вид руки с указательным пальцем, значит, элемент является ссылкой.
4. Введите в поле поиска словосочетание «Энциклопедия финансов» и нажмите кнопку Найти.
5. Убедитесь, что каталог Web работает достаточно быстро. Программа через некоторое время сообщит вам, что найдено определенное количество документов по этой тематике. Определите, сколько документов нашла поисковая система:_________
6. Запомните страницу из списка найденных, представляющую для вас интерес, командой Избранное/Добавить в папку.
7. Сохраните текущую страницу на компьютере. Выполните команду Файл/Сохранить как, выберите созданную ранее папку на рабочем столе для сохранения, задайте имя файла и нажмите кнопку Сохранить.
8. Для поиска информации на текущей странице выполните команду Правка/Найти на этой странице (или нажмите клавиши Ctrl-F). В окне поиска наберите искомое выражение, например «Финансы», и нажмите кнопку Найти далее. Откройте страничку одной из найденных энциклопедий.
9. Скопируйте сведения страницы в текстовый документ. Для копирования содержимого всей страницы выполните команду Правка/Выделить все и команду Правка/Копировать. Откройте новый документ текстового редактора MS Word и выполните команду Правка/Вставить.
Краткая справка: невозможно копирование сведений с одной Web-страницы на другую.
10. Произведите поиск в поисковой системе Yandex. Откройте поисковый сервер YAndex — www.yandex.ru. В поле поиска задайте «Энциклопедии», нажмите кнопку Найти, сравните результаты с поиском в Рамблере.
11. Сузьте круг поиска и найдите информацию, например, об управлении финансами (в поле поиска введите «Управление финансами»). Сравните полученные результаты с предыдущим поиском.
12. Введите одно слово «Финансы» в поле поиска. Отличается ли результат от предыдущего поиска? Попробуйте поставить перед поисковой системой задачу найти информацию о какой-нибудь конкретной валюте, предположим «Доллар». Сравните результаты поиска.
Краткая справка: не бойтесь повторять свой запрос на разных поисковых серверах. Зачастую один и тот же запрос на другом сервере дает совершенно иные результаты.
13. Произведите поиск картинок и фотографий в поисковой системе Yandex. В поле поиска наберите по-английски «Dollar» и укажите категорию поиска «Картинки». Запрос «Dollar» найдет в Интернете картинки, в имени которых встречается слово «Dollar». Высока вероятность того, что эти картинки связаны с финансами.
Содержание отчета 
Отчет должен содержать:
1. Название работы.
2. Цель работы.
3. Задание и его решение.
4. Вывод по работе.
Контрольные вопросы
1. Что понимают под поисковой системой?
2. Перечислите популярные русскоязычные поисковые системы.
3. Что такое ссылка и как определить, является ли элемент страницы ссылкой
4. Возможно ли копирование сведений с одной Web-страницы на другую?
5. Каким образом производится поиск картинок и фотографий в поисковых системах Интернет?



Практическая работа № 70, 71, 723
Тема: Модем. Единицы измерения скорости передачи 
данных. Подключение модема.

Цель: 
· измерять скорость передачи данных в сети Internet;
· выполнять подключение модема.
Количество часов 6

Теоретические сведения к лабораторной работе
Модем - устройство для подключения компьютера к сети Internet, либо для подключения к другому компьютеру по каналам связи. В качестве канала связи может выступать телефонная линия, радиоканал или оптоволоконная линия. В зависимости от этого модемы можно разделить на телефонные, радиомодемы и оптические модемы. В этой лабораторной работе мы рассмотрим телефонные модемы.
Модем (модулятор и демодулятор) — устройство, применяющееся в системах связи для физического сопряжения информационного сигнала со средой его распространения, где он не может существовать без адаптации (то есть переносе его на несущую с модуляцией), и выполняющее функцию модуляции и демодуляции этого сигнала (чаще всего в речевом).
Модулятор в модеме осуществляет модуляцию несущего сигнала, то есть изменяет его характеристики в соответствии с изменениями входного информационного сигнала, демодулятор — осуществляет обратный процесс. Модем выполняет функцию оконечного оборудования линии связи. Само формирование данных для передачи и обработки принимаемых данных осуществляет т. н. терминальное оборудование (в его роли может выступать и персональный компьютер).
Модемы широко применяются для связи компьютеров (одно из их периферийных устройств), позволяющее одному из них связываться с другим (также оборудованным модемом) через телефонную сеть (телефонный модем) или кабельную сеть (кабельный модем). Также модемы ранее применялись в сотовых телефонах (пока не были вытеснены цифровыми способами передачи данных).
Единицы измерения скорости передачи данных.
· [bookmark: h193-2]Bit ( бит, б ) – Разряд двоичного числа. Это минимальная порция информации, которую хранит или обрабатывает компьютер. Один разряд в двоичном числе, принимающий значения 0 или 1, называется битом.
· Byte ( байт, Б ) – Единица данных, равная 8 двоичным цифрам (битам). Одного байта достаточно для кодирования одного символа, например, буквы алфавита (a) или цифры. Емкости накопительных устройств, таких как диски, измеряются в байтах. В байтах измеряется также и объём переданной информации.
· bps ( бит/с ) – bits per second (бит в секунду). Бит/с является единицей измерения скорости передачи данных в системах связи.
· Bps ( байт/с ) – Bytes per second (байт в секунду). Байт/с является единицей измерения объёма переданных данных.
Дальше начинаются производные единицы – килобиты (кб), килоБайты (кБ), Мегабиты (Мб), МегаБайты (МБ) и единицы скорости, полученные их передачей за 1 секунду. Обратите внимание на тонкость в обозначениях между единицами, отличающимися друг от друга в тысячу раз. 
Зачем и почему эта путаница? Дело в том, что исторически сложилось так, что информация по каналам связи передается последовательно и передаются, как правило, какие-то очень специфические данные. Например, на заре развития телеграфа для передачи какого-то символа (буквы) применялся код Морзе. Этим кодом передавались точки или тире – короткий или длинный сигнал, а для преобразования этих точек-тире в буквы использовался код Морзе. Даже в нынешних системах передачи данных гораздо проще передавать информацию последовательно. Только теперь обычно передается цифровая импульсная информация в двоичном коде. Этот код очень просто передать потому что надо передавать биты 1 и 0, которым с точки зрения электричества соответствуют положения – есть напряжение (1) – нет напряжения (0). Но поскольку битами очень тяжело передать символ, то и было задумано кодировать символы группами битов по 8 штук, называемой байтом.
Байт равен 8 битам, то есть, при подключении обычным аналоговым модемом на скорости 48 кб/с расчётная скорость скачки файлов должна быть 48000/8 = 6000 или 6 кБ/с. На практике, однако, при работе в Интернете передаётся и служебная информация (около 5%) и поэтому скорость скачки файлов бывает несколько меньше теоретической (без учёта работы алгоритмов сжатия модема ) и поэтому удобнее и реалистичнее оценивать скорость делением на 10 для упрощения счета. Всё что получится выше этого результата будет приятным сюрпризом. Итак, при подключении модема на скорости 48 кб/с практически получим скорость скачивания 4,8 кБ/с.
Скорость подключения измеряется в килобитах в секунду, а количество полученной или переданной информации – в килобайтах в секунду. Причём, теоретическое соотношение между ними – 1:8, а на практике приблизительно – 1:10. Для каналов более скоростных, как например ADSL (англ. Asymmetric Digital Subscriber Line — асимметричная цифровая абонентская линия) —модемная технология, в которой доступная полоса пропускания канала распределена между исходящим и входящим трафиком асимметрично. Так как у большинства пользователей объем входящего трафика значительно превышает объем исходящего, то скорость исходящего трафика значительно ниже.) 750/96 это означает что скорость моего подключения – 750 килобит/сек при приёме файлов (т.е. Download, прием информации на мой компьютер) и 96 килобит/сек при передаче (т.е. Upload, передача информации с моего компьютера). Именно на таких скоростях я могу получать и отдавать информацию. В единицах количества это означает, что я могу скачивать файлы на скорости примерно 75 килобайт в секунду и отдавать их со скоростью 9,6 килобайт в секунду. Всё что получается свыше этой скорости, напоминаю, приятный сюрприз. Этот сюрприз можно чуть увеличить, занявшись точной и тонкой настройкой соединения.
[image: trace]Примечание. При установке модема с некомплектными драйверами в строке статуса иногда показывается не фактическая скорость подключения а скорость порта, к которому модем подключён. Поэтому, если у вас всё время показывается одна и та же и максимальная скорость подключения, то скорее всего это показание ничего не говорит о фактической скорости.
[bookmark: h193-3]От чего зависит скорость?  Вспоминая школьный курс физики можно сказать – от пути и времени. Путь, в случае когда мы говорим о компьютерах, называется трасса (trace). И я проиллюстрирую его картинкой (извините за корявость, но мы с Paint-ом старались как могли)
Собственно, это общая схема для домашних компьютеров, безотносительно к типу (Dial-Up, ADSL или Cable). Итак, в голубой рамке изображено то, что находится у меня дома. А именно – сам компьютер c подключенным модемом, который через розетку подключён к телефонной линии. Далее через линию идет подключение к телефонной станции, которая подключает меня к провайдеру доступа в Интернет. Я выделил всё, что в доме отдельной рамкой и нарисовал подробно потому, что именно эта часть пути наиболее влияет на скорость. И именно здесь меры принимаемые для ускорения показывают наибольшие результаты.
Взгляните на тоненькую серую линию от розетки до телефонной станции. Это самый проблематичный участок с точки зрения провайдеров и связистов. Они даже называют его по имени – Last Mile (Последняя Миля – с их стороны, с моей-то она первая). В зависимости от продвинутости оборудования связистов, здесь могут быть использованы разные типы линий – модемная  Dial-Up Коммутируемый удалённый доступ (англ. dial-up)  — сервис, позволяющий компьютеру, используя модем и телефонную сеть общего пользования, подключаться к другому компьютеру (серверу доступа) для инициализации сеанса передачи данных ), ADSL или выделенка типа Frame Relay. (англ. «ретрансляция кадров», FR) — протокол канального уровня сетевой модели OSI. Служба коммутации пакетов Frame Relay в настоящее время широко распространена во всём мире. Максимальная скорость, допускаемая протоколом FR — 34,368 мегабит/сек (каналы E3). Коммутация: точка-точка.
Основное отличие между ними – максимальная скорость подключения и, соответственно, его стоимость. Это может быть также и кабельный модем (Cable ), если вы подключены через кабель телевидения. В любом случае, параметры линии – это максимально достижимые для меня скорости. Я уже хвастался, что мой коннект – ADSL 750/96. Выше не прыгнуть. Итак, мы добрались до телефонной станции и вышли на провайдера. На этом участке я не останавливаюсь, как на наименее интересном. Вся задача здесь – передача сигналов по обычно широкому каналу связи. Это отражено на рисунке более толстой линией, надо ведь обслужить и каналы ваших соседей.
Теперь мы добрались до провайдера и здесь уже интереснее. Здесь производится ряд операций и в частности:
· DHCP сервер (англ. Dynamic Host Configuration Protocol — протокол динамической конфигурации узла) — это сетевой протокол, позволяющий компьютерам автоматически получать IP-адрес и другие параметры, необходимые для работы в сети TCP/IP. Данный протокол работает по модели «клиент-сервер». Для автоматической конфигурации компьютер-клиент на этапе конфигурации сетевого устройства обращается к так называемому серверу DHCP, и получает от него нужные параметры. Сетевой администратор может задать диапазон адресов, распределяемых сервером среди компьютеров. Это позволяет избежать ручной настройки компьютеров сети и уменьшает количество ошибок. Протокол DHCP используется в большинстве крупных (и не очень) сетей TCP/IP) выдаёт мне мой персональный IP адрес который я буду носить до следующего коннекта.
· DNS сервер (англ. Domain Name System — система доменных имён) — компьютерная распределённая система для получения информации о доменах. Чаще всего используется для получения IP-адреса по имени хоста (компьютера или устройства), получения информации о маршрутизации почты, обслуживающих узлах для протоколов в домене) преобразовывает мои запросы типа www.rambler.ru в IP-адрес 81.19.66.109 ( компьютерам гораздо удобнее общаться цифрами.)
· Proxy сервер кэширует (запоминает) проходящие данные от вас и всех подключенных для того, чтобы выдать вам данные из кэша если вы, например, тоже захотите посетить rambler вскоре после меня, а не бежать за ними снова.
Маршрутизаторы выбирают наиболее короткий путь, если я полез за драйверами ASUS на его тайваньский сайт www.asus.com.tw.
И, наконец, провайдер подключает меня к Интернету, где крутятся миллионы таких же, как я и есть вкусные файлохранилища, библиотеки, радиостанции, дискотеки и кинотеатры.
Как  можно узнать путь? Очень просто – сделать Trace Route – нажать кнопку "Пуск" – Выполнить – tracert www.rambler.ru. Через некоторое время на экране появятся данные, отображающие адреса компьютеров, через которые пробежали нужные мне данные.
[image: http://wiki.compowiki.info/files/pics/abram4/tracert1.jpg]
Адреса эти, впрочем, мало что мне говорят, и поэтому я для этих целей использую более красивые и информативные программы – Visual Route или Neo Trace ( программа была продана, а новый владелец больше ее не поддерживает, ее все еще можно найти на многих сайтах, например, на Softodrom.ru). Они показывают путь в графической форме на карте мира, что само по себе очень любопытно.
[image: neotrace]И, кроме того, на них видно как быстро пробегали данные по разным участкам, что иногда небесполезно т.к. видно участки с торможением. Кстати, географическое расстояние тоже весьма немаловажный фактор, пусть и не в такой мере, как в реальной жизни. Сами понимаете, сбегать за файлом в Тайвань – вовсе не тоже самое, что сбегать за ним, скажем в файлохранилище провайдера, если он там есть.
Ну вот, про путь почти все выяснили. Теперь посмотрим, как можно измерить время. Собственно, его видно из данных, полученных tracert-ом. И есть ещё одна утилитка – ping. Она покажет время, ушедшее на то, чтобы добежать до какой-либо конкретной точки. Например, команда ping www.rambler.ru, введенная в командной строке, покажет время отклика rambler-a.
[image: http://wiki.compowiki.info/files/pics/abram4/ping.jpg]
Разумеется, чем меньше время – тем больше будет скорость получения данных от rambler.
Вообще-то, эти комплектные инструменты Windows служат как вспомогательные инструменты для оценки скорости в контексте данного опуса. Можно также сделать предварительную оценку и другими способами.
[bookmark: h193-4]Оценка скорости
Для приблизительной оценки скорости можно воспользоваться и другими встроенными в Windows или внешними и даже онлайн инструментами. Например, в Internet Explorer скорость показывается при сохранении какого-либо файла на жесткий диск. Если вы заинтересовались файлом, выложенным для скачки на одном из сайтов и, вызвав правой кнопкой контекстное меню, выбрали опцию "Сохранить как...", то начнётся загрузка этого файла на диск и вы увидите показания скорости загрузки. По этим показаниям можно оценить скорость, но значение это несколько мало информативно.
Почему? Потому что эти показания зависят от кучи разных факторов, на которые повлиять у вас нет почти никакой возможности. Например, эти показания зависят от способности хостера того сайта выдавать файлы и ограниченности его канала. Да-да, у провайдеров и хостеров тоже есть свои ограничения на ширину канала; не только у вас. Поскольку они обеспечивают десятки тысяч своих клиентов, то ширина их каналов соответствует (увы, нелинейно) количеству пользователей. В связи с очень высокими ценами на международную связь провайдеры применяют всякие разные трюки типа кэширования и организации собственных файлохранилищ. Так вот, каждый узел всемирной паутины имеет свою пропускную способность и когда вы скачиваете файл, вы волей-неволей подпадаете под их ограничения. Поэтому оценка скорости скачивания одного и того же файла из файлохранилища провайдера и с сервера, например, расположенного на Тайване будет, разумеется, разной.
Неплохой индикатор встроен в популярную оболочку для Internet Explorer – Maxthon, которая, помимо индикации скорости, имеет еще ряд весьма полезных функций и фич ( но об этом в другой раз ). В популярном браузере Opera также имеется качественный индикатор. А если вы пользуетесь для скачки файлов какой-либо качалкой ( Download Manager ) типа Flashget, Reget и др., то наверняка получите в комплекте и неплохой измеритель скорости. Все хорошие нынешние качалки включают в себя такой инструмент, который показывает скорость загрузки скачиваемого файла. Но, опять же, контролируется только его скорость. Впрочем, такая качалка – идеальный инструмент для определения максимально достижимой скорости. Если вы скачиваете файл из файлохранилища вашего провайдера например Flashget-ом, то его измеритель покажет скорость которая максимальна для этого коннекта и скорость прогулок по интернету навряд ли поднимется выше.
[bookmark: h193-5]Онлайн-тестеры
[image: mcaspeed]Это сайты, на которых размещены программы показывающие вашу скорость относительно какого-либо сайта. Здесь следует отметить, что показания этих тестеров дают иногда весьма существенную погрешность. Даже при двух последовательно проведённых тестах вы можете получить результаты, отличающиеся на 20–30 % и это не должно ввести в заблуждение. Для повышения точности тестов необходимо выключить все программы, потребляющие траффик и все ресурсы канала предоставить в распоряжение тестера. А также выбрать тестер, наиболее географически близко расположенный к вам. Полезно провести ряд замеров в разное время суток, учитывая, что не вы один теститесь и сервер может быть при одной из проверок загружен более обычного.
Адрес тестера http://us.mcafee.com/root/speedometer.asp – спидометр от McAfee. Он и выглядит как настоящий спидометр.
Технология выполнения задания:
 Чтобы получить доступ в Internet через модем, необходимо осуществить настройку соединения к серверу удаленного доступа Провайдера, после чего необходимо осуществить непосредственно само подключение. Для идентификации пользователя, а так же с целью защиты от несанкционированного доступа в сеть других пользователей, каждый абонент имеет свой уникальный логин и пароль доступа, которые вводятся при осуществлении подключения.
Задание №1. Подключение модема.
1. Включите модем.
2. Выберите в меню кнопки «Пуск» пункты «Настройка -> Сеть и удаленный доступ к сети. После появления окна «Сеть и удаленный доступ» выберите   Создание нового подключения. Запустится мастер для создания нового подключения. Нажмите кнопку «Далее».
3. Следуйте указаниям  мастера сетевого подключения, приведенным в Приложении 1. При запросе мастера на ввод номера телефона, введите номер, приведенный в Приложении 2. В конце работы мастера нажмите «Готово» (Приложение 3). Настройка подключения завершена.
Приложение 1.                                                         Приложение 2.
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Приложение 3 
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При выполнении задания необходимо:
1. Сделать копию изображения текущего состояния экрана нажав при этом клавиши Alt+PrintScreen.
2. Установить курсор в то место, куда будет вставлено изображение;
3. Используя контекстное меню команда Вставить, или комбинацию клавиш Ctrl+V вставить изображение на котором будет отражаться ход решения задания.
Место вставки изображения

Задание №2. Подключение к Internet.
1. Откройте «Сетевое окружение», щелкнув на соответствующий ярлык на рабочем столе.
2. Найдите в открывшемся окне ярлык с созданным выше сетевым подключением и имеющий имя, введенное во время настройки, и щелкните его. Откроется окно с вводом логина и пароля.
3. Введите логин rol и пароль rol, нажмите кнопку «Вызов». Произойдет подключение к серверу удаленного доступа Провайдера, во время этого на экране будут появляться следующие сообщения:
[image: ]
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4. На последнем сообщении нажмите «ОК». Все, компьютер подключен к сети Internet через сервер удаленного доступа Провайдера. Если во время подключения на экране появится окно с сообщением об ошибке и текстом о том, что телефонная линия занята, нажмите в этом окне кнопку «Повторный звонок».
5. Проверьте работу Internet на компьютере, для этого запустите обозреватель Internet Explorer и в его адресной строке введите адрес http://try.rol.ru/ . Дождитесь загрузки сайта. Если сайт открывается, значит настройка и подключение к Internet осуществлено успешно. Предъявите загруженный сайт try.rol.ru преподавателю!
6. 
Отключитесь от Internet. Для этого дважды нажмите на панели задач значок  (в правом нижнем углу монитора), и нажмите в открывшемся окне кнопку «Отключить». Дождитесь отключения, о чем свидетельствует закрытие окна.
При выполнении задания необходимо:
4. Сделать копию изображения текущего состояния экрана нажав при этом клавиши Alt+PrintScreen.
5. Установить курсор в то место, куда будет вставлено изображение;
6. Используя контекстное меню команда Вставить, или комбинацию клавиш Ctrl+V вставить изображение на котором будет отражаться ход решения задания.
Место вставки изображения

Задание 3. Ответить на вопросы
	1. Что такое Модем?
	

	2. Перечислите единицы измерения скорости передачи данных
	

	3. Как называются программы размещены программы, показывающие вашу скорость относительно какого-либо сайта
	

	4. Перечислите основные этапы подключения модема
	

	5. Перечислите основные этапы подключения к Internet
	



Задание №4. Сделать вывод о проделанной лабораторной работе:

Подведение итогов
Предъявить преподавателю: выполнение заданий, краткий конспект.
Готовую практическую работу необходимо подписать и отправить преподавателю по электронной почте.



Практическая работа  № 73, 74
Тема: Создание ящика электронной почты и настройка 
его параметров.  Формирование адресной книги

Цель: выработать практические навыки в создания электронной почты, настойки ее параметров, работы с электронной почтой.
Количество часов: 2
Краткие теоретические сведения.
Электронная почта – (самая распространенная услуга сети Internet) обмен письмами в компьютерных сетях. Само письмо представляет собой обычный файл, содержащий текст письма и специальный заголовок, в котором указано, от кого письмо направлено, кому предназначено, какая тема письма и дата отправления.
[bookmark: _Toc419987597]Адресация в системе электронной почты
Электронно-почтовый Internet-адрес имеет следующий формат: пользователь@машина
Пример адреса электронной почты: Ivanov@softpro.saratov.ru
Ivanov – имя почтового ящика. 
softpro.saratov – название почтового сервера
ru – код Российской Федерации
Точки и символ @ – разделительные знаки. Разделенные точками части электронного адреса называются доменами. 
Вся часть адреса, расположенная справа от значка @, является доменным именем почтового сервера, содержащего ящик абонента. Главный принцип состоит в том, чтобы это имя отличалось от имен всех прочих серверов в компьютерной сети.
Задание. Регистрация почтового ящика электронной почты.
1. Откройте программу Internet Explorer.
2. В поле Адрес введите адрес поискового сервера http://www.mail.ru
3. На открывшейся Веб-странице выберите гиперссылку Регистрация в почте.
4. Заполните анкету, следуя рекомендациям, написанным справа от текстовых полей. Обязательно должны быть заполнены поля:
0. E-mail,
0. Пароль,
0. Если вы забудете пароль,
0. Дополнительная информация о пользователе (заполнить полностью).
0. Защита от авторегистрации (ввести зачеркнутые цифры).
5. Нажмите кнопку Зарегистрировать почтовый ящик.
6. В случае необходимости исправьте ошибки и снова нажмите кнопку Зарегистрировать почтовый ящик.
7. Ваш почтовый ящик считается зарегистрированным только после появления уведомления о том, что ваша регистрация успешно завершена.

Задание. Создание и отправка сообщения.
0. Для того, чтобы отправить письмо, Вам нужно выбрать нажать гиперссылку Написать письмо. 
0. Напишите 2 письма своему одногруппнику, предварительно обменявшись с ним электронными адресами. Письма должны содержать не менее пяти предложений. Одно письмо сделайте в обычном формате, а второе в расширенном.

Контрольные вопросы
0. Что представляет собой электронная почта?
0. Как записывается адрес электронной почты?
0. В чем особенность электронной почты?
0. Что представляет собой почтовый ящик?
0. Что такое Спам?
0. В чем преимущества электронной почты?
0. Что такое протокол электронной почты



Практическая работа № 75, 76 
 Тема: Создание простейшего файла HTML. Работа с текстом 
на Web-странице
Цель: Научиться создавать HTML- документ и оформлять текст в нем.
Количество часов 4
Ход работы
Задание № 1. Создание простейшего файла HTML 
 Создайте личную папку, куда вы будете сохранять все файлы своего сайта. 
1. Запустите программу Блокнот (Notepad). 
2. Наберите в окне программы простейший файл HTML. 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY> 
	 	   Расписание занятий на вторник 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
3. Сохраните файл под именем RASP.HTML (обязательно укажите тип файла HTML при сохранении) в личной папке. 
4. Для просмотра Web-страницы используйте любую программу браузера (Internet Explorer, Opera, Mozilla Firefox или другую). Для этого, не покидая программу Блокнот (сверните окно на панель задач), откройте личную папку и двойным кликом по файлу RASP.HTML откройте окно браузера. 
[image: ]
Рис.1 
 
На экране вы увидите результат работы, изображенный на рисунке 1. 
 
 Задание № 2. Управление расположением текста на экране 
 
1. При необходимости откройте текст Web-страницы в Блокноте (1 щелчок правой клавишей мыши по файлу RASP.HTML, в контекстном меню выбрать команду Открыть с помощью... и выбрать программу Блокнот). При необходимости открыть файл в браузере – двойной клик по значку файла левой клавишей мыши. 
2. Внести изменения в файл RASP.HTML, расположив слова Расписание, занятий, на вторник на разных строках. 
  
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY> 
	 	   Расписание 
   занятий  
   на вторник 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
3. Сохраните текст с внесенными изменениями в файле RASP.HTML (меню Файл | Сохранить). Если у вас уже отображается Web-страница, то вам достаточно переключиться на панели задач на программу браузера и обновить эту страницу (кнопка  [image: ]). Изменилось ли отображение текста на экране? 
Не удивляйтесь тому, что внешний вид вашей Web-страницы не изменился. 
 
Не забывайте каждый раз сохранять текст Web-страницы при ее корректировке в программе Блокнот и обновлять страницу при ее просмотре в программе браузера. 
 
Задание № 3. Некоторые специальные команды форматирования текста 
Существуют специальные команды, выполняющие перевод строки и задающие начало нового абзаца. Кроме того существует команда, запрещающая программе браузера изменять каким-либо образом изменять форматирование текста и позволяет точно воспроизвести на экране заданный фрагмент текстового файла. 
Тег перевода строки <BR> отделяет строку от последующего текста или графики. 
Тег абзаца <P> тоже отделяет строку, но еще добавляет пустую строку, которая зрительно выделяет абзац. 
Оба тега являются одноэлементными, тег <P> – двойной, т.е. требуется закрывающий тег. 
 
1. Внесите изменения в файл RASP.HTML 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY> 
 	   <P>Расписание</P>  	   <BR>занятий<BR>  	   на вторник 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
2. Сохраните внесенные изменения, переключитесь на панели задач на программу браузера, обновите Web-страницу. 
Как изменилось отображение текста на экране? Выглядеть ваша Web-страница будет примерно так, как показано на рисунке 2. 
[image: ] 
Рис. 2 
 
Задание № 4. Выделение фрагментов текста 
 Внести изменения в текст файла RASP.HTML 
 <HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY> 
	 	   <B>Расписание</B> 
	 	   <I> занятий</I> 
	 	   <U> на вторник</U> 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
1. Посмотрите полученную Web-страницу. 
 
Возможно использование комбинированных выделений текста. 
 
<I><B>Расписание</B></I>  <I><U> занятий</U></I>  <U> на вторник</U> 
 
Но при этом необходимо помнить следующее правило использования комбинированных тегов: 
 
<Тег_1><Тег_2> ... </Тег_2></Тег_1> – правильная запись. 
 
<Тег_1><Тег_2> ... </Тег_1></Тег_2> – ошибочная запись. 
 
Обратите внимание на «вложенность» тегов, она напоминает «вложенность» скобок. 
 
 
Задание № 5. Задание размеров символов Web-страницы 
 
Существует два способа управления размером текста, отображаемого браузером: 
 использование стилей заголовка,  задание размера шрифта основного документа или размера текущего шрифта. 
Используется шесть тегов заголовков: от <H1> до <H6> (тег двойной, т.е. требует закрытия). Каждому тегу соответствует конкретный стиль, заданный параметрами настройки браузера. 
 
1. Внесите изменения в файл RASP.HTML 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY> 
	 	   <P><H1>Расписание</H1></P> 
	 	   <I> занятий</I><U> на вторник</U> 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
2. Просмотрите свою Web-страницу. На экране вы увидите то, что отображено на рисунке 3. 
 
[image: ] 
Рис. 3 
 
Задание № 6. Установка размера текущего шрифта 
 
Тег шрифта <FONT> позволяет задавать размер текущего шрифта в отдельных местах текста в диапазоне от 1 до 7. 
 
1. Внесите изменения в текст RASP.HTML 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY> 
 	   <FONT SIZE="7">Расписание</FONT>  	   занятий на вторник 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
2. Самостоятельно измените размер текста «занятий на вторник», используя тег <FONT>. 
3. Измените оформление текста HTML-документа, используя тег выделения фрагментов и 
тег перевода строки и абзаца. 
 
Задание № 7. Установка гарнитуры и цвета шрифта 
 
Тег <FONT> предоставляет возможности управления гарнитурой, цветом и размером текста.  Изменение гарнитуры текста выполняется простым добавлением к тегу <FONT> атрибута FACE. Например, для отображения текста шрифтом Arial необходимо записать: 
<FONT FACE=”ARIAL”> 
Для изменения цвета шрифта можно использовать в теге <FONT> атрибут COLOR=”X”. Вместо “X” надо подставить английское название цвета в кавычках (“ ”), либо его шестнадцатеричное значение. При задании цвета шестнадцатеричным числом необходимо представить этот цвет разложенным на три составляющие: красную (R – Red), зелѐную (G – Green), синюю (B – blue), каждая из которых имеет значение от 00 до FF. В этом случае мы имеем дело с так называемым форматом RGB.  
Примеры записи текста в формате RGB приведены в Таблице 1: 
Таблица 1 
Запись текста в формате RGB 
 
	Цвет 
	 	RRGGBB 
	Цвет 
	 	RRGGBB 
	Цвет 
	 	RRGGBB 

	Black 
Черный 
	 
	000000 
	Purple 
Фиолетовый  
	 
	FF00FF 
	Green 
Зеленый 
	 
	00FF00 

	White  
Белый 
	 
	FFFFFF 
	Yellow 
Желтый 
	 
	FFFF00 
	Azure 
Бирюзовый 
	 
	00FFFF 

	Red  
Красный 
	 
	FF0000 
	Brown 
Коричневый 
	 
	996633 
	Blue 
Синий 
	 
	0000FF 

	Orange 
Оранжевый 
	 
	FF8000 
	Violet 
Лиловый 
	 
	B000FF 
	Gray 
Серый 
	 
	A0A0A0 


 
1. Внесите изменения в файл RASP.HTML 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY> 
	 	<U><I><B><FONT COLOR="#FF0000" FACE="ARIAL" SIZE="7"> 
	 	   Расписание</FONT></B></I></U> занятий на вторник 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
2. Самостоятельно измените размер, цвет, гарнитуру стиль текста документа. 
 Задание № 8. Выравнивание текста по горизонтали 
 
1. Внесите изменения в файл RASP.HTML 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY> 
	 	   <P ALIGN="CENTER"> 
	 	   <FONT COLOR="#008080" SIZE="7"> 
	 	   <B>Расписание</B></FONT><BR> 
	 	   <FONT SIZE="6"><I> занятий на вторник</I></FONT> 
	 	   </P> 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
2. Просмотрите изменения в браузере. На экране вы увидите то, что показано на рисунке 4. 
 
[image: ] 
Рис. 4 
 
 Задание № 9. Задание цвета фона и текста 
 
При изображении фона и цвета браузеры используют цвета, установленные по умолчанию, – они заданы параметрами настройки браузера. Если вы хотите задать другие цвета, то это надо сделать в начале файла HTML в теге <BODY>. Атрибут BGCOLOR= определяет цвет фона страницы, атрибут TEXT= задает цвет текста для всей страницы,  атрибуты LINK= и VLINK= определяют соответственно цвета непросмотренных и просмотренных ссылок (последние два примера будут рассмотрены позже). 
 
1. Внесите изменения в файл RASP.HTML 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY BGCOLOR="#FFFFCC" TEXT="#330066"> 
	 	   <P ALIGN="CENTER"> 
	 	   <FONT COLOR="#008080" SIZE="7"> 
	 	   <B>Расписание</B></FONT><BR> 
 	   <FONT SIZE="6"><I> занятий на вторник</I></FONT>    </P> 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 
2. Просмотрите изменения Web-страницы в браузере. 
 


Практическая работа № 77 
 Тема: Размещение графики на Web-странице. Работа с таблицами

Цель: Размещение графики и таблиц на Web-странице, их оформление.
Количество часов  2
Задание № 10. Размещение графики на Web-странице 
 
Тег <IMG> позволяет вставить изображение на Web-страницу. Оно появится в том месте документа, где находится этот тег. Тег <IMG> является одиночным. 
Необходимо помнить, что графические файлы должны находиться в той же папке, что и файл HTML, описывающий страницу. Графика в Web, как правило, распространяется в трех форматах: GIF, JPG, PNG. 
Для выполнения следующего задания поместите файл с именем CLOCK.JPG (или другим именем) в рабочую папку.  
 
Следует помнить, что для браузера важно, в каком регистре вы задаете описание имени и типа файла. Выработайте для себя определенное правило и строго следуйте ему. Если вы размещаете файл графического изображения во вложенной папке, то при описании изображения необходимо указывать путь доступа к файлу изображения, отображая вложенность папок. 
 
1. Внесите изменения в файл RASP.HTML 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY BGCOLOR="#FFFFCC" TEXT="#330066"> 
	 	   <P ALIGN="CENTER"> 
	 	   <FONT COLOR="#008080" SIZE="7"> 
	 	   <B>Расписание</B></FONT><BR> 
   <FONT SIZE="6"><I> занятий на вторник</I></FONT> 
        <BR><BR> 
	 	   <IMG SRC="CLOCK.PNG"> 
	 	   </P> 
	 	</BODY> 
</HTML> 
2. Просмотрите изменения вашей Web-страницы в браузере. 
 
На экране вы увидите те, что показано на рисунке 5. 
 
[image: ] 
 
Рис. 5
 
Тег <IMG> имеет немало атрибутов, описанных в таблице 2. Эти атрибуты можно задавать дополнительно и располагаться они могут в любом месте тега после кода IMG. 
Таблица 2 
 
 	 
Атрибуты изображения 
 
	Атрибут 
	Формат 
	Описание 

	ALT 
	<IMG SRC="CLOCK.JPG" 
ALT="Картинка"> 
	Задает текст, заменяющий изображение в том случае, если браузер не воспринимает изображение 

	BORDER 
	<IMG SRC="CLOCK.JPG" 
BORDER="3"> 
	Задает 	толщину 	рамки 	вокруг 	изображения. 
Измеряется в пикселях 

	ALIGN 
	<IMG SRC="CLOCK.JPG" 
ALIGN="TOP"> 
	Задает выравнивание изображения относительно текста: 
· относительно текста выровнена верхняя часть изображения – "TOP", 
· относительно текста выровнена нижняя часть изображения – "BOTTOM",  относительно текста выровнена средняя часть изображения – "MIDDLE". 

	HEIGHT 
	<IMG SRC="CLOCK.JPG" 
HEIGHT="111"> 
	Задает вертикальный размер изображения внутри окна браузера 

	WIDTH 
	<IMG SRC="CLOCK.JPG" 
WIDTH="210"> 
	Задает горизонтальный размер изображения внутри окна браузера 

	VSPACE 
	<IMG SRC="CLOCK.JPG" 
VSPACE="8"> 
	Задает добавление верхнего и нижнего пустых полей 

	HSPACE 
	<IMG SRC="CLOCK.JPG" 
HSPACE="8"> 
	Задает добавление левого и правого пустых полей 


 
Задание № 11. Использование атрибутов изображения 
 
1. Самостоятельно внесите изменения в текст файла RASP.HTML: опробуйте использование таких атрибутов графики, как ALT, BORDER, ALIGN, HEIGHT, WIDTH, VSPACE, HSPACE. 
 
Всегда обращайте внимание на размер графического файла (в байтах), так как это влияет на время загрузки Web-страницы. 
 
2. Просмотрите изменения вашей Web-страницы в браузере. 
 
 Задание № 12. Установка фонового изображения на Web-странице 
Фоновое изображение – это графический файл с небольшим рисунком, который многократно повторяется, заполняя все окно браузера независимо от его размеров. Графика, используемая в качестве фоновой, задается в теге <BODY>. 
 
1. Внесите изменения в файл RASP.HTML, предварительно подготовив и сохранив в рабочей папке графический файл фонового рисунка (FON.PNG). 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY BACKGROUND="FON.PNG" TEXT="#330066"> 
	 	   <P ALIGN="CENTER"> 
	 	   <FONT COLOR="#008080" SIZE="7"> 
	 	   <B>Расписание</B></FONT><BR> 
	 	   <FONT SIZE="6"><I> занятий на вторник</I></FONT> 
        <BR><BR> 
	 	   <IMG SRC="CLOCK.PNG" ALIGN="MIDDLE"> 
	 	   </P> 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 На экране вы увидите то, что изображено на рисунке 6. 
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Рис. 6
 
Рисунок, который использовался в качестве фонового, имеет вид 
[image: ] 
Рис. 7
 
2. Поэкспериментируйте с фоновым рисунком Web-страницы и выберите оптимальный с 
вашей точки зрения. 
 
 Задание № 13. Создание таблицы 
 
Таблица является частью HTML-документа. Она представляет собой прямоугольную сетку, состоящую из вертикальных столбцов и горизонтальных строк. Пересечение строки и столбца называется ячейкой таблицы. Ячейка может содержать в себе текст, графику или другую таблицу. 
Таблица состоит из трех основных частей: 
 названия таблицы, 
 заголовков столбцов, 
 ячеек таблицы. 
Таблица в Web-документе заполняется по строкам (слева направо по строке, затем переход на новую строку). Каждая ячейка таблицы должна быть заполнена (хотя бы пробелом, которые используются для создания пустых ячеек). 
 
1. Запустите программу Блокнот и наберите текст следующей Web-страницы. Применяйте приемы копирования при создании таблицы, работая в программе Блокнот. 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Расписание занятий 5 классов</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY BGCOLOR="FFFFFF"> 
	 	   <P ALIGN="CENTER"> 
	 	   <FONT COLOR="RED" SIZE="6" FACE="ARIAL"> 
	 	   <B>5 класс</B></FONT><BR></P> 
	 	   <FONT COLOR="BLUE" SIZE="4" FACE="COURIER"> 
	 	   <B>Понедельник</B></FONT><BR> 
	 	 	<TABLE BORDER="1" WIDTH=100% BGCOLOR="#99CCCC"> 
	 	 	 	<TR BGCOLOR="#CCCCFF" ALIGN="CENTER"> 
	 	 	 	<TD>Урок</TD> <TD>5 "А"</TD> <TD>5 "Б"</TD>  
	 	 	 	<TD>5 "В"</TD> 
	 	 	 	</TR> 
	 	 	 	<TD>1</TD> <TD>Русский язык</TD>  
<TD>Литература</TD>   <TD>История</TD> 
	 	 	 	</TR> 
	 	 	 	<TD>2</TD> <TD>Математика</TD>  
<TD>Информатика</TD> <TD>Английский язык</TD> 
	 	 	 	</TR> 
	 	 	 	<TD>3</TD> <TD>История</TD> 
<TD>Математика</TD> <TD>Информатика</TD> 
	 	 	 	</TR> 
	 	 	</TABLE>  	 	 
	 	 </BODY> 
</HTML> 
 
2. Сохраните файл в личной рабочей папке под именем 5.HTML 
3. Для просмотра созданной Web-страницы в окне личной рабочей папки двойным щелчком левой клавиши мыши загрузите браузер. 
 
На экране вы увидите то, что показано на рисунке 8. 
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Рис. 8 
 
 

Практическая работы № 78 
 Тема: Построение гипертекстовых связей

Цель: Научиться создавать гиперссылки  на объекты в текущем документе, удаленный HTML-файл, на любой файл не являющийся HTML-документом.
Количество часов 2
Задание № 14. Построение гипертекстовых связей 
 
Важнейшим средством языка HTML является возможность включения в документ ссылок на другие документы. Возможны ссылки: 
· на удаленный HTML-файл, 
· на некоторую точку в текущем HTML-документе, 
· на любой файл, не являющийся HTML-документом. В качестве ссылки можно использовать любой текст или графику. 
 
Ссылки в пределах одного документа 
Такие ссылки требуют двух частей: метки и самой ссылки. Метка определяет точку, на которую происходит переход по ссылке. Ссылка использует имя метки. Ссылки выделяют цветом или подчеркиванием в зависимости от того, как настроен браузер. Для изменения цвета ссылки используются атрибуты LINK= и VLINK= тега <BODY>. 
 Описание ссылки 
 <A HREF="#ПН">Понедельник</A> 
 Перед именем метки (ПН), указывающей, куда надо перейти по ссылке, ставится символ #. Между символами “>” и “<” располагается текст (“Понедельник”), на котором должен быть произведен щелчок для перехода по ссылке. 
 
Определим метку 
 <A NAME="ПН">Понедельник</A> 
 1. Дополните файл 5.HTML описанием таблицы, содержащей названия дней недели, 
поместив его в начало Web-страницы. 
 ... 
<TABLE WIDTH=100%> 
	  	<TR> 
	  	 	<TD>Понедельник</TD> 
	  	 	<TD>Вторник</TD> 
	  	 	<TD>Среда</TD> 
	  	 	<TD>Четверг</TD> 
	  	 	<TD>Пятница</TD> 
	  	 	<TD>Суббота</TD> 
	  	</TR> 
 </TABLE>  <BR> ... 
 
2. Вставьте в файл 5.HTML метку, указывающую на понедельник. 
 ... 
<FONT COLOR="BLUE" SIZE="4" FACE="COURIER"><B> <A NAME="ПН">Понедельник</A></B></FONT><BR> 
... 
 
3. Вставьте в таблицу с названиями дней недели ссылку для выбранной метки: 
 	... 
<TABLE WIDTH=100%> 
 <TR> 
	  	<TD><A HREF="#ПН">Понедельник</A></TD> 
	  	<TD>Вторник</TD> 
	  	<TD>Среда</TD> 
... 
 
4. Создайте таблицы расписаний для других дней недели. 
5. Сохраните файл 5.HTML в личной рабочей папке. 
6. Просмотрите полученную Web-страницу. 
 
На экране вы увидите то, что изображено на рисунке 9. 
 
[image: ] 
Рис. 9 
 
Задание № 15. Создание ссылки на другой HTML-документ 
 Ссылки позволяют щелчком на выделенном слове или фразе перейти к другому файлу. 
 Опишем ссылку: 
 <A HREF="5.HTML">5 класс</A> 
 После имени файла (5.HTML) между символами «>» и «<» располагается текст («5 класс»), на котором должен быть произведен щелчок для перехода к этому файлу. 
 1. Внесите изменения в файл RASP.HTML 
 
<HTML> 
	 	<HEAD> 
	 	 	<TITLE>Учебный файл HTML</TITLE> 
	 	</HEAD> 
	 	<BODY BGCOLOR="#FFFFFF" TEXT="#330066"> 
	 	   <P ALIGN="CENTER"> 
	 	   <FONT COLOR="#008080" SIZE="7"> 
	 	   <B>Расписание</B></FONT><BR> 
 	   <FONT SIZE="6"><I> занятий на вторник</I></FONT>    <BR><BR> 
	 	   <IMG SRC="CLOCK.PNG" ALIGN="TOP"> 
	 	   </P> 
	 	   <CENTER> 
	 	 	<TABLE WIDTH=60%> 
	 	 	<TR><TD><A HREF="5.HTML">5 класс</A></TD> 
	 	 	<TD>6 класс</TD>   </TR> 
	 	 	<TR><TD>7 класс</TD> 
	 	 	<TD>8 класс</TD>   </TR> 
	 	 	<TR><TD>9 класс</TD> 
	 	 	<TD>10 класс</TD>   </TR> 
	 	 	<TR><TD>11 класс</TD>   </TR> 
	 	 	</TABLE> 
	 	   </CENTER> 
	 	</BODY> 
</HTML> 
 Сохраните файл RASP.HTML 
2. Просмотрите полученную Web-страницу. 
На экране вы увидите то, что изображено на рисунке 10. 
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Рис. 10 
 
Задание № 16. Создание ссылки на другой HTML-документ 
 Внесите изменения в файл 5.HTML так, чтобы в конце страницы была ссылка на головную страницу Расписание занятий 5 классов (RASP.HTML). В качестве ссылки используйте графический файл (HOME.GIF) следующим образом: 
... Рис. 11
 

</TABLE><BR> 
 <CENTER> 
 <A HREF="RASP.HTML"><IMG SRC="HOME.PNG" BORDER="0"></A>  </CENTER> ... 
 
1. Просмотрите 	полученную 	Webстраницу. 
 
На экране вы увидите то, что показано на рисунке 11. 
 
В качестве ссылки выступает рисунок –  стрелка  
Практическая работа 79
Тема: Создание сайта. Тестирование 

Цель: Самостоятельное создание сайта по заданной теме
Количество часов 2

Задание:
Разработайте Web-страницы, рассказывающие об автомобилях. На головной странице разместите рассказ о марк автомобиля (например TOYOTA). Рассказы о марках разместите на отдельных Web-страницах. Укажите ссылки на страницы с марками с головной Web-страницы. Не забудьте разместить ссылки возврата на головную страницу. 
Как подготовить хорошую Web-страницу 
 Следует обратить внимание на простоту и логичность расположения информации на ваших страницах. Один из способов сделать информацию более легкой для восприятия – оставить на странице достаточно свободного места, не содержащего ни текста, ни рисунков. Страница, содержащая много информации, только отпугнет посетителя. 
1. Постарайтесь представить информацию в виде списков или таблиц так, чтобы можно было достаточно легко найти важные сведения. 
2. Не размещайте одно изображение сразу за другим. Попробуйте распределить их по документу, оставив достаточно свободного пространства. 
3. Информация должна размещаться частями, легкими для восприятия. Обратите внимание на длину абзацев. Если абзац слишком длинный, разбейте его на несколько небольших абзацев. 
4. Если Web-страница имеет большой объем, то, возможно, вам следует вставить ссылки, позволяющие пользователю быстро перемещаться между частями одного документа. Иногда имеет смысл вместо одного длинного документа подготовить одну страницу, содержащую перечень тем, каждую из которых раскрыть на отдельной Web-странице, и установить ссылки на соответствующие Web-страницы. 
5. Использование графики может дополнительно привлечь пользователей. Но необходимо помнить о времени загрузки вашей страницы, которое определяется количеством и объемом графической информации. Красивая картинка не произведет никакого впечатления, ели для того, чтобы ее увидеть, придется долго ждать, пока она загрузится. 
Тестирование 
 
Перед тем как выставлять свои Web-страницы на сервер необходимо их протестировать. Созданные документы должны пройти «локальную проверку» в пределах вашего жесткого диска. При проверке используйте разные браузеры. Вы увидите различия, которые могут оказаться довольно существенными. 
 
В рамках тестирования необходимо сделать следующее: 
 
1. Проверить правописание. Выполните автоматизированную проверку правописания текста (для этого можно использовать Microsoft Word) или попросите кого-нибудь выполнить корректуру. 
2. Проверит навигацию. Убедитесь, что на каждой странице присутствуют необходимые средства навигации, все ссылки работают правильно. 
3. Проверить доступ к внешним файлам. Выясните, размещены ли графические, звуковые или видеофайлы там, где они могут быть найдены и откуда их можно загрузить (должен быть правильно указан путь доступа). Для неграфических браузеров требуется задать подменяющие текстовые сообщения. 
4. Проверить, допустимо ли время загрузки. 
5. Осуществить проверку ваших Web-страниц посторонним лицом. Попросите кого-нибудь, кто не знаком с вашими документами, пройти их от начала до конца. Иногда при этом выясняются такие факты, каких вы сами ни за что бы не заметили. 
 
 

Практическая работа № 80, 81, 82
Тема: Организация форумов, общие ресурсы
 в сети Интернет, настройка видео веб-сессий
Цель: выработать практические навыки работы с форумами, регистрации, настройки и работы в системах.
Количество часов 6
Краткие теоретические сведения.
Форум - это тематическое общение. В отличие от чата, на форуме обсуждают какую-то определенную тему. Можно сказать, что форум - это клуб по интересам. То есть форум - это такое место в Интернете, где собираются люди, которых объединяет одно увлечение или идея, и общаются на интересующую их тему. Они помогают друг другу советами и подсказками, обмениваются жизненным опытом, поддерживают друг друга.
Для того чтобы найти форум на интересующую тему, можно воспользоваться поисковой системой. Например, открыть сайт yandex.ru и напечатать в строке поиска «форум интересующая тема». Например, «форум кошки».
Для общения в системе мгновенных сообщений ICQ каждому пользователю необходимо иметь специальный идентификационный номер, называемый ICQ UIN.
ICQ - служба передачи мгновенных сообщений в Интернете. Регистрация в системе ICQ
1. Перейдите на страницу http://www.icq.com/join/ru
2. Перейдя на страницу регистрации ICQ, вы увидите стандартные поля, которые вы должны будете заполнить и после нажать кнопку Регистрация. Для успешной регистрации заполнять придётся все поля. Рекомендуем обращать внимание на всплывающие подсказки справа - они достаточно полезны при возникновении трудностей.
· имя, Фамилия - до 20 символов в каждое поле;
· адрес электронной почты может быть использован для входа в систему или восстановления забытого пароля;
· Пароль - у большинства при регистрации возникают проблемы с его выбором. Происходит это из-за того, что сервис ICQ установил некие рамки для вводимого пароля - он не может быть короче 6 и длиннее 8 символов включительно. Он может состоять из заглавных и строчных латинских букв и цифр;
· Дата рождения - эта информация необходима для большей безопасности вашего ICQ UIN, она будет доступна только вашим друзьям (изменить это правило можно в настройках приватности ICQ);
· Пол;
· Защита от роботов - 5-6 цифр, обычно раза с 2-3 получается
распознать их. о  Заполнив все поля, нажмите кнопку Регистрация.
3. Если все поля были заполнены верно, вы увидите страницу, на которой написано, что для завершения процесса регистрации номера аськи нужно нажать на ссылку в письме и чуть ниже кнопку для перехода в свой почтовый ящик - жмите её.
4. В своей почте во Входящих должно появиться новое письмо от ICQ Support, откройте его и нажмите ссылку в этом письме. Обычно оно приходит в течение 10 минут. Если письмо так и нет во Входящих, поищите его во вкладке Спам.
5. Итак, вы перешли по ссылке, подтвердив тем самым регистрацию и теперь видите страницу, на которой вас информируют о том, что вы успешно зарегистрировались в ICQ.
6. Для того, чтобы узнать какой номер UIN вами зарегистрирован, нужно нажать Скачать в верхнем меню сайта и на открывшейся странице в правом верхнем углу вы увидите свою фамилию и имя. Кликнув по этой надписи и вы увидите какой ICQ номер вы только что зарегистрировали.
7. После успешной регистрации, чтобы пользоваться новым ICQ номером, вам необходимо скачать бесплатную версию ICQ.
Skype - программное обеспечение с закрытым кодом, обеспечивающее шифрованную голосовую связь и видеосвязь через Интернет между компьютерами а также платные услуги для звонков на мобильные и стационарные телефоны.
Программа также позволяет совершать конференц-звонки (до 25 голосовых абонентов, включая инициатора), видеозвонки (в том числе видеоконференции до 10 абонентов), а также обеспечивает передачу текстовых сообщений (чат) и передачу файлов. Есть возможность вместо изображения с веб-камеры передавать изображение с экрана монитора Регистрация в скайп:
1. Для начала вам необходимо скачать программу Скайп. После того как программа загрузилась, нажмите на файл установки «SkypeSetup».
2. Далее после распаковки должно открыться окно, в котором надо выбрать русский язык и нажать на кнопку «Я согласен - установить».
3. Дожидаемся конца установки.
4. В открывшимся окне, предварительно проверив соединение с интернетом, нажмите на надпись «У вас нет логина?».
5. Далее появится окно, в котором и произойдет регистрация Скайп. Вам необходимо заполнить все поля (Имя, пароль, электронная почта, а также надо будет придумать уникальный логин) и нажать на кнопку «Я согласен (-на). Создать учетную запись».
6.	В появившимся окне вводим свой логин и пароль, который указали при
регистрации.
Настройка Скайпа - основные настройки Скайпа включают в себя настройку аудио параметров (микрофон и наушники) и видео (веб-камера). Обычно пользователям самостоятельно не приходиться в ручную настраивать Скайп, все необходимые настройки происходят автоматически. Но, не стандартный, старый и слабый микрофон или наушники могут потребовать вашего вмешательства. Для начала попробуйте тестовый звонок, он совершенно бесплатен. Вам предложить прослушать сообщение что бы оценить качества звука через наушники или колонки, после этого Вам предложат оставить свое голосовое сообщение, которое Вы же потом и прослушаете. Это позволяет оценить качество работы вашего микрофона и качество передачи звука через интернет. Если есть проблемы с качеством звука или качеством интернет соединения, то обычно Скайп сам вам об этом сообщит после тестового звонка и предложит пути решения проблемы.
Если все ж вас не устроило качество, то имеет смысл попытаться отключить автоматическую настройку микрофона и в ручную установить уровень звука Настройка камеры в Скайпе
Если камера уже работала до Скайпа, то проблем обычно не возникает, Скайп сам корректно найдет и настроит веб-камеру. Если веб-камера подключается в первые, то следует подключить камеру, а после установить драйвера с диска который шел с камерой.
Задание
Задание 1. Найти с помощью одной из поисковых систем Интернета форумы по следующим темам:
· Компьютеры
· Информатика
· Информационные технологии на транспорте
•	Информационные технологии железнодорожников и т.п. Зарегистрироваться на форуме. Предложить на форуме обсуждение интересующего вас вопроса по теме форума. Сохранить скрин окна форума в текстовом документе.

Задание 2. Зарегистрироваться в системе ICQ, настроить систему, найти в системе троих одногруппников, передать им текстовые сообщения.
Задание 3. Зарегистрироваться в системе Scype, настроить систему, найти в системе трех одногруппников. Добавить их свои Контакты. Осуществить видеозвонок одному из них. Выполнить видео-сессию с тремя одногруппниками одновременно.
Содержание отчета
Отчет должен содержать:
1. Название работы.
2. Цель работы.
3. Описание порядка регистрации на форумах, в ISQ, в scype.
4. Вывод по работе.
Контрольные вопросы
1. Какие формы общения в реальном времени существуют в Интернете?
2. Порядок регистрации в ICQ.
3. Как добавить пользователя в ICQ?
4. Как установить статус в ICQ?
5. Порядок регистрации в Scype.
6. Как осуществить настройку web-камеры в Scype?
7. Как добавить пользователя в Scype?



Практическая работа  № 83
Тема: Использование тестирующих систем

Цель: выработать практические навыки работы с форумами, регистрации, настройки и работы в системах
Количество часов  2
Краткие теоретические сведения.
Форум – это тематическое общение. В отличие от чата, на форуме обсуждают какую-то определенную тему. Можно сказать, что форум – это клуб по интересам. То есть форум – это такое место в Интернете, где собираются люди, которых объединяет одно увлечение или идея, и общаются на интересующую их тему. Они помогают друг другу советами и подсказками, обмениваются жизненным опытом, поддерживают друг друга.
Для того чтобы найти форум на интересующую тему, можно воспользоваться поисковой системой. Например, открыть сайт yandex.ru и напечатать в оранжевой строке поиска «форум интересующая тема». Например, «форум кошки».
Для общения в системе мгновенных сообщений ICQ каждому пользователю необходимо иметь специальный идентификационный номер, называемый ICQ UIN.
ICQ – служба передачи мгновенных сообщений в Интернете.
Регистрация в системе ICQ
1. Перейдите на страницу http://www.icq.com/join/ru
2. Перейдя на страницу регистрации ICQ, вы увидите стандартные поля, которые вы должны будете заполнить и после нажать кнопку Регистрация. Для успешной регистрации заполнять придётся все поля. Рекомендуем обращать внимание на всплывающие подсказки справа - они достаточно полезны при возникновении трудностей.
· имя, Фамилия - до 20 символов в каждое поле;
· адрес электронной почты может быть использован для входа в систему или восстановления забытого пароля;
· Пароль - у большинства при регистрации возникают проблемы с его выбором. Происходит это из-за того, что сервис ICQ установил некие рамки для вводимого пароля - он не может быть короче 6 и длиннее 8 символов включительно. Он может состоять из заглавных и строчных латинских букв и цифр;
· Дата рождения - эта информация необходима для большей безопасности вашего ICQ UIN, она будет доступна только вашим друзьям(изменить это правило можно в настройках приватности ICQ);
· Пол;
· Защита от роботов - 5-6 цифр, обычно раза с 2-3 получается распознать их.
· Заполнив все поля, нажмите кнопку Регистрация.
3. Если все поля были заполнены верно, вы увидите страницу, на которой написано, что для завершения процесса регистрации номера аськи нужно нажать на ссылку в письме и чуть ниже кнопку для перехода в свой почтовый ящик - жмите её.
4. В своей почте во Входящих должно появиться новое письмо от ICQ Support, откройте его и нажмите ссылку в этом письме. Обычно оно приходит в течение 10 минут. Если письмо так и нет во Входящих, поищите его во вкладке Спам.
5. Итак, вы перешли по ссылке, подтвердив тем самым регистрацию и теперь видите страницу, на которой вас информируют о том, что вы успешно зарегистрировались в ICQ.
6. Для того, чтобы узнать какой номер UIN вами зарегистрирован, нужно нажать Скачать в верхнем меню сайта и на открывшейся странице в правом верхнем углу вы увидите свою фамилию и имя. Кликнув по этой надписи и вы увидите какой ICQ номер вы только что зарегистрировали.
7. После успешной регистрации, чтобы пользоваться новым ICQ номером, вам необходимо скачать бесплатную версию ICQ.
Skype – программное обеспечение с закрытым кодом, обеспечивающее шифрованную голосовую связь и видеосвязь через Интернет между компьютерами а также платные услуги для звонков на мобильные и стационарные телефоны.
Программа также позволяет совершать конференц-звонки (до 25 голосовых абонентов, включая инициатора), видеозвонки (в том числе видеоконференции до 10 абонентов), а также обеспечивает передачу текстовых сообщений (чат) и передачу файлов. Есть возможность вместо изображения с веб-камеры передавать изображение с экрана монитора
Регистрация в скайп:
1. Для начала вам необходимо скачать программу Скайп. После того как программа загрузилась, нажмите на файл установки «SkypeSetup».
2. Далее после распаковки должно открыться окно, в котором надо выбрать русский язык и нажать на кнопку «Я согласен - установить».
3. Дожидаемся конца установки.
4. В открывшимся окне, предварительно проверив соединение с интернетом, нажмите на надпись «У вас нет логина?».
5. Далее появится окно, в котором и произойдет регистрация Скайп. Вам необходимо заполнить все поля (Имя, пароль, электронная почта, а также надо будет придумать уникальный логин) и нажать 
на кнопку «Я согласен (-на). Создать учетную запись».
6. В появившимся окне вводим свой логин и пароль, который указали при регистрации.
Настройка Скайпа - основные настройки Скайпа включают в себя настройку аудио параметров (микрофон и наушники) и видео (веб-камера). Обычно пользователям самостоятельно не приходиться в ручную настраивать Скайп, все необходимые настройки происходят автоматически. Но, не стандартный, старый и слабый микрофон или наушники могут потребовать вашего вмешательства.
Для начала попробуйте тестовый звонок, он совершенно бесплатен. Вам предложать прослушать сообщение что бы оценить качества звука через наушники или колонки, после этого Вам предложат оставить свое голосовое сообщение, которое Вы же потом и прослушаете. Это позволяет оценить качество работы вашего микрофона и качество передачи звука через интернет.
Если есть проблемы с качеством звука или качеством интернет соединения, то обычно Скайп сам вам об этом сообщит после тестового звонка и предложит пути решения проблемы.
Если все ж вас не устроило качество, то имеет смысл попытаться отключить автоматическую настройку микрофона и в ручную установить уровень звука
Настройка камеры в Скайпе
Если камера уже работала до Скайпа, то проблем обычно не возникает, Скайп сам корректно найдет и настроит веб-камеру. Если веб-камера подключается в первые, то следует подключить камеру, а после установить драйвера с диска который шел с камерой.
 
Задание
 Задание 1. Найти с помощью одной из поисковых систем Интернета форумы по следующим темам:
· Компьютеры
· Информатика
· Информационные технологии в строительстве
· Информационные технологии для механиков и т.п.
Зарегистрироваться на форуме. Предложить на форуме обсуждение интересующего вас вопроса по теме форума. Сохранить скрин окна форума в текстовом документе под именем ПР40.doc.
Задание 2. Зарегистрироваться в системе ICQ, настроить систему, найти в системе троих одногруппников, передать им текстовые сообщения.
Задание 3. Зарегистрироваться в системе Scype, настроить систему, найти в системе трех одногруппников. Добавить их свои Контакты. Осуществить видео-звонок одному из них. Выполнить видео-сессию с тремя одногруппниками одновременно.
Содержание отчета
Отчет должен содержать:
1. Название работы.
2. Цель работы.
3. Описание порядка регистрации на форумах, в ISQ, в scype.
4. Вывод по работе.


Практическая работа № 84
Тема: Этика в интернете

Цель: Изучить принципы сетевой этики, историю развития и создания этических норм и правил работы в интернете.
Количество часов 2
Этапы работы:
1. Изучить материал.
2. Ответить на вопросы.
Ход работы:
Задание 1
Вопросы:
1. Перечислите аспекты сетевой этики.
2. Перечислите угрозы всемирной паутины, касающиеся сетевой этики.
3. «Политически вредные аспекты работы в сети»
Сеть, являясь передним краем внедрения новых информационных и коммуникационных технологий, пользуется правом изменения и нововведения. 
Выделяются зачастую две пересекающиеся посылки сетевой этики, два ее принципиальных аспекта: 
проявление индивидуальности уважается и поощряется; 
Сеть – это действительно хорошо и ее следует защищать.
На пользователях Интернет это сказывается следующим образом.
В обычном обществе каждый может претендовать на индивидуализм, т.е. личную свободу, но во многих случаях индивидуализм должен идти на компромисс с интересами определенной общности, слоя, достаточно большой социальной группы. 
Активные пользователи Интернета находят его чрезвычайно полезным как для работы, так и для игры, и поскольку доступ в Сеть обычно не требует личных расходов (по крайней мере, больших), они рассматривают эти ценности как нечто, что должно защищать. 
Угрозы Всемирной паутины исходят из двух общих источников: 
ненамеренное чрезмерное использование; 
политическое давление. 
Намеренное чрезмерное использование подразумевает полное осознание последствий такого использования и оценку его целесообразности. Это дело ума, чести и совести человека, решившегося на это. Если он может всем доказать, что такое использование необходимо и оправдано высшими соображениями о благе человечества, что ж, значит надо.
Сети создавались с определенной целью, коммерческое присоединение производится компаниями в определенных целях. Никто не может преследовать лицо, которое использует эти соединения не по предназначению, но желание делать это отбивается по-другому и другими (не владельцами). Если вы используете компьютер работодателя в небольших личных целях, на это, скорее всего, посмотрят сквозь пальцы. Небольшие затраты коммерческого сетевого времени не по предназначению тоже, наверное, будут молчаливо позволены. 
Сеть создана для облегчения доступа к уникальным ресурсам, а не для бесплатного доступа к рядовым. 
Большинство продвинутых пользователей и владельцев сетей вполне нормальные люди, ничто человеческое им не чуждо. Они, как и другие, с удовольствием играют в игры, читают новости. В сети они работают регулярно. Если они видят, что работа сети начинает как-то портиться б всяких видимых причин, они изучают это. скорее всего, вы получите вежливое послание по e-mail с просьбой прекратить такое поведение. 
Стоит еще перечислить некоторые сферы, считающиеся в сети «политически вредными» и которых, соответственно следует избегать: 
· чрезмерные игры; 
· чрезмерное несообразное использование; 
· злобное, надоедливое и иное антиобщественное поведение; 
· умышленное вредительство или вмешательство в дела других, в их оборудование и программное обеспечение; 
· обнародование файлов непристойного содержания.
Задание №2.
Основные нормы и принципы этики в Интернет.
Вопросы.
1. Перечислите предпосылки сетевой этики.
2. В чем заключается личностный и технический аспект сетевой этики.
Итак, мы рассмотрели наиболее общие, уже сложившиеся особенности Сетевой этики. Однако еще раз следует подчеркнуть, что Интернет-этика находится пока что только в стадии своей разработки и становления, вовлекая в свои проблемы все новых и новых пользователей, представителей услуг (так называемых «провайдеров»), целые социальные группы и слои и, наконец, самого государства. Выстраивая цепочку элементов Сетевой этики следует опереться на этику обычную, естественно, постараясь ее экстраполировать на особенности Интернет.
Информационное же общество просто обязано создать новые законы, потому что оно живёт в совершенно новой среде – Сети. И сеть, поскольку она является первой и наиболее яркой представительницей информационных отношений, имеет на это право.
Именно поэтому некоторые исследователи выделяют три пересекающиеся посылки сетевой этики: 
1. анархия, точнее личная свобода; 
2. здоровый консерватизм; 
3. инстинкт сохранения популяции в целом. 
Анархия означает, что каждый волен делать всё, что ему будет угодно, если это не вредит другим членам общества, не ущемляет их интересов. Совершенно естественная посылка. Если вы не делаете ничего, что меня напрягает, мне должно быть абсолютно всё равно, что вы там делаете, – это Ваше Личное Дело. 
Инстинкт самосохранения абсолютно необходим, ибо без него само общество может прекратить своё существование. Система устойчива только тогда, когда имеется отрицательная обратная связь. Это означает лишь то, что сетевое сообщество должно беречь и защищать свою среду обитания – Сеть. Мы же заботимся об охране окружающей среды. Механизм этой заботы несколько схож с заботой о Сети.
Два основных аспекта.
Первый аспект – технический. Специалисту в области сетевых коммуникаций, облеченному в соответствующие "хардверные" и "софтверные" доспехи, не составляет особого труда отследить абсолютно любого, независимо от способа его вхождения в Сеть и протокола работы. Сеть умеет защищаться от потенциальной и реальной угрозы. Нарушитель будет изолирован от нее – раньше или позже. 
Аспект второй – личностный. Мы привыкли к устному диалогу, составляющему основу, львиную долю современных коммуникаций. Интонация, обстановка и выражение лица собеседника порой несут больше информации о нем, чем собственно содержание беседы как таковое. В Интернете такого "сенсорного" компонента мы лишены начисто. Пока лишены. Можно возразить, что существуют телефонные разговоры по Сети (против которых, кстати, уже ведут серьезную войну лидеры традиционных проводных телефонных коммуникаций), сетевое радио и телевидение. Да, это так, но дело в том, что мы – и утверждающие, и возражающие, - понимаем, что письменная речь, без возможности видеть и слышать собеседника, еще надолго останется главным способом общения в Интернете. Да и нагота пресловутой Свободы так привлекательна. 



Практическая работа № 85
Тема: Геоинформационные системы

Цель: освоение приемов работы и организации поиска в открытой геоинформационной системе.
Количество часов: 2
Задачи практической работы:
1. Изучить теоретический материал по теме практической работы
2. Выяснить в чем отличие ГИС от других информационных систем
3. Научиться использовать возможности ГИС для получения необходимой информации 
Краткие теоретические сведения
Современная ГИС — это автоматизированная система, имеющая большое количество графических и тематических баз данных, соединенная с модельными и расчетными функциями для манипулирования ими и преобразования их в пространственную картографическую информацию для принятия на ее основе решений и осуществления контроля. Базы данных являются обязательными компонентами ГИС, в которых хранятся любые данные (графическая основа, объекты на карте и дополнительные сведения), связанные с определенной картой.
Современные ГИС сочетают в себе черты АСУ, информационно-справочных систем, картографических информационных систем, баз данных, САПР, АСНИ, систем документационного обеспечения. Высказывается точка зрения, что ГИС является интегрированной информационной системой, объединяющей концептуально, структурно и методически названные выше информационные системы. Авторы современных обзоров подчеркивают, что, говоря о ГИС, разные люди часто подразумевают различные системы как структурно, так и по-разному ориентированные — на экологию и природопользование, земельный кадастр и землеустройство (с этого ГИС начинались), управление городским хозяйством, демографию и трудовые ресурсы, управление дорожным движением, социологию и политологию и т.д.
Программа, относящаяся к классу ГИС, в обязательном порядке реализует следующие функции:
· ввод картографических данных путем преобразования в подходящий цифровой формат;
· манипулирование данными, включая представление карт в разных масштабах;
· управление базами данных (обычно реляционного типа);
· обслуживание запросов на информацию;
· визуализацию информации, основанную как на географических картах, так и на построении таблиц, графиков.
Таким образом, ГИС – это современная компьютерная технология для картографирования и анализа объектов реального мира, а также событий, происходящих на нашей планете, в нашей жизни и деятельности. 
Эта технология объединяет традиционные операции работы с базами данных, такими как запрос и статистический анализ, с преимуществами полноценной визуализации и географического (пространственного) анализа, которые предоставляет карта. На карты ГИС можно нанести не только географические, но и статистические, демографические, технические и многие другие виды данных и применять к ним разнообразные аналитические операции.
Эти возможности отличают ГИС от других информационных систем и обеспечивают уникальные возможности для ее применения в широком спектре задач, связанных с анализом и прогнозом явлений и событий окружающего мира, с осмыслением и выделением главных факторов и причин, а также их возможных последствий, с планированием стратегических решений и текущих последствий предпринимаемых действий. 
Общие геоданные используются при создании и в работе различных типов геоинформационных систем:
· профессиональных (для государственных и отраслевых структур);
· открытых ГИС, которые доступны на автоматизированных рабочих местах разных специалистов внутри региона и страны;
· встроенных ГИС – системах, установленных на автомобилях, водном транспорте, подводных лодках, современном железнодорожном транспорте;
· GPS (Geo Position System) – система навигации с помощью спутниковой информации.
· Интернет-ГИС –  в различных сетевых порталах, предоставляющих электронные карты;
· САПР-ГИС – в системах автоматического проектирования в строительстве зданий и коммуникаций, ландшафтном дизайне;
· настольных ГИС – тех системах, которые устанавливаются на рабочих и домашних компьютерах.
Структура ГИС
· Аппаратное обеспечение. Компьютер для работы с ГИС может быть от простейших ПК до мощнейших суперкомпьютеров. Компьютер является основой оборудования ГИС и получает данные через сканер или из баз данных. Наблюдать и анализировать данные ГИС позволит монитор. Принтеры и плоттеры – наиболее распространенные средства для выведения конечных результатов проделанной на компьютере работы с ГИС.
· Программа. Программное обеспечение ГИС выполняет хранение, анализ и представление географической информации. Наиболее широко используемые программы ГИС-MapInfo, ARC/Info, AutoCADMap и другие.
· Данные. Выбор данных зависит от задачи и возможностей получения информации. Данные могут быть использованы из различных источников – базы данных организаций, Интернет, коммерческие базы данных и т.д.
· Пользователи. Люди, пользующиеся ГИС, условно могут быть разделены следующие группы: операторы ГИС, чья работа заключается в размещении данных на карте, инженеров/пользователей ГИС, чья функция заключается в анализе и дальнейшей работе с этими данными и теми, кому на основании полученных результатов нужно принять решение. Кроме того, ГИС могут пользоваться широкие слои населения через готовые программные приложения или Интернет.
· Метод. Существует много способов создания карт в ГИС и методов дальнейшей работы с ними. Наиболее продуктивной будет та ГИС, которая работает в соответствии с хорошо продуманным планом и операционными подходами, соответствующими задачам пользователя. 
В отличие от обычной бумажной карты, электронная карта, созданная в ГИС, содержит скрытую информацию, которую можно «активизировать» по необходимости. ГИС хранит информацию о реальном мире в виде набора тематических слоев, которые объединены на основе географического положения. Каждый слой состоит из данных на определенную тему. Например, сведения о пространственном положении, привязка к географическим координатам или ссылки на адрес и табличные данные. В ГИС используются картографический материал, имеющий привязку в заданной системе координат. При использовании подобных ссылок для автоматического определения местоположения объекта применяется процедура, называемая геокодированием. С ее помощью можно быстро определить и посмотреть на карте, где находится интересующий объект и его характеристики. ГИС позволяет быстро производить пространственный анализ данных и на его основе принимать эффективные управленческие решения.
Например, если вы изучаете определенную территорию, то один слой карты может содержать данные о дорогах, второй – о водоемах, третий – о больницах и так далее. Вы можете просматривать каждый слой-карту по отдельности, а можете совмещать сразу несколько слоев, или выбирать отдельную информацию из различных слоев и создавать на основе выборки тематические карты. 
Графическая информация в ГИС хранится в векторном формате. В векторной модели информация о точках, линиях и полилиниях (дома, дороги, реки, здания и т.п.) кодируется и хранится в виде набора координат X,Y (Z, T), что позволяет манипулировать изображением. Исходная картинка вводится со сканера в растровом формате, а затем подвергается векторизации – установке формульных соотношений между линиями и точками. 
В настоящее время ГИС – это многомиллионная индустрия, в которую вовлечены сотни тысяч людей во всем мире. ГИС изучают в школах, колледжах и университетах. Эту технологию применяют практически во всех сферах человеческой деятельности – будь то анализ таких глобальных проблем как перенаселение, загрязнение территории, сокращение лесных угодий, природные катастрофы, так и решение частных задач, таких как поиск наилучшего маршрута между пунктами, подбор оптимального расположения нового офиса, поиск дома по его адресу, прокладка трубопровода на местности, различные муниципальные задачи и др.
Примеры ГИС:
1. ГИС «Карта Москвы»
Настольная ГИС «Карта Москвы» распространяется на CD ROM; одна из ее версий расположена в открытом доступе на сайте информационно-поисковой системы Рамблер по адресу www.rambler.ru/map.
ГИС «Карта Москвы» обладает стандартными возможностями навигации и масштабирования, кроме того, карта:
• связана с базами данных, т.е. позволяет отображать объекты разных сфер жизни города;
• может быть персонифицирована, т.е. на ней можно отобразить только интересующие вас объекты;
• поддерживает функцию поиска по названиям улиц, адресам, названиям объектов и организаций, роду деятельности и близлежащим объектам.
2. ГИС ЖКХ. 
ГИС ЖКХ - государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства.
ГИС ЖКХ – это единая федеральная централизованная информационная система, функционирующая на основе программных, технических средств и информационных технологий, обеспечивающих сбор, обработку, хранение, предоставление, размещение и использование информации о жилищном фонде, стоимости и перечне услуг по управлению общим имуществом в многоквартирных домах, работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, предоставлении коммунальных услуг и поставке ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, размере платы за жилое помещение и коммунальные услуги, задолженности по указанной плате, объектах коммунальной и инженерной инфраструктур, а также иной информации, связанной с жилищно-коммунальным хозяйством.
У государственного информационного портала есть свой официальный сайт, находится он по адресу https://dom.gosuslugi.ru.
3. 2ГИС
2ГИС - международная картографическая компания, выпускающая одноимённые электронные справочники с картами городов с 1999 года.
· Онлайн карта 2ГИС - https://2gis.ru/
· Официальный сайт компании - http://info.2gis.ru/novosibirsk 
Главный офис «2ГИС» находится в Новосибирске. Компания имеет справочники для многих городов России, а также нескольких городов за рубежом — в Казахстане, Италии, Чехии, Чили, ОАЭ, Киргизии, на Украине и Кипре.
Все версии 2ГИС, как и обновления к ним, бесплатны для пользователей. Версия 2ГИС для ПК работает без необходимости подключения к интернету (офлайн), обновления баз городов выходят 1 числа каждого месяца и чаще. Имеет те же функции, что и онлайн-версия,  интересная особенность — трёхмерная векторная карта.
Вопросы для закрепления теоретического материала к практической работе:
1. Что такое ГИС?
2. Каково назначение ГИС?
3. Какие существуют разновидности ГИС?
4. Каков структура ГИС?
5. Какие функции являются обязательными для каждой программы класса ГИС?
Задания для практической работы:
1. Выполнить практическую работу в соответствии с предложенной инструкцией.
2. Сделать вывод о проделанной практической работе (оформить в конце бланка для ответов).
3. Продемонстрировать результат выполнения практической работы преподавателю в электронном виде (отправить файл с результатами выполненной работы на указанный адрес электронной почты)
Инструкция по выполнению практической работы
Задание 1
1. Используя подключенный к интернету ПК с помощью браузера загрузите ГИС http://maps.yandex.ru 
2. В поисковой строке Яндекс на этой странице введите название города Москва: 
3. [image: ]Ознакомьтесь с системой навигации ГИС Яндекс.
4. Используя систему навигации ГИС Яндекс (масштабирование, перемещение, поисковую строку и т.д.), найдите ответы на поставленные в таблице №1 вопросы.
5. Заполните таблицу №1, предложенную в электронном бланке ответов.
Таблица №1
	№
	Задание
	Ответ

	Задания необходимо выполнить с помощью ГИС Яндекс.Карты http://maps.yandex.ru

	1
	Какое здание расположено напротив Мавзолея Ленина, через Красную Площадь? Каковы точные географические координаты этого объекта? Назовите ближайшие к этому объекту станции метро.
	

	2
	Укажите названия и адреса ближайших к Красной Площади гостиниц.
	

	3
	Что расположено в г. Москва по адресу: Россия, Москва, Ленинский проспект, д.15?
	

	4
	Найдите на карте Москвы Московский Кремль. Укажите его точные географические координаты. Назовите архитектурные объекты образующие Московский Кремль. 
	

	5
	Используя поисковую строку ГИС «Яндекс-Карта» откройте карту села Сынково Определите точные географические координаты МОУ Сынковской СОШ.
	

	6
	Используя поисковую строку ГИС «Яндекс-Карта» откройте карту   спортивный клуб «Витязь» г. Подольск. Определите точные географические координаты спортивного клуба.
	


Задание 2
1. Используя подключенный к интернету ПК с помощью браузера загрузите ГИС Карты Google https://maps.google.ru
2. Ознакомьтесь с системой навигации ГИС Google.
3. Используя систему навигации ГИС Google (масштабирование, перемещение, поисковую строку и т.д.), найдите ответы на задания таблицы №2.
4. Заполните таблицу №2, предложенную в электронном бланке ответов.
Таблица №2
	№
	Задание
	Ответ

	Следующие задания выполните с помощью ГИС Карты Google (https://maps.google.ru)

	1
	Находясь в туристической поездке в г. Санкт Петербург вы решили общественным транспортом добраться до г. Петергоф, чтобы посетить самый удивительный в мире дворцово- парковый ансамбль. Проложите и опишите подробный маршрут, если вы проживаете в гостинице на ул. Милионной. Сделайте скан копию маршрута и подробного описания движения по нему и вставьте в бланк отчета в поле Ответ.
	

	2
	Через какие области проходит самый короткий автомобильный маршрут Новороссийск – Ярославль и какова его продолжительность?
	

	3
	Определите точный адрес и ближайшую станцию метро для следующих достопримечательностей г. Москвы:
	

	а
	Храм Христа Спасителя
	

	б
	Государственная Третьяковская галерея
	

	в
	Главное здание МГУ (Московский Государственный университет им. М. В. Ломоносова)
	

	г
	Цирк им. Ю. Никулина
	

	д
	Большой театр
	


5. После ввода ответов на вопросы обеих таблиц, сделайте выводы по результатам работы.
6. Подпишите работу вверху страницы и отправьте по адресу электронной почты, указанному преподавателем.



Практическая работа № 86, 87
Тема: АСУ различного назначения, примеры их 
использования. Демонстрация  АСУ на практике

Цель: получить представление об автоматических и автоматизированных системах управления.
Количество часов  4
Теоретический материал
Автоматизированная система управления или АСУ– комплекс аппаратных и программных средств, предназначенный для управления различными процессами в рамках технологического процесса, производства, предприятия. АСУ применяются в различных отраслях промышленности, энергетике, транспорте и тому подобное.
[image: ]
Создателем первых АСУ в СССР является доктор экономических наук, профессор, член-корреспондент Национальной академии наук Белоруссии, основоположник научной школы стратегического планирования Николай Иванович Ведута (1913-1998). В 1962-1967гг. в должности директора Центрального научно-исследовательского института технического управления (ЦНИИТУ), являясь также членом коллегии Министерства приборостроения СССР, он руководил внедрением первых в стране автоматизированных систем управления производством на машиностроительных предприятиях. Активно боролся против идеологических PR-акций по внедрению дорогостоящих ЭВМ, вместо создания настоящих АСУ для повышения эффективности управления производством.
Важнейшая задача АСУ– повышение эффективности управления объектом на основе роста производительности труда и совершенствования методов планирования процесса управления. 
Обобщенной целью автоматизации управления является повышение эффективности использования потенциальных возможностей объекта управления. 
В состав АСУ входят следующие виды обеспечений:
· информационное,
· программное,
· техническое,
· организационное,
· метрологическое,
· правовое,
· лингвистическое.
Основными классификационными признаками, определяющими вид АСУ, являются:
· сфера функционирования объекта управления (промышленность, строительство, транспорт, сельское хозяйство, непромышленная сфера и так далее);
· вид управляемого процесса (технологический, организационный, экономический и так далее);
· уровень в системе государственного управления, включения управление народным хозяйством в соответствии с действующими схемами управления отраслями (для промышленности: отрасль (министерство), всесоюзное объединение, всесоюзное промышленное объединение, научно-производственное объединение, предприятие (организация), производство, цех, участок, технологический агрегат). 
Функции АСУ
Функции АСУ в общем случае включают в себя следующие элементы (действия):
· планирование и (или) прогнозирование;
· учет, контроль, анализ;
· координацию и (или) регулирование.
Виды АСУ
· Автоматизированная система управления технологическим  процессом  или АСУ ТП– решает задачи оперативного управления и контроля техническими объектами в промышленности, энергетике, на транспорте.
·  Автоматизированная система управления производством (АСУ П)– решает задачи организации производства, включая основные производственные процессы, входящую и исходящую логистику. Осуществляет краткосрочное планирование выпуска с учётом производственных мощностей, анализ качества продукции, моделирование производственного процесса.
Примеры:
· Автоматизированная система управления уличным освещением («АСУ УО»)– предназначена для организации автоматизации централизованного управления уличным освещением. 
· Автоматизированная система управления наружного освещения («АСУНО»)– предназначена для организации автоматизации централизованного управления наружным освещением. 
· Автоматизированная система управления дорожным движением или АСУ ДД– предназначена для управления транспортных средств и пешеходных потоков на дорожной сети города или автомагистрали 
·  Автоматизированная система управления предприятием или АСУП– Для решения этих задач применяются MRP,MRP II и ERP-системы. В случае, если предприятием является учебное заведение, применяются системы управления обучением.
· Автоматическая система управления для гостиниц.
Автоматизированная система управления операционным риском– это программное обеспечение, содержащее комплекс средств, необходимых для решения задач управления операционными рисками предприятий: от сбора данных до предоставления отчетности и построения прогнозов. 
Автоматизированная система управления (АСУ) представляет собой средство сбора, обработки, накопления, хранения и передачи медицинской информации, предназначенное для автоматизации, как управленческого процесса, так и профессиональной деятельности каждого работника медицинской сферы.
Использование АСУ позволяет добиться снижения численности управленческого аппарата, повысить эффективность и оперативность управления, освободить персонал от большого объема рутинной работы, создав условия для максимального использования его творческих способностей, в кратчайшие сроки обеспечить специалистов различных уровней необходимой информацией и решить многие иные проблемы.
Компонентами АСУ являются: 
Технические средства – вычислительные устройства, устройства ввода-вывода, запоминающие и накопительные устройства, сетевое оборудование. 
1. Программное обеспечение – компьютерные программные средства, обеспечивающие работу технических средств и обработку информации. 
2. Пользователь или оператор, который осуществляет взаимосвязь с программными и аппаратными средствами системы. 
Любая АСУ в процессе своей работы должна выполнять следующие функции: 
1. сбор, обработка и анализ информации о состоянии объекта; 
2. выработка управляющих воздействий; 
3. передача управляющих воздействий на исполнение и контроль их передачи; 
4. реализация и контроль выполнения управляющих; 
5. обмен информацией с другими связанными с ней автоматизированными системами 
К АСУ предъявляется ряд общих требований: 

1. должна быть обеспечена совместимость элементов АСУ друг с другом, а также с внешними АСУ, взаимодействующими с рассматриваемой - все компоненты АСУ должны «общаться на одном языке»; 
2. должна предполагаться возможность расширения, развития и модернизации АСУ с учетом перспектив учреждения; 
3. АСУ должна обладать достаточной адаптивностью к изменениям условий ее использования (например, внедрение в практику новых нормативных актов, должно найти соответствующее отражение в алгоритмах АСУ); 
4. АСУ должна иметь достаточную степень надежности, так как любой сбой в ее работе негативно отразится на деятельности всего учреждения; 
5. должны быть предусмотрены контроль правильности выполнения автоматизированных функций и возможность диагностирование системы, позволяющие выявить место, вид и причину неполадки; 
6. должны быть предусмотрены меры защиты от неправильных действий персонала, а также от несанкционированного вмешательства и утечки информации. 
Задания:

Задание № 1:   Просмотрите презентацию «Автоматизированные системы управления» (расположена на диске компьютера), в которой представлены виды АСУ. С помощью указателя ресурса URL  перейдите на web-страницы, в которых приведены примеры автоматизированных систем управления.
[image: ]

[image: ]
[image: ]
Задание № 2:  Изучить презентацию «АСУ АТП» (расположена на диске компьютера).
Задание № 3: В программе WORD наберите кратко текст об автоматизированных системах управления перевозками. Сохраните этот документ под именем «АСУ» в папку со своим именем. 
Чтобы выполнить данное задание необходимо воспользоваться следующими вопросами:
	1. Что называется автоматизированной системой управления?
	

	2. Какую задачу решают автоматизированные системы управления?
	

	3. Какие цели преследуют АСУ?

	

	4. Какие функции осуществляют АСУ?
	

	5. Приведите примеры автоматизированных систем управления.
	


Задание № 4: Ответить на вопросы:
1. Что такое автоматизированная система управления.
2. Назначение АСУ.
3. Какие функции осуществляют АСУ?
4. Привести примеры АСУ.
Задание № 5: Сделать вывод о проделанной практической работе:

Критерий оценивания выполненных практических заданий
Каждое задание оценивается в 5 баллов (максимально), в соответствии с требованиями. 
Общая оценка выводится по сумме баллов за каждую решенную задачу (5*5=25 баллов)
В общей сумме, выполненная практическая работа может быть оценена от 0 до 100% , и тогда оценка знаний студента будет такова:
«отлично»                        -     86 – 100%,
«хорошо»                          -    66 – 85%,
«удовлетворительно»      -    45 – 65%,
«неудовлетворительно»  -  менее 45%.


Источники
Основная литература
1. Цветкова, М. С. Информатика [Электронный ресурс] / М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова. – Электрон. текстовые данные. – М. : Академия, 2018.– 352 с. – Режим доступа:  http://academia-moscow.ru. – ИЦ Академия

Дополнительная литература
1. Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии : учебно-методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — ISBN 978-5-4488-0339-0. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/86070.htm
2. Михеева, Е. В. Информатика [Электронный ресурс] / Е. В. Михеева, О. И. Титова .– Электрон. текстовые данные.– М. : Академия, 2017. – 400 с. – Режим доступа: http://academia-moscow.ru.– ИЦ Академия
3. Михеева, Е. В. Информатика:  Практикум   [Электронный ресурс] / Е. В. Михеева, О. И, Титова .– Электрон. текстовые данные.– М.: Академия, 2017. – 224 с. – Режим доступа: http://academia-moscow.ru.–  ИЦ Академия
Интернет-ресурсы:
1. http://www.fcior.edu.ru - Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР
2. http://book.kbsu.ru/theory/chapter4/1_4.html - электронный учебник по информатике.
3. http://www.ege.ru/ -  тесты по информатике
4. http://comp-science.narod.ru/ - дидактические материалы по информатике
5. http://onlinetestpad.com/ru-ru/OnlineTests/Default.aspx
6. http://book.kbsu.ru/ - электронный учебник по информатике (1курс)
7. http://informaks.narod.ru/ - электронный учебник по информатике (1курс)
8. http://kuzelenkov.narod.ru/mati/book/informat_prog.html - электронный учебник по информатике (1курс)
9. http://inf.e-alekseev.ru/text/toc.html - электронный учебник по информатике (1курс)
10. http://rom-em70.narod.ru/EU/index.html - электронный учебник по информатике (1курс)
11. http://school89.hnet.spb.ru/s/index.html - электронный учебник по информатике Логика(1курс)
12. http://access.szags.ru/ - электронный учебник по СУБД
13. http://miit.bsu.edu.ru/docs/inf/ - электронный учебник по информатике (1 – 2 курс)
1. http://www.tct.ru/word/praktik/rab_1.htm - электронный учебник по WORD.
14. http://psbatishev.narod.ru/excel/e000.htm - электронный учебник по EXCEL.
15. http://www.tct.ru/EXCEL/Praktick/praktick_6.htm - электронный учебник по EXCEL.
16. http://book.kbsu.ru/theory/chapter4/1_4.html.http://www.megabook.Ru - Мега энциклопедия Кирилла и Мефодия
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B peXiMe CTaTUCTIKH MOXHO BBOAHTS AaHHBIE A% BLINHCASHMA CTaTHCTIKH, 3 53TeM
BHIMOAHATS BE1NCAEHMS. [TpH B804S A2HHAX COOTERTCTEYHOLLIZR UHOPMALIA OTOBPAXAETEA &
OBRRCTIN KypHaN3 2 B OBNACTH BLIMCACHUT] OTOBPEXASTCA KOMMECTED BECASHHEIX SHaUEHI

1. B wemo Bug suibepure xomanay Cramcrika.

2. Bacanre nepeoe 3HaueHE U HaITE KHONKy Jlo6aBUTE, HTOBHI A0B3BUTS AaHHEIE &
e —

3 lun, koTOpOE XOTUTE BEINOAHNTS.

s, BeimonHAEMEIE Ha KankkyMATOPE 80
BPEMA CeaHCa; XyPHa BLINHCAEHMT AOCTYNEH B PEXUMAX OBBINHEIX 1 HHKEHEPHIX
BIAMCAEHIT, MOXHO USHEHHTS SHaUEHUA & BLINUCAEHWAY, 3aHECEHHEX B XKypHan. [Tpi
EHECEHIN HMEHEHITE B JYPHAN BLIUMCAHIT PESYLTAT BEIBPAHHOTD BEIMCACHUA
‘oroBpaxacTcn & oBnacT pesynbTaTOS.

1. B v B sibepure nymer Kypran,

2. Mownan wienwsure seimcnene, KOTOpoE HyKHO KEMEHHTS

3. Bocre Hoswie auerun AR SRR  HaxanITE Knasiuy BEO/L
Npmesane

o KypHaR BLINHCAEHUT] 415 OBSISHOTO U HIKEHEPHOTD PEXUNOS COXpIHAETCR
‘OTASNEHO. B 32BHCHNOCTH OT HCMONS3YEMOTD PEXHINa OTOBPaXEETEA
cooTaeTcTayroUM SyprHan.

~ Mpeobpasonanme sHaueHi w3 OAHIX CAMKMLL MIMEpEHNA B APYTIE

€ MOMOLLSIO K37y NRTOPS MOXHO BLINONHATS NPEOBPE30BaHIE PESAMSHBIK EAHIL
vamepesu.

1. B wemo Bug suibepure nyvcr MpeoGpasosanvie eamm.

2. B oBnacr Buibepyre TN Mpeo6pasyemix ANHMLY LIERKHITE TPH CUCK2 U
BIBEPUTE TWRLI SAHHHL USMEpEHU, KOTOPSIE HYXHO NPEOBpa308aTs, 3aTeM & none Ms
BBeAITE 3HakEHvE 41A npeoBpazoBaHA.
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3. B pacKpHIBAIOIIEMCA CITHCKe «Bbibepume mun npeobpasyenoil edurulbl» YCTAHOBHTE THI
Bpexs.

B PaCKPHIBAIOMEMCH CITHCKe «/3» YCTAHOBHTe Jac.

B PaCKDHIBAIOMEMCA CITHCKE «&» YCTAHOBHTE Munymd.

B TeCTOBOE MOe «B60O IHAUEHUA» BBEIHTE HCIO 6. TIPOrPaMMa ABTOMATHYECKH TIPOH3Ee-
JIeT IpeoGpazoBaHHe  0TOGPA3HT PesyIBTar.

5. C momomsko KanbkynATopa caMOCTOATENBHO OCYIMECTBHTE CIIETYIONIHE MPeoGpasOBaHHe:

15 MHTE — B KHIOMETDBI
100 Hezems — B 1acht

4 KapaTa — B TpaMMEL

1 aMepHKAHCKYIO TTHHTY — B ITHTDHI
1 GpHTAHCKHH TaILTOH — B THTPEL
20 TOMATHHELX CHIT — B KHTOBATTHI
3 rexTapa — B KBaZIPaTHbIE METPEI

6. TIo OKOHYaHHH PaGOTHI BEPHHTE PEKMM OGbiutbI
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3. 3uaKOMCTBO ¢ AHTTHEACKON PACKAARKOH KIABHATYPBE
Habepure B nporpamme «BIOKHOT» CleAyIOLME TEKCT, HCTIOME3YA KIapHuly Enter Tobko 118 Nepexolia K HoBoMy abaaity.
Oreryn nepeoit cTpokk aG3aua 3axaeTcs npH noMowy tabynsrwi. Henonssyement wpngr Times New Roman 14,
Igor Kurchatov (1903 ~ 1960)

Igor Kurchatov, a brilliant atomic physicist of our age was an outstanding organizer of research work. He united
the forces of great scientific institution for rapid solving essential scientific problems. He did much for establishing in the
Soviet Union a powerful technical base, significant for the improved, development of the atomic nucleus investigations.

L V. Kurchatov was born in 1903, and in 1923 he graduated from the Crimean University, physics and
mathematics department. At the Baku Polytechnic Institute he studied the electrical conduction of insulators. In 1925 he
went to Leningrad and joined the Physic — Technical Institute of the Academy of Sciences of the USSR.

Initially he was interested in investigating electrical properties of crystals. This led Kurchatov to establish a new
scientific field in the USSR, the study of electrical relations in materials possessing the quality of spontaneous

polarization,
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Tracing route to uyu.ranbler.ru [81.19.66.1091
ouek & Raxinun of 30 hops:

125 gmns 23ne 21249320015
2 Zdme 28 22 ms 212019

3 23me  22ne 23 me 212.1990

i x E %™ Request tined out.

S 1M 168 me 167 ne SO.FOSeaTTGRMNGA UTER NET [157.430.62 2481
7

8

H

35

169 ne 169 ne 170 ns 189.at-6-1-0.%iti_NVCOALTER.NET 1152.63.0.251
169 me 168 ne 168 ne 0.so-3-1-0.KL1.NYGY ALTER.NET [152.63.9 581
167 ne 170 ns 170 n 0.s0-4-0-0.TLINVCY ALTER NET (152631011731
189 me 171 me 169 me D.s0-7-0-O.ILi.NYCS ALTERINET [182.63:9.2451

10 169 me 169 me 171 me O.s0-0-0-0.1Ri_NYC13.ALTER.NET [153.63.33.581

i1 2% ne 297 me 277 me so-6-0-0.Th2.SiK2.ALTER.NET [146.188.7.33]

12 278 ne 27 me 299 me ga—0-3-0_KRISTKI ALTER-NET [146 188 1i.2371

i3 2% ome 278 me 281 me OS1-0.CH7.STKA-RLTER.NET [146.188.5 341

14 280 ne 281 ne 283 me  rtconn-g.custoner.ALTER.NET [146.188.68.1501

15 367 ne 308 me 306 me nokobgui-geB-3-8-0.nt-comm-ru [217-106.7.1941

16 304 e 304 ne 304 me 213.59.1.250

17 305 ne 308 me 307 me www.ranhier.ru [81.19.66.1091

Trace conplete.
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Microsoft Windows XP_LUersion 5.1.26001
(C> Copyright 1985-2001 Microsoft Corp.

S\WINDOUS >R s ranbler. ru
Pinging wuu.ranbler.ru [81.19.66.1091 with 32 hytes of data:

Reply £ron 81.19.66.109: bytes
Reply £ron 8

Reply £ron 8 tine=298ns
Reply from 81 1109 hoees 38 tineSoons

Ping statistics for 81.19.66.109
Packets: Sent - 4, Received = 4. Lost = 0 (0% loss).
Approxinate round twip times in milli-seconds
Mininum = 298ns, Maxinum = 300ns, Average = 299ns

tine=300ns
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® dic.academic.ru/dic.nsf/bse/61326/AeTomatnueckoe

Bonbluasa coBeTckas sHUMKnoneans
ABTOMaTUYeckoe ynpaerneHue 3To:

AToMmaTUeCKoe yNpaBneHHe

B TEXHIIKe, COBOKYNHOCTL AEMCTBM, HANPABNEHHsIX Ha
NOAAIEPKaHME Uit YnyHILIeHie ByHKUMOHWPOBAHHA yIDABNAEHOTD 0GBEKTa Be3 HEMOCPEACTBEHHOTO Y4aCTHR
4enoseKa 8 COOTBETCTBMN C 3A1HHON LIENSH0 YNPBAEHHA. A. Y. LIMPOKO MPUNMEHAETCH B0 MHOTUX TEXHHHECKIX M
GHOTEXHNMECKIX CUCTEMaX ANA BHINONHEHIR ONEPaLIM, He OCYLIECTBHMBIX YENIOBEKOM B CBA3H C HEOBXOAMMOCTEI0
NepepasoTki GOMLLLIOTO KOMMYECTSa MHAOPMALY B OTPAHHEHHOE BPEMA, INA NOBLILIEHNA NPON3BOIUTENEHOCTH
TPyAa, Ka4ecTsa 1 TOYHOCTH PEryMPOBAHHS, OCBOBOXAEHNR HENOBEKa OT YIPABNEHNA CHCTeMamH,
DYHKUMOHVDYIOLLINN B YCTIOBUAX OTHOCUTENLHO/! HEAOCTYNHOCTH UM ONACHBIX ANA 310POBL (CM. ABTOMATU3ALMA
NDOM3BOCTEA, ABTOMATUALYE YIABNIEHIECKX PAGOT, BONbUAR CHCTeMa). Lienb YIPABNEHHA Tel WA HHbIM
05Da30M CBAILIBAETCA C UIMEHEHHENM BO BDEMEHH DEryMPYEMOii (yNPABNAEMON) BENM4MHE — BLIXORHOM BEMMYIHE
YMPaBNAEMOro 06beKTa. [INf OCYWECTBNEHNR LienW YIPABNEHIA, ¢ YHETOM OCOBEHHOCTelt YNpaBNAembiX 00bEKTOS
PA3NM4HON NPHPO! M CMIEUEHKN OTAEMEHEIX KNACCOB CUCTEN, OPTaHW3yETCA BOIAENCTEHE Ha ypasnAioue
oprasi 06beKTa — ynpasnAioliee B03elicTaiE. OHO NPEAHA3HAYEHO TAKKE ANIA KOMMEHCALIMN SXDEKTa BHELUHIX
'BO3MYLIaIOLLMX BO3AEHCTBUR, CTPEMALIMXCA HAPYWIWTS TPEGyeNOe NOBEEHHE PEyTMpYEMOTi BENUHMHS
‘Vnpasnsioliiee BO3NENiCTaNe BLIPAGATLIEAETCA YCTPOICTEOM yNpABNEHHA (¥Y). COBOKYMHOCTL B3aHMOAENCTaY oI
YMPaBNAIOLET0 YCTPOTICTEA U yNPABNAEMOND 0GbEKTa 0BPA3yeT CUCTEMy ABTOMATUSECKOTD YNIpaBNeHHA.

CHICTeMa ABTOMTHYECKOrO yNpaBneHm (CAY) NORASPKIBAET MNK YNyHUIAET (yHKUHOHMPOSaHHE
YMpaBnAeMOoro 06beKTa. B pAne Cny4aes BCMOMOraTenHble A7 CAY ONEpaL (NyCK. OCTaHOSKa, KOHTPOMs,
HananKa u T.1.) TaKkKe MOTYT GiiTs aBTOMATU3NPOBAHSI. CAY (yHKIMOHHPYET B OCHOBHOM B COCTase
NPOM3BOACTBEHHOTO UM KAKOTO-NIMGO APYTOTO KOMMNEKCa.
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UKUIEAUS] ABTOMaTI/I:iI/IpOBaHHaﬂ CHCTeMa yIIpaBJIeHUA

sododnas suguKTOnedus.

Marepian w3 Buxuneaui — caoBoaHoR SHAKTIONEAN [npaeuTs | npasiTs suk-Texct]

“TeKylLan BepCHA CTRHHLI MIOKA HE NPOBEPANACH OMLTHBIMMA YSACTHKZM H MOXET SHASTENHO OTTHATLC OT SEDCHH, NPOBEPEHHOA 28 aNpenA 2017; NPOBEPKH TDEOYIOT 4 MDazKi.
amasan cTpaHiLa

ST 3anpoc «<ACY» NepeHanpasnsemos cio0a; M. MakKe Opy2ue SHaveHus.

casatens A—51

sOpatse CTaTsn ABTOMATUSMPOBAHHAA CHCTEMA YNIPBNEHMs (COKDALEHHO ACY) — KOMNNEKE anNapaTHLIX 1 MPOTPaMMHLIX CPEACTS, a TaKKe NEpCoHana, NpeaHasHadeHHsil AnA
nyaiivan cratn YIPaBNeHiA Pa3NUHHEIMIt IPOLIECCAMH B PAMKaX TEXHOMIOTMYECKOTO MPOLIECCa, NPOMIBOACTEA, NPEANPUATUA. ACY NPUMEHAIOTCA B PASTIMYHEIX OTPACASX

exyLme CoBBITUA NIPOMBILLNEHHOCTH, SHEPFETUKe, TPAHCTOPTE W T. . TEpMMH «aBTOMATHSUPOBAHHAR>, B OTIUUME OT TEPMHHA «ABTOMATUHECKAR», NOJHEPKHBAET COXAHEHHE 3
. '4€0BEKON-0EpaTOpOM HEKOTOPLIX YKL, MMGO HaHGONee OBLETo, LENENonaralolLero XapakTepa, IMG0 He NOANAIOILIMXCA ABTOMATHIAUMM. ACY ¢ CHCTeMOT

NOAAEPKKN NPUHATUR pellenmit (CTIMP) ABNAKTCA OCHOBHBIM MHCTPYMEHTOM NOBBLILLEHMA OGOCHOBAHHOCTH YNPABNEHYECKUX PELIEHMI.
005LTS 5 ouwnde AREPR TP L4 (cnne) oy yrp: pe

0obuecTE0 ‘Coanatenem nepasix ACY 8 CCCP ABNAETCA AOKTOP SKOHOMHHECKHX HayK, IPODECCOP, 4neH-KOPPECTIOHAEHT HAUMOHANbHOT akanemui Hayk Benopyccum,
opym OCHOBONONOXHIUK HAYHOI LIKOMbI CTPATETMHECKOro NNaHMpoBaxks Hukonaii MeaHosnd BeayTa (1913—1998)('). B 1962—1967 T. B JOMKHOCTH ANPEKTOPA
BENVE MPABH LIeHTPanEHOTO Hay4HO-MCCNIEA0BATENLCKOTO MHCTUTYTA TEXHUYECKOTo yNpasnenns (UHUMUTY), ABNAAch Taloke YNeHoM Konnerui MUHICTEpCTEa NPUBOPOCTPOSHHA

osle CTpaHMLE
pasca
oxepraoeats

CCCP OH PyKOBOAWN BHEAPEHHEN NEPBbiX B CTPaHe aBTOMATU3NPOBAHHLIX CHCTEM YNPABNEHH NPOU3BOACTEOM Ha MALIMHOCTPOTENHEIX IPEANPHATHAX. AKTHBHO
G0ponca NPOTHS MeonorMHeckIx PR-aKUyi 10 BHEAPEHHIo A0POTOCTOALLMX IBM, BMECTO CO3AAHNA HACTORLLMX ACY ANA NOBLILIHIR SQXDEKTUBHOCTH yNpABNEHNA
NPOM3BOACTEOM.
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5.

. ABTOMATH3NPOBaHHEIE W ABTOMATHHECKHE CHCTEMSI ynpasneHus

+ 470 TaKoe ACY u 4To Takoe CAY;
+ NpocTHIe aBToMATH;

+ LIAT - ALIM npeoGpasosatiue;

+ cxema CAY;

+ YNDAENEHHE B PEXUME PEansHOTO BpEMeHH;
+ KOHTPONNEDH! U MUKPONPOLECCOpS & CAY.

Y7o Takoe ACY 1 4To Takoe CAY

KOMNsHoTe DL MOMOTaIOT PewaT 32334 YNPAENEHHs B CaMbIX PasHBIX MACILITAGAX: O YMDAENEHIA CTAHKOM WM TPaHCTOPTHBIM CPEACTEOM A0
YNIpaBNeHH A NPOMSEOACTEEHHLIM NIDOLIECCOM Ha MPEANPUSTUM U AKE UENO OTPACTbko SKOHOMYKM rOCYAapCTEa

KoHedHo, Mopy“aT KOMTSIOTEpY NMOMHOCTbH0, Ge3 yHaCTHA HenoBexa, PyKOBOWTS NPEATPUATHEN U OTPECTTbI0 KOHOMMKM CIIOKHO, 42 W HE
Gesonacko. [InA yNpaBnens B TAKOM MaCLITaGe COSARIOTCA KOMTLIOTEPHSIE CHCTEMSI, KOTOPHIE H3LIBAIOTCA ABTOMATHIMPOBAHHIMU CHCTEMaMI
ynpasnesus (ACY). Takwe cuCTeMbi PaBOTaIOT BMECTE C HENOBEKOM.

ACY NOMOraeT pyKOBORUTEITio NIONY4HT HEOBXOAMMYH UHAOPMAUIO AR NPUHATUR YNIPABNFHOLLEND PELLEHNS, A TAKKE MOXET NPEANOKUTS
HauBonee ONTAMaNHSIE BAPUAHTBI TaKINX PeLieHii. OBHAKO OKOHUATENHOE PELLEHHE DHHMAET HENOBeK

B ACY HCTION3YHOTCA CaMbIe COBPEMEHHLIE CPEACTER UHDOPMALMOHHEIX TEXHONOTHIL: Gash AGHHBIX 1 KCMEPTHSIE CHCTEMSI, METORb!
MaTEMETHHECKOTO MOENMPOBAHH, MALIMHHa rpachika U p.

C PaCNPOCTPaHEHHEM NEPCOHIBHAIX KOMIBIOTEPOB TEXHHMECKOM OCHOBOM ACY CTANM KOMMIHOTEpHBIE ceTi. B paKkaX O4HOTO MPEANPUATUR 3TC
NOKANEHSIE KOMMSHOTEPHLIE CETH. ABTOMATHIHPOBAHHBIE CHCTEMS! YIPABNEHHS, PaGOTAIOLME B MACLITADEX OTPACTM, B FOCYAAPCTBEHHEIX
MacwTaBax, UCONb3yIOT MOBaNsHSIE KOMMBHOTEDHHIE CET

JIpyriM BApUEHTOM MIPUMEHEHN KOMNLIOTEPOB B YIPABNIEHA ABNAIOTCSA CHCTEMSI ABTOMATUMECKOTO ypaaneny (CAY). OBbexTamy ynpaenewua
3TOM CNy4ae YalLe BCErD BLICTYNAT TEXHUMECKHE YCTPOTICTE (CTAHOK, PaKETa, XHMUHECKII] PEAKTOP, YCKOPHTEN SMEMEHTAPHAIX YaCTL).

B CAY ace onepauuu, CeRsarHbIE C IPOUECCAMU YIPagneHus (c6op u 0GpaGomKa UHpOPMELUL, (hOPMUPOSEHUE YIPEETFIOWUX KOMBHD,
soadeiicmeue Ha ynpagnsiemsili OGEKM) MPOUCXOOSM BEMOMAMUYECKL, GE3 HEMOCPEOCMEEHHOZ0 YHECTIUS YENOBeKa.
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