MPNHATO YTBEPXXAEHO

Ha 3acejaHn COBETa yqpe)K,qul/lﬂ NPUKa3oM AMPEKTOpPa
npotokon Ne / BMOY BO «BTK»
oT «O» O1 20i/r. Ne ~O-0O/?

oT «04 02 20 */r.

MONTOXXEHVE
0 HOPUANYECKOM OTAENE

1. O6Lme nNonoxeHus

11 HOpuaundeckuin otaen (ganee no TekcTy - OTAen) ABNSETCA CTPYKTYPHbIM NogpasgesieHnem
OIOMKETHOrO  NpogeccMoHanbHOr0  06pa3oBaTeNlbHOro  yupexaeHus  Bonorogcko  obnactu
«Bonoroacknii TeXHUYECKNIA KoNnemk» (aanee no TekcTy - Konnemx).

12. Ortpen B CBOeN feATeNbHOCTM MOLOTYETEH U NOLKOHTPOMEH AnpekTopy Konnemka.

1.3. PykoBofcTBo OTAeNOM OCYLUECTBNSET HavasibHUK OThena, HasHayaemblii Ha [O/MKHOCTb U
0CBOOOX/aeMbliA OT [O/DKHOCTM B YCTAHOB/IEHHOM [ENCTBYIOLMM TPYAOBbIM 3aKOHOAATENbCTBOM
nopsiaKe NprKasom AupeKTopa.

14. CrpykTypa u wrat OThena yTBepaatoTca aupekTopom Konnemxa.

15. OTtgen B CBOe [eATeIbHOCTWM PYKOBOACTBYETCA [eWCTBYHOWMM 3aKOHOAATE/IbCTBOM W
MHLIMW HOPMaTMBHbLIMM MPaBOBbIMK akTamu Poccuiickon ®Pegepauun, YctasoMm Konnemka, WHbIMU
NOKa/lbHbIMW HOPMATUBHBLIMK akTamMn Konnempka, a takke HactoAwyM MonoxeHUeM.

2. OCHOBHbIe 3a4aun

2.1. OcHoBHbIMK 3aga4amy OTAena ABNAOTCA:

2.1.1. MNpaBoBoe 0b6ecneyeHre aedTeNbHOCTU Konnemxka.

2.1.2. HOpuanyeckoe COMPOBOXAEHWE [OrOBOPHON, MPETEH3VOHHOW W WCKOBOM paboTbl B
Konnepxe.

2.1.3. ObecneyeHne OKYMEHTa/IbHOro OPOPMNEHNS TPYAOBbLIX OTHOLLEHWIA.

2.1.4. ObecneyeHne TPYLOBbIX NpaB ¥ rapaHTUin paboTHNKOB.

3.0CHOBHble (PyHKUUMN

3.1. Ang peweHuns 3aga4 OTaen BbINOHAET CleAyHoLLMe OCHOBHbIE (DYHKLMN:

3.1.1. ObecneumBaeT COO6MIOAEHME 3aKOHHOCTM UM MWHUMM3AUMIO MPaBOBbIX PUCKOB B
featenbHoCTN Konnegka.

3.1.2. OcyLUeCcTBNSIeT NPABOBYKD 3KCMEPTM3Y MPOEKTOB JIOK&/IbHbIX HOPMATMBHBLIX aKTOB
Konnepxa n nx cornacoBsaHue.

3.1.3. OcyLUeCTBNSIeT aHTUKOPPYMNUMOHHYIO 3KCMEPTU3Y MPOEKTOB JIOK&/IbHbIX HOPMATUBHbIX
akToB Konnemxa.

3.1.4. OcyluecTBNSET MOHUTOPUHT AEMCTBYIOLLEr0 3aKOHOAATENbCTBA, B C/lyvae HeOOX0AMMOCTH
NHOPMUPYeT PaboTHUKOB Y CTPYKTYPHble nogpasgeneHuns Konnemxa 06 n3MeHeHmsX.

3.1.5. OpraHumsyeT [eATeNbHOCTb MO MPVBEAEHWIO B COOTBETCTBME C  [eNCTBYHOLLUM
3aKOHOATeIbCTBOM /IOK&/IbHbIX HOPMAaTUBHBIX akToB Konnemxa.

3.1.6. Ob6ecreymBaeT CBOEBPEMEHHOE BHECEHWE W3MEHEHWUA B Yy4upeauTesibHble [OKYMEHTbI
Konnemka B CBA3M C U3MEHEHUAMWN [e/CTBYHOLLEr0 3aKOHOAATeNbCTBA M APYTMMIN OBCTOATEIbCTBAMY,
OpraHu3yeT MOArOTOBKY MPOEKTOB HEOOXOAMMbIX W3MEHEHWA W [OMNOMHEHWA B HUX, a TaKke
perncTpayuio N3MeHeHUA 1 JONOMHEHWIA, BHOCUMBIX B yUpeauTe/lbHble JOKYMeHTbl Konnemxa.



3.1.7. PaspabaTbiBaeT /OKa/lbHble HOPMaTMBHble akTbl Konnemka No  HanpasneHWUsMm
fedatensHoctn OTgena.

3.1.8. YuvactByeT B pa3paboTKe MPOEKTOB /OKa/lbHbIX HOPMaTMBHbLIX akToB Konnemka
COBMECTHO C IpyrMMun CTPYKTYpPHbIMW noapasfeneHmamm Konnemxa.

3.1.9. OcyulecTBnseT METOAMYECKOE PYKOBOACTBO U MPAKTUYECKYHD MOMOLLb CTPYKTYPHbIM
nogpasgeneHmam Konnempka B pa3paboTKe MOMNOXKEHWA O CTPYKTYPHbIX  MOAPa3fefieHnsX U
[OMKHOCTHbIX / MPON3BOACTBEHHBIX UHCTPYKLMNA.

3.1.10. F'oTOBMT 3aK/OYeHMs, CrpaBKM MO MpPaBOBbIM BOMpoOcaM Mo 3arnpocaMm AMpeKTopa Wt
PYKOBOAMTENEN CTPYKTYPHbIX NoapasgenieHnin Konnempxa.

3.1.11. YyacTByeT B fOCYyAeOHOM YperynmpoBaHu UHAMBUAYAbHBIX U KONEKTUBHbLIX TPYAOBbIX
CMopoB.

3.1.12. ToTOBUT MO MOPYYEHUIO AMPEeKTopa OTBeTbl Ha npeAnucaHWa (NPOTECTbl, aKTbl)
KOHTPO/IMPYIOLLMX OpraHoB (COBMECTHO CO CTPYKTYpHbIMW  nofpasfeneHnamu  Konsmemka no
Harnpas/ieHNAM [eATe/lbHOCTH).

3.1.13. [aeT 3aKk/t04eHns Mo NopyYeHUIo AMPeKTopa no noctynatowym B Konnemk cny>XebHbim
NIOKyMeHTaM, 0O6palleHNsAM TFpaxaaH W HOPUANYECKUX Nl 06 UX MpaBOBOM 06OCHOBAHHOCTU WU
3aKOHHOCTW TPebOBaHWIA.

3.1.14. OdopmnseTr [OBEPEHHOCTU W WHble [OKYMEHTbl, CBf3aHHble C AeNernpoBaHueM
MOSIHOMOYMIA OT UMeHM Konnemka B npegenax komneteHuun Otgena.

3.1.15. Bepget genonponssoactso OTaena B COOTBETCTBUM C HOMEHKIATYPOIA fen.

3.1.16. OcyulecTBNAET  HOPUAMYECKYHD  3KCMEPTU3y COrNalleHUA O  COTPYAHMYECTBE U
rpaXk4aHCKO-NpaBoBbIX 40r0BOPOB.

3.1.17. KoHcynbTpyeT MO BOMpocaM 3akK/NiYeHWUs, WU3MEHEHUS, WCMOSIHEHUA U PacTOPXXeHus
[0roBOpOB (COornalleHuii, KOHTPaKTOB).

3.1.18. OpraHun3yeT COBMECTHO C ApPYrMMn CTPYKTYPHbIMK  MoapasgeneHnsamn  Konnemka
JocyaebHoe yperynvmposaHune cnopoB (NMPETEH3MOHHYI0 paboTy), BbITEKAKOLWMX M3 LOMOBOPHbIX M UHbIX
ob6a3atenscTB  Konnemka, obecrieumBaeT gocyaebHoe B3aumogeicteue (B T.4.  YperynnpoBaHue
pasHornacuin) ¢ NPaBooOXpPaHUTENbHBIMU 1 KOHTPOIMPYHOLLMMI OpraHamu.

3.1.19. BegeT 1CKOBYHO paboTy Mo cropam, BbITEKAIOLMM U3 AOrOBOPHBLIX U MHbIX 0653aTeNbCTB
Konnepxa:

NoAroTaB/MBaET M NPEACTABNAET MCKOBbIE 3aB/IEHNA U MaTepuasibl B Cyabl;

N3yYaeT UCKOBbIE 3aB/IEHNA, HanpaBneHHble Konneaxy;

OCYLLeCTBNAET NpeAcTaBuTeNbCTBO Konnemxa B 3acefjaHnAX CyAa B COOTBETCTBUU C BblAaHHbIMU
[LOBEPEHHOCTAMM.

3.1.20. ConpoBoXAaeT UCMNONMHUTENbHOE NPOU3BOACTBO.

3.1.21. OcyLuecTBnsAeT npeacTaBuTenscTBo Konnempka B NpaBOOXpaHUTENbHBLIX OpraHax npu
PacCMOTPEHUN UMW TPaXKAAHCKMX, aAMUHUCTPATUBHbLIX U UHbIX feN ¢ ydactvem Konnemxa.

3.1.22. TOTOBMT MNpPOEKTbl MPUKA30B, CBS3aHHLIX C MNPUEMOM Ha paboTy, YBOJILHEHWEM W
nepeBoAoM pabOTHMKOB, HarpaBfeHWEM WX B KOMaHAUPOBKMW, WHble MPUKasbl, CBA3aHHbIE C TPYAOBOM
LeaTeNbHOCTBIO.

3.1.23. OpraHusyeT pab0oTy MO MJaHNUPOBAHUIO EXErofHbIX OCHOBHBLIX W AOMOHUTENbHBIX
OTNYCKOB, COCTaB/IeHWIO rpadikoB OTMYCKOB.

3.1.24. BefieT y4yeT WCMONb30BaHUS €XErofHbIX OCHOBHbIX W AONONHUTE/IbHbIX OTMYCKOB;
rOTOBMT MPOEKTbl NPUKa30B O BHECEHUM W3MEHEHWIA W [OMONHEHWIA B rpagmky OTMYCKOB, BbIriaTe
KOMMeHcauun 3a Hencnosib3oBaHHbIe AHW OTMYCKa.

3.1.25. ObecneunBaeT 3aK/OHeHNe TPYAOBbIX [OrOBOPOB,  AOMOJHUTESIbHBIX COrMaleHnid K
TPYAOBbLIM 40Or0BOpaM.

3.1.26. FoToBUT npeaynpexaeHns  (yBeAOMEHUs) 00 W3MEHEHUSX YCNOBWUIA  TPYAOBbIX
[IOrOBOPOB, UCTEYEHUM CpoKa TPYLOBOro A40roBopa, COKpaLleHUn YMCeHHOCTH (LiTaTta) paboTHMKOB.



3.1.27. BefieT nnuHble fena pabOTHWMKOB, MPOBOAMT O3HAKOMJ/IEHWE C HUMW B YCTaHOB/IEHHOM
nopsaake.

3.1.28. Beger yyeT NMYHOrO coCTaBa, O(OPM/IEHME KapToyeK T-2, BHECEHWE B HMX HOBbIX
[aHHbIX, TOTOBUT Y BbIAAET CNPaBKN M KOMWUWN [JOKYMEHTOB, CBA3aHHbLIX C TPYLOBOW AeATe/IbHOCTbIO.

3.1.29. OcyLeCcTBNAET MpUeM TPYAOBbLIX KHVXEK pPabOTHUKOB, WX XpaHeHue, 3anosiHeHve U
Bblgayy B COOTBETCTBMM C [lpaBunamy BefeHUA W XpaHeHWA TPYAOBbIX KHUXEK, CBOEeBPeMeHHOe
BHECeHMe B TPYAO0BbIE KHWKKM 3anunceil 0 nepeBogax, nepeMeLLeHmax, NOOLPEHNSX Y YBOMIbHEHMAX.

3.1.30. Bepet Tabenb yyeTa paboyero BPpEMEHM.

3.1.31. ObecneunBaeT OpraHM3aLMi0 NPOBEAEHUN CMY>KEOHbIX MPOBEPOK, CBA3aHHbIX C TPYA0BOM
[eaTeNbHOCTLI0, B YCTaHOB/IEHHOM MOPAZKE.

3.1.32. [OTOBMT MPOEKTbI MPUKA30B O MOOLLPEHUN PabOTHWUKOB, O NMPUMEHEHUW AUCUMMIIMHAPHBIX
B3bICKaHWIA.

3.1.33. ObecneymBaeT BeieHNe CTAaTUCTUYECKOrO yyeTa Kaapos.

3.1.34. YyacTBYyeT B pa3paboTKe CTPYKTYpbl, LUTATHOrO pacrnucaHus U CUCTEMbI OnnaTbl Tpyja B
npegenax KOMMeTeHLmun.

3.1.35. YuacTByeT B MOArOTOBKE M 3aKNtoueHUUM KONNEKTUBHOIO [0rosopa, [AOMONHUTENbHBIX
cornaweHnii K KonnekTmBHoMy [0roBopy.

3.1.36. OthopmnseT NUCTbl BPEMEHHON HETPYLOCMNOCOOHOCTH.

3.1.37. KoHcynbTupyeT paboTHMKOB MO BONPOCaM, CBA3aHHbLIM C TPYA0BbIMUA OTHOLLEHUAMMU.

3.1.38. YuacTByeT B KOMM/IEKTOBaHMM LUTaTa Konnemka Heo6XoANMbIMU Kaapamu.

3.1.39. YyacTByeT B (pOpMMPOBaHMM W MOAFOTOBKE KALPOBOrO pe3epsa 14 BblABUKEHUS Ha
pyKoBOAALLME [OMKHOCTY B Konneayke.

3.1.40. MpoBoAUT aHaM3 KOMMYECTBEHHOINO M KayeCTBEHHOro cocTaBa paboTHUKOB Konnemxa,
rOTOBUT MH(OPMALMIO O AMHAMUKE U3MEHEHUS YMC/IEHHOCTU KaJpoBOro CoCTaBa.

3.1.41. MpoBOAMT aHa/M3 YPOBHA MPOJECCUOHANBHOW MOATOTOBKM PabOTHUKOB, Onpefenset
NOTPeOHOCTb B MOBbILEHUN KBa/IM(IMKALMWA, BHOCUT B YCTaHOB/IEHHOM MOpPsAKe NPeAIoKeHNst M0
MOBbILLEHNIO KBa/IMMKaLumM paboTHUKOB Konnemxa.

3.1.42. OcyLleCTBNSAET KOHTPO/b 3a MPOXOXAEHWEM pabOTHMKaMM YCMOBWIA UCMbITaHUIA Mpu
3aK/H0YEeHUN TPYLOBOro [OroBopa C UCNbITaTeIbHbIM CPOKOM.

3.1.43. YyacTBYyeT B MpoBefeHNN, METOANYECKOM U MHOPMAaLMOHHOM 06ecrneyeHre aTTecTaumm
paboTHUKOB Konnempxa.

4. TlpaBa 1 0TBETCTBEHHOCTb

4.1. PaboTHukn OTAena UMEKT npaso:

4.1.1. TpeacTaBnATb  AVPEKTOPY,  PYKOBOAWUTENSIM  CTPYKTYPHbIX — MOAPa3feneHuii  ans
PaccMOTPEHNSA NPeS/IoKeHNs 06 YCTPaHeHUN HapyLLEHWIA 3aKOHOAATeNbCTBa.

4.1.2. 3anpawwmBatb M nofyyaTb OT CTPYKTYPHbIX MogpasgeneHniAi u paboTtHukoB Otgena
NH(OPMaLMIO, HeoOXoAUMYHO ANs BbINOHeHUA OTAEN0M BO3NIOXEHHbIX Ha Hee 3ada4 1 (hyHKLWIA.

4.1.3. Mpuenekatb paboTHUKOB Konnemka [Ans MNOAFOTOBKA WM OOPMIEHUS  MPOEKTOB
NOKa/IbHbIX HOPMATUBHbIX aKTOB, VCKOBbLIX 3aSB/IEHUI, BO3PAXKEHWI U APYTUX JOKYMEHTOB, a TaKXe Ais
3almMTbl UHTEpecoB Konnemka B CyAebHbIX U KOHTPOIMPYIOLMX OpraHax.

4.1.4. TpoBepatb cobnogeHve paBui BHYTPEHHEro TPYAOBOr0 pacropsiika B AesTeNbHOCTU
Konnepxa.

4.1.5. OcyulectBnate B npefenax kKomneteHumn OTgena nNpPoBepKY W KOOPAMHALMIO
[eAaTeNlbHOCTU  CTPYKTYPHbIX nogpasfeneHnin  Konnemka no  KagpoBbiM  BOMpocaM, AOKMafAblBaTb
LIMPEKTOpPY O pe3y/nbTaTax NpPOBEPOK.

4.1.6. BHOCUTb NpefnoXeHUs Mo COBepLUEHCTBOBaHUIO aeaTtenbHocTh OTaena n Konnegxa.



4.1.7. BHocuTb  npefnoxeHns  avpektopy Konnemka Mo MOBbIWEHWIO  KBaIM(MKaLLY
MOOLLPEHNIO N HAJIOXKEHMIO B3bICKaHWIA Ha paboTHMKOB OThena v Apyrux CTPYKTYPHbIX NOApassesieHunin
Konnepka.

4.2. PaboTHMKM  OTgena HeCyT  MEepCOHaIbHYHD  OTBETCTBEHHOCTb,  MPeLyCMOTPEHH)
3aKOHOAATe/Ib,CTBOM, 33 HECBOEBPEMEHHOE W HeKayeCTBEHHOe BbiMosiHeHe OTAeNIOM BO3/IOXEHHbIX Ha
Hee 3afad, (PYHKUMIA W 0653aHHOCTER, OnpeAeneHHbIX HacToAwMM [MonoXeHVEM W LO/MHKHOCTHLIMU
NHCTPYKLUMAMU paboTHMKOB OTaena.
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